
f 
~·'"'r ... 

Lampiran I 

Catatan Permintaan Pembelian 

Permintaan Pembelian 

Bagian : Tanggal : 

No MERK JENIS BERAT SATUAN QTY 

' 
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Lampiran II 

Surat Pemesanan 

I l ,:[. 
u 
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Lampiran III 

Catatan Permintaan Retur 

Permintaan Retur 

Tanggal : 

Supplier : 

Alamat : 

No 

Berdasarkan, 

No. Faktur: 

Surat Jalan : 

MERK JENIS BERAT SATUAN 
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i'fJ 

Urut 

>cc!!! ~o KG 

; 103~ B3501Hll2 'bl 
I "0. ~c; RABAYA 

Lampiran IV 

Faktur Pembelian 

0 4-619 tX>r 
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Lampiran V 

Faktur Pajak 
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I 
Pembel! AKP 
N1t1110 
Alomat 
NPWP 
Kc•pa..1a PenuaJ 
i\'amo 
Alrunat 
NPWP 

0 

Urut 
i\f.acetm dan Jt"nl!i 

6KI' 

umlah l-lama lual BKP va"" dlkmbabkan 
PPN ·nre dm~nta J...mbali 

Lc~ ke--1: unruk PT<P PcnJual 
Len-bar ke-2: untuk Pen-beh 

Lampiran VI 

Surat Retur 

NOTARETUR 
Nomor. ... . 

(Ata§ fnktur P~nk Nom>r. ...... Tanggol 

Harga Satunn 
Menurut Fuktur 

Pll!nk 
(Rp) 

Len-bar k.-3: untuk !<PP lempol P•n-bolo I<'I"CWUu" (dolum hal Pemi-.lo ~ukan PKP) 

•) khlli'u_.:; untuk rt>lur RKP tadok N>n,'uiud.. kolom tm bdak ~rlu dus1. 

.) 

Harga lu.ol BKP 
(Rp) 

................................. :!() •.... 

( ......................................... ) 
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Lampiran Vll 

Surat Jalan 

"rr Al __ j C )l'f I ANGKUT.>t< 

J.-l 

.. 

No 

SURAT JAL.'Ul 

........ .., "t•r
P•NJ-1<1.1. 

~ 
I.,_ 

j 

.. t'J•l 

A 0166394 
u,, •uo 
T••.,tJ•I 

Tat 'J•f41 ..... 
t•u 

,.,.u .......... 

... , . 

IIIII ,_ ! I• II 
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Lampiran VIII 

Tanda Terima 

TA OA TERIMA PEMBAYARAN 0 : __ _ 

No. Fa r 

Atas a a 

Periode agihan 

gl : __ _ 

J 1 lah agihan : .;..;R~----------------

erbil ang 

Penyetor Petugas 
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Lampiran IX 

INTERVIEW OUTLINE 

Narasumber: Bapak Tjuntoro Asallm 

Lokasi: JL. Raya Karangasem No. 21 

Surabaya 

Tujuan Wawancara: Untuk mencari 

informasi yang akan di gunakan di PT. 

Mantap Adi Perkasa 

Agenda: 

Perkenalan 

latar belakang proyek 

Pendahuluan 

Topik-topik yang dibahas 

Minta ijin untuk menggunakan 

media perekam 

Interviewer: Ristln Firdayani 

Waktu appointment 

Tanggal WawancarSa: 14 Oktober 2012 

Jam Mulai: 13.00 

Jam Selesai: 16.00 

Pengingat: 

Perkiraan Waktu: 

1 Menit 

2 Menit 

1 Menit 
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r' 

Topik 1 

Sistem Pembelian PT.Mantap Adi 

Perkasa 

Topik2 

Dokumen yang berjalan sa at 

proses pemesanan 

Topik3 

Pihak yang terlibat dalam PT. 

Mantap Adi Perkasa 

Kesimpulan 

Pertanyaan/masukan dari narasumber 

Penutup 

Observasi secara umum: 

lsu/Topik yang belum terselesaikan: 

Pertanyaan Detail 

Pertanyaan 
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1. 

2. 

Proses permintaan barang, 

Proses apa saja yang terjadi pemesanan, penerimaan, 

pada sistem Pembelian di pembayaran dan retur. 

perusahaan ini ? 

Bagaimana alur yang harus 

di lewati jika ingin memesan 

semen dari distributor ? 

Siapa yang menangani setiap 

Bagian pemesanan harus 

memesan barang terlebih 

dahulu, kemudian membuat 

surat pemesanan. Lalu bagian 

keuangan membayar dan bila 

ada kerusakan pada semen yang 

di terima maka bag ian 

pemesanan melakukan retur 

dengan membuat surat 

permohonan retur. 

1. Proses pelaporan stok 

3. proses yang berjalan di 

perusahaan ini ? 2. 

adalah bagian gudang 

Proses pemesanan, 

peneriman barang, retur 

barang yang menangani 

adalah pegawai bagian 

pemesanan. 

3. Proses pembayaran yang 

menangani adalah pegawai 

bagian keuangan. 

Apakah perusahaan ini lya, perusahaan ini bekerjasama 

4. memiliki distributor tetap ? dengan banyak distributor dan 

Jika iya, tolong anda memiliki kerjasama yang tetap. 

jelaskan. 
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I 

I 

perusahaan ini ? 

Bagaimana 

penerimaan barang 

proses 

dan 

6. dokumen apa saja yang 

diterima? 

Bagaimana cara pembayaran 

7. diperusahaan ini? 

Apakah ada perbedaan 

prosedur dalam kedua jenis 

8. pembayaran tersebut ? 

Tolong anda jelaskan ! 

dengan menghubungi via tip/fax 

kemudian membuat surat 

pemesanan. 

Pad a proses penerimaan 

distributor mengirimkan semen 

beserta faktur pemesanan dan 

surat jalan kemudian dilakukan 

cek barang apabila terjadi 

barang yang rusak maka akan 

dilakukan proses retur. 

Pembayaran di perusahaan ini 

ada dua cara, yaitu dengan cara 

tunai atau kredit. 

Hampir sama. Jika tunai, maka 

setelah terjadi transaksi 

penerimaan barang, maka 

bagian keuangan langsung 

membayar tunai. Bila lunas 

maka bagian keuangan akan 

mendapatkan tanda terima. 

Dan jika kredit, maka bagian 

keuangan dapat mengangsur 

sesuai perjanjian tempo dengan 

distributor. 

Bagaimana prosedurnya jika Jika ingin melakukan retur , 
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l" 

9. perusahaan ingin melakukan bagian pemesanan hanya perlu 

retur? 

Apakah ada pembuatan 

laporan dalam proses 
10. 

pemesanan ini ? 

membawa faktur pembelian 

dan surat jalan & catatan 

permintaan retur, kemudian 

barang yang diretur akan 

diganti oleh distributor dengan 

memberikan surat retur dan 

surat jalan. 

Yang jelas ada tetapi 

pembuatan laporan hanya 

dikerjakan kalau pimpinan 

meminta laporannya. 
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LampiranX 

LEMBAR UJI COBA 

LEMBAR UJI COBA 

SISTEM rNFORMASI PEMBELIAN SEMEN 

PT MANTAP ADI PERKASA SURABA Y A 

Nama : Bp. Tjunroro Assalim 

Jabalmt Pimpinan PT Mantap Ad• Perlcasa 

Benl<ut im merupakan serangkaian fitur yang diuji coba pada Sistem 
lnfonnasi Pembehan Semen PT Mantap Adi Perkasa Surabaya. 

2. Pengelolaan Data 
No ! Namafitur 
I I Input Pegawai 
2. I Update Pegawai 
3. Input Supplier 
4. Update Supplier 
s lnDUI BaranR 
6. Update BaranR 
7. Input Jabalmt 
8. Update Jabatan 
9. lnDUI Kola 
10. Update Kota 
II. Input Jenis Pembayaran 
12. Update Jems Pembavaran 

4 Proses Konfinnas1 Pembelian 
Nama Fltur 

Pilih data pennintaan 
mbelian 

Sesuai Tidak Sesuai 

SesuaJ T idak Sesuai 
v 
v 

v 
v 
v 
v 
v' 

~ 

v' 

v 
v 
v 

Sesuai Tidak Sesuai 

Sesuai Tidak Sesuai 
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2. I Inputjumlah konfinnasi 

5 Proses Pemesanan 
No NamaFitur Sesuai Tidak Sesuai I 
I. Pilih supplier v 
4. Pihh barang yang dipesan v 
5 Cetnk sural pemesanan v I 

6. Proses Penerimaan Pembelian 

No Nama Fitur Sesuai Tidak Sesuai 
I. Pilih data pemesanan v 
2. Input data penerimaan v 

pembelian 
3 Pilih barang yang diterima v 

7. Proses Perrnintaan Retur 

No Nama Fitur Sesuai Tidak Sesuai J 
I. Ptlih data penenmaan j 

pembelian v' 

2. Input data pennintaan retur J 
3. Pilih barang yangdiretur v 

8. Proses Penerimaan Retur 

[ No l Nama Fitur Sesuai Tidnk Sesuai 
I I. I Pilih data perrnintaan rerur v 
I 2. ! Input data penerimaan retur v J 

3 Pilih barang )ang diterima v 

Ttdak Sesuai 

Tambahan · 

• 
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