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Desain Sistem adalah tahap setelah analisa kebutuhan dari siklus 

pengembangan sistem yang mendefinisikan dari kebutuhan-kebutuhan fungsional, 

persiapan untuk rancang bangun implementasi, menggambarkan bagaimana suatu 

sistem dibentuk yang dapat berupa penggambaran, perencanaan dan pembuatan 

sketsa atau pengaturan dari beberapa elemen yang terpisah ke dalam satu kesatuan 

yang utuh dan berfungsi, termasuk menyangkut mengkonfigurasi dari komponen­

komponen perangkat lunak dan perangkat keras dari suatu sistem. 

3.1 Sistem Kerja Baru 

Sistem kerja yang akan dibuat banyak mengalami perubahan pada proses 

catatan administrasi, pencatatan surat masuk dan disposisi, dan pembuatan surat 

internal, dan persetujuan surat internal. 

3.1.1 Proses Kerja Baru 

Proses kerja baru Sistem Informasi Kesekretariatan yaitu : 

3.1.1.1 Proses Login User 

Proses login user ini merupakan awal masuk sebelum masuk ke dalam 

sistem. Hanya beberapa user yang mempunyai hak akses menggunakan sistem ini. 
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3.1.1.2 Proses Pencatatan Surat Masuk 

Proses ini digunakan untuk mencatat data ringkas surat masuk. Yang 

berhak mengakses fitur ini hanya Tata Usaha. 

3.1.1.3 Proses Pendistribusian Surat Masuk 

Proses ini digunakan untuk mendistribusikan surat masuk yang berisikati 

perintah dari KPS dan yang dapat mengakses KPS dan Tata Usaha. 

3.1.1.4 Proses Pembuatan Surat Internal 

Proses ini digunakan untuk membuat surat interal namun dalam lingkup 

internal. Yang berhak mengakses fitur ini hanya Tata Usaha. 

3.1.1.5 Proses Persetujuan Surat Internal 

Proses ini digunakan untuk menyetujui surat internal atau surat internal 

perlu revisi. Yang berhak menyetujui surat interal ini hanya KPS. 

3.1.1.6 Proses Catatan Administrasi 

Proses ini digunakan untuk mencatat tugas, dan kegiatan untuk mahasiswa 

maupun Pegawai yang akan segera dilaksanakan. Yang berhak mengakses 

Pegawai, Tata Usaha dan KPS. 

3.1.2 Prosed or Sistem Kerja Barn 

Prosedur sistem ketja yang ada pada Sistem Informasi Kesekretariatan 

Program Studi D3 Sistem Informasi Fakultas Sains dan Teknologi Universitas 

Airlangga adalah sebagai berikut: 
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a. Login User 

b. Pencatatan Surat Masuk 

c. Pendistribusian Surat 

d. Pembuatan Surat Internal 

e. Persetujuan Surat Internal 

f. Catatan Administrasi 

3.1.2.1 Prosedur Login User 

1. Untuk bisa masuk ke sistem maka user harus memasukkan username dan 

password. 

2. Kemudian user masuk pada halaman yang sesuai dengan otoritas. 

3. KPS login terlebih dahulu untuk bisa mengakses sistem. KPS mempunyai 

otoritas untuk mengetahui surat masuk, surat interal, membuat catatan 

administrasi, laporan surat masuk, laporan surat interal, laporan catatan 

administrasi, dan persetujuan surat interal. 

4. Tata Usaha login terlebih dahulu untuk bisa mengakses sistem. Tata Usaha 

mempunyai otoritas untuk melakukan pengolahan data master, surat 

interal, surat masuk, revisi surat interal, catatan administrasi, laporan surat 

masuk, laporan surat interal, dan laporan catatan administrasi. 

5. Pegawai login terlebih dahulu untuk bisa mengakses sistem. Pegawai 

mempunyai otoritas untuk melakukan catatan administrasi, laporan surat 

masuk, dan laporan catatan administrasi. 
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3.1.2.2 Prosedur Pencatatan Surat Masuk 

1. Scanning surat masuk. 

2. Tata Usaha menambahkan surat masuk dengan memilih fitur tambah data 

surat masuk. 

3. Tata Usaha memasukkan data surat masuk yang terdiri dari no surat 

masuk, tanggal surat masuk, tanggal penerimaan surat masuk, sifat surat, 

nama pengirim, perihal, jumlah lampiran, filename, status balasan, dan 

tujuan surat. 

4. Tata Usaha juga bisa melihat data surat masuk dengan melakukan 

pencarian data surat masuk. 

3.1.2.3 Prosedur Pendistribusiatt Surat Masuk 

1. Setelah Tata Usaha memasukkan data surat masuk, maka sistem akan 

menyerahkan data surat masuk kepada KPS. 

2. KPS memilih option disposisi pada data surat masuk, kemudian 

memasukkan data pegawai yang akan menerima surat masuk, namun jika 

KPS tidak bisa mendistribusikan surat, maka tata usaha bisa memasukan 

data pegawai yang menerima surat masuk. 

3. Pegawai menerima surat masuk. 

3.1.2.4 Prosedur Pembuatan Surat Internal 

1. Tata Usaha menambahkan surat Internal dengan memilih fltur tambah data 

surat Internal. 
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2. Tata Usaha memasukkan data surat internal terdiri dari nomer surat 

interal, jenis surat, sifat surat, tanggal surat interal, perihal, jumlah 

lampiran, konsep surat. 

3. Tata Usaha juga bisa melihat data surat interal dengan melakukan 

pencarian data surat internal. 

4. Setelah surat internal sudah di ACC oleh KPS maka surat masuk akan 

dikirim sesuai tujuan. 

3.1.2.5 Prosedur Persetujuan Surat Internal 

1. Setelah Tata Usaha memasukkan data surat internal, maka sistem akan 

menyerahkan data internal masuk kepada KPS. 

2. KPS memilih option persetujuan surat internal, kemudian memilih detail 

untuk melihat data surat internal dan konsep surat. 

3. Jika konsep surat sudah tidak ada revisi maka KPS akan ace surat internal, 

jika perlu revisi maka akan menulis catatan untuk revisi surat internal 

3.1.2.6 Prosed or Catatan Administrasi 

1. Tata Usaha, KPS, Pegawai dapat memasukan data catatan, maka sistem 

akan menyerahkan data catatan administrasi sesuai tujuannya. Khusus 

pegawai hanya dapat membuat catatan kepada tata usaha 

2. Tata Usaha, KPS, Pegawai menerima data catatan dengan memilih option 

laporan catatan, untuk melihat isi dari catatan tersebut. 

3. Tata Usaha, KPS, Pegawai dapat mengkonfirmasi catatan tersebut dengan 

memilih option balas catatan di menu data catatan 
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3.2 Desain Proses 

Desain proses yaitu mempresentasikan secara grafis proses-proses untuk 

mengumpulkan, memanipulasi, menyimpan, dan mendistribusikan data antara 

sistem dengan lingkungannya, dan diantara komponen sistem lainnya. 

Memodelkan proses di dalam sistem bertujuan memfasilitasi upaya untuk 

mengumpulkan informasi selama proses identifikasi kebutuhan. Hasilnya berupa 

sekumpulan diagram tentang keterhubungan antar data seperti, diagram jenjang 

dan data flow diagram context level, DFD sistem saat ini dan DFD sistem yang 

akan dibangun. 

3.2.1 Diagram Jenjang (Hierarchy Chart) 

Diagram berjenjang (HIPO) pada Sistem Informasi Kesekretariatan 

Program Studi D3 Sistem Informasi Fakultas Sains dan Teknologi Universitas 

Airlangga terdapat empat proses utama, yaitu pengelolahan data Pegawai, proses 

surat masuk, proses surat interal dan proses catatan administrasi. 

Proses pengelolahan data Pegawai dibagi menjadi enam sub proses yaitu 

pengelolahan data jabatan, pengelolahan data kota, pengelolahan otoritas, 

pengolahan data pendidikan, pengolahan data jabatan fungsional, dan input data 

Pegawai. Proses surat masuk dibagi menjadi empat sub proses yaitu proses 

pengolahan data keterangan disposisi, memasukan data surat masuk, input data 

pendistribusian surat masuk, dan laporan surat masuk. 

Sedangkan proses surat interal dibagi menjadi enam proses yaitu 

pengelolahan data jenis surat, pengeolahan data sifat surat, proses pembuatan 

surat interal, proses persetujuan surat interal di dalamnya terdapat dua sub proses 
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yaitu persetujuan surat interal dan revisi surat interal, kirim surat internal, dan 

laporan surat interal. Proses catatan administrasi terdapat empat sub proses yaitu 

pengelolahan data jenis catatan, pengolahan data konfirmasi catatan, memasukkan 

data catatan administrasi dan laporan catatan administrasi. Diagram jenjang untuk 

Sistem Informasi Kesekretariatan Program Studi D3 Sistem Informasi Fakultas 

Sains dan Teknologi Universitas Airlangga pada gambar 3.1. 
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Gambar 3.1 Diagram Jenjang Sistem Informasi Kesekretariatan 
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3.2.2 Data Flow Diagram 

Desain model dari aplikasi Sistem Informasi Kesekretariatan Program 

Studi D3 Sistem Infonnasi Fakultas Sains dan Teknologi Universitas Airlangga 

ini disajikan dalam bentuk modellogika yang digambarkan dengan menggunakan 

Data Flow Diagram (DFD), yang sering digunakan untuk menggambarkan aliran 

data melalui sebuah sistem dan tugas atau pengolahan yang dilakukan oleh sistem. 

3.2.2.1 Context Diagram 

Context diagram adalah tingkatan tertinggi dalam diagram aliran data dan 

memuat satu proses, menunjukkan sistem secara keseluruhan. DFD aplikasi 

Sistem Infonnasi Kesekretariatan Program Studi D3 Sistem lnfonnasi Fakultas 

Sains dan Teknologi Universitas Airlangga mempunyai tiga entitas pelaku dengan 

hak akses pada masing-masing bagian. Berikut ini adalah penjelasannya: 

a. KPS Berhak melakukan transaksi diantaranya 

memasukkan data catatan, konfrrmasi catatan, 

pendistribusian surat, dapat melihat surat masuk 

dan pendistribusian surat, menyetujui surat 

interal, melihat laporan surat interal, laporan 

surat masuk, dan laporan catatan. 

b. Pegawai Tata Usaha Berhak memasukkan, merubah data master. 

Berhak melakukan transaksi memasukan data 

surat masuk dan pendistribusian surat, membuat 

surat interal, membuat catatan, konfinnasi 

catatan, revisi surat interal dan melihat laporan 
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surat interal, surat masuk dan disposisi dan 

laporan catatan 

c. Pegawai Berhak membuat catatan, konfmnasi catatan, 

menerima surat masuk, dan laporan catatan . 

Context diagram aplikasi Sistem lnformasi Kesekretariatan Program Studi 

D3 Sistem Informasi Fakultas Sains dan Teknologi Universitas Airlangga dapat 

dilihat pada gambar 3.2. 
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3.2.2.2 DFD Level 0 

DFD level 0 adalah pengembangan dari context diagram. Pada DFD level 

0 terdapat gambaran aliran data dari empat proses secara umun yaitu pengelolahan 

data Pegawai, proses surat masuk dan pendistribusian surat, proses surat interal 

dan proses catatan administrasi. DFD level 0 diagram aplikasi Sistem Informasi 

Kesekretariatan Program Studi D3 Sistem lnformasi Fakultas Sains dan Teknologi 

Universitas Airlangga dapat dilihat pada gambar 3.3. 
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3.2.2.3 DFD Levell Pengelolahan Data Pegawai 

DFD level 1 pengelolahan data Pegawai merupakan decompose dari 

pengelolahan data Pegawai yang terdapat pada DFD level 0. Pengelolahan data 

Pegawai pada DFD level 1 dibagi menjadi beberapa proses, pengelolahan data 

kota, pengelolahan data otoritas, pengelolahan data jabatan, pengolahan data 

pendidikan, pengolahan data jabatan fungsional dan input data Pegawai. DFD 

level 1 pengelolahan data Pegawai aplikasi Sistem lnfonnasi Kesekretariatan 

Program Studi 03 Sistem lnfonnasi Fakultas Sains dan Teknologi Universitas 

Airlangga dapat dilihat pada gambar 3.4. 
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3.2.2.4 DFD Levell Proses Surat Masuk dan Pendistribusian Surat 

DFD level 1 proses surat masuk merupakan decompose dari proses surat 

masuk dan pendistribusian surat yang terdapat pada DFD level 0. Proses surat 

masuk pada DFD level 1 dibagi menjadi beberapa proses, pengolahan data 

keterangan disposisi, memasukan data surat masuk, memasukan data 

pendistribusian surat, dan laporan surat masuk dan disposisi. DFD level 1 proses 

surat masuk aplikasi Sistem Informasi Kesekretariatan Program Studi D3 Sistem 

Informasi Fakultas Sains dan Teknologi Universitas Airlangga dapat dilihat pada 

gambar 3.5. 
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3.2.2.5 DFD Levell Proses Surat Internal 

DFD level 1 proses surat Internal adalah proses detail dari DFD level 0 

proses surat interal. Pada DFD Ievell proses surat interal terdapat beberapa proses 

yaitu pengelolahan data jenis surat, pengelolahan data sifat surat, pembuatan surat 

interal, persetujuan surat interal, pengirirnan surat, dan laporan surat interal. DFD 

level 1 proses surat interal aplikasi Sistem Informasi Kesekretariatan Program 

Studi D3 Sistem Informasi Fakultas Sains dan Teknologi Universitas Airlangga 

dapat dilihat pada gambar 3.6. 
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3.2.2.6 DFD Levell Proses Catatan Administrasi 

DFD level 1 proses catatan administrasi adalah proses detail dari DFD 

level 0 proses catatan administrasi. Pada DFD level 1 proses catatan terdapat 

beberapa proses yaitu pengelolahan data jenis catatan, cari Pegawai, memasukan 

catatan dan laporan catatan. DFD level 1 proses catatan aplikasi Sistem Informasi 

Kesekretariatan Program Studi D3 Sistem Informasi Fakultas Sains dan Teknologi 

Universitas Airlanggadapat dilihat pada gambar 3.7. 
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Gambar 3. 7 DFD Levell Proses Catatan Administrasi Sistem Informasi 

Kesekretariatan 

3.2.2.7 DFD Leve/2 Persetujuan Surat Internal KPS 

DFD level2 persetujuan surat internal KPS adalah proses detail dari DFD 

level 1 persetujuan surat interal KPS. Pada DFD level 2 persetujuan surat interal 
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terdapat 2 proses yaitu ace surat interal dan revisi surat interal. DFD level 2 

persetujuan surat inteml aplikasi Sistem Informasi Kesekretariatan Program Studi 

D3 Sistem lnformasi Fakultas Sains dan Teknologi Universitas Airlangga dapat 

dilihat pada gambar 3.8. 
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Gambar 3.8 DFD Leve/2 Persetujuan surat interal KPS Sistem Informasi 

Kesekretariatan 

3.3 Desain Database 

Database adalah kumpulan file yang sating terkait dari bermacam-macam 

record yang memiliki hubungan antar record untuk menyimpan atau merekam 

serta memelihara data operasional Iengkap sebuah organisasilperusahaan sehingga 

mampu menyediakan informasi yang optimal yang diperlukan pemakai untuk 

proses pengambilan keputusan. (Whitten, dkk, 2004). 

3.3.1 Conceptual Data Model (CDM) 

Desain database dari aplikasi Sistem lnformasi Kesekretariatan Program 

Studi D3 Sistem Informasi Fakultas Sains dan Teknologi Universitas Airlangga 

ini disajikan dalam bentuk model logika yang digambarkan dengan menggunakan 
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Conceptual Data Model (CDM), yang digunakan untuk melakukan identifikasi 

entitas, attribut dan relasi antar entitas. Untuk memberikan gambaran yang lebih 

jelas mengenai beberapa entitas pada Sistem Informasi Kesekretariatan Program 

Studi D3 Sistem Informasi Fakultas Sains dan Teknologi Universitas Airlangga 

dapat dilihat pada gambar 3.9. 
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IR-PERPUSTAKAAN UNIVERSITAS AIRLANGGA

TUGAS AKHIR RANCANG BANGUN SISTEM  ... DIKA RIENDYANA P.



52 

CDM Aplikasi Sistem Informasi Kesekretariatan Program Studi D3 Sistem 

Informasi Fakultas Sains dan Teknologi terdapat 20 entitas yaitu entitas master 

sifat surat, entitas master kota, entitas master otoritas, entitas master jabatan, 

entitas master pengirim, entitas master Pegawai, entitas master jenis catatan, 

entitas jenis surat, entitas data keterangan disposisi, entitas pendidikan, entitas 

detail pendidikan, entitas konfmnasi catatan, entitas jabatan fungsional, entitas 

transaksi surat masuk, entitas transaksi disposisi ,entitas transaksi surat interal, 

entitas transaksi catatan, entitas detail disposisi, entitas detail catatan, dan detail 

surat interal. Keterangan lebih detail masing-masing entitas sebagai berikut : 

1. Entitas Master Sifat Surat 

Di dalam entitas Sifat Surat terdapat beberapa atribut diantaranya yaitu : 

ID_SIFAT dan SIFAT_SURAT. Entitas ini berelasikan dengan dua entitas, yaitu 

entitas surat masuk dan entitas surat interal. Relasi antara entitas surat masuk dan 

sifat surat mempunyai nilai one to many dan keduanya mandatory, yang berarti 

bahwa satu sifat surat dimiliki oleh satu atau lebih surat masuk dan satu surat 

masuk memiliki satu sifat surat. Sedangkan relasi antara entitas surat interal dan 

sifat surat mempunyai nilai one to many dan keduanya mandatory, yang berarti 

bahwa satu sifat surat dimiliki oleh satu atau lebih dari satu surat interal dan satu 

surat interal memiliki satu sifat surat. 

2. Entitas Master Jenis Catatan 

Di dalam entitas jenis catatan terdapat beberapa atribut diantaranya yaitu : 

ID _JENIS _CAT AT AN dan JENIS _ CA TA TAN. Entitas ini berelasikan dengan 

satu entitas, yaitu entitas catatan. Relasi antara entitas catatan dan jenis catatan 
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mempunyai nilai one to many dan keduanya mandatory, yang berarti bahwa satu 

jenis catatan dimiliki oleh satu atau lebih catatan dan satu catatan memiliki satu 

jenis catatan. 

3. Entitas Master Kota 

Di dalam entitas kota terdapat beberapa atribut diantaranya yaitu : 

ID _ KOT A dan KOT A. Entitas ini hanya berelasikan dengan entitas Pegawai dan 

entitas pengirim. Relasi antara entitas kota dan Pegawai yaitu one to many, 

dimana satu kota dapat dimiliki oleh banyak Pegawai atau dapat tidak dimiliki 

oleh satu Pegawai dan satu Pegawai hanya memiliki satu kota. Sedangkan relasi 

antara entitas kota dengan pengirim sama mempunyai nilai one to many, dimana 

satu kota dapat dimiliki oleh banyak pengirim atau satu kota dapat tidak memiliki 

satu pengirim dan satu pengirim hanya memiliki satu kota. 

4. Entitas Master Otoritas 

Di dalam entitas otoritas terdapat beberapa atribut diantaranya yaitu 

ID _ OTORITAS dan PASS. Entitas ini hanya berelasikan dengan satu entitas, 

yaitu entitas Pegawai. Relasinya mempunyai nilai one to one, yang berarti bahwa 

satu otoritas dimiliki oleh satu Pegawai dan satu Pegawai memiliki satu atau tidak 

harus memiliki otoritas. 

5. Entitas Master Jabatan 

Di dalam entitas jabatan terdapat beberapa atribut diantaranya yaitu : 

ID_JABATAN dan JABATAN. Entitas ini hanya berelasikan dengan satu entitas, 

yaitu entitas Pegawai. Relasinya mempunyai nilai one to many, yang berarti 
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bahwa satu jabatan dimiliki oleh satu atau lebih dari satu Pegawai dan satu 

Pegawai memiliki satu jabatan. 

6. Entitas Master Jabatan Fungsional 

Di dalam entitas jabatan terdapat beberapa atribut diantaranya yaitu 

ID_JABATAN_FUNGSIONAL dan JABATAN_FUNGSIONAL. Entitas ini 

hanya berelasikan dengan satu entitas, yaitu entitas Pegawai. Relasinya 

mempunyai nilai one to many, yang berarti bahwa satujabatan fungsional dimiliki 

oleh satu atau lebih dari satu Pegawai dan Pegawai tidak harus mempunyai 

jabatan fungsional. 

7. Entitas Master Pendidikan 

Di dalam entitas jabatan terdapat beberapa atribut diantaranya yaitu 

ID_PENDIDIKAN dan PENDIDIKAN. Entitas ini hanya berelasikan dengan 

satu entitas, yaitu entitas detail pendidikan. Relasinya mempunyai nilai one to 

many, yang berarti bahwa satu pendidikan dimiliki oleh satu atau lebih dari satu 

Pegawai dan satu Pegawai memiliki satu pendidikan. 

8. Entitas Detail Pendidikan 

Di dalam entitas jabatan terdapat beberapa atribut diantaranya yaitu 

TEMP AT dan T AHUN. Entitas ini hanya berelasikan dengan satu entitas, yaitu 

entitas Pegawai. Relasinya mempunyai nilai one to many, yang berarti bahwa satu 

Pegawai dimiliki oleh satu atau lebih dari satu detail pendidikan dan satu detail 

pendidikan memiliki satu Pegawai. 
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9. Entitas Konfirmasi Catatan 

Di dalam entitas jabatan terdapat beberapa atribut diantaranya yaitu : ID 

dan KONFIRMASI CATATAN. Entitas ini hanya berelasikan dengan dua 

entitas, yaitu entitas Pegawai dan entitas catatan. Relasi dengan Pegawai 

mempunyai nilai one to one, yang berarti bahwa satu Pegawai dapat menerima 

satu konfrrmasi catatan, satu konfirmasi catatan dimiliki satu Pegawai. Relasi 

dengan catatan mempunyai nilai one to one, yang berarti bahwa satu catatan dapat 

menerima satu konfirmasi catatan, satu konfirmasi catatan dimiliki satu catatan. 

10. Entitas Master Jenis Surat 

Di dalam entitas jenis surat terdapat beberapa atribut diantaranya yaitu : 

ID_JENIS_SURAT dan JENIS_SURAT. Entitas ini berelasikan dengan entitas 

surat interal mempunyai nilai one to many dan keduanya mandatory, yang berarti 

bahwa satu sifat surat dimiliki oleh satu atau lebih dari satu surat interal dan satu 

surat interal memiliki satu sifat surat. 

11. Entitas Master Keterangan Disposisi 

Di dalam entitas keterangan disposisi terdapat beberapa atribut diantaranya 

yaitu : ID _ KET _DIS dan KET _DIS. Entitas ini berelasikan dengan entitas 

disposisi mempunyai nilai one to many dan keduanya mandatory, yang berarti 

bahwa satu keterangan disposisi dimiliki oleh satu atau lebih dari satu disposisi 

dan satu disposisi memiliki satu keterangan disposisi. 

12. Entitas Master Pengirim 

Di dalam entitas master instansi terdapat beberapa atribut diantaranya 

yaitu ID_PENGIRIM, NAMA_PENGIRIM, ALAMAT_PENGIRIM, 
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TELP _PENGIRIM dan EMAIL_PENGIRIM. Entitas ini berelasikan dengan dua 

entitas, yaitu entitas surat masuk, dan kota. Relasi antara entitas pengirim dengan 

entitas surat masuk mempunyai nilai one to many, yang berarti bahwa satu 

pengirim dapat mengirimkan surat masuk lebih dari satu kali dan satu surat masuk 

dikirimkan oleh pengirim.. Relasi an tara entitas pengirim dengan entitas kota 

mempunyai nilai many to one, yang berarti bahwa satu kota dapat memiliki lebih 

dari satu pengirim sedangkan satu pengirim hanya memiliki satu kota. 

13. Entitas Master Pegawai 

Di dalam entitas Pegawai terdapat beberapa atribut diantaranya yaitu 

ID_PEG, NAMA_PEG, ALAMAT_PEG, TELP_PEG, EMAIL_PEG, 

TGL_LAIDR, NIDN, JENIS_KELAMIN, NO_KTP, GELAR_AKADEMIK, 

STATUS_AKTIVITAS, GOL_KEPANGKATAN, GELAR_DEPAN, 

GELAR_BELAKANG, TGL_MENJADI_DOSEN, PENDIDIKAN_TERAKHIR, 

STATUS_IKATAN_KERJA. Entitas ini berfungsi untuk menyimpan data 

Pegawai. Entitas ini juga berelasikan dengan beberapa entitas yaitu entitas 

otoritas, entitas jabatan, entitas kota, entitas detail disposisi, entitas detail catatan, 

entitas surat interal dan entitas catatan. Relasi pertama yaitu entitas kota, entitas 

Pegawai mempunyai relasi yang bemilai many to one, yang berarti bahwa satu 

Pegawai memiliki satu kota dan satu kota bisa dimiliki oleh lebih dari satu 

Pegawai atau satu kota tidak dimiliki oleh satu Pegawai. Kemudian dengan 

entitas catatan, entitas Pega'fai mempunyai relasi yang bemilai one to many, yang 

berarti bahwa satu Pegawai dapat membuat lebih dari satu catatan dan satu catatan 

hanya dapat dibuat oleh satu Pegawai. Selanjutnya relasi antara Pegawai dengan 
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entitas otoritas yang mempunyai nilai one to one, yang berarti bahwa satu 

Pegawai memiliki satu otoritas dan satu otoritas dimiliki oleh I satu Pegawai. 

Kemudian entitas Pegawai berelasi dengan entitas detail disposisi yang bemilai 

one to many, yang berarti bahwa satu Pegawai dapat menerima satu disposisi atau 

lebih dari satu disposisi dan satu disposisi hanya diterima oleh satu Pegawai, 

detail disposisi dependent dengan Pegawai. 

Relasi berikutnya entitas Pegawai dengan entitas detail catatan yang 

bemilai one to many, yang berarti bahwa satu Pegawai dapat menerima satu 

dicatatan atau lebih dari satu catatan dan satu catatan hanya diterima oleh satu 

Pegawai, detail catatan dependent dengan Pegawai. Relasi berikutnya entitas 

Pegawai dengan entitas detail sk yang bemilai one to many, yang berarti bahwa 

satu Pegawai dapat menerima satu surat interal atau lebih dari satu surat interal. 

Kemudian entitas Pegawai dengan surat masuk yang bemilai one to one, yang 

berarti bahwa satu Pegawai dapat menerima satu surat masuk, satu surat masuk di 

miliki satu Pegawai. Kemudian dengan entitas surat interal, entitas Pegawai 

mempunyai relasi yang bemilai one to many, yang berarti bahwa satu Pegawai 

dapat membuat lebih dari satu surat interal dan satu surat interal hanya dapat 

dibuat oleh satu Pegawai. Relasi yang terakhir yaitu relasi antara entitas Pegawai 

dengan entitas jabatan yang bemilai many to one, yang berarti bahwa satu 

Pegawai memiliki satu jabatan dan satu jabatan dapat dimiliki oleh banyak 

Pegawai. Dengan entitas Pegawai dan entitas jabatan bersifat mandatory. 
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14. Entitas Master Detail Catatan 

Di dalam entitas master detail catatan terdapat dua atribut diantaranya 

yaitu: STATUS_BACA, STATUS_CATATAN. Entitas ini basil dari change to 

entity dari entitas catatan dan entitas Pegawai. Relasi dengan entitas Pegawai yang 

bemilai one to many yang berarti babwa satu Pegawai dapat membuat lebih dari 

satu detail catatan dan satu detail catatan banya dapat dibuat oleb satu Pegawai 

dan entitas detail catatan ke entitas Pegawai dependent. Sedangkan relasi dengan 

entitas catatan bemilai many to one yang berarti babwa satu detail catatan 

memiliki satu catatan dan satu catatan dapat dimiliki oleb banyak detail catatan 

dan detail catatan ke entitas catatan dependent. 

15. Entitas Master Detail Pendistribusian Surat 

Di dalam entitas master detail disposisi tidak terdapat atribut. Entitas ini 

basil dari change to entity dari entitas catatan dan entitas Pegawai. Relasi dengan 

entitas Pegawai yang bemilai one to many yang berarti babwa satu Pegawai dapat 

membuat lebib dari satu detail disposisi dan satu detail disposisi banya dapat 

dibuat oleb satu Pegawai dan entitas detail disposisi ke entitas Pegawai dependent. 

Sedangkan relasi dengan entitas disposisi bemilai many to one yang berarti 

babwa satu detail disposisi memiliki satu disposisi dan satu disposisi dapat 

dimiliki oleb banyak detail disposisi dan detail disposisi ke entitas catatan 

dependent. 

16. Entitas Master Detail Surat Internal 

Di dalam entitas master detail catatan terdapat dua atribut yaitu 

STATUS BACA. Entitas ini basil dari change to entity dari entitas surat interal 
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dan entitas Pegawai. Relasi dengan entitas Pegawai yang bemilai one to many 

yang berarti bahwa satu Pegawai dapat menerima lebih dari satu detail surat 

interal dan satu detail disposisi hanya dapat dibuat oleh satu Pegawai dan entitas 

detail surat interal ke entitas Pegawai dependent. Sedangkan relasi dengan entitas 

surat interal bemilai many to one yang berarti bahwa satu detail surat interal 

memiliki satu surat interal dan satu surat interal dapat dimiliki oleh banyak detail 

surat interal. 

17. Entitas Transaksi Surat Masuk 

Di dalam entitas surat masuk terdapat beberapa atribut diantaranya yaitu : 

NO_SM, TGL_SM, TGL_SM_DITERIMA, PERIHAL, JML_LAMP, 

FILENAME, STATUS, STATUS_BACA, ID_PEG. Entitas ini berelasikan 

dengan lima entitas, yaitu entitas Pegawai, entitas pengirim, entitas disposisi, 

entitas surat interal dan entitas sifat surat. Relasi yang pertama yaitu antara entitas 

surat masuk dengan entitas sifat surat dan entitas surat masuk dengan entitas 

pengirim mempunyai nilai many to one dan mandatory, yang berarti bahwa satu 

surat masuk mempunyai satu jenis surat dan jenis surat dapat mempunyai satu 

atau banyak surat masuk. Relasi kedua yaitu antara entitas surat masuk dengan 

entitas pengirim mempunyai nilai many to one, yang berarti bahwa satu surat 

masuk dari satu pengirim dan satu pengirim dapat mengirim surat masuk lebih 

dari dari satu. Relasi ketiga yaitu antara entitas surat masuk dengan entitas 

disposisi mempunyai nilai one to one, yang berarti bahwa satu surat masuk 

didisposisikan satu kali dan setiap surat masuk tidak harus di disposisikan. Relasi 

keempat yaitu entitas surat masuk dengan entitas surat interal mempunyai nilai 
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one to one yang berarti bawah setiap surat masuk tidak harus mempunyai surat 

interal, dan surat interal tidak harus memiliki surat balasan dari surat masuk. 

Relasi kelima yaitu antara entitas surat masuk dengan entitas Pegawai mempunyai 

nilai one to one, yang berarti bahwa satu surat masuk untuk dan satu Pegawai. 

18. Entitas Transaksi Pendistribusian Surat 

Di dalam entitas pendidikan terdapat beberapa atribut diantaranya yaitu : 

NO_ DISPOSISI, TGL _ DISPOSISI, lSI_ DISPOSISI. Entitas ini berelasikan 

dengan dua entitas, yaitu entitas surat_ masuk, entitas detail disposisi. Relasi 

antara entitas disposisi dengan entitas detail disposisi yaitu one to many, yang 

berarti bahwa satu disposisi dapat mempunyai satu atau Iebih detail diposisi. 

Relasi antara entitas disposisi dengan entitas surat masuk yaitu one to one, yang 

berarti bahwa setiap disposisi hanya mempunyai satu surat masuk, dan disposisi 

tidak harus mempunyai surat interal. Relasi antara entitas keterangan disposisi dan 

entitas disposisi mempunyai nilai one to many dan mandatory, yang berarti bahwa 

satu disposisi mempunyai satu keterangan disposisi danketerangan disposisi dapat 

mempunyai satu atau banayk disposisi 

19. Entitas Transaksi Surat Internal 

Di dalam entitas surat interal terdapat beberapa atribut diantaranya yaitu: 

ID _ SK, TGL _ SK, PERIHAL _ SK, JML_LAMP _SK, KONSEP _SURAT, 

STATUS_ SK, ACC _ SK, STATUS_ BACA _ SK. Entitas ini berelasikan dengan 

lima entitas, yaitu entitas sifat surat, entitas Pegawai, dan entitas jenis surat. Relasi 

antara entitas surat interal dengan entitas Pegawai yaitu mempunyai nilai one to 

many, yang berarti bahwa satu Pegawai dapat membuat satu atau lebih dari satu 
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surat interal dan surat interal hanya dapat dibuat oleh satu Pegawai. Relasi antara 

entitas surat interal dengan entitas sifat surat mempunyai nilai many to one, 

dimana kedua entitas tersebut mandatory yang berarti bahwa satu sifat surat dapat 

dimiliki oleh satu atau lebih dari satu surat interal dan satu atau lebih dari satu 

surat interal hanya memiliki satu sifat surat. Relasi antara entitas surat interal 

dengan entitas jenis surat mempunyai nilai many to one, dimana kedua entitas 

tersebut mandatory yang berarti bahwa satu jenis surat dapat dimiliki oleh satu 

atau lebih dari satu surat interal dan satu atau lebih dari satu surat interal hanya 

memiliki satu sifat surat. Relasi berikutnya entitas surat interal dengan entitas 

detail sk yang bemilai one to many, yang berarti bahwa satu surat interal dapat 

diterima satu atau lebih Pegawai. 

20. Entitas Transaksi Catatan 

Di dalam entitas pendidikan terdapat beberapa atribut diantaranya yaitu : 

ID_CATATAN, TGL_CATATAN, CATATAN. Entitas ini berelasikan dengan 

dua entitas, yaitu entitas Pegawai, entitas detail catatan. Relasi antara entitas 

catatan dengan entitas detail catatan yaitu one to many, yang berarti bahwa satu 

catatan dapat mempunyai satu atau lebih detail catatan. Relasi antara entitas 

catatan dengan entitas Pegawai yaitu one to many, yang berarti bahwa satu 

Pegawai dapat mempunyai satu atau lebih catatan. Relasi antara entitas catatan 

dengan entitas jenis catatan yaitu one to many, yang berarti bahwa satu jenis 

catatan dapat mempunyai satu atau lebih catatan. 
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3.3.2 Physical Data Model (PDM) 

Physical Data Model (PDM) menspesiftkasikan implementasi secara fisik 

pada database. Selain itu, harus mempertimbangkan secara detail implementasi 

fisik dan memperhitungkan target software dan struktur storage-nya. 

PDM adalah organisasi fisik dalam suatu format grafts yang menghasilkan 

catatan modifikasi dan rancangan database yang mempertimbangkan perangkat 

lunak dan penimpanan data struktur. PDM didapatkan dari basil generate CDM 

dengan atribut yang diperluas. Obyek dalam PDM ditunjukkan pada tabel3.1. 
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Tabel 3.1 Obyek dalam PDM 

No Obyek Keterangan 

1 Tabel Menggambarkan sekumpulan data yang diatur dalam 

bentuk baris dan kolom yang merupakan pemodelan dari 

tabel basis data. 

2 Kolom Merupakan struktur data yang sudah dipilih untuk 

mengidentiikasikan baris secara unik yang berfungsi 

untuk mempermudah pengaturan dan perbaikan data. 

3 Primary Suatu atribut yang sudah dipilih untuk 

Key mengidentifikasikan baris secara unik yang berfungsi 

untuk mempermudah pengaturan dan perbaikan data. 

4 Foreign 
Merupakan kunci (key) pada suatu tabel yang terhubung 

Key 
dengan primary key pada tabel yang lain. 

5 Reference Merupakan hubungan antara primary key dan foreign key 

dari tabel yang berbeda. 

Untuk mendapatkan gambaran yang lebih jelas mengenai PDM, maka 

dapat dilihat pada gambar 3.1 0. 

3.3.3 Struktur Tabel 

Tabel merupakan sekelompok record data yang masing-masing berisi 

informasi. Dalam Sistem Informasi Kesekretariatan Program Studi D3 Sistem 
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Informasi Fakultas Sains dan Teknologi terdapat 20 tabel. Keterangan lebih detail 

masing- masing tabel sebagai berikut: 

KETERMIGMI_OISPOSI~ 

II!UELQ§ ~ 
KET_as .. rthllr(50) 

J.I1..QIQf!lr& lOll!ll!rn : I IO_PEG wrd\11!121) 
PASS ~rehar(32) IO_PEG•ID_PEG CATAT/IH ID_CATATNl•IO_CATATAN 

~~~;;::;~TN<~JNlli.~J~~~,~ ... ~~~20)~1 lf-_ __11~0-~JNlli.~J~N<~•IO_:::.'L l_PM 
JHIAT.-H_FUNGSONH. 

ID_KET_DIS •IO_KET_DIS 10 JNt EUNGS!ON.te. ~ I 
j.JH!_FUNGSIOIIJ<. '"'cha~25) 

t ID_all PEGOWAI 

~ lOll!ll!rn 
ID_JENIS_CATATAN .. rc:Nr(5) 
ID_PEG .,.rc::N!r(21) 
CATAT/IH .,.rc:Nr(150) 
TGL_CATATNl aatt 

IO_CATATN< i IO.CATATN< 

KONFIRI*SI_CATAT~ 

~ 

.. rcn.l(5) 
IO_JMA.TAN ,.rc:Nr(5) 
KOT_D_KOTA wrc:hlr(5) 
N......,_PEG .. rchar(5Q) 
lt..NMT_PEG wrd\111(50) 

TELP_PEG wrehlr(12) l _. __ ---:::-;:::=--;::-=:----_j~~~O~Erc;I'I..=-C:::A_::JA:c:Tc:cN<iiiiili!!lll 
fWA._P!G ._.rthllr(!SO) I"' lQ_W ~ 
TGL_l.NiA date IO_PEG•ID_PEG ~ ~ 
NDN dwr(12) STA'TVS_CATAT.AH wrtt.r(5) 
JENIS_KEL.JMN chlr(5) STATUS_OIKERJN<AN dulrt5) 

ID_JofrB_FUNGSIONAL • D_JM_FUNG&Ia.4..tl. IO_KOTA 
IO_PEG ,.rcf'Mir(21) 

f-oo--c-::--::-::-::-:::-:=-1 KO"**R~_CATAT~ chlr(') 

ID_PEG •ID_PEG L~:.:O_-"C'-'AT'--A-JN< ____ _:::;,::.:''!':::•=~:::.·~'-

NO_DISPOSISI• NO_OJSPOSSI 

OETH._OISPOSISI 

DISPOSISI_SM 

I 
~ ~ 
10 SM .. rct.r(!5) 
ID)<ET_DIS .,.rcNr(S) 
TANOOH.. otSPOSISI o.t• 
ISI_OISP0SISI ,.rchlir(300) 

NO_KTP c:t.r(32) 
GEL.M_NQOEMI< c:t.r(S) OETH.._PENOIO.W. 
STATUS_.N<TMTAS ct.r(20) 10 PENDDIKJN sD!m I 
Ga.._KEPNIIGMTNol Clher('25) IO_PEG•IO_PEGI liJ2..ii2 ~ tr-'0-=-~PE_N_O_D_I<IH_•--,ID_PENDDI~ 

.'-::c;;;--;=- --+1 T.ANGG.tt._MENJJOI_DOSEN d•t• TEMPAT charr.;D) 

I~PEG • Ir~~~_::_::G ___ Io ___ PE_G_•_IO ___ P_EG-~~t~~T~~~~~~-~~~;~~~~~~~-,;==;:~~~))~~~ffi'-~~~~T~~~~~~~do~N~~ 
10 SM 10 SM IO_~_FUNGSIO~ wrchllr(5) KOTA -. - J I IO_KOTA•KOT_D_KOTA Jli1.JIQM ~ J 

I.IUM 
IO_PENGAIM 
ID_SIFAT 
IO_PEG 

... 

TGL_SM 
TGL_Sio\..OITERIIM 
PERitiAL. 
Jl.t.._LAMP 
FILENAME 
STATUS_SM 
STATUS_BACA 

-w"'-'(!5) 
,.rchar(5} 
.. rct.r(21) .... .... 
... chllr(30) 
wrc:Nr(2) 
wrchlir(lOO) 
wrchlr(5} 
wrct.r(1) 

IO_PEG i ID_PEG IO_KOTA •ID_KOTA 

DETH.._SK 
SK 

I!Ull ::::,, l lUll 
=_PENERM\_SURAT c:t.r(-4) ID_SK •ID_SK IO_SIFAT =======_::___-=.=..---' IO_JENIS_SUAAT 

TGL_SK 
JENIS_SURAT PERIH..tl._SK 

jllgD~.!E~N~!S~SU~MiAfr~-~~·~·[lt i 'ii:lol:_JJEE:tiNiSis_='SUlJRRAAlT;-;•-;jiO;::_JiJENiNiSIS:::_suilJRRAlA ~'g-: Sus:,..r 
JENIS_SURAT .. rdwr(2S) 1 STArus:SK 

IO_SIFAT•IO_SIFAT 

5FAT_SURAT 
.ACC_SK 
STATUS_fW>A_SK 

IIIU!flJ -SFAT_SURAT ,.rd'lar(1S) f-oo--c,-::O_--::Sc:IF:::AT:-•--:IO:-_-::SI:::FA:::"T 

ID PENGIRIM •ID_PENGRIM 

,.rcNr(S) 
,.,Ch:lr(!5) .... 
wrcNr(SO) 
wrct.r(2) 
wrcNr(300) 
wrct.r(S) 
..rct.r(250) 
wrc:t.r(1) 

KOTA ,.,~r(25) 

IO_KOTA•I ID_KOTA 

PEN>IDIW4 

~I~O~PE~NP~D~!Sit!~~~!§~~ I I Per«>ID.W. chlrr.;) J 

PENGIRIM 

~-ID_KOTA wrchllr(!5) 
N~PENGfUM '4rdllr(50) 
~T_PENGtRIM wrc:Nr(150) 
TELP_PENGIRIM '4rch8r(12) 
EMM._PENOIRIM wrchlr(50) 

Gam bar 3.10 PDM Sistem Informasi Kesekretariatan 

1. Tabel Pegawai 

Fungsi menyimpan data Pegawai 

Primary Key ID _PEG(not null) 

Foreign key ID_JABATAN (From Tabel Jabatan), 

ID KOTA (From Tabel Kota) 

Tabel3.2 menjelaskan struktur dari tabel Pegawai. 
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Tabel3.2 Struktur Tabel Pegawai 

No. Field Name Data Type Field Size Keterangan 

1. ID PEG Char 25 

2. NAMA PEG Char 50 

3. TGL_LAHIR Date 

4. ALAMAT PEG Char 50 

5. ID KOTA Char 5 

6. ID JABATAN Char 5 

7. TELP PEG Char 12 

8. EMAIL PEG Char 50 

9. NIDN Char 12 

10. ID KOTA LAHIR Char 5 - -

O=Perempuan 
11. JENIS KELAMIN Char 1 

1 =Laki - Laki 

12. NO KTP Char 32 

13. GELAR_AKEDEMIK Char 5 

O=Aktif 
14. STATUS AKTIVITAS Integer 

1 =Tidak Aktif 

15. ID _JABATAN _FUNGSIONAL Char 5 

16. TANGGAL_MENJADI_DOSEN Date 

17. PENDIDIKAN TERAKHIR Char 5 

O=Pegawai 

18. STATUS IKATAN KERJA integer Tetap - -

l=Honorer 
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2. Tabel Sifat Surat 

Fungsi 

Primary Key 

: menyimpan data sifat sutat 

: ID_SIFAT(not null) 

Tabel 3.3 menjelaskan struktur dari tabel sifat surat. 

Tabel 3.3 Struktur Tabel Sifat Surat 

No. Field Name Data Type 

1. ID SIFAT Char 

2. SIFAT SURAT Char 

3. Tabel Kota 

Fungsi 

Primary Key 

: menyimpan data kota 

: ID _ KOT A (not null) 

Tabel3.4 menjelaskan struktur dari tabel kota. 

Field 

Size 

5 

15 

Tabel 3.4 Struktur Tabel Kota 

No. Field Name Data Type 

1. ID KOTA Char 

2. KOTA 

4. Tabel Jabatan 

Fungsi 

Primary Key 

Char 

: menyimpan data jabatan 

: ID_JABATAN (not null) 

Tabel3.5 menjelaskan struktur dari tabeljabatan. 

Field 

Size 

5 

25 
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Keterangan 

Keterangan 
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Tabel3.5 Struktur Tabel Jabatan 

No. Field Name Data Type 

1. ID JABATAN Char 

2. JABATAN 

5. Tabel Otoritas 

Fungsi 

Primary Key 

Foreign key 

Char 

: menyimpan data otoritas 

: ID_OTORITAS (not null) 

: ID _PEG (From Tabel Pegawai) 

Tabel 3.6 menjelaskan struktur dari tabel otoritas. 

Field 

Size 

5 

20 

Tabel 3.6 Struktur Tabel Otoritas 

No. Field Name Data Type Field Size 

1. ID OTORITAS Char 5 -

2. PASS Char 32 

3. ID_PEG Char 25 

6. Tabel Jenis Catatan 

Fungsi 

Primary Key 

: menyimpan data jenis catatan 

: ID_JENIS_CATATAN (not null) 

Tabel 3. 7 menjelaskan struktur dari tabel catatan. 
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Keterangan 

Keterangan 
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Tabel3.7 Struktur Tabel Jenis Catatan 

No. Field Name Data Type Field Size Keterangan 

1. ID JENIS CATATAN Char 5 - -

2. JENIS CATATAN Char 50 

7. Tabel Catatan 

Fungsi : menyimpan data catatan 

Primary Key : ID_CATATAN (not null) 

Foreign key : ID _PEG (From Tabel Jabatan), 

ID_JENIS_CATATAN (From Tabel Otoritas) 

Tabel3.8 menjelaskan struktur dari tabel catatan. 

Tabel 3.8 Struktur Tabel Catatan 

No. Field Name Data Type Field Size Keterangan 

1. ID CATATAN Char 5 

2. CAT A TAN Char 150 

3. TGL CATATAN Date 

4. ID PEG Char 25 

5. ID JENIS CATATAN Char 5 - -

8. Tabel Jenis Surat 

Fungsi : menyimpan data jenis surat 

Primary Key : ID_JENIS_SURAT (not null) 

Tabel 3.9 menjelaskan struktur dari tabel kegiatan. 
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Tabel 3.9 Struktur Tabel Jenis Surat 

No. Field Name Data Type Field Size Keterangan 

1. ID_JENIS_SURAT Char 5 

PP=Pendidikan 
2. JENIS_SURAT Char 25 

LL=Lain-Lain 

9. Tabel Detail Catatan 

Fungsi 

PrimeryKey 

: menyimpan data detail catatan 

: ID _CAT AT AN (from Tabel catatan) dan 

ID _PEG (from Tabel Pegawai). 

Foreign Key : ID_CATATAN (from Tabel catatan), 

ID _PEG (from Tabel Pegawai). 

Tabel3.10 menjelaskan struktur dari tabel detail catatan. 

Tabel 3.10 Struktur Tabel detail catatan 

No. Field Name Data Type Field Size Keterangan 

1. ID CATATAN Char 5 

2. ID PEG Char 25 

O=Belum Dikerjakan 

3. STATUS CATATAN Char 5 l=Proses Dikerjakan 

2=Sudah Dikerjakan 

O=Belum Terbaca 
4. STATUS BACA Char 5 

l=Sudah Terbaca 
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10. Tabel Detail Surat interal 

Fungsi 

Primary Key 

Foreign Key 

: menyimpan data detail surat interal 

: ID _ SK (from Tabel Surat interal) dan 

ID _PEG (from Tabel Pegawai). 

: ID _ SK (from Tabel Surat interal), 

ID _PEG (from Tabel Pegawai). 

Tabel 3.11 menjelaskan struktur dari tabel detail catatan. 

Tabel 3.11 Struktur Tabel detail catatan 

No. 

l. 

2. 

3. 

Field Name Data Type 

ID SK Char 

ID_PEG Char 

STATUS SK Char 

: menyimpan data pengirim 

: ID _PENGIRIM (not null) 

Field Size 

5 

25 

5 

11. Tabel Pengirim 

Fungsi 

Primary Key 

Foreign key : ID_KOTA (from Tabel Kota) 

Tabel 3.12 menjelaskan struktur dari tabel pengirim. 

Keterangan 

O=Sudah Terkirim 

l=Belum Terbaca 

2=Sudah Terbaca 
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Tabel 3.12 Struktur Tabel Pengirim 

No. Field Name Data Type Field Size 

1. ID PENGIRIM Char 5 

2. ID KOTA Char 5 

3. NAMA_PENGIRIM Char 50 

4. ALAMAT_PENGIRIM Char 150 

5. TELP PENGIRIM Char 12 

6. EMAIL PENGIRIM Char 50 

12. Tabel Keterangan Disposisi 

Fungsi 

Primary Key 

: menyimpan data keterangan disposisi 

: ID _ KET _DIS (not null) 

Keterangah 

Tabel 3.13 menjelaskan struktur dari tabel keterangan disposisi. 

Tabel 3.13 Struktur Tabel Keterangan Disposisi 

No. Field Name Data Type Field Size 

1. ID_KET_DIS Char 5 

2. KETERANGAN DISPOSISI Char 25 

13. Tabel Pendistribusian Surat 

Fungsi 

Primary Key 

Foreign Key 

: menyimpan data pendistribusian surat 

: NO_DISPOSISI (not null) 

: ID _ SM (from tabel surat masuk) 

Keterangan 

Tabel3.14 menjelaskan struktur dari tabel pendistribusian surat. 
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Tabel 3.14 Struktur Tabel Pendistribusian Surat 

No. Field Name Data Type Field Size 

I. NO DISPOSISI Char 5 

2. ID SM Char 5 

3. T ANGGAL DISPOSISI Date 

KETERANGAN 
4. Char 50 

DISPOSISI 

5. lSI DISPOSISI Char 150 

14. Tabel Surat Masuk 

Fungsi 

Primary Key 

: menyimpan data surat masuk 

: ID_SM (not null) 

Keterangan 
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Foreign key : ID_SIFAT (from Tabel Sifat Surat), ID_PEG (from Tabel 

Pegawai), dan ID _PENGIRIM (from Tabel Pengirim). 

Tabel 3.15 menjelaskan struktur dari tabel surat masuk. 
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Tabel 3.15 Struktur Tabel Surat Masuk 

No Field Name Data Type Field Ketetangan 

1. ID SM Char 5 

2. TGL SM Date 

3. TGL SM DITERIMA Date 

4. ID SIFAT Char 5 

5. ID _PENGIRIM Char 5 

6. PERIHAL Char 30 

7. JML LAMP Char 2 

8. FILENAME Char 300 

9. ID_PEG Char 25 

P=Perlu Balasan 
10. STATUS Char 5 

1 =Tidak Perlu Balasan 

P=Belum Terbaca 
11. STATUS BACA Char 5 

I=Sudah Terbaca 

15. Tabel Detail Pendistribusian Surat 

Fungsi 

Primery key 

Foreign key 

: menyimpan data detail pendistribusian surat 

: NO_DISPOSISI (from Tabel Disposisi) dan ID PEG 

(from Tabel Pegawai) 

: NO _DISPOSISI (from Tabel Disposisi), ID _PEG (from 

Tabel Pegawai) 

Tabel 3.16 menjelaskan struktur dari tabel detail pendistribusian surat. 
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Tabel3.16 Struktur Tabel Detail Pendistribusian Surat 

Field 
No. Field Name Data Type 

Size 

1. NO _DISPOSISI Char 5 

2. ID PEG Char 25 

3. STATUS DISPOSISI Char 5 

16. Tabel Surat interal 

Fungsi 

Primary Key 

: menyimpan data surat interal 

: ID _ SK (not null) 

Keterangan 

P=Belum Terbaca 

l=Sudah Terbaca 
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Foreign key : ID_PENGIRIM (from Tabel Pengirim), ID_SIFAT (from 

Tabel Sifat Surat), ID_JENIS_SURAT (from Tabel Jenis 

Surat), dan ID_PEG (from Tabel Pegawai) 

Tabel 3.17 menjelaskan struktur dari tabel surat masuk. 
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Tabel 3.17 Struktur Tabel Surat interal 

Field 
No Field Name Data Type Keterangan 

Size 

1. ID SK Char 5 

2. ID JENIS SURAT Char 5 - -

3. ID SIFAT Char 5 

4. TGL_SK Date 

5. PERIHAL SK Char 50 

6. JML_LAMP _ SK Char 2 

7. KONSEP _SURA T Char 300 

O=Proses ACC 

8. STATUS_SK Char 5 I=Ter ACC 

2=Tidak di ACC 

9. ACC SK Char 250 

P=Belum Terbaca 
10. STATUS_BACA_SK Char 5 

I=Sudah Terbaca 

17. Tabel Jabatan Fungsional 

Fungsi : menyimpan data jabatan Fungsional 

Primary Key : ID _JAB _FUNGSIONAL (not null) 

Tabel3.18 menjelaskan struktur dari tabeljabatan fungsional. 
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Tabel 3.18 Struktur Tabel Jabatan Fungsional 

No. Field Name Data Type 

1. 1D JAB FUNGSIONAL Char 

2. JABATAN FUNGSIONAL Char 

18. Tabel Pendidikan 

Fungsi 

Primary Key 

: menyimpan data pendidikan 

: ID_PENDIDIK.AN (not null) 

Field 

Size 

5 

20 

Tabel3.19 menjelaskan struktur dari tabel pendidikan. 

Tabel 3.19 Struktur Tabel pendidikan 

Field 
No. Field Name Data Type 

Size 

1. ID _PENDIDIKAN Char 5 

2. PENDIDIKAN Char 20 

19. Tabel Konfirmasi Catatan 

Fungsi : menyimpan data konfmnasi catatan 

Primary Key : ID_KONFIRMASI_CATATAN (not null) 

Keterangan 

Keterangan 

Foreign key : ID_PEG (From Tabel Pegawai), ID_CATATAN 

(From Tabel Catatan) 

Tabel 3.20 menjelaskan struktur dari tabel konfirmasi catatan. 
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Tabel 3.20 Struktur Tabel Konfirmasi Catatan 

Field 
No. Field Name Data Type Keterangan 

Size 

l. ID Char 5 

2. ID PEG Char 20 

3. ID CATATAN Char 5 

4. KONFIRMASI Char 500 

5. WAKTU Date& Time 

20. Tabel Detail Pendidikan 

Fungsi : menyimpan data detail pendidikan 

Primerykey : ID _PEG (From Tabel Pegawai)dan ID _PENDIDIKAN 

(From Tabel Pendidikan) 

Foreign key : ID _PEG (From Tabel Pegawai), ID _PENDIDIKAN 

(From Tabel Pendidikan) 

Tabel3.21 menjelaskan struktur dari tabel detail pendidikan. 

Tabel 3.21 Struktur Tabel Detail Pendidikan 

Field 
No. Field Name Data Type Keterangan 

Size 

l. ID _PENDIDIKAN Char 5 

2. ID PEG Char 20 

3. TEMP AT Char 150 

4. TAHUN Char 5 
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3.4 Desain Input dan Output 

Desain input dan output adalah salah satu bagian yang penting didalam 

perancangan sebuah Sistem Informasi. Perancangan desain input dan output yang 

baik akan berpengaruh terhadap efektifitas dan kemudahan penggunaan Sistem 

Informasi oleh user. 

3.4.1 Desain Input 

Desain input adalah desain yang digunakan untuk menerima masukan data 

yang akan disimpan ke dalam database dan nantinya akan digunakan ke dalam 

proses transaksi maupun sebagai output yang dilaporkan. 

Desain ini terdiri dari desainform utama dan pendukung. Dalam membuat 

desain input tersebut dibutuhkan beberapa komponen. Penjelasannya tentang 

komponen dalam membuat desain input dan output ditunjukkan pada tabel3.22. 
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Tabel3.22 Tabel Komponen Output Input 

Komponen Keterangan 

[Textbox J Textbox, digunakan sebagai input-an data. 

(§boBox ~ Combobox, digunakan untuk menampilkan menu 

pilihan data. 

~ 
Grid, digunakan untuk menampilkan seluruh data. 

(!) Radio Button Radio Button, digunakan untuk memberikan pilihan 

dan harus dipilih salah satu. 

I Button I Button, digunakan sebagai tombol yang berfungsi 

sebagai suatu proses, misalnya proses menyimpan, 

mengubah dan sejenisnya atau digunakan sebagai 

tombol untuk pindah ke halaman yang lain. 

Berikut ini adalah desain input dari Sistem Informasi Kesekretariatan 

Program Studi D3 Sistem Informasi Fakultas Sains dan Teknologi Universitas 

Airlangga : 

3.4.1.1 Form Halaman Utama 

Halaman utama adalah halaman yang pertama kali ditampilkan pada saat 

user menggunakan aplikasi Sistem lnformasi Kesekretariatan Program Studi D3 

Sistem Informasi Fakultas Sains dan Teknologi . Desain form halaman utama 

dapat ditunjukkan gambar 3.11. 
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Stsfem lnformast Kesekretanatan - + 11 

?.'"''::·>.:. 
~ro::~;·._"'; 
,• ~-~ ~ .... 
-=\ -· 
:::;.,-;~ I 

~~i,~ 

Utemame Password Login 

INFORMASI 

Univera~aa Airlangga ~ 2014 

Gambar 3.11 Desain Form Halaman Utama 

3.4.1.2 Form Login Pegawai 

Form login Pegawai adalah pintu masuk bagi user dalam sistem. Untuk 

masuk ke dalam wilayah yang sesuai dengan jabatan, guna melakukan sebuah 

proses demi kepentingan yang berhubungan dengan Sistem Informasi 

Kesekretariatan Program Studi 03 Sistem Informasi Fakultas Sains dan Teknologi 

. Adapun user yang bisa login dalam sistem ini yaitu : 

a. KPS : Berhak melakukan transaksi memasukkan data 

catatan, dapat melakukan transaksi menyetujui 

surat interal, pendistribusian surat masuk, 

konfirmasi catatan dan melihat laporan surat 

masuk dan laporan catatan. 

b. Pegawai : Berhak membuat catatan, konfirmasi catatan, 

menerima laporan surat masuk dan catatan. 
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c. Tata Usaha : Berhak memasukkan, menghapus, merubah data 

master. Berhak melakukan transaksi proses 

tambah dan ubah data surat masuk, dapat 

membuat transaksi membuat surat interal, dapat 

merevisi surat interal, dapat membuat catatan, 

konfirmasi catatan, dan dapat menerima laporan 

surat masuk, dan catatan. 

Desainform login ditunjukkan pada gambar 3.12. 

Ststem lnformast Kesekretanatan - + • 

~:>!~;-~~-~~~-~:~<~~ ,, ~~~~ -~-~-~-?r~~;:.;::; .·':~'.1~~{:~-:~~ 
}~~ ;~;~ ~~~, ~: ~·~~ .·· ~~ :· :·~·: ,:~·· ~:- ; ~ ::~ ~·;~~ ~ -_ L, -~;j:~;~~~~;.;~~ 

Ueemame Password Login 

INFORMASI 

Universitas Airlangga C 201~ 

Gambar 3.12 Desain Form Login 

3.4.1.3 Halaman Utama Tata Usaha 

Tata Usaha adalah bagian yang bertanggung jawab terhadap data master 

yang merupakan kunci awal berjalannya Sistem Informasi ini. Tata Usaha 

mempunyai hak akses dan kewenangan dalam mengolah data transaksi surat 

masuk, transaksi disposisi, surat interal, revisi surat interal, dan catatan 

administrasi, baik menambah dan mengubah data. Pada halaman utama Tata 
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Usaha terdapat beberapa menu pilihan, diantaranya pada menu master, surat 

masuk, surat interal,dan catatan. Pada menu master mempunyai sub menu, yaitu 

data Pegawai, data kota, data otoritas, data jabatan, data jenis surat, data jenis 

catatan, data pengirim, data keterangan disposisi dan data sifat surat. Kemudian 

pada menu surat interal mempunyai sub menu, yaitu buat surat interal, revisi surat 

interal, dan data surat. Kemudian pada menu surat masuk mempunyai sub menu, 

yaitu buat data surat masuk, data disposisi, data surat masuk, dan surat masuk. 

Kemudian pada menu catatan mempunyai sub menu, yaitu buat catatan dan 

laporan catatan. Menu ubah profi/, contact dan logout dimiliki oleh setiap hak 

akses yang lain. Desain Form halaman utama Tata Usaha ditunjukkan pada 

gambar 3.13. 

Srslem lnformaSI Kesekretariatan - + x 

Home Dsla Muter Stlrat Keluar Surat Maauk Ca18t111 Profit Contact Keluar 

Selamat Datang 

Tanggal C81alan Kelorsngan 

Uniwrsltas Alllangga C> 2014 

Gambar 3.13 Desain Form Halaman Utama Tata Usaha 

3.4.1.4 Halaman Utama Pegawai 

Pegawai adalah bagian yang bertanggung jawab terhadap data transaksi 

catatan masing-masing. Pegawai mempunyai hak akses dan kewenangan dalam 
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mengolah data transaksi catatan. Pada halaman utama Pegawai terdapat beberapa 

menu pilihan, diantaranya pada menu catatan, surat masuk, profil, contact, dan 

logout. Pada menu catatan mempunyai sub menu, yaitu buat catatan dan laporan 

catatan. Menu ubah profil, contact dan logout dimiliki oleh setiap hak akses yang 

lain. Desain Form halaman utama Pegawai ditunjukkan pada gambar 3.14. 

Srstem lnformasr Ke~ekretanatan - • " 

Home S.rst M89uk Catat811 Profit Contact Ktluer 

Selamat Datang 

Catatan Koterang811 

Unr..rsita a Airlanggo ~ 2014 

Gambar 3.14 Desain Form Halaman Utama Pegawai 

3.4.1.5 Halaman Utama KPS 

Form utama yang pertama kali tampil ketika user login sebagai KPS. Pada 

halaman utama KPS terdapat beberapa menu pilihan, diantaranya adalah surat 

interal, surat masuk, dan laporan catatan. Pada menu surat masuk terdapat dua 

sub menu yaitu, data surat masuk dan surat masuk. Pada menu surat interal 

mempunyai sub menu, yaitu persetujuan surat interal dan data surat interal. 

Kemudian pada menu catatan mempunyai sub menu, yaitu buat catatan dan 

laporan catatan. Menu ubah profil, contact dan logout dimiliki oleh setiap hak 

akses yang lain Desainform halaman utama KPS ditunjukkan pada gambar 3.15. 
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S1stem lnformac.r Kf><;f>krf'lanatan - + w 

~·::.~;":''}\1. :•·-y ',--~' ?·"'; -_:' '>·-l <)~~: :··.;:<~~: 

~\;~_-_.-. -, __ ; ·~. ·:. ,'" ' .· · __ .:<·-~::<t~t 
Homo s- Keluor s.nt Maauk Calatan Pro1i1 Contact Keluor 

Selamat Datang 

Tenggal C8t8tan I 
I 

J 
Gambar 3.15 Desain Form Halaman Utama KPS 

3.4.1.6 Form Data Master Pegawai 
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Form dibawah ini digunakan untuk menambah dan mengubah data 

Pegawai. Form ini hanya bisa diakses oleh Tata Usaha. Desain form input 

Pegawai dapat ditunjukan pada gambar 3.16 dan gambar 3.17. 

5Jstem lnformas1 Kesekretaflatan - • " 

~t(:~~:: ;:~~~:- :::·,;'_0.:-'~ .:~-~";~ ,_ ":~ ·;·· -.-~ :~~;&~.t~:;:~ 

:··':: '. -- ~ •• "' ~ v ~ ~- '~ •• :::?-~ 

:1::>~~~~.,\~~'-,c~' .-._.~~ ~··-.~~· :,, ',· .. ~<~:~\·,,r~:"'~?~ 
Horne Data Maat..- Surtt Ktluar Surat Muuk Catatan Pfcfil Contact KtkJor 

Data Pegawai 
Tambah Data 

NIP NION 1-J.NMT NO TELP EMAIL NAV1GASI 

lJnNer$1tao Alrtanggo 0 20H 

Gambar 3.16 Desain Form Lihat Data Pegawai 
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S1stem tntormas1 Kesekretanatan - + " 

Heme Oats Maotsr SU181 Keluar Surlll Masuk ~an Pro61 Contact Kaluar 

~.'..lL~ 

.\LULU 

KOT.\ 

ti07!!.? 

E.\l'JI. 

TA!\00.\L l!IHIIt 

l\liDI 

.IEl.\lS!CELUI!l\ 

~O!ITP 

GEI..AP...-I.L>.O!MIK 

S'!A7L"S JJ(ffi TiAS 

GOL KEPAKGX.-\I".'<.'i 

GELAP. Dil'.'..'i 

GELAP. BEL .\KAJ(O 

Input Data Pegawai 

11 v II v 2014 

l.AKJ. LW I'IRE..\!Pt:A!I; 

AKi iF 

PllibKott 

1'!DAKAKTIF 

T.<IKOO.\L:MINIADI DOSEN II v ll v 101~ 

PE!<"DIDIKA.'ITEX.".X..!llt 

SI.~ILUANUJUA 

PE!o"DJDIK.•.)! Pf'~:~d:idib:i v 'rl!owl v 1..-- ----- --J 

Perldidiltall Tshun Tompat 

S.\VE 

Unlversltu Al!tangga <C> 2014 

Ta01bah 

Gambar 3.17 Desain Form Input Data Pegawai 

3.4.1. 7 Form Data Master Kota 
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Form di bawah ini digunakan untuk menambah dan mengubah data kota. 

Form ini hanya bisa diakses oleh Tata Usaha. Desain lihat data kota dan form 

input dapat ditunjukkan pada gambar 3.18 dan gambar 2.19. 
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Srs1em lnlnrmasr K<>sf!krPIArta1an - + " 

Home Dsla Mastor S<nt Kelldl' Sural Maaulc Catatsn Profil Cootaa Keluar 

Data Kota 
Tan1bah Data 

10 KOlA KOljl, NAVIOASI 

Unlve"'~as Alrlangga e 2D14 

Gambar 3.18 Desain Lihat Data Kota 

S 5t~11 I n-orma:; -<ese~retanalan - + M 

Heme D•l>l M• •tt. 5ur•l K.lult Sllilllllil•ul C•t•l11r Prufl Cuntoct Kt:tlutr 

lnout Data Kota 
I .)_K.IJ I".\ 

Gambar 3.19 Desain Form Input Data Kota 

3.4.1.8 Form Data Master Jabatan 

Form di bawah ini digunakan untuk menambah dan mengubah data 

jabatan. Form ini hanya bisa diakses oleh Tata Usaha. Desain lihat data jabatan 

dan form input dapat ditunjukkan pada gambar 3.20 dan gamabar 3.21. 
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StsleM lnformast Kesekretanatan - + " 

Home Data lllastsr Sulal Ketuar Surat Masuk Catalan Prolil Coruct Ketuar 

Data Jabatan 
Tambah Data 

10 JABATAN NAVIGASI 

Unt;arsltas Alrillngga 0 2014 

Gambar 3.20 Desain Lihat Data Jabatan 

Ststem lnfcrr,ast Kese~retonotcr - + " 

Homo Dot> ~calor Sunr. Koklor Su1ll MocJk Cototo1 Proil C>nfllct Ko ua• 

Input Data Jabatan 

Gambar 3.21 Desain Form Input Data Jabatan 

3.4.1.9 Form Data Master Otoritas 

Form di bawah ini digunakan untuk menambah dan mengubah data 

ootoritas. Form ini hanya bisa diakses oleh Tata Usaha. Desain lihat data otoritas 

danform input dapat ditunjukkan pada gambar 3.22 dan gambar 3.23. 
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Ststcm lnformast Kcsckrctanatan - + x 

I lome Data Master Stnl K!lwir Stnl MasUIC catll31 ProAl CorlaC! Keluar 

Data Otoritas 
Tamboh Data 

Ill IDPEGAWAI PASS 

Gambar 3.22 Desain Lihat Data Otoritas 

S stem lnfc•rrr a~1 Kesek·et~natan - + • 

3.4.1.10 

Ho't'IO Data Mas:er !lurzt Kekm !3Jta: l.lu!J< Cat!IIA1 Pr>il Ccrr.ac: Ke uar 

ID 

K \:.L\ P;:G!"\l:'J 

P!.SS\\UP..D 

lnout Data Otoritas 

J 
Nih 

S.".\ '1: 

Gambar 3.23 Desain Form Input Data Otoritas 

Form Data Master Pengirim 
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Form di bawah ini digunakan untuk menambah dan mengubah data 

pengirim. Form ini hanya bisa diakses oleh Tata Usaha. Desain lihat data 

pengirim dan form input dapat ditunjukkan pada gambar 3.24 dan gambar 3.25. 
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rstem lnformasr KeseKretarratan - • " 

Home Data Muter Sural Kelullf Sural Maouk Catalan Profil COfltacl Keluar 

Data P·engirim 
Tambah Data 

ID 10 KOTA NAMA ALAMAT lELP EMAIL NAVIGASI 

Unn~lto• Alrlongga e 2014 

Gambar 3.24 Desain Lihat Data Pengirim 

S•stem Jnformas1 Kes<>kretanatan - + x 

Home Data Muter Surlll Keluar Sural Masuk Catlll8n Profit Contact Keluor 

ID PE!\O!PJl.l 

KOTA 

K\.\ l\ 

. .\L ... \1A1 

NO TII.P 

EW.II. 

Input Data Pengirim 

SAVE 

Universitas Airl1ngg• C 20U 

Gambar 3.25 Desain Form Input Data Pengirim 

Form Data Master Jenis Catatan 
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Form di bawah ini digunakan untuk menambah dan mengubah data jenis 

catatan. Form ini hanya bisa diakses oleh Tata Usaha. Desain lihat data jenis 

catatan danform input dapat ditunjukkan pada gambar 3.26 dan gambar 3.27. 
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Ststem lnlonnas• Kesekrelanatan - + II 

Home OaiJ Maotor Sl.ftt Keluar Sl.1'81 Masuk Catotan Profil CMtact Keluar 

Data Jenis Catatan 
Tambah Data 

10 JENIS CATATAN NAVIGASI 

_j 
Unlto!Sit>S AiJiangga 0 2014 

Gambar 3.26 Desain Lihat Data Jenis Catatan 

Ststem lnlormast Ke~ekretartalan - + X 

Home Data Matter §ural Ktluar Sural Matuk CIIINil Prot! Conlaet Kelull 

lnout Data Jenis Catatan 

Ill 

Unt/ersltas Al~angga C 2014 

Gambar 3.27 Desain Form Input Data Jenis Catatan 

3.4.1.12 Form Data Master Sifat Surat 

Form di bawah ini digunakan untuk menambah dan mengubah data sifat 

surat. Form ini hanya bisa diakses oleh Tata Usaha. Desain lihat data sifat surat 

dan form input dapat ditunjukkan pada gambar 3.28 dan gambar 3.29. 
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Srstem tnformasr Kesekretarratan _ + x 

Home Data Maoter Sural Keluar Surat Masuk Catalan Profit Contact Ketuar 

Data Sifat Surat 
Tarnbah Data 

Ill SIFAT SURAT NAVIGASI 

-

Unt.srsitas Alrlangga C 2014 

Gambar 3.28 Desain Lihat Data Sifat Surat 

Stst<"m lnformasr Kesekretanatan - • x 

Home Data Moster Sutllt Koluar SUral Masuk C8l8lsn Profit Cortact Keluar 

Input Data Sifat Surat 
ID 

SIFJJ Sllt.>J 

SAVE 

Unlv9rs~ao Alrlangga C 2014 

Gambar 3.29 Desain Form Input Data Sifat Surat 

3.4.1.13 Form Data Master Jenis Surat 

Form di bawah ini digunakan untuk menambah dan mengubah data jenis 

surat. Form ini hanya bisa diakses oleh Tata Usaha. Desain lihat data jenis surat 

danform input dapat ditunjukkan pada gambar 3.30 dan gambar 3.31 . 
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3.4.1.14 

S1stem tntormas1 KesPkrelaflatan - + • 

Homo Data M.oelor Surot Kelu• Sunol Masuk c.tatan Profil Conbcl 1<.,., 

Data Jenis Surat 
Tombah Dolo 

10 JENIS SURAT I 

j 
Unl,.,rsilas Alriangga e 20U 

Gambar 3.30 Desain Lihat Data Jenis Surat 

S1stem tnlormas1 Kesekretaraatan - + • 

Home Data Master Sural Keluar Sural Maouk C81atan Pm1il Contact Keluar 

lD 

Jl'NES1.ll.U 

I nout Data Jenis Surat 

SA.\'E 

Unt.erskas Alrlangga e 2014 

Gambar 3.31 Desain Form Input Data Jenis Surat 

Form Data Keterangan Disposisi 
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Form di bawah ini digunakan untuk menambah dan mengubah data 

keterangan disposisi. Form ini hanya bisa diakses oleh Tata Usaha. Desain lihat 

data keterangan disposisi danform input dapat ditunjukkan pada gambar 3.32 dan 

gambar 3.33. 
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Home Data Ma&tet Slral Kolua< Sutat !.Ia auk Catatan Profil c.ntact ~uar 

Data Keterangan Disposisi 
Tomboh Dote 

ll KETERANGAN DISPOSISl 

U.W...ku Alrlangga C2014 

Gambar 3.32 Desain Lihat Data Keterangan Disposisi 

'>•stem tnformas• Kre,ekcetanatan - + I< 

Home Data Malter S<rrat Kekrar Sutat Muuk Catatan Pfofj Conlact Keluar 

lnout Data Keteranaan Disoosisi 
lll 

Untferskas Alr1anggo 0 .2014 

Gambar 3.33 Desain Form Input Data Keterangan Disposisi 

3.4.1.15 Form Input Transaksi Surat Masuk 

Form ini hanya berhak diakses oleh Tata Usaha yang digunakan untuk 

melakukan transaksi surat masuk. Desain form input surat masuk dapat 

ditunjukkan pada gambar 3.34, dan form cari pengirim pada gam bar 3.35, form 

lihat surat masuk ditunjukkan pada gambar 3.36, form detail surat masuk 
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ditunjukkan pada gambar 3.37, form lihat pencarian surat masuk ditunjukkan 

pada gambar 3.38, dan form data surat masuk untuk masing masing Pegawai pada 

gambar 3.39. 

S1stem lnformas1 Kesekretanatan - + • 

Home Data Master Surat Keluar Surat Masuk Catatan Profil Contact Keluar 

Input Data Surat Masuk 

SIFAT SL"R.'\1 

TM\GGAL SL"R..'J 

TOL DITEP.Thl'l. 

PERiHAL 

V.fi. L-\.\1 

STATL"S 

PilihSifr.t 

11 v 11 v 2014 

11 v 11 v 2014 

DARI CARl 

Fll.E OPEN FILE 

SAVE RESET 

v 

v 

v 

Universitas Alriangga ~ 2014 

Gambar 3.34 Desain Form Input Surat Masuk 

Kota 
Xama Pengirim : 
Alamat Pengirim : 
Telp 
Email 

Cart Pengb·tm 

- -pllih-- . 

~~=zu•----~~--~L----~--~IL---~t~m=~~--~~--~~ 
Pilih J 

Gambar 3.35 Desain Form cari Pengirim 
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Srstem tntormast Kese~r~tar atan - + x 

~r::?~~ ::~~: :f~·F·-::·:·: __ --··:: :·; .-~~·'\ ... ~,·>:~. :- _. -· ... -~-: :·:;/~f0P~~:~~ 
·... ' - .-;. 

\• - . . . ~ ·- . ~ ' ' " 

~fLX:-.. ~~:~~: 1\~- ~::. \ .. ;;·._. /:i.~ :::~.:-;_; .. t:.-2;-f:;,~:~;:':,!r_~~~, 
1-oi"'O Data Muter !lur.ot Keh.ar f?ur!lt Maa•k Catalan Frail Con:a<t Keluar 

Data Surat Masuk 
T~mboh Su111t KeiiJIIr C•ri SJrtt Kelu1r 

IDSU~T 

SMOOt 
TOL SURAT 

23-11 -2013 
PERtW. 
PERMOHOHAII 

DAAI 
UNESA 

NAVIOI\SI 

DETAIL -PRINT 

Unifersltas Alrtangga «:? 2U14 

Gambar 3.36 Desain Lihat Data Surat Masuk 

Ststem lnformast Kesekretanatan - + x 

~c~~rt\~~?l~~:{~·v-~.:~ ·=: -~·;:::~z;? ~~\-.:,\ :~:; ::1\~~·:?~:g ~~: :~~}~~i! 

~~i}~~~~<!.i ~?~~->-· ~ :~- -.: .. ; ::~ . ~:~.c-~~~-~--k+~~x:;~-5-~~~~~ 
Home Data Master Sural Ketuar Sural Masuk Catalan Profit Contact Ketuar 

ID SUR.. -'.I !vl"-SL"K 

SIFAI SL'RAT 

T.WGOAl SL1tAT 

TGL DITEllll.L.\ 

PERIHAL 

• ll.L"'-\1 

SIA.il:S 

DA.'U 

FILE 

Detail Surat Masuk 
: SK01 

: i'E:'ITDW 

: 10-10-2014 

: 15-10..2014 

: UNDAKGAN 

:2 

: i'E.RLU BALAS.<..'! 

:UNESA 

LIHATSURAT 

SA\1£ RESET 

Universitas Atrtangga C 2014 

Gambar 3.37 Desain Detail Data Surat Masuk 
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CAP..:: 5l.JRAT M.ASUK 

DA.JU 

f':.>RI 

l.rt.ersltas Al1antaa c 2014 

Gambar 3.38 Desain Cari Data Surat Masuk 

Srstem lnforma>r Kesekretanatan - + l< 

Home S...at l&auk Catltan Profit Contact Ksltior 

Surat Masuk 

NO TGL PERIHAI. DARt DETAIL FILE 

t.Jnltensltoo Alrlangga C 2014 

Gambar 3.39 Desain Surat Masuk Masing- Masing Pegawai 

3.4.1.16 Form Input Pendistribusian Surat 

Form ini hanya berhak diakses oleh KPS dan Tata Usaha yang digunakan 

untuk melakukan transaksi disposisi surat. Desain form input disposisi surat oleh 

Tata Usaha dapat ditunjukkan pada gambar 3.40, form cari data Pegawai 

IR-PERPUSTAKAAN UNIVERSITAS AIRLANGGA

TUGAS AKHIR RANCANG BANGUN SISTEM  ... DIKA RIENDYANA P.



97 

ditunjukan pada gamabar 3.41, form lihat disposisi surat ditunjukkan pada 

gambar 3.42, danform lihat detail disposisi surat ditunjukkan pada gambar 3.43. 

S1stem lnformas1 Kesekretanatan - + • 

Home Data Master Sural Keluar Surat Masuk Catalan Profit Contact Keluar 

ID OISPOS!SI 

KO SL"R.AT ll-\.SUK 

TOL 

KETE!t-\..'fGA~ 

lSI DISPOS!SI 

K~SEP SUR."J 

N ..... \{A PEGAI\:-'J 

NIP 

lnout Data Disoosisi 

CARl 

11 v ~ 2014 v 

OPEN FILE 

CARl 
---

NAMA HAP US 

SAVE 

Univers~as Alrlangga C 2014 

Gambar 3.40 Desain Form Input Pendistribusian Surat Masuk 

Daftar Pegawai 

Cb~c~ XIP Xama :::mall Te!p I 

I Su lit 1 Cancel 1 

Gambar 3.41 Desain Form Cari Data Pegawai 
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SISten' lnfcrma31 KEsekretanatan - + K 

HnmA Dlila MJolar Sural Kaluor SLrat Maouk Catalan Profil Cootocl Koluar 

Data Disposisi 

NO DISPOSISI TGL 01... PERIHAL DARI 
UNESA 

O::TAIL FLE SIJI FILE DISPOSISI 

001 11·11-2014 UNDANGAN 

Lniv-ers~as Alrlangga C: 2014 

Gambar 3.42 Desain Lihat Data Pendistribusian Surat 

Ststem lnformast Kesekretanatan - + x 

Home Data Master Surat Keluar Surat Masuk Catatan Profit Contact Keluar 

!D SURAT ~-L.<\.Sl-1{ 

PER!lt".l 

SIF.'\T SL1t•..T 

TOL DITEl!IviA 

TUJUAN 
S'I.>u<:S 

KETEIL•-'fGA.'! 

[51 

Detail Disposisi 

KE.\!BALI 

Univershas Airlangga C 2014 

Gambar 3.43 Desain Detail Pendistribusian Surat 
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3.4.1.17 Form Input Transaksi Surat interal 

Form ini hanya berhak diakses oleh Tata Usaha yang digunakan untuk 

melakukan transaksi surat interal. Desain form input surat interal dapat 

ditunjukkan pada gambar 3.44 , form cari data penerima ditunjukan pada gambar 

3.45,form data surat interal ditunjukan pada gambar 3.46,form detail surat interal 

ditunjukan pada gambar 3.47, form input revisi surat interal ditunjukan pada 

gambar 3.48, form data revisi surat interal ditunjukan pada gambar 3.49, form 

detail revisi surat interal ditunjukan pada gambar 3.50, danform persetujuan surat 

interal ditunjukan pada gambar 3.51, danform cari surat interal ditunjukan pada 

gambar 3.52. 

S stern lnformas1 Kesekretanalan - + x 

Homo Data Master Gural Kelua· Gural Maou~ Cata:an Profit Conta<:l Keluar 

,ID,lSSCi.i'.T 

TCl. 

I'I:Klli!IJ.. 

~II.. L-\ .. \ 1 

SI?.'\T 

TUffiM 

K())!SEP SUR -\I 

Input Data Surat Internal 

Pllil Jeoa Svu 

II v II v 20: -1 v 

Ptlil Sifat 

CARl 

OPEN FILE 

SAVE RESET 

Unive-,ka~ Alnongga @ 2014 

Gambar 3.44 Desain Form Input Data Surat interal 
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Daftar Pegawai 

Check XIP Xama [ ::matt IL Telp I 

Su lit 1 [ Cancel I 

Gambar 3.45 Desain Form Cari Data Penerima 

S1stem lnfonnas1 Kesekretanatan - + x 

Home Data Master S~at Keluar Sn Masuk Caatan Profil Contact Keluar 

Data Surat Internal 
Tambah Cari 

TOL SU .. NO SUFVT TUJUAN PERIHAL STATUS 'IIAVIOASI 

Unwersltas Airtangga ~ 2014 

Gambar 3.46 Desainfonn Data Surat interal 

IR-PERPUSTAKAAN UNIVERSITAS AIRLANGGA

TUGAS AKHIR RANCANG BANGUN SISTEM  ... DIKA RIENDYANA P.



S1stem tnforrnas1 Kesekretanatan - + x 

Home Data Master Sural Keluar Sural lllasuk Catata1 Profit Contcct Keluar 

M~IORSuR­

iTh1S SL.RAT 

TC\1 ~:J!AT 

PERIHAL 

~IL L-\ .. \ 1 

SIFA.T 

TUitiAN 

Detail Surat Internal 

FD.E LIHAT SutAT 

S.-\VE RESET 

Universitas Alrtangga I;) ;IU14 

Gambar 3.47 Desain Form Detail Data Surat interal 

l-ome Dille '.looter Sur!ll Keluor Surat Meeuk Catlll<n f' ·ofl Ccntoc: Keluar 

Data Revisi Surat Internal 

TOL NOII!OR SU... PE~HI'L STATJS CATKAN REVIS! I¥\VIOA31 

Unlvershas Aiia1gga C 20H 

Gambar 3.48 Desain Form Data Revisi Surat interal 
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5 stem lntorm3sr t\e~ekret3naran - + x 

Detail Revisi 

C.\!.>.!.1...1'1 ll\'lSI 

Urr.erstas Airl~ota Q 2CH 

Gambar 3.49 Desain Form Data Revisi Surat interal 

Srstem lnformasr Kesekretanatan - + x 

Home Data Master Surat Keluar Surat Masuk Catalan Profil Contact Keluar 

1.\"0~.!0R SURA.T 

JENLS St."R.."l' 

TOL 

PER!HAl. 

J).U..L\.\1 

SIFAT 

TU1UAN 

Kro!SEP SUR..\T 

Input Data Surat Internal 

Nih J1!111s Sunt v 

11 v 

Nih Sifat 

SAVE 

11 v 2014 

CARl 

OPEN FILE 

RESET 

" 

U11ivers1tas Airtangga 0 2014 

Gambar 3.50 Desain Form Input Revisi Surat interal 
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S1stem lnformas1 Kesekr9tanatan - + v 

Homo Data Muter 3urat Keluar 3urat Masuk Catalan Profit ContaGt Keluar 

KmiOR SlK>J 

C.>J.>J.>\N F.Ev1SI 

PER.SETUJli.'-1' 

Persetujuan Surat Internal 

Setuju 

SAVE 

Universitas Ai11angga C 2014 

Gambar 3.51 Desain Form Input Persetujuan Surat interal 

S1stem l1formas1 Kesekretanatan - + JJC 

HJme Dan Master Surll Keluar Sural Mcsuk Catatan Profi Cartac: Keluar 

CARl SUR-\T ::NTERNAL 

PERIH.IJ. 

TUJUA.'\ 

CARl 

Universitas .6Jrlangga C 2014 

Gambar 3.52 Desain Form Cari Surat interal 
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3.4.1.18 Form Input Transaksi Catatan 

Form ini hanya berhak diakses oleh Tata Usaha yang digunakan untuk 

melakukan transaksi surat interal. Desain form input catatan dapat ditunjukkan 

pada gambar 3.53, form cari Pegawai ditunjukan pada gambar 3.54, form data 

catatan ditunjukan pada gambar 3.55, form detail catatan ditunjukan pada gambar 

3.56, dan gambar 3.57 form balas catatan. 

Ststem lnformast Kesekretanatan - + x 

Home Data Master Sural Keluai Sural Masuk Catalan Profit Contact Keluar 

IDCATAT..>J\ 

TGL 

D.•~'U 

ialS C!II.-\T.il.l"' 

K.O.:.t', PEGAI\:"J 

NIP 

lnout Data Catatan 

II v 1-1 ~v 2014 

C.>\Rl 

HAP US 

S.AVE 

Universitas Airtangga C 2014 

Gam bar 3.53 Desain Form Input Data Catatan 
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Daftar Pegawai 

:Check )\1P II :.\'a:na :::mall Te!p 

I J 
J 

I 
I 

I Su lit 11 Cancel 1 

Gambar 3.54 Desain Form Cari Data Pegawai 

S1stem nformas1 KeSS?kro>tam;tan - + If 

Hlme D!ia Master Sural Keluar Suret MasJk C!iata1 P-oil Cort~ Ke uar 

Data Catatan 
Tarm~ Catatan 

10 CATATM CAWAN TGL DAR! ..ENIS ::ATATAJ.J N.6JM PEG!\WAJ STAlUS NA\1G.ASI 

Gambar 3.55 Desainform Data Catatan 
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Home 081.8 Maoter Surlll Ketuar Surat MasUk Cet81an Profil Coot oct Keluar 

tDC.lJXf.'ili 

D.UI 

IE!<lS CAl Ai.>. .. '! 

C.A!.•.TA .. 'i 

Detail Catatan 

Unllerdn Alrtangga 0 2014 

Gambar 3.56 Desain Form Detail Data Catatan 

S1stem lnformas1 Kesekretanatan - + " 

Home 0&18 Maoter Surot Keluar Sunil Maouk Cllt&l8fl Pro61 Cootact Kelusr 

Catatan 
til ll<llD~ Pr0e>D~ Slloi.Jh0il:<tj.1l;io 

I I 

I I 
I I 

I IV 

Unlverakas AJrlangga 0 2014 

Gambar 3.57 Desain Form Balas Catatan 

106 IR-PERPUSTAKAAN UNIVERSITAS AIRLANGGA

TUGAS AKHIR RANCANG BANGUN SISTEM  ... DIKA RIENDYANA P.



107 

1.4.2 Desain Output 

Berikut ini adalah desain output pada Sistem Informasi Kesekretariatan 

Program Studi D3 Sistem Informasi Fakultas Sains dan Teknologi . 

1.4.2.1 Optional Preview Surat Masuk 

Form ini adalahform optional untuk memilih preview sutat masuk yang 

diinginkan berdasarkan tiap bulan. Untuk melihat laporan ini, tentukan terlebih 

dahulu bulan apa transaksi surat masuk yang akan ditampilkan. Adapun yang 

berhak mengakses laporan adalah Tata Usaha. Desain optional preview surat 

masuk dapat ditunjukkan pada gambar 3.58. 

LAPORAN SURAT MASUK 

PER BUlAN 

G SISTEM INFORMASI KESEKRETARIATAN 
PROD! SISTEM INFORMASI- F AKUL TAS SAINS DAN TEKNOLOOI 

UNIVERSITAS AIRLANGGA 

LAPORANDATASURATMASUK 

Pertode (tanegal) oarnpal (lanflllal) 

PERl HAl ASAlSURAT TANGGAI. SURAT DISPOSISI 

SU111boya, tanggol 
Ke-l'rodiSiltemlnformaoi 

Nama~ 

NIP ................... . 

Gambar 3.58 Desain Output Laporan Surat Masuk 
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1.4.2.2 Optional Preview Surat Internal 

Form ini adalah form optional untuk memilih preview surat interal yang 

diinginkan berdasarkan tiap bulan. Untuk melihat laporan ini, tentukan terlebih 

dahulu bulan apa transaksi surat interal yang akan ditampilkan. Adapun yang 

berhak mengakses laporan adalah Tata Usaha. Desain optional preview surat 

interal dapat ditunjukkan pada gambar 3.59. 

LAPORAN SURAT KELUAR 

PER BULAN 

I sld [ I 

I Proses I 

G SISTEM INFORMASI KESEKRETARIATAN 
PRODI SISTEM INFORMASI- F AKUL T AS SAINS DAN TEKNOLOGI 

UNNERSJTAS AIRLANGGA 

LAPORAN DATA SURAT INTERNAL 

Periode (lllnggal) sampal (lllnggal) 

I 
NO 

I 

PERIHAL 

I 

ASALSURAT 

I 

TANGGAL SURAT 

I 

SIFAT SURAT 

I 

Surabaya, tanggal 
Ke-Prodi Sistem lnfonnasi 

Nama Ke-Prodi 

NIP ....... ...... .... 

Gambar 3.59 Desain Output Laporan Surat interal 
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1.4.2.3 Surat Internal 

Output ini adalah sebuah surat interal yang dikeluarkan oleh Program 

Studi D3 Sistem Informasi Fakultas Sains dan Teknologi -Universitas Airlanggaa 

kepada pihak yang tertuju. Desain form surat interal dapat ditunjukkan pada 

gambar 3.60. 

Program Studi D3 Sistem Informasi 

I LOOO I Fakultas Sains dan Teknologi- Universitas Airlangga 

Nomor : 532.3/1177116.06/2011 

Sifat : Penting 

Lampiran:­

Perihal 

lSI SURAT 

Surabaya, 12 Juni 2014 

Kepada 

Ytb. 

di 

Surabaya 

Kepala Program Studi 

NamaKPS 

NIP. 

Gambar 3.60 Desain Output Surat interal 
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