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BAB III

DESAIN SISTEM

Desain Sistem adalah tahap setelah analisa kebutuhan dari siklus
pengembangan sistem yang mendefinisikan dari kebutuhan-kebutuhan fungsional,
persiapan untuk rancang bangun implementasi, menggambarkan bagaimana suatu
sistem dibentuk yang dapat berupa penggambaran, perencanaan dan pembuatan
sketsa atau pengaturan dari beberapa elemen yang terpisah ke dalam satu kesatuan
yang utuh dan berfungsi, termasuk menyangkut mengkonfigurasi dari komponen-

komponen perangkat lunak dan perangkat keras dari suatu sistem.
3.1  Sistem Kerja Baru

Sistem kerja yang akan dibuat banyak mengalami perubahan pada proses
catatan administrasi, pencatatan surat masuk dan disposisi, dan pembuatan surat

internal, dan persetujuan surat internal.

3.1.1 Proses Kerja Baru

Proses Kerja baru Sistem Informasi Kesekretariatan yaitu

3.1.1.1 Proses Login User

Proses login user ini merupakan awal masuk sebelum masuk ke dalam

sistem. Hanya beberapa user yang mempunyai hak akses menggunakan sistem ini.
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3.1.1.2 Proses Pencatatan Surat Masuk

Proses ini digunakan untuk mencatat data ringkas surat masuk. Yang

berhak mengakses fitur ini hanya Tata Usaha.

3.1.1.3 Proses Pendistribusian Surat Masuk

Proses ini digunakan untuk mendistribusikan surat masuk yang betisikan

perintah dari KPS dan yang dapat mengakses KPS dan Tata Usaha.

3.1.1.4 Proses Pembuatan Surat Internal

Proses ini digunakan untuk membuat surat interal namun dalam lingkup

internal. Yang berhak mengakses fitur ini hanya Tata Usaha.

3.1.1.5 Proses Persetujuan Surat Internal

Proses ini digunakan untuk menyetujui surat internal atau surat internal

perlu revisi. Yang berhak menyetujui surat interal ini hanya KPS.

3.1.1.6 Proses Catatan Administrasi
Proses ini digunakan untuk mencatat tugas, dan kegiatan untuk mahasiswa
maupun Pegawai yang akan segera dilaksanakan. Yang berhak mengakses

Pegawai, Tata Usaha dan KPS.

3.1.2 Prosedur Sistem Kerja Baru

Prosedur sistem kerja yang ada pada Sistem Informasi Kesekretariatan
Program Studi D3 Sistem Informasi Fakultas Sains dan Teknologi Universitas

Airlangga adalah sebagai berikut:
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a. Login User

b. Pencatatan Surat Masuk
c. Pendistribusian Surat

d. Pembuatan Surat Internal
e. Persetujuan Surat Internal

f. Catatan Administrasi

3.1.2.1 Prosedur Login User

L

Untuk bisa masuk ke sistem maka user harus memasukkan username dan
password.

Kemudian user masuk pada halaman yang sesuai dengan otoritas.

KPS login terlebih dahulu untuk bisa mengakses sistem. KPS mempunyai
otoritas untuk mengetahui surat masuk, surat interal, membuat catatan
administrasi, laporan surat masuk, laporan surat interal, laporan catatan
administrasi, dan persetujuan surat interal.

Tata Usaha login terlebih dahulu untuk bisa mengakses sistem. Tata Usaha
mempunyai otoritas untuk melakukan pengolahan data master, surat
interal, surat masuk, revisi surat interal, catatan administrasi, laporan surat
masuk, laporan surat interal, dan laporan catatan administrasi.

Pegawai Jogin terlebih dahulu untuk bisa mengakses sistem. Pegawai
mempunyai otoritas untuk melakukan catatan administrasi, laporan surat

masuk, dan laporan catatan administrasi.
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3.1.2.2 Prosedur Pencatatan Surat Masuk

Scanning surat masuk.

Tata Usaha menambahkan surat masuk dengan memilih fitur tambah data
surat masuk.

Tata Usaha memasukkan data surat masuk yang terdiri dari no surat
masuk, tanggal surat masuk, tanggal penerimaan surat masuk, sifat surat,
nama pengirim, perihal, jumlah lampiran, filename, status balasan, dan
tujuan surat.

Tata Usaha juga bisa melihat data surat masuk dengan melakukan

pencarian data surat masuk.

3.1.2.3 Prosedur Pendistribusian Surat Masuk

Setelah Tata Usaha memasukkan data surat masuk, maka sistem akan
menyerahkan data surat masuk kepada KPS.

KPS memilih option disposisi pada data surat masuk, kemudian
memasukkan data pegawai yang akan menerima surat masuk, namun jika
KPS tidak bisa mendistribusikan surat, maka tata usaha bisa memasukan
data pegawai yang menerima surat masuk.

Pegawai menerima surat masuk.

3.1.2.4 Prosedur Pembuatan Surat Internal

1.

Tata Usaha menambahkan surat Internal dengan memilih fitur tambah data

surat Internal.
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Tata Usaha memasukkan data surat internal terdiri dari nomer surat
interal, jenis surat, sifat surat, tanggal surat interal, perihal, jumlah
lampiran, konsep surat.

Tata Usaha juga bisa melihat data surat interal dengan melakukan
pencarian data surat internal.

Setelah surat internal sudah di ACC oleh KPS maka surat masuk akan

dikirim sesuai tujuan.

3.1.2.5 Prosedur Persetujuan Surat Internal

1.

Setelah Tata Usaha memasukkan data surat internal, maka sistem akan
menyerahkan data internal masuk kepada KPS.

KPS memilih option persetujuan surat internal, kemudian memilih detail
untuk melihat data surat internal dan konsep surat.

Jika konsep surat sudah tidak ada revisi maka KPS akan acc surat internal,

jika perlu revisi maka akan menulis catatan untuk revisi surat internal

3.1.2.6 Prosedur Catatan Administrasi

L

Tata Usaha, KPS, Pegawai dapat memasukan data catatan, maka sistem
akan menyerahkan data catatan administrasi sesuai tujuannya. Khusus
pegawai hanya dapat membuat catatan kepada tata usaha

Tata Usaha, KPS, Pegawai menerima data catatan dengan memilih option
laporan catatan, untuk melihat isi dari catatan tersebut.

Tata Usaha, KPS, Pegawai dapat mengkonfirmasi catatan tersebut dengan

memilih option balas catatan di menu data catatan
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3.2 Desain Proses

Desain proses yaitu mempresentasikan secara grafis proses-proses untuk
mengumpulkan, memanipulasi, menyimpan, dan mendistribusikan data antara
sistem dengan lingkungannya, dan diantara komponen sistem lainnya.
Memodelkan proses di dalam sistem bertujuan memfasilitasi upaya untuk
mengumpulkan informasi selama proses identifikasi kebutuhan. Hasilnya berupa
sekumpulan diagram tentang keterhubungan antar data seperti, diagram jenjang
dan data flow diagram context level, DFD sistem saat ini dan DFD sistem yang

akan dibangun.

3.2.1 Diagram Jenjang (Hierarchy Chart)

Diagram berjenjang (HIPO) pada Sistem Informasi Kesekretariatan
Program Studi D3 Sistem Informasi Fakultas Sains dan Teknologi Universitas
Airlangga terdapat empat proses utama, yaitu pengelolahan data Pegawai, proses
surat masuk, proses surat interal dan proses catatan administrasi.

Proses pengelolahan data Pegawai dibagi menjadi enam sub proses yaitu
pengelolahan data jabatan, pengelolahan data kota, pengelolahan otoritas,
pengolahan data pendidikan, pengolahan data jabatan fungsional, dan input data
Pegawai. Proses surat masuk dibagi menjadi empat sub proses yaitu proses
pengolahan data keterangan disposisi, memasukan data surat masuk, input data
pendistribusian surat masuk, dan laporan surat masuk.

Sedangkan proses surat interal dibagi menjadi enam proses yaitu
pengelolahan data jenis surat, pengeolahan data sifat surat, proses pembuatan

surat interal, proses persetujuan surat interal di dalamnya terdapat dua sub proses
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yaitu persetujuan surat interal dan revisi surat interal, kirim surat internal, dan

laporan surat interal. Proses catatan administrasi terdapat empat sub proses yaitu

pengelolahan data jenis catatan, pengolahan data konfirmasi catatan, memasukkan

data catatan administrasi dan laporan catatan administrasi. Diagram jenjang untuk

Sistem Informasi Kesekretariatan Program Studi D3 Sistem Informasi Fakultas

Sains dan Teknologi Universitas Airlangga pada gambar 3.1.
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Gambar 3.1 Diagram Jenjang Sistem Informasi Kesekretariatan
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3.2.2 Data Flow Diagram

Desain model dari aplikasi Sistem Informasi Kesekretariatan Program
Studi D3 Sistem Informasi Fakultas Sains dan Teknologi Universitas Airlangga
ini disajikan dalam bentuk model logika yang digambarkan dengan menggunakan
Data Flow Diagram (DFD), yang sering digunakan untuk menggambarkan aliran

data melalui sebuah sistem dan tugas atau pengolahan yang dilakukan oleh sistem.

3.2.2.1 Context Diagram

Context diagram adalah tingkatan tertinggi dalam diagram aliran data dan
memuat satu proses, menunjukkan sistem secara keseluruhan. DFD aplikasi
Sistem Informasi Kesekretariatan Program Studi D3 Sistem Informasi Fakultas
Sains dan Teknologi Universitas Airlangga mempunyai tiga entitas pelaku dengan
hak akses pada masing-masing bagian. Berikut ini adalah penjelasannya:

a. KPS : Berhak melakukan transaksi diantaranya
memasukkan data catatan, konfirmasi catatan,
pendistribusian surat, dapat melihat surat masuk
dan pendistribusian surat, menyetujui surat
interal, melihat laporan surat interal, laporan
surat masuk, dan laporan catatan.

b. Pegawai Tata Usaha : Berhak memasukkan, merubah data master.
Berhak melakukan transaksi memasukan data
surat masuk dan pendistribusian surat, membuat
surat interal, membuat catatan, konfirmasi

catatan, revisi surat interal dan melihat laporan
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surat interal, surat masuk dan disposisi dan
laporan catatan
c. Pegawai : Berhak membuat catatan, konfirmasi catatan,
menerima surat masuk, dan laporan catatan .
Context diagram aplikasi Sistem Informasi Kesekretariatan Program Studi
D3 Sistem Informasi Fakultas Sains dan Teknologi Universitas Airlangga dapat

dilihat pada gambar 3.2.
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Gambar 3.2 Context diagram Sistem Informasi Kesekretariatan
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3.2.2.2 DFD Level 0

DFD level 0 adalah pengembangan dari context diagram. Pada DFD level
0 terdapat gambaran aliran data dari empat proses secara umun yaitu pengelolahan
data Pegawai, proses surat masuk dan pendistribusian surat, proses surat interal
dan proses catatan administrasi. DFD Jeve/ 0 diagram aplikasi Sistem Informasi
Kesekretariatan Program Studi D3 Sistem Informasi Fakultas Sains dan Teknologi

Universitas Airlangga dapat dilihat pada gambar 3.3.
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Gambar 3.3 DFD Level 0 Sistem Informasi Kesekretariatan

TUGAS AKHIR

RANCANG BANGUN SISTEM ...

DIKA RIENDYANA P.

£

data pegawai




IR-PERPUSTAKAAN UNIVERSITAS AIRLANGGA 46

3.2.2.3 DFD Level 1 Pengelolahan Data Pegawai

DFD level 1 pengelolahan data Pegawai merupakan decompose dari
pengelolahan data Pegawai yang terdapat pada DFD /level 0. Pengelolahan data
Pegawai pada DFD /evel 1 dibagi menjadi beberapa proses, pengelolahan data
kota, pengelolahan data otoritas, pengelolahan data jabatan, pengolahan data
pendidikan, pengolahan data jabatan fungsional dan input data Pegawai. DFD
level 1 pengelolahan data Pegawai aplikasi Sistem Informasi Kesekretariatan
Program Studi D3 Sistem Informasi Fakultas Sains dan Teknologi Universitas

Airlangga dapat dilihat pada gambar 3.4.
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Gambar 3.4 Level 1 Pengelolahan Data Pegawai Sistem Informasi

Kesekretariatan
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3.2.2.4 DFD Level 1 Proses Surat Masuk dan Pendistribusian Surat

DFD level 1 proses surat masuk merupakan decompose dari proses surat
masuk dan pendistribusian surat yang terdapat pada DFD /level 0. Proses surat
masuk pada DFD level 1 dibagi menjadi beberapa proses, pengolahan data
keterangan disposisi, memasukan data surat masuk, memasukan data
pendistribusian surat, dan laporan surat masuk dan disposisi. DFD /Jevel 1 proses
surat masuk aplikasi Sistem Informasi Kesekretariatan Program Studi D3 Sistem

Informasi Fakultas Sains dan Teknologi Universitas Airlangga dapat dilihat pada

gambar 3.5.
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Gambar 3.5 Level 1 Proses Surat Masuk Sistem Informasi Kesekretariatan
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DFD Level 1 Proses Surat Internal

DFD level 1 proses surat Internal adalah proses detail dari DFD level 0

proses surat interal. Pada DFD Jevel 1 proses surat interal terdapat beberapa proses

yaitu pengelolahan data jenis surat, pengelolahan data sifat surat, pembuatan surat

interal, persetujuan surat interal, pengiriman surat, dan laporan surat interal. DFD

level 1 proses surat interal aplikasi Sistem Informasi Kesekretariatan Program

Studi D3 Sistem Informasi Fakultas Sains dan Teknologi Universitas Airlangga

dapat dilihat pada gambar 3.6.
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Gambar 3.6 DFD Level 1 Surat Interal Sistem Informasi Kesekretariatan
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3.2.2.6 DFD Level 1 Proses Catatan Administrasi

DFD level 1 proses catatan administrasi adalah proses detail dari DFD
level 0 proses catatan administrasi. Pada DFD Jevel 1 proses catatan terdapat
beberapa proses yaitu pengelolahan data jenis catatan, cari Pegawai, memasukan
catatan dan laporan catatan. DFD Jevel 1 proses catatan aplikasi Sistem Informasi
Kesekretariatan Program Studi D3 Sistem Informasi Fakultas Sains dan Teknologi
Universitas Airlanggadapat dilihat pada gambar 3.7.
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Gambar 3.7 DFD Level 1 Proses Catatan Administrasi Sistem Informasi

Kesekretariatan

3.2.2.7 DFD Level 2 Persetujuan Surat Internal KPS

DFD level 2 persetujuan surat internal KPS adalah proses detail dari DFD

level 1 persetujuan surat interal KPS. Pada DFD level 2 persetujuan surat interal
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terdapat 2 proses yaitu acc surat interal dan revisi surat interal. DFD level 2
persetujuan surat interal aplikasi Sistem Informasi Kesekretariatan Program Studi
D3 Sistem Informasi Fakultas Sains dan Teknologi Universitas Airlangga dapat

dilihat pada gambar 3.8.
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Gambar 3.8 DFD Level 2 Persetujuan surat interal KPS Sistem Informasi

Kesekretariatan
33 Desain Database

Database adalah kumpulan file yang saling terkait dari bermacam-macam
record yang memiliki hubungan antar record untuk menyimpan atau merekam
serta memelihara data operasional lengkap sebuah organisasi/perusahaan sehingga
mampu menyediakan informasi yang optimal yang diperlukan pemakai untuk

proses pengambilan keputusan. (Whitten, dkk, 2004).

3.3.1 Conceptual Data Model (CDM)

Desain database dari aplikasi Sistem Informasi Kesekretariatan Program
Studi D3 Sistem Informasi Fakultas Sains dan Teknologi Universitas Airlangga

ini disajikan dalam bentuk model logika yang digambarkan dengan menggunakan
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Conceptual Data Model (CDM), yang digunakan untuk melakukan identifikasi

entitas, attribut dan relasi antar entitas. Untuk memberikan gambaran yang lebih

Jjelas mengenai beberapa entitas pada Sistem Informasi Kesekretariatan Program

Studi D3 Sistem Informasi Fakultas Sains dan Teknologi Universitas Airlangga

dapat dilihat pada gambar 3.9.
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Gambar 3.9 Diagram CDM Sistem Informasi Kesekretariatan
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CDM Aplikasi Sistem Informasi Kesekretariatan Program Studi D3 Sistem
Informasi Fakultas Sains dan Teknologi terdapat 20 entitas yaitu entitas master
sifat surat, entitas master kota, entitas master otoritas, entitas master jabatan,
entitas master pengirim, entitas master Pegawai, entitas master jenis catatan,
entitas jenis surat, entitas data keterangan disposisi, entitas pendidikan, entitas
detail pendidikan, entitas konfirmasi catatan, entitas jabatan fungsional, entitas
transaksi surat masuk, entitas transaksi disposisi ,entitas transaksi surat interal,
entitas transaksi catatan, entitas detail disposisi, entitas detail catatan, dan detail
surat interal. Keterangan lebih defail masing-masing entitas sebagai berikut :

1. Entitas Master Sifat Surat

Di dalam entitas Sifat Surat terdapat beberapa atribut diantaranya yaitu :
ID_SIFAT dan SIFAT_SURAT. Entitas ini berelasikan dengan dua entitas, yaitu
entitas surat masuk dan entitas surat interal. Relasi antara entitas surat masuk dan
sifat surat mempunyai nilai one to many dan keduanya mandatory, yang berarti
bahwa satu sifat surat dimiliki oleh satu atau lebih surat masuk dan satu surat
masuk memiliki satu sifat surat. Sedangkan relasi antara entitas surat interal dan
sifat surat mempunyai nilai one fo many dan keduanya mandatory, yang berarti
bahwa satu sifat surat dimiliki oleh satu atau lebih dari satu surat interal dan satu
surat interal memiliki satu sifat surat.

2. Entitas Master Jenis Catatan

Di dalam entitas jenis catatan terdapat beberapa atribut diantaranya yaitu :

ID_JENIS CATATAN dan JENIS_CATATAN. Entitas ini berelasikan dengan

satu entitas, yaitu entitas catatan. Relasi antara entitas catatan dan jenis catatan
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mempunyai nilai one to many dan keduanya mandatory, yang berarti bahwa satu
jenis catatan dimiliki oleh satu atau lebih catatan dan satu catatan memiliki satu
jenis catatan.
3. Entitas Master Kota

Di dalam entitas kota terdapat beberapa atribut diantaranya yaitu :
ID_KOTA dan KOTA. Entitas ini hanya berelasikan dengan entitas Pegawai dan
entitas pengirim. Relasi antara entitas kota dan Pegawai yaitu one to many,
dimana satu kota dapat dimiliki oleh banyak Pegawai atau dapat tidak dimiliki
oleh satu Pegawai dan satu Pegawai hanya memiliki satu kota. Sedangkan relasi
antara entitas kota dengan pengirim sama mempunyai nilai one to many, dimana
satu kota dapat dimiliki oleh banyak pengirim atau satu kota dapat tidak memiliki
satu pengirim dan satu pengirim hanya memiliki satu kota.
4. Entitas Master Otoritas

Di dalam entitas otoritas terdapat beberapa atribut diantaranya yaitu :
ID_OTORITAS dan PASS. Entitas ini hanya berelasikan dengan satu entitas,
yaitu entitas Pegawai. Relasinya mempunyai nilai one fo one, yang berarti bahwa
satu otoritas dimiliki oleh satu Pegawai dan satu Pegawai memiliki satu atau tidak
harus memiliki otoritas.
S. Entitas Master Jabatan

Di dalam entitas jabatan terdapat beberapa atribut diantaranya yaitu :
ID JABATAN dan JABATAN. Entitas ini hanya berelasikan dengan satu entitas,

yaitu entitas Pegawai. Relasinya mempunyai nilai one to many, yang berarti
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bahwa satu jabatan dimiliki oleh satu atau lebih dari satu Pegawai dan satu
Pegawai memiliki satu jabatan.
6. Entitas Master Jabatan Fungsional

Di dalam entitas jabatan terdapat beberapa atribut diantaranya yaitu :
ID_JABATAN_FUNGSIONAL dan JABATAN_FUNGSIONAL. Entitas ini
hanya berelasikan dengan satu entitas, yaitu entitas Pegawai. Relasinya
mempunyai nilai one to many, yang berarti bahwa satu jabatan fungsional dimiliki
oleh satu atau lebih dari satu Pegawai dan Pegawai tidak harus mempunyai
jabatan fungsional.
i Entitas Master Pendidikan

Di dalam entitas jabatan terdapat beberapa atribut diantaranya yaitu :
ID_PENDIDIKAN dan PENDIDIKAN. Entitas ini hanya berelasikan dengan
satu entitas, yaitu entitas detail pendidikan. Relasinya mempunyai nilai one fo
many, yang berarti bahwa satu pendidikan dimiliki oleh satu atau lebih dari satu
Pegawai dan satu Pegawai memiliki satu pendidikan.
8. Entitas Detail Pendidikan

Di dalam entitas jabatan terdapat beberapa atribut diantaranya yaitu :
TEMPAT dan TAHUN. Entitas ini hanya berelasikan dengan satu entitas, yaitu
entitas Pegawai. Relasinya mempunyai nilai one fo many, yang berarti bahwa satu
Pegawai dimiliki oleh satu atau lebih dari satu detail pendidikan dan satu detail

pendidikan memiliki satu Pegawai.
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9. Entitas Konfirmasi Catatan

Di dalam entitas jabatan terdapat beberapa atribut diantaranya yaitu : ID
dan KONFIRMASI CATATAN. Entitas ini hanya berelasikan dengan dua
entitas, yaitu entitas Pegawai dan entitas catatan. Relasi dengan Pegawai
mempunyai nilai one to one, yang berarti bahwa satu Pegawai dapat menerima
satu konfirmasi catatan, satu konfirmasi catatan dimiliki satu Pegawai. Relasi
dengan catatan mempunyai nilai one fo one, yang berarti bahwa satu catatan dapat
menerima satu konfirmasi catatan, satu konfirmasi catatan dimiliki satu catatan.
10.  Entitas Master Jenis Surat

Di dalam entitas jenis surat terdapat beberapa atribut diantaranya yaitu :
ID_JENIS_SURAT dan JENIS_SURAT. Entitas ini berelasikan dengan entitas
surat interal mempunyai nilai one fo many dan keduanya mandatory, yang berarti
bahwa satu sifat surat dimiliki oleh satu atau lebih dari satu surat interal dan satu
surat interal memiliki satu sifat surat.
11.  Entitas Master Keterangan Disposisi

Di dalam entitas keterangan disposisi terdapat beberapa atribut diantaranya
yaitu : ID_KET DIS dan KET DIS. Entitas ini berelasikan dengan entitas
disposisi mempunyai nilai one to many dan keduanya mandatory, yang berarti
bahwa satu keterangan disposisi dimiliki oleh satu atau lebih dari satu disposisi
dan satu disposisi memiliki satu keterangan disposisi.
12.  Entitas Master Pengirim

Di dalam entitas master instansi terdapat beberapa atribut diantaranya

yaitu : ID PENGIRIM, NAMA PENGIRIM, ALAMAT_PENGIRIM,
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TELP_PENGIRIM dan EMAIL_PENGIRIM. Entitas ini berelasikan dengan dua
entitas, yaitu entitas surat masuk, dan kota. Relasi antara entitas pengirim dengan
entitas surat masuk mempunyai nilai one fo many, yang berarti bahwa satu
pengirim dapat mengirimkan surat masuk lebih dari satu kali dan satu surat masuk
dikirimkan oleh pengirim.. Relasi antara entitas pengirim dengan entitas kota
mempunyai nilai many to one, yang berarti bahwa satu kota dapat memiliki lebih
dari satu pengirim sedangkan satu pengirim hanya memiliki satu kota.
13.  Entitas Master Pegawai

Di dalam entitas Pegawai terdapat beberapa atribut diantaranya yaitu :
ID PEG, NAMA PEG, ALAMAT PEG, TELP_PEG, EMAIL_PEG,
TGL_LAHIR, NIDN, JENIS KELAMIN, NO KTP, GELAR_AKADEMIK,
STATUS_AKTIVITAS, GOL_KEPANGKATAN, GELAR_DEPAN,
GELAR_BELAKANG, TGL_MENJADI_DOSEN, PENDIDIKAN_TERAKHIR,
STATUS_IKATAN_KERJA. Entitas ini berfungsi untuk menyimpan data
Pegawai. Entitas ini juga berelasikan dengan beberapa entitas yaitu entitas
otoritas, entitas jabatan, entitas kota, entitas detail disposisi, entitas detail catatan,
entitas surat interal dan entitas catatan. Relasi pertama yaitu entitas kota, entitas
Pegawai mempunyai relasi yang bernilai many to one, yang berarti bahwa satu
Pegawai memiliki satu kota dan satu kota bisa dimiliki oleh lebih dari satu
Pegawai atau satu kota tidak dimiliki oleh satu Pegawai. Kemudian dengan
entitas catatan, entitas Pegawai mempunyai relasi yang bernilai one fo many, yang
berarti bahwa satu Pegawai dapat membuat lebih dari satu catatan dan satu catatan

hanya dapat dibuat oleh satu Pegawai. Selanjutnya relasi antara Pegawai dengan
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entitas otoritas yang mempunyai nilai one fo one, yang berarti bahwa satu
Pegawai memiliki satu otoritas dan satu otoritas dimiliki oleh 1 satu Pegawai.
Kemudian entitas Pegawai berelasi dengan entitas detail disposisi yang bernilai
one to many, yang berarti bahwa satu Pegawai dapat menerima satu disposisi atau
lebih dari satu disposisi dan satu disposisi hanya diterima oleh satu Pegawai,
detail disposisi dependent dengan Pegawai.

Relasi berikutnya entitas Pegawai dengan entitas detail catatan yang
bernilai one to many, yang berarti bahwa satu Pegawai dapat menerima satu
dicatatan atau lebih dari satu catatan dan satu catatan hanya diterima oleh satu
Pegawai, detail catatan dependent dengan Pegawai. Relasi berikutnya entitas
Pegawai dengan entitas detail sk yang bernilai one fo many, yang berarti bahwa
satu Pegawai dapat menerima satu surat interal atau lebih dari satu surat interal.
Kemudian entitas Pegawai dengan surat masuk yang bernilai one fo one, yang
berarti bahwa satu Pegawai dapat menerima satu surat masuk, satu surat masuk di
miliki satu Pegawai. Kemudian dengan entitas surat interal, entitas Pegawai
mempunyai relasi yang bernilai one fo many, yang berarti bahwa satu Pegawai
dapat membuat lebih dari satu surat interal dan satu surat interal hanya dapat
dibuat oleh satu Pegawai. Relasi yang terakhir yaitu relasi antara entitas Pegawai
dengan entitas jabatan yang bernilai many fo one, yang berarti bahwa satu
Pegawai memiliki satu jabatan dan satu jabatan dapat dimiliki oleh banyak

Pegawai. Dengan entitas Pegawai dan entitas jabatan bersifat mandatory.
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14.  Entitas Master Detail Catatan

Di dalam entitas master detail catatan terdapat dua atribut diantaranya
yaitu : STATUS_BACA, STATUS_CATATAN. Entitas ini hasil dari change to
entity dari entitas catatan dan entitas Pegawai. Relasi dengan entitas Pegawai yang
bernilai one to many yang berarti bahwa satu Pegawai dapat membuat lebih dari
satu detail catatan dan satu detail catatan hanya dapat dibuat oleh satu Pegawai
dan entitas detail catatan ke entitas Pegawai dependent. Sedangkan relasi dengan
entitas catatan bernilai many fo one yang berarti bahwa satu detail catatan
memiliki satu catatan dan satu catatan dapat dimiliki oleh banyak detail catatan
dan detail catatan ke entitas catatan dependent.
15.  Entitas Master Detail Pendistribusian Surat

Di dalam entitas master detail disposisi tidak terdapat atribut. Entitas ini
hasil dari change to entity dari entitas catatan dan entitas Pegawai. Relasi dengan
entitas Pegawai yang bernilai one fo many yang berarti bahwa satu Pegawai dapat
membuat lebih dari satu detail disposisi dan satu detail disposisi hanya dapat
dibuat oleh satu Pegawai dan entitas detail disposisi ke entitas Pegawai dependent.
Sedangkan relasi dengan entitas disposisi bernilai many fo one yang berarti
bahwa satu detail disposisi memiliki satu disposisi dan satu disposisi dapat
dimiliki oleh banyak detail disposisi dan detail disposisi ke entitas catatan
dependent.
16.  Entitas Master Detail Surat Internal

Di dalam entitas master detail catatan terdapat dua atribut yaitu

STATUS_BACA. Entitas ini hasil dari change to entity dari entitas surat interal
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dan entitas Pegawai. Relasi dengan entitas Pegawai yang bernilai one to many
yang berarti bahwa satu Pegawai dapat menerima lebih dari satu detail surat
interal dan satu detail disposisi hanya dapat dibuat oleh satu Pegawai dan entitas
detail surat interal ke entitas Pegawai dependent. Sedangkan relasi dengan entitas
surat interal bernilai many fo one yang berarti bahwa satu detail surat interal
memiliki satu surat interal dan satu surat interal dapat dimiliki oleh banyak detail
surat interal.
17.  Entitas Transaksi Surat Masuk

Di dalam entitas surat masuk terdapat beberapa atribut diantaranya yaitu :
NO_SM, TGL_SM, TGL_SM _DITERIMA, PERIHAL, JML_LAMP,
FILENAME, STATUS, STATUS BACA, ID PEG. Entitas ini berelasikan
dengan lima entitas, yaitu entitas Pegawai, entitas pengirim, entitas disposisi,
entitas surat interal dan entitas sifat surat. Relasi yang pertama yaitu antara entitas
surat masuk dengan entitas sifat surat dan entitas surat masuk dengan entitas
pengirim mempunyai nilai many to one dan mandatory, yang berarti bahwa satu
surat masuk mempunyai satu jenis surat dan jenis surat dapat mempunyai satu
atau banyak surat masuk. Relasi kedua yaitu antara entitas surat masuk dengan
entitas pengirim mempunyai nilai many to one, yang berarti bahwa satu surat
masuk dari satu pengirim dan satu pengirim dapat mengirim surat masuk lebih
dari dari satu. Relasi ketiga yaitu antara entitas surat masuk dengan entitas
disposisi mempunyai nilai one fo one, yang berarti bahwa satu surat masuk
didisposisikan satu kali dan setiap surat masuk tidak harus di disposisikan. Relasi

keempat yaitu entitas surat masuk dengan entitas surat interal mempunyai nilai

TUGAS AKHIR RANCANG BANGUN SISTEM ... DIKA RIENDYANA P.




IR-PERPUSTAKAAN UNIVERSITAS AIRLANGGA 60

one to one yang berarti bawah setiap surat masuk tidak harus mempunyai surat
interal, dan surat interal tidak harus memiliki surat balasan dari surat masuk.
Relasi kelima yaitu antara entitas surat masuk dengan entitas Pegawai mempunyai
nilai one to one, yang berarti bahwa satu surat masuk untuk dan satu Pegawai.
18.  Entitas Transaksi Pendistribusian Surat

Di dalam entitas pendidikan terdapat beberapa atribut diantaranya yaitu :
NO_DISPOSISI, TGL_DISPOSISI, ISI_DISPOSISI. Entitas ini berelasikan
dengan dua entitas, yaitu entitas surat_masuk, entitas detail disposisi. Relasi
antara entitas disposisi dengan entitas detail disposisi yaitu one fo many, yang
berarti bahwa satu disposisi dapat mempunyai satu atau lebih detail diposisi.
Relasi antara entitas disposisi dengan entitas surat masuk yaitu one fo one, yang
berarti bahwa setiap disposisi hanya mempunyai satu surat masuk, dan disposisi
tidak harus mempunyai surat interal. Relasi antara entitas keterangan disposisi dan
entitas disposisi mempunyai nilai one fo many dan mandatory, yang berarti bahwa
satu disposisi mempunyai satu keterangan disposisi danketerangan disposisi dapat
mempunyai satu atau banayk disposisi
19.  Entitas Transaksi Surat Internal

Di dalam entitas surat interal terdapat beberapa atribut diantaranya yaitu:
ID_SK, TGL_SK, PERIHAL SK, JML_LAMP SK, KONSEP_SURAT,
STATUS_SK, ACC_SK, STATUS_BACA_SK. Entitas ini berelasikan dengan
lima entitas, yaitu entitas sifat surat, entitas Pegawai, dan entitas jenis surat. Relasi
antara entitas surat interal dengan entitas Pegawai yaitu mempunyai nilai one to

many, yang berarti bahwa satu Pegawai dapat membuat satu atau lebih dari satu
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surat interal dan surat interal hanya dapat dibuat oleh satu Pegawai. Relasi antara
entitas surat interal dengan entitas sifat surat mempunyai nilai many fo one,
dimana kedua entitas tersebut mandatory yang berarti bahwa satu sifat surat dapat
dimiliki oleh satu atau lebih dari satu surat interal dan satu atau lebih dari satu
surat interal hanya memiliki satu sifat surat. Relasi antara entitas surat interal
dengan entitas jenis surat mempunyai nilai many to one, dimana kedua entitas
tersebut mandatory yang berarti bahwa satu jenis surat dapat dimiliki oleh satu
atau lebih dari satu surat interal dan satu atau lebih dari satu surat interal hanya
memiliki satu sifat surat. Relasi berikutnya entitas surat interal dengan entitas
detail sk yang bernilai one to many, yang berarti bahwa satu surat interal dapat
diterima satu atau lebih Pegawai.
20. Entitas Transaksi Catatan

Di dalam entitas pendidikan terdapat beberapa atribut diantaranya yaitu :
ID_CATATAN, TGL_CATATAN, CATATAN. Entitas ini berelasikan dengan
dua entitas, yaitu entitas Pegawai, entitas detail catatan. Relasi antara entitas
catatan dengan entitas detail catatan yaitu one to many, yang berarti bahwa satu
catatan dapat mempunyai satu atau lebih detail catatan. Relasi antara entitas
catatan dengan entitas Pegawai yaitu one fo many, yang berarti bahwa satu
Pegawai dapat mempunyai satu atau lebih catatan. Relasi antara entitas catatan
dengan entitas jenis catatan yaitu one fo many, yang berarti bahwa satu jenis

catatan dapat mempunyai satu atau lebih catatan.
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3.3.2 Physical Data Model (PDM)

Physical Data Model (PDM) menspesifikasikan implementasi secara fisik
pada database. Selain itu, harus mempertimbangkan secara detail implementasi
fisik dan memperhitungkan target software dan struktur sforage-nya.

PDM adalah organisasi fisik dalam suatu format grafis yang menghasilkan
catatan modifikasi dan rancangan database yang mempertimbangkan perangkat
lunak dan penimpanan data struktur. PDM didapatkan dari hasil generate CDM

dengan atribut yang diperluas. Obyek dalam PDM ditunjukkan pada tabel 3.1.
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Tabel 3.1 Obyek dalam PDM

No Obyek Keterangan

1 Tabel Menggambarkan sekumpulan data yang diatur dalam
bentuk baris dan kolom yang merupakan pemodelan dari

tabel basis data.

2 Kolom Merupakan struktur data yang sudah dipilih untuk
mengidentiikasikan baris secara unik yang berfungsi

untuk mempermudah pengaturan dan perbaikan data.

3 Primary | Suatu  atribut yang sudah  dipilih  untuk
Key mengidentifikasikan baris secara unik yang berfungsi

untuk mempermudah pengaturan dan perbaikan data.

<+ Foreign
Merupakan kunci (key) pada suatu tabel yang terhubung

dengan primary key pada tabel yang lain.

5 Reference | Merupakan hubungan antara primary key dan foreign key

dari tabel yang berbeda.

Untuk mendapatkan gambaran yang lebih jelas mengenai PDM, maka

dapat dilihat pada gambar 3.10.

3.3.3 Struktur Tabel

Tabel merupakan sekelompok record data yang masing-masing berisi

informasi. Dalam Sistem Informasi Kesekretariatan Program Studi D3 Sistem
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Informasi Fakultas Sains dan Teknologi terdapat 20 tabel. Keterangan lebih detail

masing — masing tabel sebagai berikut :

ID_KET_DIS =

10_JENIS_CATATAN = (D_JENIS_CATATAN

JENE_CATATAN
| wechans) |
JENIS_CATATAN wrchar(50)
OTCRITAS
wrchar 5}
ID_PEG archar21)
PASE archar(32)

1D_JABATAN = ID_JABATAN

10_PEG = ID_PEG

I0_PEG = ID_PEG e
1D _CATATAN
I0_JENIS_CATATAN
I0_PEG
CATATAN
TGL_CATATAN

— CATATAN

| _ ID_GATATAN = ID_CATATAN

wrchar(S)
sarchar(5)
varchan(21)
varchan 150)
aute |

I0_CATATAN = ID_CATATAN

[ KONFIRWASI_CATATAN |
v ] -
ID_PEG varchar(21
archan(5) L im’f MASI_CATATAN char(S) ;
15) . 11D_CATATAN worchar(s)
'“'"'“"’ I0PEG=10.PES | iy timestmp
e S
- D_PEQ wiche21) \
date ID_PEG = ID_PEG 1D_CATATAN varchar(5)
charf12) STATUS_CATATAN \archan(5)
T cher(S) ‘ | STATUS_DIKERJAKAN  char(S)
| charfS) [ DETAL_PENDIDKAN
STATUS wrchar(8) | | STATUS_AKTIITAS R e— = S
| ' e KEAGKATAN ow | 10_pEG=i0_peo | ICENODKA @Bl | 1o PENDDIN -0 PENDDIM
L DOSEN  date TENPAT ohar(s0)
ID_PEG=ID_PEG 10 FEa=I0.PEG PENDIDIAN_TERMRHIR char) TAHUN s
T STATUS_MATAN_KERJA char(ag) e
1D_SM= 1D_SM ID_JAB_FUNGSIONAL ] KOTA
= ID_KOTA=KOT_D_KOTA |0 KOTA sarchari®)
T KOTA  ‘archan(25)
10_PEG = 10_PEG 10_KQTA= 10_KOTA i
|
DETAL_SK
10_8K wuchar5) | L G |
ID_PEG fror Pl I— N wmrchans) |
[ 'su STATUS_ \SURAT  charid} | ID.SK=ID_8K | ID_SIFAT \archans) 1D_KOTA = I0_KOTA
- .. ID_JENIS_SURAT  \archants) —— L
1D_PENGIRM SK datn PENDIDIAN
JENIS_SURAT PERIMAL_SK \archar(s0) D PENDDIA _ chars)
ey — SecharS] | |D_JENIS_SURAT = [D_JENIS_SURAT 1WLLAVP_SK Wirhat?) [ PENDIDKAN charfs)
I0_PeG wrchar(21) | | AT oty | ISR KONSEP_SURAT  wrchartao0) | | .
TaL_ M dula = STATUS 8 \archars) PENGIRM
TGL_SM DITERIMA  date C 8K b T
SFAT_SURAT STATUS_BACA SK  archar(1) | |ID_KOTA archar(S)
JML_LAMR nrM;_lm \D_SIFAT = ID_SIFAT -—lm_—m i S PENGRIM 301
| ArchA | SFAT_SURAT  archar(15) | = ALAMAT_PENGIRIM  sarchar(150)
|:17:;uu:';a wrchar(s) | ID_SIFAT » ID_SIFAT oty s e
= o |D_PENGRM = ID_PENGRIM EMAL_PENGIRM \archar50)

Gambar 3.10 PDM Sistem Informasi Kesekretariatan

1. Tabel Pegawai

Fungsi

Primary Key

Foreign key

: menyimpan data Pegawai

. ID_PEG¢(not null)

: ID_JABATAN (From Tabel Jabatan),

ID_KOTA (From Tabel Kota)

Tabel 3.2 menjelaskan struktur dari tabel Pegawai.

TUGAS AKH

IR

RANCANG BANGUN SISTEM ...

DIKA RIENDYANA P.




IR-PERPUSTAKAAN UNIVERSITAS AIRLANGGA 65

Tabel 3.2 Struktur Tabel Pegawai

No. Field Name Data Type Field Size Keterangan
1. |ID_PEG Char 25
2. | NAMA_PEG Char 50
3. | TGL_LAHIR Date
4. | ALAMAT_PEG Char 50
5. | ID KOTA Char 5
6. | ID_JABATAN Char 5
7. | TELP_PEG Char 12
8. | EMAIL_PEG Char 50
9. | NIDN Char 12
10. | ID_KOTA_LAHIR Char 5
O=Perempuan
11. | JENIS_KELAMIN Char 1
1=Laki — Laki
12. | NO_KTP Char 32
13. | GELAR_AKEDEMIK Char 5
0=Aktif
14. | STATUS_AKTIVITAS Integer
1=Tidak Aktif
15. | ID_JABATAN_FUNGSIONAL | Char 5
16. | TANGGAL_MENJADI_DOSEN | Date
17. | PENDIDIKAN TERAKHIR Char 5
0=Pegawai
18. | STATUS_IKATAN_KERJA Integer Tetap
1=Honorer
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2. Tabel Sifat Surat
Fungsi : menyimpan data sifat surat
Primary Key : ID_SIFAT (not null)
Tabel 3.3 menjelaskan struktur dari tabel sifat surat.

Tabel 3.3 Struktur Tabel Sifat Surat

Field
No. Field Name Data Type Keterangan
Size
1. ID_SIFAT Char 5
2. SIFAT_SURAT Char 15

3. Tabel Kota
Fungsi : menyimpan data kota
Primary Key : ID_KOTA (not null)
Tabel 3.4 menjelaskan struktur dari tabel kota.

Tabel 3.4 Struktur Tabel Kota

Field
No. Field Name Data Type Keterangan
Size
1. | ID_KOTA Char 5
2. | KOTA Char 25

4. Tabel Jabatan
Fungsi : menyimpan data jabatan
Primary Key : ID_JABATAN (not null)

Tabel 3.5 menjelaskan struktur dari tabel jabatan.
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Tabel 3.5 Struktur Tabel Jabatan

Field
No. Field Name Data Type Keterangan
Size
1. [ ID_JABATAN Char 5
2. | JABATAN Char 20
5. Tabel Otoritas

Fungsi : menyimpan data otoritas

Primary Key : ID_OTORITAS (not null)

Foreign key : ID_PEG (From Tabel Pegawai)

Tabel 3.6 menjelaskan struktur dari tabel otoritas.

Tabel 3.6 Struktur Tabel Otoritas

No. Field Name Data Type Field Size Keterangan
1. | ID_OTORITAS Char 5
2. | PASS Char 32
3. | ID_PEG Char 25

6. Tabel Jenis Catatan
Fungsi : menyimpan data jenis catatan
Primary Key : ID_JENIS_CATATAN (not null)

Tabel 3.7 menjelaskan struktur dari tabel catatan.
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Tabel 3.7 Struktur Tabel Jenis Catatan

No. Field Name Data Type Field Size Keterangan
1. | ID_JENIS CATATAN | Char 5
= JENIS_CATATAN Char 50

7. Tabel Catatan

Fungsi

Primary Key

Foreign key

: menyimpan data catatan

: ID_CATATAN (ot null)

: ID_PEG (From Tabel Jabatan),

ID_JENIS_CATATAN (From Tabel Otoritas)

Tabel 3.8 menjelaskan struktur dari tabel catatan.

Tabel 3.8 Struktur Tabel Catatan

No. Field Name Data Type Field Size Keterangan
1. | ID_CATATAN Char 5
2. | CATATAN Char 150
3. | TGL_CATATAN Date
4, | ID_PEG Char 25
5. | ID_JENIS_CATATAN | Char 5

8. Tabel Jenis Surat

Fungsi

Primary Key

: menyimpan data jenis surat

: ID_JENIS_SURAT (not null)

Tabel 3.9 menjelaskan struktur dari tabel kegiatan.
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Tabel 3.9 Struktur Tabel Jenis Surat

No. Field Name Data Type Field Size Keterangan
1. | ID_JENIS_SURAT Char 5
PP=Pendidikan
2. | JENIS SURAT Char 25
LL=Lain-Lain
9. Tabel Detail Catatan
Fungsi : menyimpan data defail catatan
Primery Key :ID_CATATAN (from Tabel catatan) dan
ID_PEG (from Tabel Pegawai).
Foreign Key : ID_CATATAN (from Tabel catatan),
ID_PEG (from Tabel Pegawai).
Tabel 3.10 menjelaskan struktur dari tabel detail catatan.
Tabel 3.10 Struktur Tabel detail catatan
No. Field Name Data Type Field Size Keterangan
1. | ID_CATATAN Char 5
2. | ID_PEG Char 25
0=Belum Dikerjakan
3. | STATUS_CATATAN | Char 5 1=Proses Dikerjakan
2=Sudah Dikerjakan
0=Belum Terbaca
4. | STATUS_BACA Char 5
1=Sudah Terbaca
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10. Tabel Detail Surat interal

Fungsi : menyimpan data detail surat interal

Primary Key : ID_SK (from Tabel Surat interal) dan

ID_PEG (from Tabel Pegawai).

Foreign Key : ID_SK (from Tabel Surat interal),

ID_PEG (from Tabel Pegawai).

Tabel 3.11 menjelaskan struktur dari tabel detail catatan.

Tabel 3.11 Struktur Tabel detail catatan

No. Field Name Data Type Field Size Keterangan
1 ID SK Char 5
2. | ID_PEG Char 25
0=Sudah Terkirim
3. STATUS_SK Char 5 1=Belum Terbaca
2=Sudah Terbaca
11. Tabel Pengirim
Fungsi : menyimpan data pengirim
Primary Key : ID_PENGIRIM (not null)
Foreign key : ID_KOTA (from Tabel Kota)

Tabel 3.12 menjelaskan struktur dari tabel pengirim.
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Tabel 3.12 Struktur Tabel Pengirim

No. Field Name Data Type Field Size Keterangan
1. ID_PENGIRIM Char 5
2. | ID_KOTA Char 5
3. | NAMA_PENGIRIM Char 50
4. | ALAMAT PENGIRIM | Char 150
5. | TELP_PENGIRIM Char 12
6. | EMAIL_PENGIRIM Char 50

12. Tabel Keterangan Disposisi
Fungsi : menyimpan data keterangan disposisi
Primary Key : ID_KET _DIS (not null)
Tabel 3.13 menjelaskan struktur dari tabel keterangan disposisi.

Tabel 3.13 Struktur Tabel Keterangan Disposisi

No. Field Name Data Type Field Size | Keterangan
1. | ID_KET DIS Char 5
2. | KETERANGAN_DISPOSISI | Char 25

13. Tabel Pendistribusian Surat
Fungsi : menyimpan data pendistribusian surat
Primary Key : NO_DISPOSISI (not null)
Foreign Key : ID_SM (from tabel surat masuk)

Tabel 3.14 menjelaskan struktur dari tabel pendistribusian surat.
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Tabel 3.14 Struktur Tabel Pendistribusian Surat

No. Field Name Data Type Field Size Keterangan
1. | NO_DISPOSISI Char 5
2. | ID_SM Char 5

3. | TANGGAL_DISPOSISI | Date

KETERANGAN

4. Char 50
DISPOSISI

5. ISI_DISPOSISI Char 150

14. Tabel Surat Masuk

Fungsi : menyimpan data surat masuk
Primary Key : ID_SM (not null)
Foreign key : ID_SIFAT (from Tabel Sifat Surat), ID_PEG (from Tabel

Pegawai), dan ID_PENGIRIM (from Tabel Pengirim).

Tabel 3.15 menjelaskan struktur dari tabel surat masuk.
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Tabel 3.15 Struktur Tabel Surat Masuk

No Field Name Data Type Field Keterangan

1. | ID_SM Char 5

2. | TGL_SM Date

3. | TGL_SM_DITERIMA Date

4. | ID_SIFAT Char 5

5. | ID_PENGIRIM Char 5

6. | PERIHAL Char 30

7. | IML_LAMP Char 2

8. | FILENAME Char 300

9. | ID_PEG Char 25
0=Perlu Balasan

10. | STATUS Char 5
1=Tidak Perlu Balasan
(0=Belum Terbaca

11. | STATUS BACA Char 5
1=Sudah Terbaca

15. Tabel Detail Pendistribusian Surat

Fungsi

Primery key

Foreign key

(from Tabel Pegawai)

Tabel Pegawai)

: menyimpan data detail pendistribusian surat

Tabel 3.16 menjelaskan struktur dari tabel detail pendistribusian surat.
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Tabel 3.16 Struktur Tabel Detail Pendistribusian Surat

Field
No. Field Name Data Type Keterangan
Size
1. | NO_DISPOSISI Char 5
2. | ID_PEG Char 25
0=Belum Terbaca
3. | STATUS_DISPOSISI Char 5
1=Sudah Terbaca
16. Tabel Surat interal
Fungsi : menyimpan data surat interal
Primary Key : ID_SK (not null)
Foreign key : ID_PENGIRIM (from Tabel Pengirim), ID_SIFAT (from

Tabel Sifat Surat), ID_JENIS _SURAT (from Tabel Jenis

Surat), dan ID_PEG (from Tabel Pegawai)

Tabel 3.17 menjelaskan struktur dari tabel surat masuk.
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Tabel 3.17 Struktur Tabel Surat interal

Field
No Field Name Data Type Keterangan
Size
1. |ID_SK Char 5
2. | ID_JENIS_SURAT Char 5
3. | ID_SIFAT Char 5
4, [ TGL_SK Date
5. | PERIHAL_SK Char 50
6. | JML_LAMP_SK Char 2
7. | KONSEP_SURAT Char 300
0=Proses ACC
8. | STATUS_SK Char 5 1=Ter ACC
2=Tidak di ACC
9. | ACC_SK Char 250
0=Belum Terbaca
10. | STATUS_BACA_SK Char 5
1=Sudah Terbaca

17. Tabel Jabatan Fungsional

Fungsi

Primary Key

: menyimpan data jabatan Fungsional

: ID_JAB_FUNGSIONAL (not null)

Tabel 3.18 menjelaskan struktur dari tabel jabatan fungsional.
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Tabel 3.18 Struktur Tabel Jabatan Fungsional

Field
i No. Field Name Data Type Keterangan
| Size
1. | ID_JAB FUNGSIONAL Char 5
2. | JABATAN FUNGSIONAL Char 20

18. Tabel Pendidikan
Fungsi : menyimpan data pendidikan
Primary Key : ID_PENDIDIKAN (not null)
Tabel 3.19 menjelaskan struktur dari tabel pendidikan.

Tabel 3.19 Struktur Tabel pendidikan

Field
| No. Field Name Data Type Keterangan
Size
L ID_PENDIDIKAN Char 3
2. PENDIDIKAN Char 20
19. Tabel Konfirmasi Catatan
Fungsi : menyimpan data konfirmasi catatan

Primary Key : ID_KONFIRMASI_CATATAN (not null)
Foreign key : ID_PEG (From Tabel Pegawai), ID_ CATATAN
(From Tabel Catatan)

Tabel 3.20 menjelaskan struktur dari tabel konfirmasi catatan.
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Tabel 3.20 Struktur Tabel Konfirmasi Catatan

Field
No. Field Name Data Type Keterangan
Size
1. ID Char 5
2. | ID_PEG Char 20
3. ID_CATATAN Char 5
4. | KONFIRMASI Char 500
3. WAKTU Date & Time
20. Tabel Detail Pendidikan
Fungsi : menyimpan data detail pendidikan
Primery key : ID_PEG (From Tabel Pegawai)dan ID_PENDIDIKAN
(From Tabel Pendidikan)
Foreign key : ID_PEG (From Tabel Pegawai), ID_PENDIDIKAN

(From Tabel Pendidikan)

Tabel 3.21 menjelaskan struktur dari tabel detail pendidikan.

Tabel 3.21 Struktur Tabel Detail Pendidikan

Field
No. Field Name Data Type Keterangan
Size
1. ID PENDIDIKAN Char 5
2. | ID_PEG Char 20
3. | TEMPAT Char 150
4. | TAHUN Char 5
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3.4  Desain Input dan Output

Desain input dan output adalah salah satu bagian yang penting didalam
perancangan sebuah Sistem Informasi. Perancangan desain input dan output yang
baik akan berpengaruh terhadap efektifitas dan kemudahan penggunaan Sistem

Informasi oleh user.

3.4.1 Desain Input

Desain input adalah desain yang digunakan untuk menerima masukan data
yang akan disimpan ke dalam database dan nantinya akan digunakan ke dalam
proses transaksi maupun sebagai output yang dilaporkan.

Desain ini terdiri dari desain form utama dan pendukung. Dalam membuat
desain input tersebut dibutuhkan beberapa komponen. Penjelasannya tentang

komponen dalam membuat desain inpur dan output ditunjukkan pada tabel 3.22.
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Tabel 3.22 Tabel Komponen Output Input

Komponen Keterangan
Textbox Textbox, digunakan sebagai input-an data.
ComboBox Combobox, digunakan untuk menampilkan menu
pilihan data.
Grid Grid, digunakan untuk menampilkan seluruh data.

(%) Radio Button

Radio Button, digunakan untuk memberikan pilihan

dan harus dipilih salah satu.

Button, digunakan sebagai tombol yang berfungsi
sebagai suatu proses, misalnya proses menyimpan,
mengubah dan sejenisnya atau digunakan sebagai

tombol untuk pindah ke halaman yang lain.

Berikut ini adalah desain imput dari Sistem Informasi Kesekretariatan

Program Studi D3 Sistem Informasi Fakultas Sains dan Teknologi Universitas

Airlangga :

3.4.1.1 Form Halaman Utama

Halaman utama adalah halaman yang pertama kali ditampilkan pada saat

user menggunakan aplikasi Sistem Informasi Kesekretariatan Program Studi D3

Sistem Informasi Fakultas Sains dan Teknologi . Desain form halaman utama

dapat ditunjukkan gambar 3.11.
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Sistem Informasi Kesekretanatan

INFORMASI

Universitas Airlanggs © 2014

Gambar 3.11 Desain Form Halaman Utama

3.4.1.2 Form Login Pegawai

Form login Pegawai adalah pintu masuk bagi user dalam sistem. Untuk
masuk ke dalam wilayah yang sesuai dengan jabatan, guna melakukan sebuah
proses demi kepentingan yang berhubungan dengan Sistem Informasi
Kesekretariatan Program Studi D3 Sistem Informasi Fakultas Sains dan Teknologi
. Adapun user yang bisa login dalam sistem ini yaitu :

a. KPS : Berhak melakukan transaksi memasukkan data
catatan, dapat melakukan transaksi menyetujui
surat interal, pendistribusian surat masuk,
konfirmasi catatan dan melihat laporan surat
masuk dan laporan catatan.

b. Pegawai : Berhak membuat catatan, konfirmasi catatan,

menerima laporan surat masuk dan catatan.
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c. Tata Usaha : Berhak memasukkan, menghapus, merubah data
master. Berhak melakukan transaksi proses
tambah dan ubah data surat masuk, dapat
membuat transaksi membuat surat interal, dapat
merevisi surat interal, dapat membuat catatan,
konfirmasi catatan, dan dapat menerima laporan
surat masuk, dan catatan,

Desain form login ditunjukkan pada gambar 3.12.

Sistemn Informasi Kesekretanatan

INFORMASI

Universitas Airfangga © 2014

Gambar 3.12 Desain Form Login

3.4.1.3 Halaman Utama Tata Usaha

Tata Usaha adalah bagian yang bertanggung jawab terhadap data master
yang merupakan kunci awal berjalannya Sistem Informasi ini. Tata Usaha
mempunyai hak akses dan kewenangan dalam mengolah data transaksi surat
masuk, transaksi disposisi, surat interal, revisi surat interal, dan catatan

administrasi, baik menambah dan mengubah data. Pada halaman utama Tata

TUGAS AKHIR RANCANG BANGUN SISTEM ... DIKA RIENDYANA P.




IR-PERPUSTAKAAN UNIVERSITAS AIRLANGGA 82

Usaha terdapat beberapa menu pilihan, diantaranya pada menu master, surat
masuk, surat interal,dan catatan. Pada menu master mempunyai sub menu, yaitu
data Pegawai, data kota, data otoritas, data jabatan, data jenis surat, data jenis
catatan, data pengirim, data keterangan disposisi dan data sifat surat. Kemudian
pada menu surat interal mempunyai sub menu, yaitu buat surat interal, revisi surat
interal, dan data surat. Kemudian pada menu surat masuk mempunyai sub menu,
yaitu buat data surat masuk, data disposisi, data surat masuk, dan surat masuk.
Kemudian pada menu catatan mempunyai sub menu, yaitu buat catatan dan
laporan catatan. Menu ubah profil, contact dan logout dimiliki oleh setiap hak
akses yang lain. Desain Form halaman utama Tata Usaha ditunjukkan pada

gambar 3.13.

Sistem Informasi Ke cretariatan - * X

Home Dsta Master Surst Keluar Surat Masuk Cststan Profil Contact Keluar

Selamat Datang

Universitas Aidangga © 2014

Gambar 3.13 Desain Form Halaman Utama Tata Usaha

34.14 Halaman Utama Pegawai

Pegawai adalah bagian yang bertanggung jawab terhadap data transaksi

catatan masing-masing. Pegawai mempunyai hak akses dan kewenangan dalam
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mengolah data transaksi catatan. Pada halaman utama Pegawai terdapat beberapa
menu pilihan, diantaranya pada menu catatan, surat masuk, profil, contact, dan
logout. Pada menu catatan mempunyai sub menu, yaitu buat catatan dan laporan
catatan. Menu ubah profil, contact dan logout dimiliki oleh setiap hak akses yang

lain. Desain Form halaman utama Pegawai ditunjukkan pada gambar 3.14.

Sistam Informasi Kesekretanatan -

Home Surat Mesuk Catatan Profil Contact Kelusr
Selamat Datang

Tanggal Catatan Kastarangan

Universitas Aidangga & 2014

Gambar 3.14 Desain Form Halaman Utama Pegawai

3.4.1.5 Halaman Utama KPS

Form utama yang pertama kali tampil ketika user login sebagai KPS. Pada
halaman utama KPS terdapat beberapa menu pilihan, diantaranya adalah surat
interal, surat masuk, dan laporan catatan. Pada menu surat masuk terdapat dua
sub menu yaitu, data surat masuk dan surat masuk. Pada menu surat interal
mempunyai sub menu, yaitu persetujuan surat interal dan data surat interal.
Kemudian pada menu catatan mempunyai sub menu, yaitu buat catatan dan
laporan catatan. Menu ubah profil, contact dan logout dimiliki oleh setiap hak

akses yang lain Desain form halaman utama KPS ditunjukkan pada gambar 3.15.
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Sistem Informasi Ke + M

Home Surst Keluar Surst Masuk Catatan Profl Contact Keluar

Selamat Datang

| Tanggal Catatan Katerangan

Unlersias Aldangga © 2014

Gambar 3.15 Desain Form Halaman Utama KPS

3.4.1.6 Form Data Master Pegawai

Form dibawah ini digunakan untuk menambah dan mengubah data
Pegawai. Form ini hanya bisa diakses oleh Tata Usaha. Desain form input

Pegawai dapat ditunjukan pada gambar 3.16 dan gambar 3.17.

Sistem Informasi Kesekretariatan -

Home Data Master Surat Ksluar Surat Masuk Catatan Profil Contact Kaluar

Data Pegawai

Tambah Data
NP NON NAMA ALAMAT NOTELF  EMAL NAVIGAS!

Universitas Airlangga © 2014

Gambar 3.16 Desain Form Lihat Data Pegawai
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Home Date Master Surst Kelusr Surat Mesuk Catatan Profl Contact Keluar

Input Data Pegawai

e C ]
TABATAN Pl Tebesen v
NAMA ( b
ALAMAT [ ]
KOTa Pilik Xom v
NOTEL? U ]
EMAL [ ]
KOTA LAHR Pk Kot v
TANGOAL LAHIR N v 11 v 204 v
- |
FENIS KELAMIN LAKI-LAKI  PERENPLAN
NOKT? e
GELAR AKADEMIK [ ]
STATLS AKTIVITAS AKTEF TIDAK AKTEF
GOL KEPANGKATAN Pl Kot v
GELAR DEPAN [: 7
GELAR BEL AKANG = ]
TANGOALMENJADIDOSEN 11 v | (11 v 20l | v
PENDIDIKANTERARKER [ |
STATUNICATANKERIA | ]
PENDIDIKAN Peadidles v | Tabm | v | ] Tambah
Pendidiken  Tehun Tampat Opsi

SAVE

Universitas Airfangga @ 2014

Gambar 3.17 Desain Form Input Data Pegawai

3.4.1.7 Form Data Master Kota

Form di bawah ini digunakan untuk menambah dan mengubah data kota.
Form ini hanya bisa diakses oleh Tata Usaha. Desain lihat data kota dan form

input dapat ditunjukkan pada gambar 3.18 dan gambar 2.19.
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Sstem Informasi KesokrelarEian K

Home Data Master Surat Kaluar Sural Masuk Cstatan Profi Contact Kaluar

Data Kota
Tambah Data

IDKOTA  KOTA HAVIGAS]

Universitas Allangga © 2014

Gambar 3.18 Desain Lihat Data Kota

Heme Dastas Masle Sural Kb Suisl Mosuk Catstan Profl Cunisct Kelus

Inout Data Kota
13 KIT4 [ ]
KGTa C ]
S0E
Unkocitas Aldangga © 2014

Gambar 3.19 Desain Form Input Data Kota

3.4.1.8 Form Data Master Jabatan

Form di bawah ini digunakan untuk menambah dan mengubah data
jabatan. Form ini hanya bisa diakses oleh Tata Usaha. Desain lihat data jabatan

dan form input dapat ditunjukkan pada gambar 3.20 dan gamabar 3.21.
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Heme Data Master Surat Keluar Surat Masuk Catatan Profil Contact Keluar

Data Jabatan
Tambah Data

D JABATAN HAVIGAS]

Universitas Airlanggas © 2014

Gambar 3.20 Desain Lihat Data Jabatan

Sistem Infcrmasi Kesekretanalan

Hemé Doty Mcoter Sum: Kehuor Suot Mocik Cotatoy Prodl Santoct Kouo

Input Data Jabatan
IDJABATAN r
JABACAN [

SAVE

lrkeareitas Aldangga & 414

Gambar 3.21 Desain Form Input Data Jabatan

34.1.9 Form Data Master Otoritas

Form di bawah ini digunakan untuk menambah dan mengubah data
ootoritas. Form ini hanya bisa diakses oleh Tata Usaha. Desain lihat data otoritas

dan form input dapat ditunjukkan pada gambar 3.22 dan gambar 3.23.
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Sistem Informast Kesokrotanat

¥

llome Data Master Surat Kesluar Surat Masuk Catatan Profl Contact Keluar

Data Otoritas
Tambah Data

D IDPEGAWAI  PASS

Ui sitars A barngya © 2014

Gambar 3.22 Desain Lihat Data Otoritas

<) Kesekrelanatan

Home Dats Mas:er Surst Keluae Dua Masukc Catatay Profl Concact K uae

Input Data Otoritas

o L ]

AL PEGAVAT Tilih -
PASSWORD C [
AT
Universitas Aidangga @ 2014

Gambar 3.23 Desain Form Input Data Otoritas

3.4.1.10 Form Data Master Pengirim

Form di bawah ini digunakan untuk menambah dan mengubah data
pengirim. Form ini hanya bisa diakses oleh Tata Usaha. Desain lihat data

pengirim dan form input dapat ditunjukkan pada gambar 3.24 dan gambar 3.25.
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sistemn Informas Kesekralanatan —

Home Data Master Surst Keluar Surat Masuk Catstan Profi Contact Keluar

Data Pengirim

Tambah Data
3] IDKOTA  NAMA ALAMAT TELP EMAIL  NAVIGAS!

Universitas Aldangge © 2014

Gambar 3.24 Desain Lihat Data Pengirim

& N

Home Data Master Surat Keluar Surat Masuk Catatan Profil Contact Keluar

Input Data Pengirim

D PENGERIM [ ]
KOTA Pk Kot v
NAMA i ]
ALAMAT =
NOTELP = ]
EMALL [ ]
SAVE
Universitas Aidangga @ 2014

Gambar 3.25 Desain Form Input Data Pengirim

3.4.1.11 Form Data Master Jenis Catatan

Form di bawah ini digunakan untuk menambah dan mengubah data jenis
catatan. Form ini hanya bisa diakses oleh Tata Usaha. Desain lihat data jenis

catatan dan form input dapat ditunjukkan pada gambar 3.26 dan gambar 3.27.
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Setem Informast Kesekretanalan ¢ o

Homé Dsta Mestsr Surst Kaslusr Surst Masuk Catatan Profl Contact Weluar

Data Jenis Catatan

Tambah Data

D JENIS CATATAN ~ NAVIGASI

Universitas Airlangga © 2014

Gambar 3.26 Desain Lihat Data Jenis Catatan

Sis Informas) Kesekratanatan

stem Ir - ¢

Home Data Master Suret Kaluar Surat Masuk Catatan Prefil Contact Keluar
Input Data Jenis Catatan

» S

JENIS CATATAN r_ _.1

SAVE

Universitas Aldangga © 2014

Gambar 3.27 Desain Form Input Data Jenis Catatan

3.4.1.12 Form Data Master Sifat Surat

Form di bawah ini digunakan untuk menambah dan mengubah data sifat
surat. Form ini hanya bisa diakses oleh Tata Usaha. Desain lihat data sifat surat

dan form input dapat ditunjukkan pada gambar 3.28 dan gambar 3.29.
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Sistem Informasi Kesokralanatar gl

Home Data Master Surat Keluar Surat Masuk Catatan Profil Comtact Keluar

Data Sifat Surat

Tambah Data

o SIFAT SURAT HAVIGAS

Universitas Alriangga © 2014

Gambar 3.28 Desain Lihat Data Sifat Surat

Sistem Informasi Kesekretanatan s N

Home Dats Master Surst Kelusr Surat Masuk Catstan Profil Contact Kelusr

Input Data Sifat Surat

D ( ]

SAVE

Universitas Aldangga © 2014

Gambar 3.29 Desain Form Input Data Sifat Surat

34.1.13 Form Data Master Jenis Surat

Form di bawah ini digunakan untuk menambah dan mengubah data jenis
surat. Form ini hanya bisa diakses oleh Tata Usaha. Desain lihat data jenis surat

dan form input dapat ditunjukkan pada gambar 3.30 dan gambar 3.31.
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Sl Kesekretanatan

Srctem Informac - o

Home Data Master Surat Keluar Surst Masuk Catsian Profi Contact Kehusr

Data Jenis Surat
Tambsh Data

Universitas Altangga ® 2014

Gambar 3.30 Desain Lihat Data Jenis Surat

Home Data Master Sural Keluar Sural Masuk Catatan Profil Contact Keluar

Input Data Jenis Surat

m l -
JENTS $URAT L |

SAVE

Universitas Aldangga © 2014

Sistem Informasi Kesekretanalar e

3.4.1.14

Gambar 3.31 Desain Form Input Data Jenis Surat

Form Data Keterangan Disposisi

92

Form di bawah ini digunakan untuk menambah dan mengubah data

keterangan disposisi. Form ini hanya bisa diakses oleh Tata Usaha. Desain lihat

data keterangan disposisi dan form input dapat ditunjukkan pada gambar 3.32 dan

gambar 3.33.
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Home Data Mastsr Surat Kaluar Surat Masuk Catatan Profil Contact Keluar

Data Keterangan Disposisi
Tarmbah Data

o KETERAMGAN DISPOSISI

Unbversitas Airlangga © 2014

Gambar 3.32 Desain Lihat Data Keterangan Disposisi

Sstem Informas: Kesekrelanatar +

Home Data Master Surst Keluar Surat Masuk Catatan Profi Contsct Kelusr

Input Data Keteranaan Disposisi

] G
KETERANGAN DIsposist [ ]
SAVE
Univershias Alrangga © 2014

Gambar 3.33 Desain Form Input Data Keterangan Disposisi

34.1.15 Form Input Transaksi Surat Masuk

Form ini hanya berhak diakses oleh Tata Usaha yang digunakan untuk
melakukan transaksi surat masuk. Desain form input surat masuk dapat
ditunjukkan pada gambar 3.34, dan form cari pengirim pada gambar 3.35, form

lihat surat masuk ditunjukkan pada gambar 3.36, form detail surat masuk
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ditunjukkan pada gambar 3.37, form lihat pencarian surat masuk ditunjukkan
pada gambar 3.38, dan form data surat masuk untuk masing masing Pegawai pada

gambar 3.39.

Home Data Master Surat Keluar Surat Masuk Catatan Profil Contact Keluar

Input Data Surat Masuk

ID SURAT MASUK [ ]
SIFAT SURAT Pulih Sifat v
TANGGAL SURAT v 1 v w4 v
TGL DITERDMA v Mv |08 [+
PERTHAL [ ]
DML LAM [ ]
STATUS [ ]
DAzt ] om
FILE OPEN FILE

SAVE RESET

Univeraitas Airlangga © 2014

Gambar 3.34 Desain Form Input Surat Masuk

Cari Pengirim
Kevword ---->

Kot . W

Nama Pengirim

Alamat Paagirim:

Telp :

Ematl

Simpan | Resat

Pitih |

Gambar 3.35 Desain Form cari Pengirim
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Sstem Informas:

Fome Data Master Surat Keluar Curat Masak Catatan Froil Concact Keluar

Data Surat Masuk
Tambah Sumt Keluar Cari Sarat Keluar

I0 SURAT  TOL SURAT PERHAL DARI NAVIGAS|
SMoo1 23-11-2013 PERMOHONAN UNESA DETAIL - PRINT ‘

Universitas Alrlangga © 2014

Gambar 3.36 Desain Lihat Data Surat Masuk

Sistem Informas! Kesekretariatan

Home Data Master Surat Keluar Surat Masuk Catatan Profil Contact Keluar

Detail Surat Masuk

ID SURAT MASLK < SKo1
SIFAT SURAT : PENTING
TANGGAL SURAT 1 10-10-2014
TGOL DITERIMA : 15-10-2014
PERIHAL : UNDANGAN
AL LAM 22
STATUS :PERLU BALASAN
DARI - UNESA
FILE LIHAT SURAT
SAVE RESET

Universitas Airlangga © 2014

Gambar 3.37 Desain Detail Data Surat Masuk
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Sistem Informas| Kesekretaristan

Hune Natz Masrer Smat Kawar Sumt Masok Catasn Profl Contact Kelhoar

CAR. SURAT MASUK

CARI

Lnivershas Altangga © 2014

Gambar 3.38 Desain Cari Data Surat Masuk

Homé Surst Masuk Catstan Profil Contact Kaluar

Surat Masuk

NO TGL PERIHAL DARI DETAIL FILE

Universitas Alrangga © 2014

Gambar 3.39 Desain Surat Masuk Masing - Masing Pegawai

3.4.1.16 Form Input Pendistribusian Surat

Form ini hanya berhak diakses oleh KPS dan Tata Usaha yang digunakan
untuk melakukan transaksi disposisi surat. Desain form input disposisi surat oleh

Tata Usaha dapat ditunjukkan pada gambar 3.40, form cari data Pegawai
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ditunjukan pada gamabar 3.41, form lihat disposisi surat ditunjukkan pada

gambar 3.42, dan form lihat detail disposisi surat ditunjukkan pada gambar 3.43.

Home Data Master Surat Keluar Surat Masuk Catatan Profil Contact Keluar

Input Data Disposisi

ID DISPOSISI [ 1
NO SURAT MASUK [:j CARI
TGL 1 |wv 11 v 2014 v
KETERANGAN i ]
18I DISPOSISI [ ]
KONSEP SURAT OPEN FILE
NAMA PEGATAL CARI
NP NAMA HAPUS |

SAVE

Universitas Alrlangga © 2014

Gambar 3.40 Desain Form Input Pendistribusian Surat Masuk

Daftar Pegawai

Supmit || Cancel

Gambar 3.41 Desain Form Cari Data Pegawai
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Hame Dsta Master Surst Keluar Surat Masuk Catatan Profil Contsct Keluar

Data Disposisi
NO DISPOSISI TGLDI .. PERHAL DARI DSTAL FLESM FILE DISPOSISI
Dot 11112014 UNDANGAN  UNESA
Universitas Airlangga € 2014

Gambar 3.42 Desain Lihat Data Pendistribusian Surat

Sistem Informas) K

Home Data Master Surat Keluar Surat Masuk Catatan Profil Contact Keluar

Detail Disposisi
ID SURAT MASUK
PERIHAL
SIFAT SURAT
TOL DITERDMA
TUTUAN
STATUS
KETERANGAN
I8l

Universitas Aifangga © 2014

Gambar 3.43 Desain Detail Pendistribusian Surat
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3.4.1.17 Form Input Transaksi Surat interal

Form ini hanya berhak diakses oleh Tata Usaha yang digunakan untuk
melakukan transaksi surat interal. Desain form input surat interal dapat
ditunjukkan pada gambar 3.44 , form cari data penerima ditunjukan pada gambar
3.45, form data surat interal ditunjukan pada gambar 3.46, form detail surat interal
ditunjukan pada gambar 3.47, form input revisi surat interal ditunjukan pada
gambar 3.48, form data revisi surat interal ditunjukan pada gambar 3.49, form
detail revisi surat interal ditunjukan pada gambar 3.50, dan form persetujuan surat
interal ditunjukan pada gambar 3.51, dan form cari surat interal ditunjukan pada

gambar 3.52.

Sstem Informasi Kesekretanatan

Home Data Master Surai Kelua- Surat Masuk Catacan Profil Contact Keluar

Input Data Surat Internal

O JURAT [ g
TENIS SURAT Pilik Jenis Swrat v
TG 1w 11 | v | |04 v
PERIHAL C ]
DML LAM l i
SEAT Pulik Sifar »
TUTUAN L]  ow
KONSEP SURAT OPENFILE
SAVE RESET
Unive-sitas Aldangga © 2014

Gambar 3.44 Desain Form Input Data Surat interal
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Daftar Pegawai

Submit | Cancel

Gambar 3.45 Desain Form Cari Data Penerima

Home Data Master Surat Keluar Surat Masuk Catatan Profil Contact Keluar

Data Surat Internal
Tambah Cari

[ToLSU . NOSURAT  TUJUAN PERIHAL  STATUS YAVIGASI

Universitas Airlangga © 2014

Gambar 3.46 Desain form Data Surat interal
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Sistem Informasi Kesekretanatan

Home DataMaster Surat Keluar Surat Masuk Catata: Profil Contsct Keluar

Detail Surat Internal
NOMOR SURAT
JENIS SURAT

PERIHAL

TOT SURAT - !
|
DL LAM |

SIFAT
TUTUAN :
FLE LIHAT SURAT

SAVE RESET

Universitas Aifangga © 2014

Gambar 3.47 Desain Form Detail Data Surat interal

1 o st K

Foms Data Viaster Surat Keluar Surst Masulc Catsten Mofl Ccntac: Keluar

Data Revisi Surat Internal

ToL NOMOR 3U.. PERIHAL STATJS  CATAAN REVISI NAVIGASI

Universitas Alta1gga © 2014

Gambar 3.48 Desain Form Data Revisi Surat interal
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S<tem Informasi Ke

Hom2 Dils Master Susl Kelus  Sural Masah Catsam Profl Cuitisct Kelus

Detail Revisi

NOLIOR SURAT

CATATAN REVISI

STATTS

Urivers tas Alrlangga © 2014

Gambar 3.49 Desain Form Data Revisi Surat interal

Sistem Informasi Kesekretanatan

Home Data Master Surat Keluar Surat Masuk Catatan Profil Contact Keluar

Input Data Surat Internal

NOMOR SURAT C ]
TR AT Pl Jemis Surat v
TGL 1 v 11 | v | 2014 v
PERMHAL [ |
DMLLAM [ ]
SIFAT Pulh Sifar v
Toa 1 om
KONSER SURAT OPEN FILE

SAVE RESET

Universitas Airdangga € 2014

Gambar 3.50 Desain Form Input Revisi Surat interal
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ekrelanatan

Home Data Master Surat Keluar Surat Masuk Catatan Profil Contact Keluar

Persetujuan Surat Internal

NOMOR STRAT
CATATAN REVISI

PERSETUTUAN Setuju

SAVE

Universitas Airlangga © 2014

Gambar 3.51 Desain Form Input Persetujuan Surat interal

SIS ra x

Hame Data Master Surat Keluar Surat Mesuk Catatan Profi Contac: Keluar

CARI SURAT INTERNAL

TUUAN

Universitas Airlangga © 2014

Gambar 3.52 Desain Form Cari Surat interal
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3.4.1.18 Form Input Transaksi Catatan

Form ini hanya berhak diakses oleh Tata Usaha yang digunakan untuk
melakukan transaksi surat interal. Desain form input catatan dapat ditunjukkan
pada gambar 3.53, form cari Pegawai ditunjukan pada gambar 3.54, form data
catatan ditunjukan pada gambar 3.55, form detail catatan ditunjukan pada gambar

3.56, dan gambar 3.57 form balas catatan.

Home Data Master Surat Keluar Surat Masuk Catatan Profil Contact Keluar
Input Data Catatan
D CATATAN r ]
TGL 1wl (11|~ (208 |w
Dant C ]
JENIS CATATAN Pilik Tenis Surar v
NAMA PEGAWAL CARI
NIP NAMA HAPUS
SAVE
Universitas Airlangga © 2014

Gambar 3.53 Desain Form Input Data Catatan
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Daftar Pegawai

Submlt_ C._a_nc_:_gl_

Gambar 3.54 Desain Form Cari Data Pegawai

Hime Data Master Surat Keluar Surst Masuk Catatan Profil Contact Keuar

Data Catatan

Tamaah Cataten
ID CATATAN CATATAN TGL DARI JENIS CATATAN NAMA PEGAWAI STATUS  NAVIGASI

Lhiaisitas Aldaggs € 2014

Gambar 3.55 Desain form Data Catatan
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Home Data Master Surat Keluar Surst Masuk Catatsn Profil Contact Keluar

Detail Catatan
D CATATAN
DaRI
JENIS CATATAN
CATATAN
KEMBALI
Universitas Aldangga © 2014

Sistem Informasi K

Gambar 3.56 Desain Form Detail Data Catatan

rakrolanalan + X

Home Data Mastsr Surst Kalusr Surat Mssuk Catstan Profil Contsct Keluar

Catatan
D Belim Dilarilan Froves Dikerjtkan Sudah Dikecjalac
‘ -
I |
| | |
| |
|
KR
Universitas Alrangga © 2014

Gambar 3.57 Desain Form Balas Catatan

RANCANG BANGUN SISTEM ...
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1.4.2 Desain Output

Berikut ini adalah desain oufput pada Sistem Informasi Kesekretariatan

Program Studi D3 Sistem Informasi Fakultas Sains dan Teknologi .

1.4.2.1 Optional Preview Surat Masuk

Form ini adalah form optional untuk memilih preview surat masuk yang
diinginkan berdasarkan tiap bulan. Untuk melihat laporan ini, tentukan terlebih
dahulu bulan apa transaksi surat masuk yang akan ditampilkan. Adapun yang
berhak mengakses laporan adalah Tata Usaha. Desain optional preview surat

masuk dapat ditunjukkan pada gambar 3.58.

LAPORAN SURAT MASUK
PER BULAN

]

]

SISTEM INFORMASI KESEKRETARIATAN
LOGO PRODI SISTEM INFORMASI - FAKULTAS SAINS DAN TEKNOLOGI
UNIVERSITAS AIRLANGGA

LAPORAN DATA SURAT MASUK

Periode (tanggal) sampal {tanggal)

NO PERIHAL ASAL BURAT TANGGAL SURAT DISPOSISI

Gambar 3.58 Desain Output Laporan Surat Masuk
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1.4.2.2 Optional Preview Surat Internal

Form ini adalah form optional untuk memilih preview surat interal yang

diinginkan berdasarkan tiap bulan. Untuk melihat laporan ini, tentukan terlebih

dahulu bulan apa transaksi surat interal yang akan ditampilkan. Adapun yang

berhak mengakses laporan adalah Tata Usaha. Desain optional preview surat

interal dapat ditunjukkan pada gambar 3.59.

LAPORAN SURAT KELUAR
PER BULAN

sid

UNIVERSITAS AIRLANGGA

SISTEM INFORMASI KESEKRETARIATAN
LOGO PRODI SISTEM INFORMASI — FAKULTAS SAINS DAN TEKNOLOGI

LAPORAN DATA SURAT INTERNAL

Periode (tanggal) sampal (tanggal)

NO PERIHAL ASAL SURAT TANGGAL SURAT

SIFAT SURAT

Surabaya, langgal
Ke-Prodi Sistem Informasi

| ——

Gambar 3.59 Desain Quiput Laporan Surat interal
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1.4.2.3 Surat Internal

Output ini adalah sebuah surat interal yang dikeluarkan oleh Program
Studi D3 Sistem Informasi Fakultas Sains dan Teknologi — Universitas Airlanggaa
kepada pihak yang tertuju. Desain form surat interal dapat ditunjukkan pada

gambar 3.60.

Program Studi D3 Sistem Informasi

LOGO
Fakultas Sains dan Teknologi — Universitas Airlangga

Surabaya, 12 Juni 2014

Nomor :532.3/1177116.06/2011 ' Kepada
Sifat : Penting Yth.
Lampiran : - di
Perihal  : Surabaya
ISI SURAT

Kepala Program Studi

Nama KPS

NIP.

Gambar 3.60 Desain Quiput Surat interal
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