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ABSTRACT

Archives is recorded information from all organizational activities.
Archiving also functions as a thought center: a means in making decision, as a
proved existence of an organization and also functioned for the interest of the
other organizations. Based on those very important functions of archive, the
implementation of archive well is absolutely needed.

Archive implementation is also very important in the field of district
government. With the existence district autonomy. archive implementation inside
a district government is agreed to the need of each district. Archives division and
PDE district Secretariat of Jombang Residence is one of a government which
handle the district archive at Jombang Residence.

This research is done by analyzing the results of questionnaire.
interviewing and an observation which is meant to know the procedure and
system of archiving, and also to know the effectivity of archive system which is
applied by Archieving Division and PDE District Secretariat of Jombang
Residence.

The conclusion of this research shows that archive implementation applied
at Archieve Division and PDE district Secretariat of Jombang Residence which is
appropriate to the procedures, the system and the implemented consideration, so
that the archive used now has been considered effective. Yet. correction is needed
to the system in order to get a much better result.
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ABSTRAK

Arsip merupakan rekaman informasi dari seluruh kegiatan organisasi juga
berfungsisebagai pusat ingatan, alat bantu pengambilan keputusan, bukti
cksistensi organisasi dan juga untuk kepentingan organisasi yang lain.
Berdasarkan fungsi arsip yang sangat penting tersebut maka pengelolaan arsip
yang baik mutlak diperlukan.

Pengelolaan arsip juga sangat penting dilakukan dalam ruang lingkup
pemerintahan daerah. Dengan adanya status otonomi daerah, pengelolaan
kearsipan di pemerintah daerah disesuaikan dengan kebutuhan daerah masing-
masing. Bagian Arsip dan PDE Sekretariat Daerah Kebupaten Jombang termasuk
salah satu bagian dari pemerintahan yang menangani arsip daerah di Kabupaten
Jombang

Penelitian ini dilakukan dengan menganalisis hasil dari kuesioner, wawancar
dan pengamatan yang dimaksudkan untuk mengetahui prosedur dan sistem
kearsipan serta untuk mengetahui efektifitas sistem kearsipan yang diterapkan di
Bagian Arsip dan PDE Sekretariat Daerah Kabupaten Jombang,

Kesimpulan dari penelitian ini menunjukkan bahwa tata kearsipan yang
diterapkan di Bagian Arsip dan PDE Sekretariat Daerah Kabupaten Jombang
sudah sesuai dengan prosedur, sistem dan ketentuan yang berlaku sehingga tata
kearsipan yang digunakan saat ini sudah efektif. Akan tetapi masih perlu
dilakukan perbaikan pada sistem untuk memperoleh hasil yang lebih baik.
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