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BABIV

KESIMPULAN DAN SARAN

A. Kesimpulan

Sekretaris scbagai jembatan komunikasi harus menguasai dalam hal
pemakaian bahasa secara efektif yaitu dengan cara

Meliti dengan seobyektif mungkin kekeliruan sendiri dalam hal memakai
hahasa sccara tepat. Menekan pemakaian logat semimmal mungkin dan
membiasakan diri untuk merencanakan komunikasi dengan cermat, baik
komunikasi dalam bentuk lisan maupun tulisan sangatlah dibutuhkan oleh
seorang sekretaris,

Pengetahuan kebahasaan vang luas yang didapat melalui membaca dan
juga memperanyakan scgala kendakjelasan juga wajib dilakukan oleh seorang
sekretaris. Menyadari keharusan untuk melatih karyawan dan memben
kesempatan kepada karyawan untuk mendapatkan periolongan yang mantap
dengan cara pelatihan formal secara individual maupun bersama. Berusaha
menumbuhkan percaya diri yang didasari kepercayasn dan minat pada
pekerjaan merupakan dasar yang harus dimiliki sekretaris guna tercapainya

keberhasilan dalam pekerjaan.
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B. Saran

i dalam dunia ini kita dilahirkan dengan memiliki karakter yang
berbeda dengan karakter individu yang lainnya. Untuk itu agar dapat
bermteraksi dengan individu iain baik secara langsung ataupun tidzk langsung
dapat dicapali dengan satu proses yaitu “Bahasa”. Peranan wawasan
kebahasaan bagi seorang individu yaitu apabila individu tidak cukup banyak
perbendaharaan kata untuk berkomunikasi dengan orang lain, maka maksud
atau ide-ide kita tidak dapat dimengerti begitu pula sebalikava orang lain tidak
dapat mengerti maksud kita, untuk itu kita dituntut untuk berupaya memahami
barulah nanti anda dipahami. Memperbanvak wakfu untuk membaca
merupakan cara paling efektf], tidak pernah segan untuk mempelajari sesuatu

yang baru dan melatih kelancaran dalam berbahasa dengan berbicara.
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