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BAB 3 

SIMPULAN DAN SARAN 

 

3.1 Simpulan 

Berdasarkan hasil pengamatan penataan arsip dinamis aktif di Tata Usaha di 

Badan Narkotika Nasional Nganjuk dapat disimpulkan sebagai berikut:  

1. BNNK bergerak dibidang Lembaga Pemerintah Non-Kementrian 

(LPNK) 

2. Penataan arsip di BNNK dilakukan oleh bagian tata usaha.  

3. Tahapan penyimpanan yang ada di BNNK tidak sesuai dengan sistem 

penyimpanan dikarenakan penyimpananya hanya melalui penumpukan 

dokumen pada sebuah order. 

 

3.2 Saran 

Berdasarkan permasalahan di BNNK Nganjuk belum dilaksanakan tahapan 

penyimpanan dan sistem penyimpanan yang bagus dan sesuai maka penulis 

menyarankan hendaknya bagian tata usaha BNNK Nganjuk sebelum melakukan 

penyimpanan arsip hendaklah melakukan pemeriksaan, mengindeks, memberi 

tanda/kode, menyortir, menyimpan/meletakan. Dikarenakan surat-surat yang 

diterima dan dikirim oleh BNNK Nganjuk masih sedikit, sebaiknya sistem 

penyimpanan dilakukan secara kronologis yang disusun dari tahun diterima 

dibuatnya surat, bulan dan tanggal. 
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TUGAS AKHIR PENATAAN ARSIP DINAMIS... NUR QOMARIYAH A.
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