IR-PERPUSTAKAAN UNIVERSITAS AIRLANGGA 38

Kabupaten/Kota tempat domisilinya dengan Bidang dan Dagangan
Utama yang memenuhi syarat untuk pelaksanaan pengadaan barang
{selanjutnya disebut sebagai PIHAK KEDUA).
Berdasarkan SKPPRJ, kedua belah pihak diatas bersepakat untuk mengadakan
suatu perjanjian/kontrak pekerjaan yang mengikat kedua belah pihak dengan

hak dan kewajibannya masing-masing.

B.2. Obyek Kontrak

Objek perjanjian/onderwerp der overeenskomst adalah prestasi (pokok
perjanjian). Adapun prestasi adalah apa yang menjadi kewajiban debitur dan
apa yang menjadi hak kreditur™. Dalam kontrak pengadaan barang, prestasi
yang merupakan obyek kontrak adalah tugas untuk melaksanakan paket
pekerjaan untuk pengadaan barang tertentu.
1.1. Dasar Pelaksanaan Pekerjaan
Pihak Kedua harus melaksanakan pekerjaan berdasarkan dokumen
pelelangan provek yang terdiri dari gambar-gambar (termasuk gambar-
gambar detail). Rencana Kerja dan Syarat-syarat (RKS) dan semua
perubahan (jika ada perubahan) yang tertuang dalam Berita Acara
Penjelasan Pekerjaan (BAP). serta semua ketentuan/peraturan
administrasi dan teknis yang berlaku.
1.2, Nilai dan/atau Harga Kontrak Pekerjaan
Nilai‘harga kontrak atau biaya pelaksanaan pekerjaan (pengadaan

barang oleh pemerintah) disepakati oleh kedua belah pihak

™ Salim 118 (buku 2). Op.cir.. h. 24
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sebagaimana tertuang datam Kontrak, yang dibebankan pada Anggaran

Pendapatan dan Belanja Dacrah/Kota. Biava mana telah termasuk

Pajak Pertambahan Niiai (PPN} sebesar 10% dan didasarkan atas harga

satuan tetap (fixed unit price) yang rinciannya tercantum dalam daftar

kuantitas dan harga satuan.
1.3. Spesifikasi Teknis Obyek Kontrak

- Spesifikasi teknis obyek kontrak meliputi Nama Kegiatan
Pelayanan, Nama Paket Pekerjaan. Lokasi dan Lingkup Pekerjaan
dengan volume sesuai RKS maupun BAP. Kontrak pekerjaan ini
dilakukan dengan cara Kontrak Harga Satuan (fixed wnit price
coniract), artinya penyelesaian seluruh pekerjaan dilakukan dalam
batas waktu tertentu berdasarkan harga satuan yang pasti dan letap
untuk setiap satuan/unsur pekerjaan dengan spesifikasi teknis
tertentu, vang volume pekerjaannya masih bersifut perkiraan
sementara.

- Adapun jumlah volume dan nilai kontrak yang sebenarnya.
dihitung berdasarkan pelaksanaan di lapangan (volume terpasang)
dan dengan ketentuan bahwa pembayarannya di dasarkan pada
hasil pengukuran bersama atas volume pekerjaan yang benar-benar

telah dilaksanakan/terpasang oleh Pihak Kedua.
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B.3. Hak dan Kewajiban Para Pihzk”
3.1. Hak dan Kewajiban Pihak Pertama/Pelaksana Kegiatan/Pengguna

Barang adalah:

a. Mengawasi dan memeriksa pekerjaan yang dilaksanakan oleh
Pihak Kedua;

b. Meminta laporan-laporan secara periodik mengenai pelaksanaan
pekerjaan yang dilakukan Pihak Kedua:

¢. Membayar pekerjaan sesuai dengan harga kontrak vang telah
ditetapkan kepada Pihak Kedua;

d. Memberikan fasilitas berupa sarana dan prasarana yang dibutuhkan
oleh Pihak Kedua untuk kelancaran pelaksanaan pekerjaan sesuai
dengan ketentuan kontrak.

3.2. Hak dan Kewajiban Pihak Kedua/Penyedia Barang:

a. Pada permulaan pekerjaan. Pihak Kedua harus sudah memulai
aktifitas/kegiatan di lapangan (selambat-lambatnya dalam tempo
sesuai kesepakatan) setelah diterimanya Surat Perintah Kerja
(SPK) oleh Pemberi Tugas/Pihak Kesatu:

b. Menerima pembayaran untuk pelaksanaan pekerjaan sesuai harga
yang ditentukan dalam kontrak;

c. Berhak meminta fasilitas dalam bentuk sarana dan prasarana pada
Pihak Kesatu, untuk kelancaran pelaksanaan pekerjaan sesuai

ketentuan kontrak;

™ Lampiran | Keppres Nomor 80 Tahun 2003 (Bab 11 hurul C.11)
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d. Melaporkan pelaksanaan pekerjaan sccara periodik kepada Pihak
Kesatu.
€. Melaksanakan dan menyelesaikan pckerjaan  sesuai  jadual
pelaksanaan pekerjaan sesuai kontrak:
f. Memberikan keterangan yang diperlukan untuk pemeriksaan
pefaksanaan vang dilakukan Pihak Kesatu:
g. Menyerahkan hasi! pekerjaan sesuai dengan jadual penyerahan
pekerjaan yang ditetapkan dalam kontrak:
h. Pihak Kedua harus mengambil langkah-langkah yang cukup
memadai untuk melindungi lingkungan baik di dalam maupun di
luar  tempat  kerja dan  membatasi  perusakan  dan
pengaruh/gangguan kepada masyarakat maupun miliknya. sebagai
akibat polusi. kebisingan dan kerusakan lain yang disebabkan
kegiatan tersebut,
B.4. Akibat Hukum Kontrak
Akibat hukum suatu kontrak pada dasarnya lahir dari adanya hubungn
hukum dari suatu perikatan. yaitu_dalam bentuk hak dan kewaiiban. Pemenuhan
hak dan kewajiban inilah vang merupakan salah satu bentuk dari akibat hukum
suatu kontrak. Hak dan kewajiban maksudnya adalah hubungan timbal balik dari
para pihak, dimana kewajiban pihak pertama merupakan hak bagi pihak kedua
dan berlaku sebaliknya (kewajiban pihak kedua menjadi hak pihak pertama).

Schingga akibat hukum disini tak lain adalah pelaksanaan kontrak itu sendiri.'"

1wy

Hasanuddin Rahman, Gp.cir.. b3,
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Untuk melaksanakan suatu perjanjian, lebih dahulu harus ditetapkan secara
tegas dan cermat apa saja yang menjadi isi perjanjian tersebut. Perjanjian tidak
hanya mengikat untuk hal-hal yang dengan tegas dinyatakan dalam perjanjian,
namun juga untuk segala sesuatu yang menurut sifat perjanjian
diharuskan/diwajibkan oleh kepatutan. kebiasaan dan undang-undang'”'. Dengan
demikian setiap perjanjian dilengkapi aturan-aturan vang terdapat dalam aturan-
aturan yang terdapat dalam undang-undang. dalam adat kebiasaan (di suatu tempat
dan kalangan tertentu). sedangkan kewajiban yang diharuskan oleh kepatutan
(norma kepatutan) harus juga diindahkan.

Kontrak pengadaan barang melalui internet/e-Procurement adalah kontrak
yang sah sehingga mempunyai daya ikat latknya undang-undang bagi para pihak
yakni Pthak Pertama selaku pengguna barang/pelaksana kegiatan/panitia
pengadaan dan juga bagi Pihak Kedua selaku penyedia barang. Sehingga bilamana
dalam proses pelaksanaan kontrak terdapat salah satu pihak yang tidak
melaksanakan 1s1 kontrak (wanpresla&;i)”12 berkaitan dengan hak dan
kewajibannya, maka pihak yang dirugikan dzpat melakukan gugatan pada pihak
yang mangkir untuk meminta:'"®
a. Pemenuhan prestasi

b. Pembatalan perjanjian/kontrak

c. Ganti rugi

"™ Menurut Pasal 1338 ayat 3 BW, semua perjanjian harus dilaksanakan dengan itikad baik

(tegneder trouw/in good faith/de bonne fot).

12 Dalam hal terjadi sengketa/perselisihan. peyclesaiannya tergantung kesepakatan para pihak
yakni diselesaikan secara litigasi ataupun non titigasi.

* Agus Yudha Hernoko, “Hukum Kontrak”. Makalah disampaikan dalam Continuing Legal
Education bagi SDM berbasis hukum PT.PLN (PERSERO) Unit Bisnis Distribusi Jawa Timur,
{Garden Palace Hotel) Surabaya. [4-18 Januari 2002, h. 20.
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d. Pemenuhan prestasi sekaligus meminta ganti rugi
¢. Pembatalan perjanjian/kontrak sekaligus meminta ganti rugi.
C. Pelaksanaan Kontrak

C.1. Pembayaran

- Pembayaran adalah ketentuan mengenai cara dan termin pembayaran
serta mata uang yang digunakan. Cara pembayaran harus disesuaikan
dengan ketentuan dalam dokumen anggaran.

- Pembayaran diberikan kepada Pihak Kedua sebagat harga vang harus
dibayar olch Pihak Pertama atas pekerjaan yvang teiah dilakukan.

- Termin pembayaran dapat dilakukan dalam bentuk angsuran-angsuran
(sesuai kesepakatan). Angsuran tersebut dibayarkan Pihak Kesatu
berdasarkan kemajuan fisik pekerjaan yang telah mencapai prestasi
prosentase tertentu dari biaya pelaksanaan pekerjaan atau didasarkan
pada pengiriman barang vang diterima Pihak Kesatu dengan rincian
tertentu sesuai kesepakatan.

C.2. Pengawasan Pekerjaan -

- Dalam pengadaan barang oleh pemerintah, pengawasan dan
pemeriksaan pekerjaan dilakukan oleh Pihak Kesatu yang tergabung
dalam Tim Pengawsas Pekerjaan (TTP) vang ditetapkan berdasarkan
Keputusan Kepala Bagian/Dinas/Satuan Kerja.

- Apabila diperlukan, jika Pihak Kesatu tidak dapat melaksanakan

pengawasan maka Pihak Kesatu dapat memerintahkan Pihak Ketiga

(yang akan ditentukan kemudian berdasarkan kesepakatan) untuk
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melakukan pengawasan atas semua pelaksanaan pekerjaan yang telah
atau sedang dilaksanakan Pihak Kedua.
C.3. Pengepakan, Pengiriman dan Penyerahan Barang

- Pihak Kedua/penyedia barang memiliki kewajiban untuk mefakukan
pengepakan atas barang-barang yang dikirim dari asal barang sampai
ke tujuan akhir yang telah ditentukan dalam kontrak. Adapun tujuan
pengepakan adalah agar barang tersebut terlindungi dari resiko
kerusakan atau kehilangan pada saat pengiriman dari tempat asal
hingga diterima oleh Pihak Pertama.

- Pihak Kedua berkewajiban melakukan pengiriman barang sesuai
dengan waktu yang telah ditentukan Pihak Pertama yakni
disesuaikan dengan jadual kebutuhan.

- Pihak Pertama berhak menerima penyerahan barang dalam keadaan
baik pada waktu dan tempat yang telah disepakati (hal mana tertuang
dalam kontrak) dan dengan spesifikasi teknis barang yang scsuai
kontrak. ~

C.4. Jangka Waktu Pelaksanaan

Pelaksanaan pekerjaan yang menjadi tanggung jawab Pihak Kedua

dilaksanakan dalam jangka waxtu tertentu sesuai kesepakatan, terhitung

sejak ditandatangani kontrak. dan untuk jangka waktu sampai dengan

selesainya masa pemeliharaan.
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C.5. Jaminan Pemeliharaan

Pihak Kedua memberikan jaminan masa pemeliharaan terhadap barang

yang telah dikirim pada Pihak Kesatu. dalam jangka wakiu sesuai

kesepakatan.

C.6. Keadaan Memaksa/Kahar/Force Majeure

TESIS

Pihak Kedua dibebaskan dari denda-denda dan sanksi apabila

keterlambatan penyelesaian pekerjaan disebabkan oleh terjadinva

peristiwa-peristiwa diluar kekuasaan/kemampuan Pihak Kedua. vang

dianggap sebagai Force Majeure yang disetujui oleh Pihak Kesatu.

Hal mana mengakibatkan Pihak Kedua tidak dapat memenuhi

kewajibannya sesuai dengan ketentuan perjanjian, tetapi tidak

termasuk kejadian untuk mengakhiri perjanjian dalam kontrak.

Yang dapat digolongkan sebagai Force Majeure adalah:

a.

Kebakaran. pemogokan. peperangan, huru-hara, sabotase.
embargo. terorisme. gempa bumi. banjir dan bencana alam
lainnya. .

Kejadian-kejadian  akibat kebijaksanaan Pemerintah dalam
bidang moneter dan yang telash ditetapkan oleh Pemerintah
bahwa akibat kebijaksanaan tersebut dapat digolongkan sebagai

Force Majeure.

Jika peristiwa tersebut diatas terjadi, maka Pihak Kedua harus

memberitahukan secara tertulis kepada Pihak Kesatu (paling lambat

dalam hitunga hari scsuai kesepakatan. sctelah Force Majeure
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terjadi) dan selanjuinya dibuatkan Berita Acara untuk
memperpanjang batas waktu penyclesaian pekerjaan  (yang
dituangkan dalam Addendumi/Amandemen dalam kontrak}.

Pihak yang mengalami Force Majeur tdak dapat dituntut untuk
mempertanggung jawabkan kegagalan atau keterlambatan apapun
dalam pemenuhan kewajibannya . jika Pihak tersebut telah benar-
benar berusaha untuk mengambil tindakan vang diperiukan untuk
mengurangi atau meniadakan akibatnya.

Force Muajeure tidak termasuk hal-hal yang merugikan akibat

kelalaian/perbuatan Para pihak.

C.7. Pembatalan Kontrak

Atas persetujuan kedua belah pihak, kontrak dapat dibatalkan dan

harus diatur dalam Surat Perjanjian Pembatalan.

Kontak dapat dibatalkan secara sepihak oleh Pihak Kesatu. apabila

Pihak Kedua:

a. Tidak/belum memulai tugas pekerjaannya dalam jangha waktu |
(satu} bulan berturut-turut terhitung dari tanggal ditandatangani
kontrak;

b. Dalam _ 1 (satu) bulan berturut-turat tidak melakukan
pekerjaannya;

¢. Secara langsung atau tidak langsung dengan sengaja

memperlambat penyelesaian pekerjaannya:
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d. Memberikan keterangan yang tidak benar, yang merugikan Pihak
Kesatu serta bilamana tidak melaksanakan ketentuan yang

tercantum dalam kontrak.

C.8. Penyelesaian Perselisihan
Dalam hal terjadi perselisihan, para pihak menentukan sendiri cara
penyclesaiannya sesuai kesepakatan. Cara yang dapat diambil adalah:
a.  Non litigasi/ diluar pengadilan
Yakni musyawarah untuk mufakat, mediasi. konsiliasi atau arbitrase di
Indonesia.
h. Litigasi

Yakni penyelesaian sengketa melalui pengadilan.
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BAB IV

PENUTUP

Bagian penutup mengemukakan tentang  kesimpulan dan  saran.
Kesimpulan merupakan hal-hal yang diuraikan pada bab-bab terdahulu dan juga
merupakan jawatan dari permasalahan vang diperoleh dari penelitian.

Setelah  melalut pembahasan dari segi peraturan perundang-undangan
vang berlaku dan doktrin‘teori hukum ataupun pendapat-pendapat terhadap topik
tesis. maka dapat dibuat kesimpulan dan saran sebagai berikut:

A, Kesimpulan
1. E-Procurement hadir sebagai sebuah sistem lelang dalam pengadaan
barang oieh pemerintah dengan menggunakan sarana teknologi. informasi
dan komunikasi berbasis interaet sehingga prosesnya dapat berlangsung
sccara  cfektif.  efisien. terbuka. bersaing. transparan.  adil/tidak
diskriminatif dan akuntabel. Keberadaan E-Procurement diharapkan dapat
meminimalisasi terjadinya prakiek-praktek curang (KKN) dalam lelang
pengadaan barang yang merugikan keuangan negara. laiknya yang
diindikasi kerapkali terjadi pada lelang sistem “konvensional”, Dengan £-

Procurement.  pemilihan  penyedia barang dapat dilakukan secara

transparan karena sejak proses awal hingga pengumuman pemenang lelang

dapat dilihat dalam portal/website yang disediakan, selain itu karena tidak
adanya pertemuan fisik antara panitia pengadaan barang dengan peserta

lelang selama proses berlangsung (mengingat proses mulai dari registrasi
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peserta, pemasukan dokumen penawaran maupun secleksinya dilakukan

melalui media internet/porial).

Menyangkut aspek kontraktual dalam E-Procurement. dapat disimpulkan

sebagai berikut:

a.

Berangkat dari pemahaman bahwa kontrak adalah scbuah proses vang
terdiri dari tahan pembentukan dan pelaksanaan. maka dapat
distmpulkan bahwasanya keberadaan E-Procurement hanva scbhatas
pada tahapan pra-kontraktual atau tahap pembentukan.

Kendati FE-Procurement menggunakan internet scbagai instrumen
bantu, namun bukan berarti lahirnya kesepakatan antara panitia
pengadaan/offeree dengan peserta penyedia barang/offeror terjadi
dalan internet sebagaimana E-Commerce. E-Procurement belum murni
paperless transaction (schingga keabsahan kontraknva tidak perlu
diragukan), karena sclain memasukkan data lewat portal-website,
offeror diwajibkan pula memberikan dokumen penawaran dan data
lain yang terkait dalam bentuk cetak/hard copy kepada offerce.
Akseptasi terjadi pada saat dikeluarkannya Surat Keputusan Penetapan
Penyedia Barang/Jasa (SKPPBJ) yang menunjuk salah seorang peserta
lelang/offcror sebagai pemenang lelang.

Sesuai asas kebebasan berkontrak, para pihak (yakni pelaksana
kegiatan selaku pengguna barang yang ditugaskan dalam SKPPBJ dan
pemenang lelang selaku penyedia barang) berhak menentukan isi

perjanjian dalam kontrak pengadaan barang asalkan tidak bertentangan
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dengan undang-undang. kepatutan dan asas kebiasaan. Kedua pihak
dalam kontrak E-Procurement masing-masing dihadapkan pada hak
dan kewajiban yang harus dipenuhi sebagai akibat hukum dari suatu
kontrak yang sah (berlaku laiknya undang-undang bagi para pihak).
Hal mana jika ada salah satu pihak yang mangkir/wanprestasi dalam
pelaksanaan kontrak maka akan ada konsekuensi secara hukum. yang

disclesaikan sesuai kesepakatan (/itigasi atau non litigasi),

B. Saran

TESIS

-

Karakeristik E-Procurement menjanjikan terciptanya lelang pengadaan
barang yang transparan karena ditunjang dengan otomatisasi sistem vang
baik. Untuk kedepannya diharapkan dapat terus dijalankan secara
profesional (the man behind the gun) agar berfungst secara optimal
sehingpa mendatangkan manfaat.

Sudah saatnva E-Procurement diterapkan secara nasional. mengingat
keberhasilannya meminimalisasi kerugian negara datam lefang pengadaan
barang. {Berdasarkan penelitian di Pcr;lkol Surabaya. yang mencrapkan £-
Procurement).

Dengan semakin memasyarakatnya transaksi bisnis lewat internev/£-
Commerce, Indonesia sebaiknya menyiapkan “payung hukum™ sesegera
mungkin dengan cara mensahkan RUU tentang Pemanfaatan Teknologi

Informasi untuk mengantisipasi jikalau terjadi dispute.
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Keterangan Proses

Lelang
.. Registrasi

o Klik menu registrasi pada halaman utama e-
procurement

« Isikan data yang diminta, teliti kembali kemudian klik
simpan

» Konfirmasi mengenai password akan dikirim ke email
vang telah Anda masukkan sebelumnya

.. Pemeliharaan Data Rekanan

« Kliik login di halaman utama

« Masukkan nama user dan password Anda. klik Login

» Klik menu pengaturan data perusahaan

» Download data-data perusahaan dari LPJK, ARDIN
atau KADIN dengan mengklik tombo! download
disini, kemudian isikan nomor registrasi Anda dengan
benar kemudian klik download

« Jika berhasil. data-data Anda akan muncul dilayar,
Jika tidak cek NPWP dan nomor registrasi Anda. Jika
masth gagal hubungi admin e-procurement untuk
membantu Anda

. + Isi dat» administrasi dengan benar. ini sangat

penting karena menentukan kualifikasi Anda untuk
mendapatkan paket pekerjaan
= Tambahkan data peralatan jika diperlukan

.. Pengumuman Paket Pekerjaan di Lelang

e Pada Menu Utama Rekanan, klik menu Paket
Pekerjaan di Lelang

e Akan muncul Paket Pekerjaan yang dilelang pada
even fertentu

« Pada kolom Nama Paket Pekerjaan. klik gambar
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disket untuk menampitkan menu dokumen pelengkap
dalam paket pekerjaan tersebut.

« Pada menu dokumen pelengkap. ada gambar disket
untuk mengambil dokumen tersebut

.t Pilih Paket Pekerjaan di Lelang

» Untuk melihat daftar paket pekerjaan vang dilelang.
klik menu Paket Pekerjaan di Lelang

¢ Untuk memilih paket pekerjaan, klik Pilih Pakct
Pekerjaan. kemudian tandai paket pckerjaan yang
dipilih

+ Klik register

.2 Aanwijzing

» Anda dapat mengajukan pertanyaan. mencari
pertanyaan dari peserta lain dan melihat jawaban atas
pertanyaan vang diajukan

¢ Anda juga dapat melithat jawaban pertanyaan melalui
email yang telah Anda masukkan pada saat registrasi

.. Penawaran

« Jika waktu penawaran telah tiba. klik di Mcenawar
. Paket Pekeriaan
» Pilih paket pekerjaan yang muncul dalam daftar
dengan meng-klik gambar disebelah kanan, kemudian
masukkan penawaran Anda terhadap paket pekerjaan
tersebut

TESIS PENGADAAN BARANG OLEH BAIQ DEWI YUSTISIA




IR-PERPUSTAKAAN UNIVERSITAS AIRLANGGA

e Upload dokumen gagal . Periksa apakah besar file yang Anda upload melebihi
ukuran yang ditetapkan

« Proses berjalan dengan sangat lambat . Cek apakah situs lain dapat Anda akses
dengan cepat, jika tidak berarti yang lambat adalah ISP Anda atau konfigurasi
warnet (jika di warnet) yang buruk. Jika ya, hubungi admin e-proc

« Jika terdapat kesulitan yang tidak disebutkan diatas , hubungi admin e-proc
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PEDOMAN PELAKSANAAN
PROSES PEMILIHAN PENYEDIA BARANG/JASA
PEMERINTAH DAERAH
DENGAN SISTEM E-PROCUREMENT

SEKRETARIAT DAERAH
PEMERINTAH KOTA SURABAYA
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WALIKOTA SURABAYA

SALINAN

PERATURAN WALIKOTA SURABAYA
NOMOR 10 TAHUN 2005

TENTANG

PEDOMAN PELAKSANAAN
PROSES PEMILIHAN PENYEDIA BARANG/JASA PEMERINTAH DAERAH
DENGAN SISTEM E-PROCUREMENT

WALIKOTA SURABAYA,

Menimbang : a. bahwa Proses Pemilihan Penyedia Barang/Jasa Pemerintah
Daerah dengan menggunakan Sistem E-Procurement dapat
jebih meningkatkan transparansi, akuntabiitas, efektiftas dan
- efisiensi dalam pelaksanaan pengadaan barangfjasa
Pemerintah Daerah yang dibiayai dengan Anggaran
Pendapatan dan Belanja Daerah (APEDY};

b. bahwa berdasarkan Keputusan Presiden Nomor 80 Tahun 2003
tentang Pedoman Pelaksanaan Pengadaan Baranghasa
Pemerintah, khususnya pada Lampiran | Bab IV huruf D, telah
ditetapkan Keputusan Walkola Surabaya Nomor S50 Tahun
2004 tentang Pedoman Pelaksanaan Proses FPemilihan
Penyedia Barang/Jasa Pemerintah Oaersh dengan Sistem
E-Procurement;

¢. bahwa dalam rangka optimalisasi pelaksanaan Proses
Pemilihan Penyedia BarangfJasa Pemerintah Daerah dengan
menggunakan  Sistem  E-Procurement, maka pedu
menyempurnakan Pedoman Pelaksanaan Proses Pemilihan
Penyedia Barang/Jasa Pemerintah Daersh dengan Sistem
E-Procurement sebagaimana dimaksud dalam Keputusan
Walikota Surabaya Nomor 50 Tahun 2004;

d. bahwa berdasarkan pertimbangan pada hund a, b dan c, perlu
menetapkan  Peraturan  Walikota tentang  Pedoman
Pelaksanaan Proses Pemilihan Penyedia Barang/Jasa
Pemerintah Daerah dengan Sistem E-Procurement.

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 16 Tahun 1950 tentang Pembentukan
| Daerah Kota Besar dalam Lingkungan Propinsi Jawa Timur/
Jawa Tengah/ Jawa Barat dan Daerah Istimewa Yogyakarta,
yang telah diubzh dengan Undang-Undang Nomor 2 Tahun
1965;
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Undang-Undang WNomor 18 Tahun 1999 tentang Jasa
Konstruksi;

Undang-Undang Nomor 32 Tahun 2004 tentang Pemerintahan
Daerah;

Peraturan Pemerintah Nomor 28 Tahun 2000 tentiing Usaha
dan Peran Masyarakat Jasa Konstruksi;

Peraturan Pemerintah Nomor 28 Tahun 2000 tentang
Penyelenggaraan Jasa Konstruksi;

Peraturan Pemerintah Nomor 30 Tahun 2000 tentang
Penyelenggaraan Pembinaan Jasa Konstrukss;

. Keputusan Presiden Nomor 80 Tahun 2003 tentang Pedoman

Pelaksanaan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintsh, yang telah
diubah dengan Keputusan Presiden Nomor 61 Tshun 2004,

Peraturan Daersh Kota Surabaya Nomor 10 Tahun 2003

tentang Pedoman Pengelolaan dan Pertanggung Jawaban
Keuangan Daerah,

MEMUTUSKAN :

PERATURAN WALIKOTA TENTANG PEDOMAN PELAKSANAAN
PROSES PEMILIHAN PENYEDIA BARANGIASA PEMERINTAH
DAERAH DENGAN SISTEM E-PROCUREMENT,

BAB |
KETENTUAN UMUM

Pasal 1

Datam Peraturan ini yang dimaksud dengan :

1,
2.
3

Daerah adalah Kota Surabaya;
Pemerintah Daerah adalah Pemerintah Kota Surabaya;

. Kepala Daerah adalah Walikota Surabaya;

Pemilihan penyedia barangfasa adalah kegiatan untuk
menetapkan penyedia barangfjasa yang akan ditunjuk untuk
melaksanakan pekerjaan;

Satuan Kerja adalah perangkat daerah yang mempunyai
kewenangan penggunaan anggaran/penggunaan barangfasa
di lingkungan Pemerintah Daerah;

Kegiatan Pelayanan adalah kumpulanfrangkaian kegiatan

terukur untuk mencapai sasaran program dalam jangka waktu
tertentu dan dalam batas anggaran yang tersedia;
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7. Paket Pekerjaan adalah kumpulanfrangkaian kegiatan terukur
yang akan memberikan kelvaran {otuiput) berupa barang atau
jasa dengan fungsi tertentu, dilakukan pada kurun waktu dan
lokasi tertentu yang merupakan penunjang berjalannya
kegiatan pelayanan;

8. Pengguna Anggaran Daerah adalah Kepala Satuan Kerja
sebagai Penanggung Jawab Anggaran Satuan Kerja pemegang

kewenangan penggunaan anggaran/penggunaan barangfasa
gi lingkungan Pemerintah Daerah termasuk didalamnya

pelaksanaan pengadaan barangfjasa;

9. Pelaksana Kepiatan atau pejabat yang diswmakan adalah
pemegang kuasa pengguna anggaran dan pengguna
barangfasa sesual kegtatan yang menjadi tanggungjiawabnya
termasuk didalamnya pelaksanaan pengadaan barangfjasa
yang ditetapkan dengan Keputusan Kepala Satuan Kerja ;

10. Pembantu Pelaksana Kegiatan adalah pejabat struktural satu
eselon di bawah pelaksana kegiatan yang dapat ditunjuk oleh
Kepala Satuan Kerda untuk membantu operasional kegiatan
yang menjadi tanggung jawab Pelaksana Kegiatan.

11. Staf Pembantu Administrasi Kegiatan adalah pegawai di
fingkungan Satuan Kerfa vyang diperbantukan untuk
melaksanakan tugas-tugas adminsitrasi penunjang kegiatan.

12. Panitia pengadaan adalah tm yang diangkat oleh Kepala
Satuan Keda untuk melaksanakan pemilihan penyedia
barangfiasa; -

13. Penyedia barangfjasa adalah badan usaha atau orang
perseorangan yang kegiatan usahanym menyediakan
barangflayanan jasa;

14. Sekrelariat layanan e-Procurement adalah Sekrefariat yang
bertugas menyediakan sarana dan prasarana penunjang
pelaksanaan e-Procuement serta memantau kelengkapan
nersyaratan dokumen pemithan penyedia barangfasa dasi
Satuan Keda ke porfal resmi e-Procuremeni Pemerintah
Daerah yang barfungsl sebagai administrator sistem;

15.Teknologi Komunikasi dan Informasi adalah teknologi untuk
mengumpulkan, menyiapkan, menyimpan, memproses,
mengumumkan, menganalisis, dan menyebarkan informasi
melalui media komunikasi elektronik,

- 16.E-Procuremeni adalah &istem pengadaan barangfasa
pemerintah yang proses pelaksanaannya dilakukan secara
elektronik yang barbasis web dengan memanfaatkan fasiltas
teknologi komunikasi dan Informasi yang meliputi e-Tendering
dan e-Purchasing,

RizabHE -Proc
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17.Porial e-Procurement Pemeriniah Daerah adalah sistem
e-Procurement terpusat berbasis web dan selurub pihak yang
terkait akan berinteraksi dalam melakukan proses pengadaan
barangfjasa secara on line.

18.E-Tendering adalah pengadaan barangfjasa pemerintah yang
proses pelaksanaannya dilakukan dengan pelelangan wmum
secara slekironik yang berbasis web dengan memanfaatkan
fasilitas teknologi komunikasi dan informasi;

19. E-Purchasing adalah pengadaan barang yang pelaksanaannya
dilakukan dengan pembelian jangsung secara slektronik yang
berbasis web dengan memanfaatkan fasilitas  teknologi
xomunkasi dan Informasi, yang meliputi Price Quolstion dan
Reverse Auction;

20.Price Quolation adalah metiode pembelian langsung secara
elektronik berbasis web yang menekankan kepada penawaran
harga saja;

21.Raverse suction adalah metode pembelian langsung secara
elektronik berbasis web dengan penawaran harga dilakukan
secara ‘terbuka dalam fjangka wakiu terientu  untuk

nm\dapaﬂunpenamnlemndah;

22 E-Calslog adalah daftar infoomasi barangfjasa yang
dipubhsl(anohhprodumdanpedmlmraddwmtdi
patdoﬁmamnfyangantamlainberbimmat
harga dan citra (image) “mengenal Produk Barang/lasa -
tersebut;

23. Administrator Sistem adalah personil yang diangkat oleh Kepala
Daecah untuk melakikan pemeliharaan terhadap sistem
a-Procuramernt ;

24.Sstem  Keamanan adalah komponen-komponen  yang

dalam pengamanan sistem terhadap data, keneksi

Jaringan dan infrastruitur sistem secaras fisk dan lain
sebagainya ;

25. Dokumen elektronik adalah seftiap informasi elekironik yang

dibuat, diteruskan, dikiimkan, diterima atay disimpan dalam

bentuk analog, digital, elektromagnetik, optikal atau sejenisnya.

26. Data lelang adalah satu atau sekumpulan dokumen eleldronk
antara kain meliputi teks, simbel, gambar, tanda-tanda, isyarat,
tafisan, suara, bunyi dan bentuk-bentuk lainnya yang telah
diolah, sehingga dapat mewakii penjelasan mengenal RKS,
BQ, gambar dan lainain dokumen lelang sebagai pedoman
daiam proses pembustan dan penyampaian penawaran oieh
calon penyedia barangfasa seria pedoman evaluasi penawaran
oleh panitia/ pejabat pengadaan;

T
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27_Akses adalah kegiatan melakukan intecaksi dengan sistem
e-procurement yang berdiri sendini dan atau dalam jaringan;

28.Kode akses adalah angka, huruf, simboi lainnya atau kombinasi
diantaranya yang merupakan kunci untuk dapat mengakses
sistem e-procurement.

8AB I
MAKSUD DAN TUJUAN, KEBIJAKAN UMUM,
ETIKA PENGADAAN DAN RUANG LINGKUP

Pasal 2

(1) Maksud dibertakukannya Peraturan Ini adalah untuk mengatur
Pelaksanaan Proses Pemilihan Penyedia BaranglJasa yang
sumber dananya sebagian stau ssiurubnya diblayal dan
Anggaran Pendapatan dan Belanja Daersh melalui sistem
s-Procurement,

{2) Tujuan diberdakukannya Peraturan ini adalah agar pelaksanaan
proses pemilihan penyedia barangjass yang sebagian atau
seluruhnya dibiayal Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah
diskukan secara lebih efisien, efeklif, terbuka, bersaing,
transparan, adiltidak diskriminatif dan skuntabel.

Pasal 3

Kebjakan umum Pemesintah Oaerah dalam proses pemilihan
penyedia barang/fjasa dengan sistem o-Procurament sdalah

a. sederhana, berwti menyederhanakan dan mempercepat proses
pengambilan keputusan meialui beberapa prosadur pemilihan
penyedia barang/fjasa;

b. profesionalisme, berari meningkatkan kemampuan texnis,
kernandirian, dan tanggungjawab pelsksana kegiatan, panitia
pengadaan dan penyedia barang/jasa;

c. terhuka, berarti menyebarivaskan pengumuman secara
transparan tentang rencana pemilihan penyedia barangfjasa
kecuall pamilihan penyedia barangfasa yang bersifat rahasia
pada setiap awal! pelaksanaan anggaran kepada masyarakat
luas; , -

d. elektronik, berarti menetapkan mekanisme pemilihan penyedia
barang/fjasa berbasis internet.
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Pasal 4

Etika bagi panitia pengadaan, penyedia barang/fjasa, Sekretariat
Layanan e-procutement dan para pihak yang terkait dalam
pengadaan barangfjasa secara elektronk berpadoman pada
Keputusan Presiden Nomor B0 Tahun 2003 tentang Pedoman
Pelaksanaan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah dan

berpedoman pada hal-hal sebagai berkut ;

a. menjaga kerahaslaan dan mencegah penyalahgunaan kode
akses (user id dan passwond) para pihak yang terkait dalam
pelaknnun pengadsan barangfjasa secar elektronik;

b. menjaga kerahasiaan dan mencegah penysiahgunaan data dan
informasi edektronik yang tidak diperuntukan untuk umum;

c. tidak mengganggu, mengacaukan, merusak sistem pengadaan
barang/jasa secara elaktronik;

d. tidak mencuri informasi, memanipulasi data, berbuat curang
dalam pengadaan barangfjasa secara elektronk yang dapat
mempenganhl tujuan pengadaan;

¢. mematuhi ketentuan dan paraturan panundang-udangan yang
bertaku dalam pengadaan barangjasa secara elektronik.

Pasal &
Ruang lingkup betakunya Peraturan ini adalah untuk :

a. proses pomilihan penyedia barang/asa pada pengadaan
barangfasa yang pembizysannya sebagian sisu seluruhnya
atav  yang ssbaglan atau selurubnya dibiayai dari
pinjamanhibsh lsar negerd (PHLN) vang sesuai atau tidak
bertantangan dengan pedoman dan ketentuan pemilhan
peryedia barangfasa dari pember  pinjaman/hibah
bersangkutan;

b. pelaksanaan Peraturan ini diutamakan untuk pemilihan
penyedia barangffasa yang dilakukan dengan cam
lelang/seleks] umum dan lelang/selaksi terbatas (e-tendering),
sedangkan untuk proses pemilihan penyedia barang/jasa
secara e-purchasing akan dilaksanakan setslah aplikasinya siap
dioperasionalkan.
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BAB it
PELAKSANAAN PENGADAAN BARANG/JASA
PEMERINTAH DAERAH SECARA ELEKTRONIK

Bagian Partama
Pelaksana Kegiatan, Panitla Pengadaan,
Panyedia Barang/Jasa dan Sokretariat Layanan e-Procurement

Pasal &

Para pihak yang terkait dalam pelaksanaan pengadaan barangﬂasa
Pemerintah Daerah dengan sistem e-procurement adalah

a. Pelaksana Kegiatan;

b. Panitia Pengadaan;

¢. Penyedia Barang/Jasa;

d. Sekretariat Layanari e-Procurement;

Pasal 7
Pelaksana Kegiatan hanus memenuhi persyaratan sebagai berikut :

a. memegang jabatan struktural 1 (satu) eselon dibawah
Penanggung Jawab Anggaran;

b. memiliki integritas moral;
¢. memilid disiplin tinggi;

d. memiliki anggung jawab dan kualifikasi teknis serta manajecial
uniuk melaksanakan tigas yang dibsbankan kepadanya;

e. memiliki sertifikat ksahlian pengadaan barangfjaza pemerintah;
. memilki kemampuan untuk mengambil keputusan, bertindak
tegas dan keteladanan dalam sikap dan perilaku serta tidak
pemah teribat Korupsi, Kolusi dan Nepotisme (KKN).
Pasal 8
Tugas pokok Pelaksana Kegiatan pada Pelaksanaan Proses
Pemilihan Penyedia BarangJJasa dengan sistem e-Procurement
adalah :
a. menyusun perencanaan pemilihan penyedia barangfasa,

termasuk koordinas! dengan sekretariat layanan e-Procurement
untuk menetapkan rencana pengumuman pelelangan;

P ad-IAS Proc
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b. mengusulkan panitia pengadaan barang/jasa Yaf\g_ selanuinya
ditetapkan dengan Keputusan Kepala Satuan Kerja;

. etapkan kel-paket pekerjaan diserai ketentuan

‘ xnnge:ai penil?;kat;;ta penggunaan produksi dalam negeri dan

peningkatan pamberian kesempatan bagi usaha kecil termasuk
koperasi kecil, serta kelompok masyarakat,

d. menetapkan dan mengesahkan harga perkiraan sendiri {HPS).
jadual, ptata cara pelaksanaan dan lokasi pengadaan yang

disusun oleh panitia pengadaan,

. menandatangani pakia intogritas sebelum Pelaksanaan Proses
Pemilihan Penyedia Barang/Jasa dimulal;

. menetapkan dan mengesahkan hasil pengadaan dari panitia
pengadaan sesuai kewenangannya,

g. melaporkan penyedia

fat ; jesai i
barang/jasa kepada Penanggung Jawab Anggarin {(PJA)
h. menjawab sangg_ahan yang diajukan oleh penyedia barangfasa

setelah menerina masukan dari  panitla  pengadaan
barangfjasa;

Pasal 8
Panitia Pengadaan harus memenuhi syarat-syarat sebagai berikut :

a.muniﬂdhtegtmmd.disbhdmwnggungiawabdalam
melaksanakan tugas;

b. memahami kessluruhan pekerjzan yang akan diadakan;

¢. memahami jenis pekerjasn ledentu yang menjadi bugas panitia
pengadaan vang bersangiutan;

d. memahami isi dokumen pengadaan/metoda dan prosedur
pengadaan berdasarkan Peraturan ini;

e. tidak mempunyal hubungan kelarga dengan pejabat yang
mengangkat dan menetapkannya sebagai panitia pengadaan;

f. memiiiki sertifikat keahlian pengadaan barangfjasa pemerintah;

g. memahami bidang teknologi informast.

PENGADAAN BARANG OLEH BAIQ DEWI YUSTISIA
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Pasal 10

Tugas, wewenang dén tanggungjawab pamua pengadaan pada
pelaksanaan pemilihan penyedia barang/ jasa dengan Sistem
@-Procurement, meliputi

a. menyusun jadual secara terpednci dan menetapkan tata cara
pelaksanaan pengadaan barang / jasa serta lokasi pengadaan;

b. menyusun dan menyiapkan harga perkiraan sendiri (HPS);

¢. menyiapkan data lelang secara lengkap;

d. berkoordinasi dengan Sekretarlat Layanan s-Procurement untik
menentukan isi pengumuman pengadaan barangfasa metaki
media cetak, papan pengumuman resmi untuk pensrangan
umum, dan portal e-Procurement Pemerintah Daerah;

e, menandatangani pakia Integritas sebelsm  Pelaksanaan
Proses Pemilihan Penyedia Barang/Jasa dirmulal;

1. menilai kualifikasi penyedia barang/jasa melalui pascakuafifikasi
atau prakualifikast;

g. meiakukan evahsasi terhadap penawaran yang masuk;
h. mengusulkan calon pemenang;

i membuat laporan mengenai proses dan hasil pengadaan
kepada pelaksana kegiatan;

J bertanggung [awad techadap keamanan data masing-masing

mmmmwwmn

o-Frocuremernt Pemedntah Deerash yang menjadi
kewenangamya.

Pasal 11

Persyaratan penyedia barangfjasa dengan sistem e-procurement
adalah sebagai berikut :

a. melakukan registrasi ke portal e-procurement Pemerintah
Daerah, untuk mendapatkan kode identifikasi penyedia
barangfjasa;

b. melengkapi inforn.asi yang diminta oleh portal e-procurement
pada saat registrasi sesuai dengan dokumen kualifikas! manual
yang dimiliki;

¢ dapat mengakses penyelenggaraan sistem pelayanan, baik
dengan infrastruktur sendid atau infrastruktur pubfik.

TESIS PENGADAAN BARANG OLEH BAIQ DEWI YUSTISIA
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Pasal 12
Penyedia barang/jasa mempunyai kewajiban sebagai berikut :

a. menandatangani dan menyerahkan surat pernyataan minat
bermeterai untuk mengikuti paket pekerjaan dan pakta integritas
yang dapat dicetak dari portal e-procurement Pemerintah
Daerah; :

b. memperbaharul setiap- saat informasi tentang perusahaannya
jika tefadi perubahan seperti alamat, status kepemiikan,
kondislkeuangan.homkpumldafsmaslbidangusaha.]enis
bamng.‘jaslymdbediakan.dandahmuhfomasilahyang
dianggap periu didalam database portal  e-procurement
Pemerintah Daerah;

Pasal 13

Tugas.mwenang,dantanggu\gjawabdarisek:etaﬂatlayanan
eqxocurement datam proses pemilhan penyedia barangjasa
dengansistuno-Pmmmednwlbuﬁ:

a.men]amhsistempelayananwnimanpenyediabamng&asa
bempemslmmmnmdannmﬂswﬂar

d.mmyediakanhuhwmmﬁnnpwyediahmng&asa

socara ondine dan jasa teknis pengembangan’
skﬁune-ﬁowmnwbagihsianﬂhhdiuaerwah
Daerah;

Baglan Kedua
Pemilihan Penyedia Barang / Jasa

Pasal {4

Satizan Kerja wajib menyediakan biaya administrasi kegiatan untuk
mendukung Pelaksanaan Proses Pemilihan Penyedia Barang/Jasa
yang dibiayal dad Anggaran Pendapatan dan Belanja Daérah,
yaitu :

a. honorarium pelaksana kegiatan, panitia pengadaan, dan atau
pembanty pelaksana kegiatan serta staf permbantu administrasi
kegiatan;

Rirs¥FWE -Proc
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b. penyiapan data lelang sebagai sumber informasi utama bagi
cakn penyedia barang/fjasa pada portal resmi e-Procurement
Pemerintah Daerah;

¢. penyiapan master dokumen pengadaan dalam bentuk cetak
{hard copy) sebagai data autentik milik panitia pengadaan;

Pasal 15

(1) Alokasi waktu untuk penyusunan jadual pemihan penyedia
barang/fasa dengan pasca kualifikasi diatur sebagal berfkut :

4. penaysngan pengumuman pengadaan barangjasa di papan
pengumuman resml untuk penerangan umum dan porfal
resmi  e-Procwement Pemerntah Dsersh  sekurang-
kurangriya dilaksanakan selama 7 (tujuh) har kerja;

b. pengambilan doktsmen pemifihan penyedia barang/jasa dari
portdrumlo—wamemm'NahDaulh(domm

dapat dilakukan satuv hard setelah pengumuman sampai
dengan satu har sebelum batas akhir pemasukan dokumen
penawaran;

¢. penjelasan {aanwizing) dilaksanakan paling cepat 7 (tujuh)
hari kerja sejak tanggal pengumuman;

d. pemasukan dokumen penawaran dimulai satu hari setelah

o. pengalokasian wakiu di luar prosss sebegaimana dimaksud
pada huruf a, huruf b, huruf ¢ dan hurul d di atas, disershkan
sepenuhnya kepada panitia pengadaan,

(2) Alokesi waktu untuk penyusunan jadual pemiihan penyedia
barangfasa dengan peakualifikasi diatur sebagal berikut :

a, penayangan pengumuman prakualifikasl dilakukan di papan
pengumuman resmi untuk penerangan umum dan portal
resmi  o-Procurement Pemerintah Daermh sekurang-
kurangnya dilaksanakan selama 7 (tujuh} hari kegja;

b. pemasukan data kvalifikasi melald portal resmi
e-Procurement Pemerintah Daerah dimdai sejak tanggal
= pengumun,an sampai dengan satu hari sebelum batas akhir

pemasukan dokumen prakualifikasi;

¢ batas skhir pemasukan dokumen prakuadifikasi sekurang-
kurangnya 3 (tiga) bhari kerja sebelah berakhimya
panayangan pengumuman prakuslifikasi;

RirgtaE Froc
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d. tenggang waktu antara hari 'pengumurnan hasil evaluasi
prakualifikasi dengan batas akhir hari pengambian dokumen
prakualfikasi sekurang-kurangnya 7 {tujuh) han kesja;

e. pengambilan dokumen penawaran dari media porial resmi
e-Procurement Pemerintah Daerah  (download), dapat
ditakukan satu hari setelah dikeluarkar nya undangan lekang
sampal dengan satu hari sebelum pemasukan dokumen
penawaran;,

1. penjelasan (asnwizing) diaksanakan paling cepat 7 (tujuh)
hari kedja sejak tanggal pengumuman;

g. pwnsdundohmwnpenswarandknuhimh-isehlah
penjeiasan (senwizing), dan bstas akhir pemasukan
ddnnmmmﬂmhmm?(ﬁt)haﬁ
keija setelah penjelasan;

h, mmm&nummm
pada hurut a, huruf b, huruf ¢, huruf d, huruf e, und § dan
hurf g di atas, diserahkan sepenuhnya kepada panitia
pengadaan.

Baglan Ketiga :
Prakuallfikas] dan Pascakualifikasl
Melalul Sistem s-Procurement

Pasal 16

Q)Pmmm.dahhpmupenﬂahnmnpmm-
mmmmmm
Iaimyadaﬂpumdiabamgﬁmmm

penawaran;

{3) Pada pelaksanaan prakualificast, pelaksana kegiatan dan
paniia pengadaan tidak meminta selorvh dokumen yang
disyaratican melainkan cukup dengan formulc isian kualifikasi
penyedia barangfasa yang dicetak dari portal dan
ditandatangani di atas melerai;

disampaikan di dalam isian'kualifikasi sebagaimana dimaksud
pada ayat (3). kepada yang bersangkutan dikenakan sanksi
pembatalan sebagal calon pemenang. dimasukkan dalam daftar
hitam sek:xmg-kurmgnya2(dua)tatmdmﬁdtbdd\
mengiianti untuk 2 {dua) tashun berkutnya serta
diancam dituntut secara perdata dan pidana.

TESIS PENGADAAN BARANG OLEH BAIQ DEWI YUSTISIA
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Pasal 17

{1) Untuk mengurangi kemungkinan faktor kesalahan manusia dan
campur tangan pihak-pihak yang menyalahi keientuan seria
untuk mewujudkan transparansi dzn kemudahan bagi penyedia
barangfasa dalam mengikuti proses prakualifikasi atau
pascakuafifikasi, maka isian ‘dokumen kualifikasi dan
penawaran dilakukan melalui portal e-Procurament Pemerintah
Daerah;

(2) Datam pelaksanaan proses prakualifikasi dan pasca kualifikasi
dengan povtal e-Procurement Pemerintah Daerah, dokumen
yang memeriukan tanda tangan ssi dan atau bermeteral harus
diserahkan kepada panitia dalam bentuk cetak (hard copy);

{3) Proses prakualfikasl secara umum meliputi pengumuman

prakualifikasi, pengistanjpembaharuan (up dating) data
kualifikasl ke porisl e-Frocursment Pemerintah Daerah,

{4) Proses pasca kualifikasi secara umum melipui pemasukan
istan dokumen lamifikasi bersamaan dengan dokumen
panawaran dan terhadap peserta yang diusulkan untuk menjadi

pemenang serta cadangan pemenang dievaluasi dokumen
kualfikasinya.

Bagtan Kesmpat
Prosss s-Procuremant
Paszal 18

Prossdur pemiihan penyedis barangfasa dengan sistem
e-Procurement meldiputi © }

a. dengan prakualifikssl uniuk pemasokan barang, jasa
pemboronganijasa kainnya :

1. pengumuman prakualifikasi;

. pengambilan dokumen prakualifikasi;
. pemasukan dokumen prakualifikasi;

. evaluasi dokumen prakua!iﬁkasi;
penetapan hasil prakualifikast;

- T - B VR PR X
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8. undangan kepada peserta yang_ lulus prakualifikasi;
9. pengambilan dokumen lelang umum;
10. penjelasan;

11. panyusunan besita acara penjelasan dokumen lelang dan
perubahannya;

12. pemasukan penawaran;
13. pembukaan penawaran;
14. evaluasi penawaran;

15. penetapan pemenang;
16. pengumuman pemenang;
17. masa sanggah;

18. penunjukan pemenang,
19. penandatanganan kontrak.

b.dengan pasca kualifikasl untuk pemasokan barang, jasa
pemborongan/jasa fainnya :

1. pengumuman pelelangan umum;
pendaftaran untuk mengikuti peleiangan;
pengambiian dokumen lelang umum;
penjelasan;

penyusunan berita acara penjelasan dokumen lelang dan
perubahannya;

pemasukan penawaran;

I I

pembukaan penawaran;

evaluasi penawaran termasuk evaluasi kualifikasi;

o ® N ®

penetapan pemenang;

10. pengumuman pemenang;
11. masa sanggah;

12. penunjukan pemenang,
13. penandatanganan kontrak.

TESIS PENGADAAN BARANG OLEH BAIQ DEW!I YUSTISIA
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¢. dengan prakualifikasi untuk jasa konsultansi {metode evaluasi
kualitas, metode dua sampu) :

1. pengumuman prakuakfkasi;
2. pengambilan dokumen prakualifikasi;
. pemasukan dokumen prakuakfikast;

T

. evaluasi prakualifikasi;

penatapan hasil prakualifikasi;

psngumuman hasil prakuaBfikasi;

masa sanggah prakuakfikasi;

undangan kepada konsuftan yang masuk daftar pendek;
pengambilan dokumen seleksi umum;

© B N @ ¢ A

10. penjelasan;

11, penyusunan berita scara penpelasan dokumen seleksi dan
perubahannya;

12. pemasukan penawaran;

13, pembukaan penawaran administrasi dan teknis {sampul );
14. evaluas administrasi dan teknis;

15. penetapan peringkat teknis;

18, pemberitahuan/pengumuman peringkat telnis (pamenang);
17, masa sanggah; |

18. pembukaan penawaran harga (sampul |} peringkat teknis
terbaik;

19. Klarifikasi dan negosiasi teknis dan biaya;
20. penunjukan pemenang;
21, penandatanganan kontrak;

d. denganpmlwauﬁkwmknkomuhna(metodewaluas«
kualitas, metode dua tahap) :

1. pengumuman prakualifikasi;
2. pangambilan dokumen prakualifikasi;

TESIS PENGADAAN BARANG OLEH BAIQ DEWI YUSTISIA
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3. pemasukan dokumen prakualiﬁkasi;
evaluasi prakualifikasi, ‘
penetapan hasil prakualifikasi;
pengumuman hasil prakualifikasi;

rasa sanggah prakualifikasi;

I I

undangan kepada konsultan yang masuk daftar pendek;
9. pengambilan dokumen seleksi umum;
10. penjelasan;

11, penyusunan berita acara penjefasan dokumen seleksi dan
perubahannya;

12. pemasukan penawaran administrasi dan teknis {tahap 1);
13. pembukaan penawaran administrasi dan teknis;

14. evaluas! agministrasi dan teknis;

15. penetapan peringkat teknis;

16. pemberitahuan/pengumuman pefingkat teknis (pemenang).
17. masa sanggah;

18. mengundang peringkat teknis terbak {pemenang) untuk
memasukkan penawaran blaya (tahap ll);

19. pemasukan penawaran biaya;

20. pembukaan penawaran biaya;

21. Klarifikasi dan negosiast teknis dan biaya;
22. penunjukan pemenang,

23. penandatanganan kentrak;

&. dengan prakualifikasi untuk jasa konsultansi {metode evaluasi
kualitas dan biaya, metode dua sampul) :

1. pengumuman prakualifikask,
2. pengambilan dokumen prakualifikasi;

3. pemasukan dokumen prakualifikasi;

RiraittiE -Proc
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. evaluasi prakualifikasi;

. penetapan hasil prakualifikasi;

4 W A

. pengumuman hasil prakualifikasi;

7. masa sanggah prakualifikasi;

8. undangan kepada konsultan yarg masuk daftar pendek;
9. pengambilan dokumen seleksi umum;

10. penjelasan;

11. penyusunan berita acara penjelasan dokumen seleksi dan
perubshanaya;

12. pemasukan penawaran;

13. pembuksan penawaran administrasi dan teknis (sampul 1);
14. evaluasi sdministrasi dan teknis;

15. penatapan peringkat teknis;

16. pemberitahuan/pengumuman peringkat teknis;

17. undangan pembukaan penawaran kepada peseita yang
hilus evaluas! teknis;

18. pembukaan penawaran biaya (sampul Il);
19, evaluasi biayn;

20. perhitungan kombinasi teknis dan biaya;
21. penelapan psmenang,

22, pengumuman pemenang;

23. masa sanggah;

24. klarifikast dan negosiasi teknis serta biaya dengan
pemenang,

25, penunjukan pemenang;
26. penandatanganan kontrak;

f. dengan prakualifikasl untuk jasa konsultansi {metode evaluasi
pagu anggaran, metode dua sampul) :

1. pengumuman prakualifikasi;

TESIS PENGADAAN BARANG OLEH BAIQ DEW!I YUSTISIA
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2. pengambilan dokumen prakualiﬁkasi;

3. pemasuxan dokumen prakualifikasi;

4. evaluasi prakualifikasi;

5. penetapan hat™ prakualifikasi;
‘6. pengumuman hasil prakualifikasi;

7. masa sanggah prakuaiifikasi;

8. undangan kepada konsultan yang masuk daflar pendek;
9. penjelasan;

10. penyusunan berita acara penjelasan dokumen seleksi dan
penubahannya;

11. pemasukan penawaran,
12. pembukaan penawaran administrasi dan teknis (sampui 1);

13. evaluasi administrasi dan leknis; terhadap yang penawaran
blayanya sama atau di bawah pagu anggaran,

14, penetapan peringkat teknis,
15. pengumumanipemberitahuan peringkat teknis;
16. masa sanggah;

17.undanganpemb1.|lfaanpenawamnbiayakepadlpesata

18. teknis;

19. pembukaan penawaran biaya (sampu L), koceksi aritmatik,
dan penetapan pemenang;

20. kiarifikasi dan konfirmasi negosiasi teknis dan biaya dengan
pemenang {peringkat teknis terbak yang penawaran
biayanya sama atau di bawah pagu anggarany,

21. penunjukan pemenang {(award);

22. penandatanganan kontrak;

g. dengan prakualifikasi untuk jasa konsultansi {metode evaluasi
biaya terendah, metode dua samput) :

1. pengumuman prakualifikasi:
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2. pengambilan dokumen prakuali‘iikasi;

3. pemasukan dokumen prakualifikasi;

4. evaluasi prakualifikasi;

5. penetapan hasil prakualifikasi;

6. pengumuman hasil prakualifikasi;

7. masa sanggah prakualifikasi;

8. undangan kepada konsultan yang masuk daflar pendei
9. pengambilan dokumen seleksi umum;

10.penjelasan;

11. penyusunan berita acara penjelasan dokumen seleksi dan
perubahannys;

12. pemasukan penawaran;
13. pembukaan penawaran administrasi dan teknis (sampul 1)
14. evaluasi administrasi dan teknis;

15. pengumuman / pemberitahuan hasié evaluasi administrasi
dan leknis;

16. undangan pembukaan penawaran bagi yang lulus;

17. pembukaan penawaran biaya (sampul 11); .

18. svaluasi penawaran biaya;

18. penetapan pemenang;

20. pengumuman pemenang;

21, masa sanggah;

22. Karifikasi dan neggsiasi teknis dan biaya dengan pemenang;
23, penunjukan pemeanang; .

24. penandatanganan kontrak.
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Pasal 1%

Alur pergerakan data yang dilakukan oleh Panitia Pengadaan,
Sekretariat Layanan e-Procuremen! dan Penyedia BaranglJasa
adalah sebagai berikut :

a. Panitia Pengadaan :

1. memasukkan nama-nama paket pekedjaan yang akan
dilakukan pelelanganiseleksi umum atau pelelangan/seleksi
terbatas ke portal e-Procurement Pemerintah Daerah,

2. memasukkan jenis penilaian kualifikasi yang dipakai
(prakualifikasl atay pasca kuaMikasi) ke portaf
e-Procurement Pemetintah Daerah;

3. memasukkan data lelang masing-masing paket pekeraan ke
portal e-Procuremant Pemerintah Daerah;

4. memasulkan nama-nama paket pekerjasn yang askan
dilakukan pelelangan/seleksi umum atau pelelangan/seleksi
terbatas, Jenis penilaian kualifikast yang dipakai, dan data
mummmmwshsn
keda sejak pericde pemasukan data lelang dibuka;

§. memasukkan jadual (tanggal dan wakiu) penjelasan
pekorjazn dan pembukaan sampul ke porial e-Frocurement
Pemarintah Daerah sesual dengan range waktu yang ada;

6. menjawab semua pertanyaan calon penyedia barangfasa
dalam kerangka penjelasan pekedaan yang masuk melawi
portal e-Procurement Pemerintah Daerah;

7. memasukkan hasl evaluasi terhadap dokuman penawaran
yang masuk ke portal e-Procurement Pemerintah Daerah
sebagai pengumuman calon pemenang tanpa melebihi

batas wakiu yang ditetapkan;

8. mencetak semua dokumen-dokumen dan data yang
disediakan fasiitas cetaknya di portal e-Procurement

Pemerintah Daerah sebagai kelengkapan arsip proses
pemilihan penyedia barang/fasa.

b. Sekretariat Layanan e-Procurement :
1. mempersiapkan sistem dan prosedur yang digunakan;

2. memberikan kode akses bagi seluruh pengguna sistem
pengadaan barangfjasa secara e-procurament,
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3. melakukan klarifikasi terhadap dokumen pemilihan
barangfasa yang dimasukkan {(up /oad) oleh panitia ke
- portal e-Procurement Pemerintah Daerah, guna memastikan

kelengkapannya;

4. menyiapkan tampilan data pengumuman lelang yang akan
diakses oleh calon penyedia barangfasa di porfal
e-Procurement Pemerintah Daerah;

¢. Penyedia Barang/Jasa:

1. melakukan registrasl pada portal e-Frocurement Pemerintah
Daerah;

2. melakukan pengisian awal atay pambaruan date kuatifikasi
W pada portel e-Procurement Pemerintsh
ael "

3. memikh paket pekedaan yang akan dikuti sesual jadual
yang ada pada portal &-Frocurament Pemerintsh Daersh;

4. memasukksn harga panswaran ke porial e-Frocurement
Pemecintah Daarsh;

5. mencelak semua dokumen-dokumen dan data yang
disadiskan fasiiitss colaknya dl porial e-Procuvement
Pemeriniah Daerah, sebagal kelangkspen penawaran
sabagaimana dihhpkandalamdolumnponﬂnn
penyedia barang/fjasa.

Pasal 20

(2) Data lelang di up joad ke porial s-Procurement Pemerintah
Daerah oleh masing-masing panitia pengadaan secara mandirt,

Pasal 21

(1) Pada dasarmya dckumen penawaran dalam Pelaksanaan
Proses Pemilhan Penyedia Barang/Jasa dengan sistem
o-Procurement disampakan, sekaligus dalam 2 (dua) bentuk
yaitu :

a. penawaran harga mefalui portal e-Procurement Pemerintah
Daerah;

b. penawaran harga secara hard copy.
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(2) Penyampaian dokumen penawaran dalam bentuk celak (hard
copy) untuk pelaksanaan pengadaan dengan sistern
e-Procurement dapat menggunakan sistem satu sampul, dua
sampul atau dua tahap yang ditujukan kepada Panitia
Pengadaan Paket Pekerjaan;

(3) Dalam sampul penawaran harus disertakan formulir isian
kualifikasi yang dicetak dari ports! e-Procurement Pemerintah
Daerah yang ditandatangani di atas meterai dan bertanggat
sebagali bukti bahwa calon penyedia barangjasa sudah
teregistrasi pada sistem informasi pemihan penyedia
barangfasa milik Pemerintah Daerah;

(4)Pa1ympahnpmranmmnﬂui.yaftuman
cara memasukkan spesificasi toknis dan harga dalam salu kak
penawarsn melaill efendering dan evaluasi ditakuskan
bersamaan;

(5) Peryampsisn penawaran secara dua sampul, yaity dengan
cars memasuican spesifikas toknis dan harga dalam satu kali
m,mmmmma&uﬁ
mmwmmmmm
panitia pengadaan;

Pasal 22

EWMMMWGMMM
cara sebagai beriut ;

a. mmuorm.mmmm
cara sisterm gugur, sistem nilal (merk poinf) dan sistem peniiaian
bizya selama ucnur ekonomis;

b. mmuemm.mwmmmm
cara harga terbuka (reverse auciion) dan penawaran langsung
{price quotation);

Pasal 23

Evaluasi penawarsn pada prosedur e-fendering mengikuti
ketentuan sebagai berikut :

a. pada evaluasl sistem gugur, Panitia Pengadaan tidak
diperbolehkan  menggugurkan  pemenuhan persyaratan
administrasi dan teknis yang tidak prinsip dan lidak tertuang di
datam dokumaen pangadaan yang telah ditetapkan;

b. dalam hal penawaran yang dimasukkan melalui portal
e-Procurement Pemerntah Daerah tidak sama dengan
pemwaranyangteruﬁsdalmbentukmtak(lmﬂmpy)
penawaran, maka penyedia barangfasa dianggap tidak
memenuhi persyaratan penawaran;
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¢. pada evaluasi sistem nilai, Panitia Pengadaan melakukan
evaluasi penilaian penawaran dengan cara memberikan angka
tertentu pada setiap unsur yang dinilai berdasarkan kriteria yang
telah ditetapkan dalam dokumen pemilihan penyedia
barangfasa, kemudian membandingkan jumtah nitai dari seliap
penawaran peserta dengan penawaran peseria lainnya.

d. pada evaluasi sisten penilaian biaya selama umur ekonomis,
Panitia Pengadaan melakukan evaluasi penawaran dengan
cara memberikan nilai pada unsur-unsur teknis dan harga
menurut umur ekonomis barang yang ditawarkan dan
pemberian nilal berdasarkan kriteria yang ditstapkan dalam
dokumen pemiiihan barangfasa, kemudian nitai
unsur-unsur forsobut dikonversikan ke defam satusn mata vang
teriantu untuk dibandingkan dengan jumiah niial dad penawaran
pesarta lalnnya

Pasal 24

Evaluasl penawaran e-Purchasing mengikuti ketentuan sebagai
berikut :

8. pada evaluasi harga terbuka (reverse suclion), sebelum
penaw~-an dilakukan, panitia pengadzan menginformaskan
nilal Harga Poridraan Sendiri (HPS) sebagsi acusn harge swal
secara terbuka sebagal rsferens! penawaran bagi penyedia
barangfjasa yang berminat, kemudian penyedia barangjasa
meiakukan panawaran ferus menerus hingga batas waktu yang

ditetapian oleh panitia pengadaan;

b. pada evaluasi penawaran langsung (price quolation), panitia
pengadaan langsung mangajukan pasnawarmn secara elektronik
sedangkan harga yang dipilih bisa berbeds dengan catalog
karena ada kamungkinan discount yang diberikan;

Pasal 25

Penayangan pengumuman pemenang lelang selain melalui portal
e-Frocurement Pemerintah Daerah, diumumkan juga melalui papan
pengumuman resmi untuk penerangan urnum di ingkungan Satuan
Kerja yang bersangkutan.

Pasal 26

{1) Pemikhan penyedia barangfjasa dinyatakan gagal oleh panitia
pengadaan, apabila :

& jumiah penyedia barangfasa yang lulus pra kualifikasi
kurang dari 5 (lima) untuk jasa konsultansi dan kurang dan
3 (tiga} untuk jasa pemborongan; atau

Rz pHE -Proc
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b. jumlah penyedia barangfasa yang memasukkan
penawaran melalui porfal e-Procurement Pemerintah
Daerah dan bentuk cetak (hard copy) kurang dari 3 (tiga)
peserta; atau

¢. tidak ada penawaran yang memenuhi persyaratan
administrasi dan teknis; atau

d. harga penawaran terendah lebih tinggi dari pagu anggaran
yang tersedia.

(2) Apablla pemiihan penyedia barangfasa dinyatakan gagal
ubugahmudhakuﬂpodalyatmruufn.makapaniﬁa
pengadsan segera melskukan prakusiifkasi ulang, atau
mwmmmmmwa

dinyatakan gagai sebagaimana dimaksud pada
ayat (1} hunsf b.

BAB IV
KETENTUAN LAIN-LAIN

Pasal 27

Penentuan kiasifikasl dan kualifikasl penyedia barangfasa yang
dipergunakan dalam penilaian kuakifikasi mengikuti ketentisan yang
dikeluarkan oleh :

a.waagaPuanJmMsi(LPJK) untuk

pengadsan jasa pemborongan dan jssa konsultansi perencana
konstruks! dan pengawasan konstruksi;

b. Pemerintah Daerah untuk pengadaan barang dan jass lainnya
mmwmmmmmm

Pasal 28

(1) Ketentuan lebih lant secara rinci mengenai lala cara

pemilihan penyedia barangfasa dengan sistem e-Procurement
sebagaimana dinyatakan datam Lampiran | Peraturan in

(2) Contoh bentuk formulir Pemiihan Penyedia Barang/Jasa
dengan Sistem E-Procurement sebagaimana dinyatakan dalam
Lampiran 1l Peraturan ini;

{3) Contoh bentuk dokumen pengadaan barangfasa dengan
Sistem E-Procurement sebagaimana cinyatakan dalam
Lampiran lii Pecaturan ini;

{4) Ketentuan mengenai pemiihan penyedia barangfasa yang

tidak menggunakan sistem e-Procurement diatur dengan
Peraturan Kepata Daerah tersendir.
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BAB V
KETENTUAN PENUTUP

Pasal 29

Pada saat Peraturan ini mulai beraku, dinyatakan dicabut dan tidak
berlaku lagi Keputusan Walikota Surabaya Nomor 50 Tahun 2004
tentang Pedoman Pelaksanaan Proses Pemiiihan Penyedia
Barang/Jasa Pemerimah Daerah dengan Sistem e-Procurement

(Lembaran Daerah Kota Surabaya Tatun 2004 Nomor 30/E)

Pasal 30
Peraturan ini mulai berlaku pada tanggal diumdangkan.

Agarsaﬁaporangnmtalnﬁ\ya.memirmicanpengundangan
Peraturan ini dengan penempatannya dalam Becita Daerah Kota

Surabaya.

Ditetapkan di Surabaya
pada tanggal 4 Maret 2005
WALIKOTA SURABAYA,
ttd
BAMBANG DWI HARTONOQ

Diundangkan di Surabaya
pada tanggal 4 Maret 2005

SEKRETARIS DAERAH KOTA SURABAYA
tid
SUKAMTO HADI
BERITA DAERAH KOTA SURABAYA TAHUN 2005
NOMOR 8/E

Salinanr sesuai dengan aslinya
- a.n. Sekrotaris Daerah Kota Surabaya

7 Kepala Baglan Hukum

!
! .
1‘ 1

77 HADISISWANTO ANWAR
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LAMPIRAN ! PERATURAN WALIKOTA SURABAYA,

NOMOR : 10 TAHUN 2005
TANGGAL : 4 MARET 2005

TATA CARA PEMILIHAN PENYEDIA BARANGIJASA
DENGAN SISTEM E-PROCUREMENT

BAB1
-~ PERSIAPAN PEMILIHAN PENYEDIA BARANGIJASA

A. Koordinasl Pelaksanaan Pemilihan Penyedia Barang/ Jasa

1. Pelaksana Kegiatan

Menyusun paket pekerjaan yang akan dislang beserta jadual pelaksanaan
secara umum dan diserahlan kepada Panitia Pengadaan untuk diproses.

2. Panitia Pengadaan

a. Berdasakan jadual tshunan yang dikeluarkan oleh Sekrelariat Layanan
e-Procurement, Pelaksana Kagistsn memecintahkan Panltia Pengadaan di
Satuan Kefja untuk memasuikan data leleng paket pekerjaan yang menjadi

tanggungiawabnya ke portal e-procurement milik Pemecintah Daerah. Data
tersebut antara lain :

1} Nama Satuan Kedja;
2) Deskripsi singkat paket pekesjaan yang akan dilkelang;
3} Perkiraan nllaf pekerfaan (total nilai HPS/OQE);

4) Syarat-sysrat kusfifikasi dan penjelssan dokumen pengadaan/
penawaran;

5) RKS! TOR dan Gambar Teknis;

8) Tempat, tanggal, hard dan waktu untuk pengambilan dan pengembalian
dokumen pengadaan.

b. Masukan data dari panitia pengadaan tersebut secara olomalis dan selektif
akan menjadi pengumuman lelang paket pekerjaan pada portal
e-procurement yang dapat diakses oleh calon penyedia barangfasa yang
berminat.

3. Sekretariat Layanan e-Procurement

-

Menyiapkan draft perencanasn pelaksanaan ;-nngadamﬁadual umum pemilihan
penyedia barangfasa dengan cara lefang di segenap Satuan Kerja di lingkungan

Pemarintzh Daerah,
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B. Penetapan Paket Pekerjaan dan Penetapan Sistem Pemilihan Penyedia
BaranglJasa
1. Umum

a. Pelaksana Kegiatan memberikan arahan dan batasan kepada Panitia
Pengadaan mengenai sistem pemilihan penyedia barangfasa yang akan
dipakai (tender berupa lelang/seleksi umum atau lelang/saleksi terbatas atau
pembelian langsung berupa price quotation atau reverse auction).

b. Panitia Pengadaan dari masing-masing Satuan Kerja bertanggung jawab
penuh atas keseluruhan pelaksanaan proses pemilihan  penyedia
barangfjasa.

c. Smﬁttmmwmwhmbpadamnan.
mmm.mmmdﬁmmmm
mummmmmmmm
tersebut dalam proses pemiiihan penyedia barangjasa.

d. Ymmmummwmwmmum
pelaksansan pemiihan penyedia barangjasa secara on-ine hanyalsh
Wmmmuwpwwdmmm .

e. mwmmmmwm:m
seamd-on-ﬁmbmdahblamnuiadihmmg]ambpaniﬁa
pengadaan.

{ Kebenaran isl dari segala inforasi yang masuk ke dalam portal

Wmmwmmmmdmmw
adalah panitia pengadaan.

2. Uralan Prosedur Untuk Pemilihan Penyedis Barang/Jasa dengan Cara
Lelang/Seleksl|

a Panmmmmmmmmum
hmemmmmmmmmm

b.ummmmupmmummum
mmwmmmm .

c Pammwmmmmmmummm
periode mma&mmmm«hhams
sudahseleuipahghmbutSharlkodasﬁehhpuiodepunManda&a
lelang tersebut dibuka,

d. Panitia pengadaan bisa merubah data lelang { membatakan lelang paling
lambat 2 Jam sebekum penandatanganan berita acara kesepakatan panitia

pengadaan.

e. Dalam wakiu 4 hari kerja sejak periode pemasukan data lelang ditutup dan
tidak ada perubahan diajukan oleh panitia pengadaan seta tidak
dnemﬂmnnyakesatahanpadadahuampadasaatpmmmdfhsl. maka
panitia pengacaan didampingi fungsi administrasi  sekretariat laysnan
e-Procurement menandatanganl berita acara kesepakatan panitia
pengadazn untuk paket pekerjaan yang akan ditelang dengan sistem
e-procurement.
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f. Apabita terdapat kesalahan atau perubahan dsia lelang setelah batas akhir
penandatanganan berita acara kesepakatan panitia pengadaan untuk paket
pekerjaan yang akan dilelang e-procuwement maka proses perbaikan
dilakukan paling lambat 1 x 24 jam, sadangkan apabila perubahan tidak bisa
dilakukan maka paket pekerjaan diikutian dalam leiang berikutnya,

g. Lelang diumumkan sesuai dengan jadwal yang sudah disosiaksasikan dan
selanjutnya seluruh proser $ampai pengumuman pemenang marupakan
tanggung jawab panitia pengadaan,

3. Prosedur perubahan data lelang sebelum on-line-
a. Perubahan data lelang karena usulan darf panitia Pengadaan.

1) mmmmmmmm
Hlmdmwhndlhm”buuhﬁmm
selretariot layanan e-Procwrement.

2) mmmmmmmmmm
ZMMMWMMMW
e-procunement. e shen

J) Fungsl Administrasi sekretariat layanan e-Procurament menerima
dokumen usulan data lefang yang bany.

4) Pmmmmmmmmmnm
:?PWMMMWWMW

S) Panitia Pengadsan menandatangsni berita acara perubahan data
mmmmmmmmmum
-procurement kemudian disimpen olsh fungst administras] sekretariat
layanan e-Procurement. ,

6) Panitia Pomadunnmwmmkmpaw panitia
Pengadaan untuk paket pekerjasn yang akan dilelang
dengan sistem e-procursment kemudian disimpan oleh fungsi

e-Proctrement ,

b.Perubshan data lelang karena ditemukan Kkesalshan data setelah
Klarifikasi oleh sekretariat fayarian s-Procurement

1) Perbaikan oleh panitia paling lambat 1 x 24 jam setelah batas akhir
penandatanganan berita acara kesepakatan panitia Pengadaan
untuk paket pekerjaan yang akan dilelang dengan sistem
e-procurement. .

2} Panitia Pengadaan merubah data elekironik yang sudah masuk ke portal

dengan didamping! oleh fungsi administrasi seksetariat layanan
e-Procurement,
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3} Panitia Pengadaan menandatangani berita acara perubahan data
lelang untuk paket pekerjaan yang akan dilelang dengan sistem
e-procurement kemudian disimpan cleh fungsi administrasi sekrelariat
layanan e-Procurement.

_ 4) Panitia Pengadaan menandatangani berita acara kesepakatan panitia

Pengadaan untuk paket pekerjaan yang akan dilelang
dengan sistem e-procurement apabia batum ditandatangani.

5) Berita acara kesepakatan panitia Pengadaan untuk paket pekerjaan
yang akan dilelang dengan sistem e-procurement {arsebut disimpan
oleh fungs! administrasl sekretariat layanan e-Procurement.

4. Prosadur perubahan data lelang setelah diumumkan

f.

Bila terjadi perubahan sebeium stau selama masa asnwizing maka semua
perubahan dituangkan dalam berita acara sanwijzing.

. Panitia Pengadaan memasukkan berita acarm aanwizing ke portal

e-pmeurunentmﬂu&naﬂhaﬂutdahmmm.mm
apabiia proses pemasuksn berita scara sanwiizing melebihi batss wakiu
tersabut, maka berita acars sanwijzing tidak dapat di up-load ke dalam portal
e-Procurement, dan segala resko yang diakibatikan oleh hal tersebut menjadi
tanggung jawab panitia pengadaan.

Untuk Perubahan setelsh masa sanwijzing berakhi maka Panitis pengadaan
membawa beritsa scara kesepakgian pequbahan data lelang yang
ditandatangani oleh panitia pengadsan dan Penanggung Jawab Anggaran
diketahul sekretaris dasrsh ke fungsi sdministrasi sekretariat layansn
e-Procurement untuk disimpan,

data lelang untuk paket pekerjasn yang sudah dilslang dengan sistem
e-Procurement dan kemudian disimpan olsh fungsi administrasi sekretariat
layanan e-Procurement.

Fungsi administrasl sekretariat laysnan e-Procurement mengumumkan
petubahan data lelang meiaiui portal e-procurement.

Panitia pengadaan mengumumkan perubahan data lelang melaiui media

massa.

5. Prosedur pembatalan proses lelang sebelum diumumkan

Panitia Pengadaan membawa berita acara koiepakatan pembatalan
proses lelang dan usulan data lelang yang baru ke fungsi administrasi
sekretariat layanan s-Procurement

Pembatalan lelang paling lambat 2 Jam sebelum batas akhir
penandatanganan berita acara kesepakatan panitia Pengadaan untuk paket
pekefjaan yang akan dilelang e-procurement.
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¢. Panitia Pengadaan menandatangani berita acara pembatalan proses
lelang untuk paket pekerjaan yang akan dilelang dengan sistem
e-procuremant dan berita acara tersebut disimpan oleh fungsi administrasi
sekretaniat layanan e-Procurement.

d. Panitia Pengadaan menghapus data elektronik yang sudah masuk ke website
dengan didampingi oleh fungsi administrasi seknetasriat layanan
e-Procurement.

6. Prosedur pembatalan proses lelang setelah diumumkan
a. Pembatalan data lelang sebslum dan masa aanwijzing
1} Panltia pengadsan membawa bul: acam kesepaksian pembetaian

lolang yang ditandstangeni panilia pengadamn  diketahui
Pmmmmmmmwummm

2) Panitia pengadsan Ssiusn Keda mensndatangani berita acan
pembatalan proses lelang untuk paket pekerjaan yang sudah
dilelang dengan sistem e-Procurement dan kemudian disimpan oleh
fungs! adminisiras! sekretariat layanan e-Procurement.

3 mmmmmamM

4} Fungsi sdministrasi sekretariat layanan e-Procurement mengumumkan
pembatalan lelang malalui portal,

b. Pembatalan dats lstang setslah aanwijzing
1) Panlia pengadaan membawa borita scam kesepsiatan pembataisn

Jowab Anggaran Selaetaris Dasrah ke fungsi administrasi
sekretariat layanan e-Procurement.
2) Panltia pengadasn Satusn berita acara

3) Fungsl administrasi sekratariat fayanan e-Procurement mengumumkan
pembatatan lelang melaluf portal e-procurement,

4) Panilia pengadaan mengumumkan pembatalan melali media massa,
C. Petaksanaan Pengumuman Pengadaan Barang/Jasa
Sekretariat Layanan s-Procuremment menyiapkan draft pengumuman beedasackan

data pengajuan lelang yang telah dimasuidkan olsh Panitia Pengadaan masing-
masing satuan kerja.
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BAS Ui
PENDAFTARAN PENYEDIA BARANG/ JASA
DAN PEMILIHAN/PENAWARAN PAKEY PEKERJAAN

A. Pendaftaran Panyedia Barang/ Jasa

Secara umum penyedia barang/ jasa diwajibkan melakukan pendaftaran pada portal
resmi  e-Procurement Pemerintah Daerah. Tahapan ini dimaksudkan untuk
menjaring sebanyak-banysknya penyedia barangfasa yang berminat mengikuti
prosespengadaanbuwﬂasadiPenmhﬁhDaunhPmuMpanwpenyedh
barangfasa diharusksn memasukkan Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWF)

dan alamat ewmail perusahaannya. Porial akan menjawab secara
mmmmmmmmm:dmmm
diketahui oleh masing-masing penyedia barangfasa yang berfungsi untuk
melanjutkan proses selanjutnya.

B. Prosedur Pemilihan dan Penawaran Paket Pekerjaan
1. Melfods Pra Kualiftkasi
a, Proses Penyampaian Dokumen Kualifikas
1) Penyedia barangfasa mengisi seluruh isian kuakfikasi pada portal;

2) Penyedia barangfasa melakukan cetak dala isian kusiifikasi dan Surat
Pemnystaan Minat Untuk Mengikutl Pengadaan darl portal yang

3) Penyedia barang/asa menyerahkan hasll cetak surat pemysiaan minat
dan kian kualifikesi bermelecai yang telah ditandatangani tersebut
¥epada panitia pengadaan;

4)mmmmmmm
dolamen isian kuslifias! sobagal langkah evaiuasi pralasalificasi.

b. Proses Penyampaian Dokumen Penawaran :

1) Penyedia barangjasa yang dinyataken kius pra kuslificasi oleh panitia
pengadasn dapat mengikuti tahapan selanjutnya;

2) Seteiah mendapat kepastian iulus prakualifikasi calon penyedia barang/
jasa wmmmm\gﬂmﬂww
Gambarf BQ) yang ada di portal sesuai pakat pekerjaan yang diminati;

3) Calon penyedia barangfasa tidak dharuskan datang pada saat
penielasanpekedaanyangwaiwmyamditehpkmolehhniﬁadan
dapat menanyakan kejelasan isl dokumen pemikhan penyedia barang/
iasamlalipoﬂalpadamonuyangtellahd'sediakan:

4) Penyedia barangfasa memasukkan nilal penawaran sacara elekironik ke
dahmpuulpadammmuhhmmbusmmm
mmdahmdokmmbmm.wmnmhanyl
memasuikan salah sstu dari keduanya dianggap fidak metakukan
penawaran,

TESIS PENGADAAN BARANG OLEH BAIQ DEWI YUSTISIA



IR-PERPUSTAKAAN UN}VERSITAS AIRLANGGA

o) Nilai penawaran yang dimasukkan secara elektronik ke portal harus
sama dengan nilai penawaran dalam dokumen bentuk cetak. Jika nifai
penawaran dimaksud tidak sama maka penawaran dinyatakan tidak
memenuhi persyaratan penawaran.

2. Metode Pasca Kusalifiasi

Prosedur pendafiaran untuk  pelaksanaan pemithan penyedia barangfasa
dengan metode pasca kualifikasi dilakukan sebagai berikut :

a. Penyedia barangfasa yang sudah melakukan pendaftaran diharuskan

b. Penyedia bamangfasa mengambil dokumen pemilihan {TORRKS/
© GambawBQ) yang ada di portal sesual paket pekadaan yang diminat:

vc.Penyediabamagljasaﬁdakdﬂaaruskandmmmpedehsan
pekefaan yang wakiunya telah ditetapkan oleh Panitia dan dapat
mwummummmmwi
portal pada menu yang tetah disediakan;

d. Penyediabamn&asamdakuhnoetakdahhhnlunﬁﬂuddan&nt
Pernyataan Minat Untuk Mengiiuti Pengadaan yang dibububi metersi
Wmmmamwmmm
masing paket pekedaan yang diminati; :

&Pesertayangﬁdakmemasuidcanpenawaﬂnmdektorﬂ(dan
penawaran dalam dokumen bentuk cetak dianggap Sdak melakukan
penawaran, :

C. Ketentuan Lain Mengenal Pendaftaran, Pemasukan Dokumen Kualifikast dan
Cokumen Penawaran

1. wmmmmmmmmmw
penawaran yang dimasukkan oleh penyedia barangfasa skan divbah menjadi
hm:uﬂimudonnﬁohhmmbuﬂmmmw
ﬁdakhhadbawomwpapunkmnobhpmwdahrangdmyang
mwmdmmmdmmmmmmm
sampul penaw=ran dilakukan; .

2. Niai penawaran yang telah dimasukican ke dalam portal tidak dapat diubah lagi
sejak 60 menit sebelum saatwakiu pembukaan sampul ditakukan;

3. Apabila penyedia barang/ jasa tidak bersedia atas penawaran yang diajukan,
maka penyedia barangfjasa dianggap mengundurkan diri dar proses
pengadaan dan penyedia barang/ jasa dikenakan sanksi dengan mencairkan

~  jaminan penawaran yang :elch diserahkan pada panitia dan dimasukkan ke

dalam daftar hitam (Black List); ,

4. Untuk sistem pasca kualifikasi, surat pemyataan minat dan foamn isian Kualifikasi

yangdicetakdadportalsebagaibukﬁcabnponyadiahamng&asalelah

mendaftarkan diri, yang merupakan bagian tak terpisahkan dari dokumen cetak

penawaran, sehingga apabila dalam bendel penawaran tidak terdapat kedua
dokumen tersebut, maka dianggap tidak melakukan penawaran;

TESIS PENGADAAN BARANG OLEH BAIQ DEWI YUSTISIA



8
IR-PERPUSTAKAAN UNIVERSITAS AIRLANGGA

BAB ll :
PELAKSANAAN PENJELASAN PEKERJAAN UNTUK PEMILIHAN PENYEDIA
BARANG/JASA DENGAN CARA LELANGI/SELEKSI UMUM

Panitia pengadaan memilih salah satu hari antara hari ke- § (delapan) sampai dengan
ke-14 {empat belas) hari keja sejak pengumuman *‘niuk mengadakan penjetasan
pekerjaan. Jadual (waktu dan hari) dapat dketstwi dari penjetasan pengumuman di
podalepmwmnmtmdhe-mwumnmmwhmhubmm
pesedadanpaniﬁabaglcabnpaunabhng-ymgtidakanamn
pekedmommhwabwakanWde&mnMMm
Pwmpmmmmwdwmmmmm

BAB IV
PELAKSANAAN EVALUASI PENAWARAN

A. Penyusunan Daftar Peserta, Pelaksanaan Evaluasi dan Pengusulan Calon
Pemanang

1. Unmmhmmp*hmanmndammw:

. Berdasarkan data base peserta yang lsiah melskukan pendaftaran dan
penawaran di portal s-procurement, panitia pengadasn melslaudan cetak
daftar paserta jelang untuk disshkan oleh Pelsksansan Kegistan pada saat
pembukaan sampul; .

¢. Pembukaan sampul penawaran dilskukan pada 14 (empat belss) hari kerja

d. Paﬁam@nnﬁummmmwm
dan memasukkan data penawarsn pada SPH ke portal e-procurement yang
selanjutnya dapat dicetak guna dimiiiki pihak-pihak yang membutuhkan;

e. Apabila dalam SPH ditemukan perbedaan antarz angka dan huns, dengan
angka penawaran di datam portal dan SPH sama sedangkan huruf di dalam
penawaran berbeda, maka penawaran dianggap tidak memenuhi pessyaratan
penawaran, sehingga penawaran tidak dapat dilanjutkan.

f Pada tahap awal evaluasi dengan sistem gugur, Panitia Pengadaan dapat
metakukan koreksi aritmatik terhadap semua penawaran yang masuk dan
memasukkan hasit koreks! aritmatik ke portal e-procurement. Bardasarkan 10
unrtan penawaran ierendah terkoreksi, dilakukan evaluasi administrasl, teknls
dan kewajaran harga,

TESIS PENGADAAN BARANG OLEH BAIQ DEWI YUSTISIA
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g. Penawalran dengan 3 untan harga penawardn ferendah responsif setelah
g;lnuaﬂ adnumat;asi. teknis, dan kewsjaran harga akan diajukan sebagai
pemenang dan pemenang cadangan. Terhadap ketiga perusahaan ini
:lc::ncrddmm basewd terhadap semua data dan informasi kualifikasi yang

i dal engan meminta rekaman atau asf dokumen
konfirmasi dengan instans terkait yang sah atau

h. Penawaran terendah responsif dan kewajaran harga sebagaimana hu
dilenmkandmgankaidahsebagaibetm: ° i

1) Penawaran dianggap responsif jika dapat memenuhi
dipersyarstan dalam dokumen lelang, ’ e yang

2) Penwwacan dianggap tidak wajar jika :

- = hamga satusn penawaran untuk pekedja di bawah
NﬁnlmunRegbml(UMR}yangbarhﬁh Upah

-MMWMMWW
:mummmmdmmwh

mmmwmmm«umwmm
melasksanskan pekedasn sesusi dokumen pemithan
mmmmmmm untuk
menakian jaminen pelsksansannys menjadl  sekurang-kurangnys
MMMMMMM
mmmmwnmmw
mmmwmmmmum
wumbmmmmwm
pehhuu:mu,nahmdapummm
mmmmmmm
m&mam&mmmumm
dalam bara
diperkenankan pengadaan barangfasa pads

2. Pelaksanaan pelelangan umum dengan prakuakfikasi/seleksi
2 : X umum pada jasa
;:nsultansu mengikuti ketentuan sebagaimana yang lelah diatur dalam
putusan Presiden Nomor 80 Tahun 2003 tentang Pedoman Pelaksanaan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah, dengan beberapa catatan sebagai berikut :

a. Bagi peserta yang lulus prakualifikasi akan mendapati.- metahs
email sebagaimana proses pascaiaiifiass, kemudian nghan ey perea
selarquu?_ya sampai dengan penjelasan pekerjaan sebagaimans proses pasca

2
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b. Pada evaluasi dengan sistemn nilai, fisik dokumen penawaran disampaikan
dengan 2 sampu!. Sehingga dokumen penawaran terdiri dari:

1) Dokumen penawaran administrasi dan teknis,
2) Dokumen penawaran harga;

3) Dokumen kualifikasi dilengkapi pakia integritas dan surat pernyataan
minat untuk mengikuti pengadaan.

Semua dokumen dalam sampid masing-masing dimasukkan dalam satu

RKS yang dapat diambll sagt pengumuman lelang. 3 (tiga) urutan penawaran
dengan total nikai evaiussi feknis dan harga tertinggl akan diajukan sebagai
calon pamenang dan pemenang cadangan.

B. Tata Cara Penlizlan dan Pembuktian Kuallfikasl

Penilalan Kuafifikesi Penyedia Barang/Jasa bak secars prakuakfikasi maupun
pasca kuafficasi, dilaiaskan terhadap :

1. Surat bn Usaha pada bidang usaha yang dikeluarkan oleh Instansi
pemerintah yang berwenang yang masih berlaiu : .

a. lzin Usaha Perdagangan untuk jasa perdagangan;
b. lzin Usaha Jasa Konstruksi untuk jasa konstruksi;
Aspek yang dinfai dan teknis pembuidian ;

8. Autentifikasl Surat kin Usaha dibuktkan dengan meminia penyedia
barangfase menunjukkan dokumen aski;

b. Mass beraku Surat izin Usaha yang lercantum dalam formulir Isian kualifikasi
sesuai dengan dokumen ask;

c. Unluk fasa konstruksi diniai kesesualan Bidang pada Surat lzin Usaha
dengan Bidang yang berada di dalam Sertifikat Badan Usaha (SBU) serta
Bidang yang ditetapkan dalam dokumen pengadaan (pengumuman
pelelangan);

TESIS PENGADAAN BARANG OLEH BAIQ DEWI YUSTISIA
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d. Untuk jasa perdaganganjasa konsullansi non konstruksi dinitai kesesuaian
Jenis Barang/lasa Dagangan Utama pada Surat izin Usaha Perdagangan
dengan Bidang yeng ditatapkan dalam dokumen pengadaan {pengumuman
pelelangan);

e. Penyedia barangfjasa yang lidek memenuhi ketentuan sebagaimana
dimaksud peda huruf a, huruf b, hundf © dan huruf d atau salah satunya maka
Peanyedia Barang/jasa dinyalakan Gugur,

2. Secara hukum mempunyal kapasitas menandatangani kontrak pengadaan
Aspak yang dinilai dan teknis pambuklian ;

o. Penandatangsn dokumen penawsran dan dokumen kuekficasi harus sama
yaitu Direkiur Perusahaan yang barsangiutan;

b. Bila dikuasaken harus menunjuidan Surat Kuasa dadi Direlktur Perusahaan
{bukan komisaris} dengan dibubuhi metsrai dan tanggal:

Penysdia barangfass yeng tidak memenubi ketentuan sebagaimana dimaksud
pada huruf a dan huruf b of atas, stay salsh satunys meka Penyedia Barangfasa
dinyslakan Gugur.

3. Tidak dslam pengawasan pengadilan, idak pailit, kegiatan usahanya tidak
barhenti/dihentikan, dan atau tidak sedang menjalani sanks! pidana;

Aspek yang dinilgi dan loknis pembuktian :

Jika sampal dengan T(tcywuhad&adannddpwibdmmpenmnodapﬂmk
jain yang bisa membuktican bahwa perusshasn yang bersangkuisn daiam
pengawasan pengadian, paiit, kegiatan usahanya berhentifdihentikan, dan atau
sedang menfalani sanksi pidana maka penyedia barang/jasa dinyatakan Gugur;

4. Dalam hal penyadia jasa akan melakukan kemitraan, penyedia barang/ Jasa
wajib mempunyal padanflan kerjasama operasifkemitrasn yang memuat
persentase kemitraan dan p.ﬂuahunmdmmldukonﬂmnhmbm

Aspek yang dinitai dan teknis pembukiian ;

8. Dalam hal Penyedic Barsng/jasa melakukan kemitraan, penyedia
barang/fasa diminta mcnunjuidan Surat Pedfanfian Kefjasama Operasional
Asli yang ditandatangani masing-masing pimpinan perusshaan. Apabila
sampal batas wakly, tidak dapal menunjuidkan Sural Peijanjian Asl, maka
Penyedia Barang/Jasa lersebut dapal dinyalakan Gugur;

b. Datam hal Penyedia Barang/Jasa melakukan kemitrean, dalam Surat
Perjanfian Kerjasama harus memual persenfase kemilrasn secara jelss,
apabila lidak {tercanlum maka Penyudia Barang/Jasa tersebut dapat
diratakan Gugur,

c.PanwcﬁabamnMasahmdapafmwﬂcManddmnnnﬁsesua;
persyaralan kualifikasi dari perusehaan mitranya, sslambal-lambatnya 3 (tiga)

hari setoleh tanggal Marifikasi, Apablia sampal baias waklunye tidsk dapat

menyershian dokumen-dokumen tersebui, Penyedia Barangfasa tersebut
dapal dinyalakan Gugur;
TESIS PENGADAAN BARANG OLEH BAIQ DEWI YUSTISIA
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5. Telah melunasi kewajiban pajak tahun terakhir (SPT/ PPh) serta memiliki
laporan bulanan PPh Pasal 25 atau Pasat 21/ Pasal 23 atau PPN sekurang-
kurangnya 3 (tiga} bulan yang lalu

Aspek yang dinitai dan teknis pembukiian :

Penyedia Barang/Jasa diminta untuk menunjukken buldi pembayaran Fajak yang
asli dan benar dikeluarkan oleh kanrlor pajak, apabila tidak dapat menunjukkan
bukli pajak sekurang-kurangnya 3 (tigs) buisn lerekhir dan atau palsy makea
Penyedia Barang/jasa tersebut dinyalaksn Gugur.

6. Selama 4 (empat) tahun terakhir pernah memiiiki pengalaman menyediakan
barangfjasa balk dl lingkungan pemerintah atau swasta termasuk
mnmhmmwkdmmmﬁnuhmumh.
kectiali penyedia barang/ jass yang baru berdisi kurang dard 3 (tiga) tahun;

Aspek yang dinilal dan leknis pembuktian

Penyedia Barang/Jasa :
bukti psmbaysren PPn s dad pengalaman pekeqsan ysng diajuken dan
Mwmmmmmmm% maka
Penyedia Barang/fasa tersebud dinyalaken Gugur;

7. Memllikl kinerja baik dan tidak masuk dalam daftar sanks! atau daftar hitam
di suatu Instansi;

Aspek yang diniiai dan leknis pembusidian :

& Untuk Penyedia Bareng/Jase konstruksi dibuidikan dengan meiihat data milik
LPJK mangenal perusahsan yang masuk delem daftar hitam, apabia masuk
dalam dals LPJK maks Penyedia Barang/fase lersebut dinystaian Gugur;

b. MWBWJmmMWMW
mmmmmwmmmm
apmmmmmwmhmmmmm
Penyedia Barengfasa fersebut dinystsian Guger,

8. Memiliki kemampuan pada bidang pakerjsan yang sesual untuk usaha kecl!
termasuk koperas| kecll; :

mmmmmwmmum
paket pekerjaan mengensi bidang pekedfaan.

Aspek yang dinilal dan teknis pembuldian

Responsibilitas penyedia barangfasa (erhadap Bidang/Sub Bidang paket
pekerjaan pada pengumuman. Apabila pengaiaman yang diberikan tidak sesuai
dengan Bidang pekerjaan yang ditawarkan maka penyedia barang/jasa dianggap
Gugur;

9. Memiliki kemampuan pada bidang dan subbidang pakerjaan yang sesuai
untuk bukan usaha kecil :

s UMMWMKD-ZNH(KD:WDM.

Nﬁzmmwmmmmmi
untuk bukan usaha kecil dalam kurun waktu 7 (tujuh) tahun terakhir,
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b. Untuk pengadaan barang/ jasa lainnya memenuhi KD = 5 NPt
(KD : Kemampuan Dasar, NPt : nilai pengalaman tertinggi) pada subbidang
pekerjaan yang sesuai untuk bukan usaha kecil dalam kunun waktu 7 {tujuh)
{ahun terakhir;

Aspek yang dinitai dan teknis pembuktian :

Penilaian Pengalaman

Penilaian dilakukan terhadap pengalaman pekerjasn yang pemah diksijakan

selama 7 {lujuh) tahun terakhir. Pengalaman peketjean yang dinilei disertai bukti

panysiesaian pekerjaan dengan baik oleh pengguna jasa.

Untuk jasa kansuitansi pendaian pengalaman dapet dinial sebagai berikut ;

8. Penllasian pongslaman diedsl dari pekerfaan yang mempunysi Bidang dan
Sub Bidang yang sama dengan pelscjsan yang sken dileiangican, dinfial

terhadep 3 (tiga) unsur;

b, %mmwmmmmma
pekerjaan dengan Bidang yang sama lapi Sub Bidang berbeds;

¢. Pekerjaan dengan Bidang yang berbeda dinilai nol,
Tiga unsur yang dinllai sebagaimana dimaksud pada hunsf a di atas, yaitu :
8. Bidang pekedfaan {contoh: nllal maksimum 25)

1) Pekegaan yang Bidang den Sub Bidangnya sama dengan pekedjaan yang
akan dilakukan pangadaannya mendapat bobot niiai 100%;

2) Pekerjaan yang Bidangnya sama, tetapl Sub Bidangnya berbada dengsn
Ppekaijaen yang akan diiskukan pengadasnnys mendapat bobot ndai 50%;

b, Peniiaian besamys nitsi kontrak (confoh: nilal maksimum 25)
Bila ndai pekadaan yang skan dilalukan pengadaannya sebesar X
1) Pengalaman Pekerjaan > X, mendapat nilai 100%:
2) 0.5 X sPengalaman Peketaan <X, dinllal 50%;
3) Pengalaman Pekerjaan < 0,5 X, dinilai 0%;

¢. Status Badan Ussha dalam pelaksanaan pekedgaan {conloh: nilai maksimum
10)

1) Sebagai kontraidor utamat ead Firm J.O. dindai 100%; -
2) Sebagai sub kontraktorfanggota J.O. dinilai 30%:;

Bila total nilai pengalaman yang diperoleh <30, BU yang bersangkutan
guguritidak lulus kualifikasi,
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10.Dalam hal bermitra yang diperhitungkan adalah kemampuan dasar dari
perusahaan yang mewakili kemitraan (lead firm);

11.Untuk pekerjaan khusus/ spesifik/ teknologi tinggi dapat ditambahkan
parsyaratan lain seperti peralatan khusus, tenaga ahli

12.spesialis yang diperiukan, atau pengalaman tertentu;
Aspek yang dinilai dan leknis pembuklian

Penyedia Barang/Jasa diminta untuk menyediakan peralatan khusus, lenaga ahii
spesislis dengan sectifiket instansi aleu pengalaman lertentu sebagsimana
dalam dokumen RKS stau pengumuman leleng ‘dan bila lidak sesuai maka
Penyedia Barang/jasa lersebut dapet dinyelskan Gugur;

43.Memliiki surat katerangan dukungan keuangan dari bank psmerintah/
swasta untuk menglkutl pengadaan barang/ Jasa sekurang-kurangnya 10 %
(sepuluh persen) dari nital proysk untuk pekerjazn jasa pemborongan dan
5 % (lima persen) darl nilal proyek untuk pekerjaan psmasaokan barang/
Jasa lainnya, kecuali untuk penyedia barang/ Jasa usaha kecil termasuk
koperas! kecit;

Aspek yang dinilai dan teknis pembulktian :
a. Penyedia Barsng/lasa diminta untuk menyerahkan Surat Kelerangan

Dukungan Keuangan Bank Asfi dan apebile tidak depaet menunjukkan Surat
Kelerangan AsE maka Penyedia Barang/fasa tersebut dinyatakan Gugur;

b. Penifaian Sural Kelerangan Dulkungan Keuangan Bank :

1} Dukungan bank harus meacantumkan besamye niai dukungan dalam
bentuk angka dan huruf;

2) Dukungan bank harus mencantumiasn nama penyedia barangjasa yang
didukung oleh pihak banl;

3) Dukungan bank hanrs menyebuten paket pekerean yang dikuli (dalam
surat dukungan hanya mencaniumkan saiu nama pakst pekeqaan);

4) Dukungan bank harus mencantumken langgal masa berlakunya;

5) Penyadia barangjasa yang ldak memenuhi kelenluan sebagaimana
dimaksud pada angke 1), angka 2) dan angka 3) di stas, ateu salah
satunya maka Penyadia Barangjase dinyatakan Gugur.

14.Memilikt kemampuan menyediakan fasilitas dan peralatan serta personil
yang diperiukan urtuk pelaksanaan pekerjaan;

Aspek yang dinifai dan teknis pembuktian

Penyedia Barang/Jasa dimints uniuk menunjuidan bukii kepemiiikan atau hak
menggunaian alas fasilitas dan peralatan yang dibutuhkan dalam pekerjasn dan
panitia dapat melakukan cross cek kepads penyedia barangfasa. Jike tidak
dapat membuktikan make penyedia barang/jasa dinyslakan Gugur;
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16.Termasuk dalam penyedia barang/ jasa yang sesuai dengan nilai paket
pekerjaan;

Aspek yang dinilai dan teknis pembuktian ;

Kuslifikasi Penyedia Barang/lass {besarimenengah/eci) harus Sesuai dengan
pengumuman alau dokumen pengadasn barangfase Jika lidak sesuai
dinyatakan Gugur ;

16.Menyampaikan daftar perolehan peketrjaan vang sedang dilaksanakan
khusus untuk jasa pemborongan;

Aspek yang dinllal dan leknis pembuldian :

MWWIMMMMMMmM
fain ysng biss membuitien bahwa perusshsan yang bersangkutan sedang

17.Tidak membuat pemyatsan yang tidak bemar tentang kompetensi dan
kemampuan usahs yang dimiiikinya;

Aspek yang dinilai dan teknis pembuktion :

Jike sampal dangan 7 (ljuly hari keda mulai pembukean penawaran ada pihak
lain yang bisa membuidkarn balws perusshaan yang bersangiutan membuat
pemnyaiaan yang tidak benar tentang kompetens! dan kemampuan usaha yang
dimilikinya, maka penysdia barang/jasa dinyatakan Gugur ;

18.Untuk pekedaan jasa pemborongan memiliki sisa kemampuan keuangan
{5KK} yang cukup dan sisa kemampuan paket (SKP}

Sistam e-Procurement sacara otomatis menghitung SKK dan SKP bagi penyedia

behwa yang berzangiadasn sedang
mengoetjakan pekerjasn di instansi Pemerintaht of kuer Deersh, maka SKX dan
SKP akan diparhiunghan kembak,
C. Pembuatan Berita Acara Hasil Pelelangan dan Penatapan Pemenang
1. Pembuatan Berita acara Pelelangan

Panitia pengadaan membuat kesimpulan dani hasil evaluasi administrasi, teknis
dan harga dan dituangkan dalam Berita Acara Hasil Pelelangan (BAHP).
Berdasarkan Berita Acara Hasil Pelelangan (BAHP) ini, panitia pengadaan
menyampalkan usulan calon pemenang lelang kepada Pelaksana Kegiatan.
Dalam hal terdapat 2 (dua) calon pemenang lelang mengajukan harga
penawaran yang sama (sistem gugur) atau mendapatican nilaifskor sama {sistem
nilai), maka panitia pengadaan mengadakan penelitian kembali data kualifikasi
peserta bersangkutan dan memilih peserta yang menurut pertimbangannya
mempunyai kemampuan yang lebih besar dan hal ini dicatat dalam berita acara.
Hasil akhir usulan penetapan lelang ini dimasukkan ke portal e-procurement
resmi Pemerintah Daersh oleh panitia lelang paling lambat 7 (tujuh) hari sejak
pembukaan sampul penawaran.
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2. Penetapan Pemenang Pelelelangan

Pelaksana Kegiatan akan melakukan verifikasi usulan panitia pengadaan pada
dala base. Jika Penanggung jawab Anggaran dari Pelaksana Kegiatan tidak
berkeberatan atas usulan panitia pengadaan, maka Pelaksana Kegiatan
membuat Surat Penetapan Penyedia Barang/ Jasa (SPPBJ) dan secara olomatis
satelah Pelaksana Kegiatan menyetujui data usulan calon pemenang dalam
waktu 7 (tujul) hari keria sejak pamasukan data tersebut akan lerkompilasi
manjadi pengumuman hasil pelelangan.

D. Pengumuman dan Sanggahan Hasil Lelang
1. Sistem informasi manajemen akan mengiimken hasi evaluesi dar panitia
pengadasn ke e-mail masing-masing penyedia barangfjasa yang menjadi
paserta lelang. Secara tersendiri, pengumusman pemanang lelang untuk setiap
paket pekerjasn di linglangan pamecintah Daeral juga akan ditayangkan pada
halaman portal e-procurement;

2. Kspada peseria lelang yang berkeberstan stas penstapen pemenang lelang
diberikan kesempatan untuk mengajukan sanggehen secara tartulis (hard copy)
pating lambat 5 (kma) hari kerja setalah pengumuman pemenang lelang. Untuk
mendapat pechatian stakgholder

3. Berdasarkan sanggahan dari pesoria lelong beik secara leriulis maupun
elekironil, Pelaksena Kegistan skan menjawsb secara leriulis den lewat e-mait
selambat-lambatnya 5 (lima) hari kerja sejak betas akhir masa sanggah;

4. Apabila penyedia barsngfasa daiam menyampeiken sangoshan tidak ditujukan
kepada Pelaksans Kagiatan tidek -dikategorikan sebagal sanggahan  tetap
diarggep sebagal pengedusn dan tetap harus ditindeldanjuti cleh pacwerima.

E. Pelaksanaan Penandatanganan Kontrak
mwmmmm“mm

Kegiaian menerbitkan Surst  Keputusen Poryodia Barang/Jssa
(SKPPBJ) yang diketahui oleh Penanggung Jaweb Anggaran, kemudisn dapat
dilaksanakan penandatanganan kontrak.
WALIKOTA SURABAYA,
ttd
BAMBANG DWI HARTONO
Salinan sesuai dengan aslinya
a.n Sekrelaris Daerah Kola Surabaya
Kapala Bagian Hukum

" RADISISWANTO ANWAR
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LAMPIRAN [| PERATURAN WALIKOTA SURABAYA
NOMOR  : 10 TAHUN 2005
TANGGAL : 4 MARET 2005

BENTUK FORMULIR PEMILIHAN PENYEDIA BARANGIJASA
DENGAN SISTEM E-PROCUREMENT

a. Berita Acara Penjelasan Peke-'aan

PEMERINTAH KOTA SURABAYA
PANITIA PENGADAAN

BERITA ACARA PENJELASAN PEKERJAAN

Nomor : ! / VS
Pada hari ini ...... . tanggal ........ bulan ......... fahun ......... . yang bertanda tangan di
bawah ini :
3. ...Anggota
Selaku Panitia Pengadaan berdasarkan Surat Pedntah, Nomor SUUTUVOIURPR -1, Yo |
. butan , tahun ........ . talah mengadakan rapat penjelasan dokumen
pengadaan pekerjaan :
Nama Kegiatan :
Nama Pekerjaan :
Tahun Anggaran :
Kode Keglatan

L Pedtanyaan Penyedia Barang/Jasa Pemborongan/Pengadaan yang mengikuti
penjelasan pekaraan tersebut di atas, sebagai beckut :

No|[Pertanyaan Jawaban
[l. Hadir lainnya:

Lo e (Sebagai Konsultan)

2.
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Wl Penjefasan-penjelasan diberikan oleh Panitia Pengadaan Paket Pekerjaan

IV. Pemasukan dokumen penawaran, dilakukan dengan sistem
PascakualifikasiPrakualifikasi.

V. Setelah penjelasan dokumen pengadaan, apabila dianggap periu, dilanjutkan
dengan peninjauan lokasi rencana pekeraanproyek, dan semua caion pesefta
pengadaan telah dianggap mengerdi ssrta memahaml semua mated dokumen
psngadaan, maka dapat diisnjutkan dengan kegiatsn sebagaimana yang telah
ditetapkan daiam Jadwal pelaksanaan pelelangan.

Vi. Penjelasan tambahan

Tidak diperiukan surat dukungan dari pabiik pada dokumen penawaran kecuali
diperiukan pada saat klarifikast dan evaluasl.

Pada kegiatan ........................... untuk paket pekerjaan
ijukan kepada Pelaksana Keglauan ................................. unt s paket
PEKEIHAAN ..euvviorerionirarnensassrtstrnnssenssatsasarmarirsbstnssaasmnasinssssrnntvanssinssstensassinn

Dasar Jaminan Penawaran Keputusan Presiden Nomor 80 Tahun 2003 tentang
Pedoman Pelaksanaan Pengadsan 8arang/Jass Pemesintah, yang telsh diubah
dengan Keputusan Presiden Nomor 61 Talum 2004,

Demikian Berita Acara Penjelasan (BAP) ini dbust dengan sebenamya dan
ditandstangani bersama Penyedia barangjasa seria Panitia, untuk dipergunakan

sabagaimana mestinya.
Penyedia barang/ Jasa  Panitia Pengadaan
Petusahaan Nama dan Tanda  Tangan
Nama
Jabatan
TandaTangan: 1.
Ketua
2.
Sekretars
3.
Anggota
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b. Berita Acara Pembukaan Samput (paket pekerjaan) -

BERITA ACARA
PEMASUKAN DAFTAR HARGA PENAWARAN

Pada hari ini ........ fanggal ........ bulan ......... tahun ........., yang bertanda tangan
dibawah ini, Panitia Pengadaan paket pekefjaan.............coeeemeranes Bersama-sama
dengan saksi telah membuka daftar penawaran harga peserta lelang yang dimasukkan
medalul internet dan memasukkan daftar penawaran harga dari Surat Penawaran Harga
{SPH) masing-masing peserta lslang ke portal wwwisurabaya-eproc.ocid dengan
rincian ssbagail bedkut :

No| NPWP Nama Ponawaran Penewarsn | Penawaran
Perusahaan Online hardcopy Final

Jika penawaran yang dimasukkan meialui portel idak sama dengan penawaran yang
tertufis dalam dokumen bentuk cetak, maka penawaran dianggap tidak memenuhi

persyaratan penawararn.

Demdkian berita acara ini dibual sebagal kelengkapan administrasi lelang dan unitan
penawaran terendah dalam daftar inl balum dapat dipastikan sebagal calon pemenang
karena harus melaiul evaluas! sdministrasl, ovaiuas! teknis, evaluasi kewajarun harga
dan evaluasl kuslifikas! perusahasn sebagaimana kelentusn datlam Keputusan
Presiklen Nomor 80 Tahun 2003 fentang Pedoman Peisksanasn Pengadaan
BaranglJasa FPemerintah, yang telsh divbah dengan Keputussn Presiden Nomor 61

Tahun 2004.
Surabaya,......ccccu ..
Saksi Panitia Pengadaan
1 1. Ketua............
2, 2. Sekretaris,...........
3. 3Anggola,.............
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¢. Surat Panawaran Harga

KOP PENYEDIA BARANGIJASA
Kepada
Yth. Panitia Pengadaan
SURAT PENAWARAN *}
“Nomor : . v
Dalam rangks pengadaan pekerfasn yang diakukan pada Badan/Dinas/
Kantor/Satuan Kafja _.......ece.... Kol SA.lrabaya. pada [T T, JR—— tanggal .........
bulan...... tahun....... untuk pekedaan ereraraares
Yang bertanda tangan dibawah ini:
Nama 3 rerse st st asaes
Jabatan -
Perusahaan - CWPT
Alamat OO,
NPWPPKP ..
datam hal ini bertindak untuk dan stas nama perusahaan larsebut di atas, menyatakan
bahwa:
1)Sehhhmempolajaﬂdommnlwal__pmadaandmmm
pengadaan serta ialah mandapatian darl Panitia Pengadsan, dengan ini
lurnl bersadia trsebit di stas becdasarkan jenis

metaksansicen pekerfasn
....... s S0SUS dangan Rancana Keda dan Syarat-syarst (RKS) serta
BaduAanPﬂdamPekede}mmdmmhm
penawaran sebagaimana fercantum dalam sampd |l

2) Surat penawaran ini beriaku mengikat sampai ( ) hari
kalender terhitung dar tanggal penawarsn ini, kecuali jka sebelum bersihimya
waktu tersebut di atas pelaksanaan pekedaan diserahkan kepada kami,

Demikian S$Surat Penawaran ini dibuat dengan sebenarbenamya, untuk
dipergunakan sebagaimana mestinya.

Yang menga;ukan penawaran
CVIPT .. e

L]
| seamsi dengan yang Direktur
perlaku

") Swal Penawaran tidak tercantum harga ini digunakan pada sampul | untuk
pengadaan ysng menggunakan sistem dua sampul/ dua tahap.
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KOP PENYEDIA BARANGIJASA

Kepada
Yth. Panitia Pengadaan

d SURABAYA
SURAT PENAWARAN HARGA {SPH)*)

Nomor :

Dalam rangka pengadaan pekefjaan yang diskukan di Badan/Dinas/

KantorfSatuan Keqa ............ Kota Surabaya, pada hari ...... e 180GGAL .eiianens
bulan...... tahun........ unhuk pekedaan : ...........

Yang bertanda tangan dibawah Ini:

Jabatan . F—

Perusahaan :

Alamat T enesemnar st rentens

NPWEPKP ....cormemcrsasesesans -

Dalam hal ini bestindak untuk dan atas nama perusahaan tersebut diatas, menyatakan
1) Setelah mempelsjari dokumen awal pengadaan dan addendum dokumen
pengadaan serta telah mendapatkan penjelasan darl Panltia Pengadaan, dengan ini
kami bersedia melalcanakan pekefasn fersebut distas berdasarkan jenis

kontrak. ..oy
Berita Acars Penjelasan Pekedaan (BAF) yang Selah ditetapkan, dengan harga
penawaran dan sudah ferhitung Pajak sdatah sebesa? Rp ..ecovevvivennn.

terbitang ( }
2) Harga penawaran fersebut di atas maupun harga-harga satuan tedampir bertaku
mengikat sampaj ( ) harl kalender terhitung dari tanggal

penawaran Ini, kecuali jia sebelum berakhimya wakiu tersebut i atas petaksanaan
pekedaan disecahkan kepada kaml, daiam hal inl tetap beriaku herge penawscan
maupun harga-harga sstusn terdampic sampal sslesainya pelaksanaan pekerjaan.

De_midansumnHarga(SPmkﬂdhntdmgmubenarMmya.
untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

Yang mengajukan penawaran
CVIPT . iesetineitaeennens

~ berlaky Direktur

)} Surat Penawaran Harga ini digunakan pada Surat Penawaran sistem salu sampul

dan pada sampul if untuk pengedaan yang menggunakan sistem dua sampul/ dus
tahap dan satu tahap.
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d. Pakta Integritas

PAKTA INTEGRITAS

Saya yang bertanda tangan di bawah ini, dalam rangka pengadaan ...................

{nama paket pekerjaan/kegiatan) pada proyek/satuan
menyatakan bahwa saya :

kefja................., dengan ini

1. tidak akan melakukan praktek Korupsi Kolusi dan Nepotisme;

2. akan melaporkan kepads péhak yang berwajibvberwenang apabila mengetahui ada
indikas! Korupsi Kolusi dan Nepolisme dalam proses pengadaan Ini;

3. dalam proses pengadaan Ini, beranji akan melaksanakan tugas secaca bersih,
iransparan, dan profesional dalam arti skan mengerahkan segala kemampuan
dan sumber daya secara optimal untuk memberikan hasil kerja tecbak mulai dari
penyiapan penawaran, pelaksanaan, dan penyeiesaian pekerjaan/kegiatan ini;

4. apabila saya melanggar hat-hal yang telah saya nyatakan dalam PAKTA
INTEGRITAS ind, saya bersedia dikenakan sanksi mocal, sanksi administrast serta
dituntut ganti rugi dan pidana sesual dengan ketentuan persturan perundang-

undangan yang berlaku,

. .200....
1. Pelaksana Kegiatan :............... (landa tangan), ............ (nama jefas)
2. Panitia Pengadaan a. .. {tanda tangan), ............ (nama jelas)
[ T (tanda tangan), ............ (nama jelas)
C. .coooen..... ({anda fangan), ............ (nama jelas)
[ IO (tanda langan), ............ (nama jelas
€. .....e...... (tanda tangan), ............ (nama jelas)
3. Penyedia Barang/Jasa: ............... {tanda rang;an}, ............ {nama jelas}

PENGADAAN BARANG OLEH

BAIQ DEWI YUSTISIA
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e. Surat Pernyataan Minat untuk mengikuti Pengadaan

SURAT PERNYATAAN MINAT
UNTUK MENGIKUTI PENGADAAN
{bukti registrasi lelang)

Yang bertanda tangan dibawah :.nl

Nama = e
Jabatan :
Alamat Y ttirinareaarrasasnoternene

Email D eesan s

menyatakan dengan sebenamya bahwa selelah mengetshui pengadaan ysng akan

diaksanskan oleh .......{Satuan Kerfa/Oinss/Bagian)......... ahun anggamn..............,
mmmwmmmunmmwpmumm
pekedaan ... campal dengan selesal.

Demikian pemyataan ini kami buat dengan penuh kesadaran dan rasa tanggung jawab.
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f. Isian Kualifikasi

{Nama Paket Pekerjaan)
{Nams Satuarn Kerja)
Pemerintah Kota Surabaya
Tahun Anggaran .............
Yang bertanda langan dibawah ini :
Nama
Jabatan
Bertindak untuk
dan atas nama
Alamat
Telepon/Fax Dremvrassnrreranes
Emal : abed_123@yahoo.com

menyatakan dengan sesungauhnya bahwa :

1. Says se2sra hukum mempunyal kapasitas menandatangani kontrak bendasarkan
gkia pendirian No.... tanggal.......... :

2. Saya/perusahaan saya tidak sedang dinystakan paiit atau kegiatan usahanya
mmvgd&mmwmmmmmm
datam pengawasan pengadilan:

3. Saya Wwdak pemnah dihukum berdasarkan putusan pengadilan atas tindakan yang
berkaitan dengan kandite profesional saya;

4, Data - data saya { perusahaan saya adalah sebagal berikut :

A_ Data Administrasi
Alamat :
Emall : abod_123E)yahoo.com

B. lzin Usaha
Noa.lUJK
Instans] pember iZin U$aha f..ooceeecie v e
No.SIUP/SIULTDP Tetvrerrenrre et rarennnns
Masa berdaku izin usaha ...
Instansi pembeni izin usaha .............ooceveee

C. Landasan Hukum Pendirian Perusahaan
1. Akta pendirian PTICVmenafKoperasl
aNo Akla s
b. Tanggal ettt
¢. Nama Notaris Teirertrriarr i aeveaanns
2. Akia perusahaan lerakhlr
a No.Akta .
b. Tanggal rererarr ety
c. Nama Notaris e e

TESIS PENGADAAN BARANG OLEH BAIQ DEWI YUSTISIA
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D. Pengurus

No. Nama No.iKTP Jabatan dim perusahaan

E. Data Keuangan

1._Susunan kepemilikan s..ham (untuk PTV susunan parsero {untuk CV/Firma)

No. Nama No KTP Alamat Prosentase
2. Pajak
Nomor Pokok Wajb Pajak :..................... -
Bukti pelunasan pajak tahun serakhir NomodTangget.....................

3. Neraca perusahaan terakhir per tanggal butan tahun

{dalam rupiah}
AKTIVA PASIVA
! Aldiva Lancar Rp..ean IV.Utang Jangka Pendek [Rp.. ...
H Nd;va‘l'chp Rp...cce. V.Utang Jangka Panjang | Rp.......
| Aktiva Lainnya Rp....... | V1.Kekayasn Bersh Rp...
Jumiah Rpoeoo Jumiah Rp....
4. Dukungan Bank
Nomor dukunganbank & .......ooooivii,
Tangga! dukungan bank ........................
Nama bank erriransvisearenssnese
Nilai T et csea i
F. Data Personalia o
No. Nama No.KTP Alamat
G. Data Peralatan / Perlangkapan _
No. | Jenis Jurnish | Kapasitasioutpit | Merek | Tahon Kondist | Lokasi | Bukti
peralatan pada sast ini dan | pembuatan [bak/ [ sekerang | kepemilikan
tipe fusak
H. Data Pengalaman Perusahazn
No. [ Nama Bidang/sub | Lokasi | Pemberi tugas / Kontrak Tanggal selesai
paket bidang pangguna jasa menundt
pekeiaan | pekeraan
[Nama | Alamat®elp [][NoAgi | Naai J|[Kontrak | Berita
Acara
serah
terima

TESIS
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|. Data Pekerjaan

/ang sedang dilaksanakan

No. | Nama paket | Bidang/sub | Lokasi Pemberi tugas.' Kontrak
pekerjaan bidang pengguna jasa
I - -
Nama | Alamatftelp | Noagl | Niai

Demikian pemyataan ini kami buat dengan sebenamya dan penuh rasa langgung
|awabdanapahladkoaud:mha1cileﬂuwmadawadunmymgmsmkan
tidak benar dan ads pamalsuan, maka kami bersedia dikenakan sanksi administrasi
yaitu dimasukkan dalam daftar hitam.

Salinan sesual dengan eshaya

a.n, Sekretaris Daerah Kota Surabaya
Kapala Bagian Hulkeum

HADISISWANTO ANWAR

Mdabomi
sanui dengra yarg
berlaln
WALIKOTA SURABAYA,
ftd
BAMBANG DWI HARTONO

PENGADAAN BARANG OLEH
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LAMPIRAN Il PERATURAN WALIKOTA SURABAYA
NHOMOR  : 10 TAHUN 2008
TANGGAL : 4 MARET 2005

" CONTOH DOKUMEN PENGADAAN BARANG/JASA
DENGAN SISTEM E-PROCUREMENTY

a, Dokumen Lelang untuk Jasa Konstruksi.
DAFTAR IS
Daftar Isi Hal.

1. BUKUI
A UMUM

1. Dasar Pelaksanaan Lelang ........c.ccoooiviiiinciacicccccsnsrnennn
3: Sumber Dana  ......ecciiicicecirniie e asy e vamess s

F N
.g
L S L L WL

7 Penirjauan Lapangan

B. DOKUMEN LELANG
8. Isi Dokumen Lelang eemteararertranerosenenasastosacanasasoasernnta
9. Klarifikasi Dokumen Lelang . ermsenes .
10. Addendum Dokumen Lelang aimsesensararnaessesees

PO N

C. PENYIAPAN PENAWARAN

11, Bahasa Penawarln  .........cccoccvmvvvmrvemrersnsrersenmsssenees
12. Dokumen yang tarmasuk dalam Penawaran  .............
13.
14,
16.
16.
17.
18.

At kA

D. PEMASUKAN PENAWARAN

19. Penyegelan dan penandatanganan Penawaran ................

20. Batas Akhir Pemasukan Periawaran ... ......coevveceeeeoeecunneens
21. Penawaran Terlambat ......oveeuveeuie i eiee e v eeevecmreanns
22. Perubahan dan Penarikan Penawaran ............c...covveeeeeo..

o0 0 00 ~J

E. PEMBUKAAN PENAWARAN DAN EVALUASI N

26 Klariftkask Penawaran
27. Mata Uang untuk Evaluasi Penawaran
28. Sistem Evaluasi Penawaran .. .

Sovwoom
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F. PEMENANG LELANG

29. Kriteria Pemenang .. 11

30. Wewenang Pelaksana Kegtatan untuk Menenma dan Menolak

Penawaran .. 12

31 Pengumuman Pemenang Lelang dsn Tandaungan Kontrak 12

G. DATA LELANG 3
II.BUKUNIl  :SYARAT - SYARAT DAN KETENTUAN UMUM

i, BUKUIN : SPESIFIKASI TEKNIS
IV.BUKUIV :GAMBAR ~ GAMBAR
V. BUKUY :DAFTAR KUANTITAS DAN HARGA
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BUKU1

INSTRUKS! KEPADA PESERTA LELANG

UMUM

1. Dasar Pelaksanaan Lelang

Keputusan Presiden Nomor 80 Tahun 2003, yang
telah divbah dengan Keputusan Presiden Nomor
61 Tahun 2004 dan Peraturan Walikota Surabaya
Nomox....... Tahun 2005 fentang Pedoman
Pelaksanaan  Proses  Pemdihan  Penyedia
BarangfJasa Pemerintah Daerah dengan Sistem
e-Procurement

2, Lingkup Penawaran

2.1. Peserta lelang harus menawar harga dar
jonis / Kem dan volume pekerdaan yang
teccantum datam Dafter Kuantitas dan Harga.

3. Sumber Dana

4. Peserta Lalang

pelaksanaan pengadaan nl.

5. Persyaratan
Hualifikas| Peserta Lelang

Kualifikas! peserta pelelangan ini sebagaimana |-
tercantum dalam data lefang.

6. Dolumen Penawaran

menangqung biaya—biaya tersebut

7. Peninjauan Lapangan

sekitamya guna memperoleh semua informasi

TESIS
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DOKUMEN LELANG

8. Isi Dokumen Lelang

8.1. Dokumen lelang terdiri atas dokumen-dokumen di
bawah ini dan' harus dibaca menjadi satu
kesatvan dengan Addendum yang mungkin
dikeluarkan sesuai dengan Pasal 11:

Buku 1 :Instruksi Kepada Peserta Lelang.

Buku2 :Syarat-syarat Umum dan
Syarat-syarat Khusus Kontrak.

Buku3 :Spesifikasi Teknis

Buku4 :Gambar-pambar

Buku$ :Daftar Kuantitas dan Harga

9. Kiarifikas! Dokumen Lelang

9.1 Kiarfikesi dokumen lelang dilakukan pada saat

92 Bagi peserts lelang yang tidek hadir dalam

oleh pengadaan, dapat
diakukan melaiil  portal www.surabaya-
eproc.cr.id pada wakiy yang sama.

93 Panlia pengadasn tidak skan menanggapi
permohonan kisrifikas! yang diterimanya di portal
yang diajukan peserta lelang setelah jadwal hari

aanwijzing.
8.4 Salinan tanggepan dari Panitia akan d™erikan

pertanyaannya, tanpa mengidentiikasi
sun'lbem

10.Addendum Dokumen Lalang | 10.1 Oslam hal jawaben paniia pengadaan 'skan
mengubah dokumen Jefang maka

dimasuikan dalam sddendum
dokumen lelang dan dimasukkan ke datam portal
eproc paling fambat 1 (satu) hai selelah
berakhimya mass sarwijzing ssbagaimana yang
terdapat datam jadwal di portal e-Procurement.

kan merupekan i
bagisn tak terpisahlan darl Dokumen Leiang
yang dapat dl download dari portal e-proc atau
di dari panitia pengadaan.

PENYIAPAN PENAWARAN

11. Bahasa Penawaran

Semua Dokumen yang berkenaan dengan FPenawaran
harus mempergunakan Bahasa Indonesia.

12.Dokuman  yang  Termasuk

dalam Penawaran

Penawaran yang diserahkan Pesgedta Lelang terdini dari
hat-hal berikut :
Dokumen Administrasi :
{(a)} Surat Penawaran Harga (sistim satu sampul)
{b) Copy Jaminan Penawaran
(¢) Daftar Kuantitas dan Harga
{d) Analisaharga satuan pekerjaan (harga satuan
upah, bahan dan alat)
() Copy bukii tanda terima penyampaian Surat
Pajsk Tahunan (SPT) pajak penghasilan
(PPh) takun terakhir dan folocopy Surat
Setoran Pajak (SSP) PPh pasal 29. (untuk
sistem prakuakfikasl baglan (e) tidak

merupakan persyaratan penawaran}

PENGADAAN BARANG OLEH
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Dokumen Teknis :
{f) Time Schedule
(9) Metodologi Pelaksanaan
{h) Jenis, kapasitas, komposisi dan jumlah

() Spesifikasi teknis
) Personil inti
{k) Persyaratan teknis lainnya.

peratatan  minimal yang disediakan.

13, Harga Panawaran

131

13.2,

13.3.

13.3. Apablla dalam SPH ditemukan perbedaan antam

Peserta Lelang harus mengisi Harga Satuan
untuk semua mata pekerjaan yang tercantum
kuaniitasnya dalam Daftar Kuantitas dan Harga.
Apabila terdapat jenis pekeraan tidak diberi
harga satuan, maka Pelaksana Kegiatan tidak

Harga penawaran datam SPH harus sama
dengan penawaran daksm porsl e-proc, fika
tidak sama, maka penawaran dinyatakan tidak
wmenuhl

angka dan huruf, dengan angka penawaran
dalam portal dan SPH sama sadangkan huruf
dalam penawaran berbeda, maka penawaran
dianggap fidak memenuhl  persyarstsn
penawaran, sshingga penawaran tiisk dapat

14, Mata Uang dari Penawaran

H-p_dmu_uyuig hans dicantamian oh Pesera
datam mata uang rupiah. :

15, Masa Baelaku Penawaran
Lalang

fertentu. Permmintaan maupun tanggapannya
harus secara tertulis atau dengan telex atau
facsimile.

16. Jaminan Penawaran

16.1.

16.2.

Pesorta Lelang harus menyediakan Jaminan
Penawaran dengan nilai  sebagaimana
dicantumkan dalam OData Lelang. Jaminan
penawaran dinyatakan daiam mata uang rupfah.
Jaminan Penawaran hants darf Bank Umum
(bukan Bank Perkreditan Rakyat/BPR} atay
Perusahaan Asuransi yang mempunyai
program asuransi keruglan (surety bond) dan
diasuransikan kepada perusahaan asuransi di
ar neger yang bonaft yang ditunjukkan /
dikuatkan dengan suaty dokumen tartenty.
Jaminan penawaran beriaku sama dengan
masa beraku Surat Penawaran Harga (SPH).

TESIS

PENGADAAN BARANG OLEH
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16.3. Jika peserta lelang berkedudukan di luar negeri,
jaminan penawaran harus ditecbitikan oleh bank
devisa di indonesia atau bank di luar negeri
yang direkomendasikan oleh Bank indonesia.

16.4. Penawaran yang tlidak disertai Jaminan
Penawaran yang memenuhi syarat akan ditolak
dan dinyatakan tidak sah oleh Panftia.

16,5 Jaminan Penawaran dari Perusahaan yang
mewakili kemitraan harus merupakan jaminan
dari seluruh anggota kemitraan tersebut,
sehingga semuaz anggota  perusahaan
kemitraan harus tercantum dalam jaminan
penawaran,

16.6. Jaminan Penawaran dari Pesecdta Lelang yang
tidak menang mken dikembaiikan dalam wakiu
§ (ima) hari seteizh penelapan pemenang
(SKPPBJ). .

16.7. Jaminan Penawaran dari Peserta Lelang yang

diperiukan.
16.8. Jaminan Penawaran akan disita :
(a) Jka Peseria Lelang menarik
Fenawarannya selama masa laku
penawaran;

{t) Dalam hal peserta lelang  menjadi calon

— _ petjanfian / kontrak;

17 Penawaran __ Altsmatif  oleh | Pesorta Lelang f®dak dibolehkan  mengajukan
Peserta Lelang ponawaran sltematil.

[E Bentik Gan Fenandatanganan| 16.1. Peserta leiang harus menylepkan ssii dokuznen
Penawaran asfi sebagaimens tertuang pada pessl 11 yeng

berlaku.

18.2. Penawaran asli dan semua rekamannya harus
ditufis atau diketik dengan finta yang tidak dapat
dihapus dan harus ditandatangani oleh
pemimpin /direktr utama atau penefima kuasa
darl pemnimpinidircekiur utama yang namanya
tarcanum  dalam akie pendiian atau

Penawaran.
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Penawaran.
PEMASUKAN PENAWARAN

18. Penyegelan dan Penawaran 19.1. Penyampaian dokurmen penawaran
menggunakan sistem - {satu
sampul/dua sampul)
* = Keterangan
Untuk sistem .1 (satu) sampul keseluruhan
dokumen penawsran dfiid menjadi 1 (satu)
buku dan dimasuldan ks delam satu sampul,
yag mencakup  semus .. pafsyaratan
sebagaimana diminta dalam Buku L JSka
menggunakan sistem 2 {dua) sampul, sampul

192. Dokumen Penawaran mencakup sumat

19.3. Sampul penawaran ditujukan kepada Panitia

18.4. Pesaria Jelang harus menyegel dan menandal

berkepentingan
20.Batas Akhir Pemasukan Penawaran secara elektronk melakd portal dan
Penawaran dokumen datam bentuk cetak harus disampakan

kepada Panitia dengan alamat sesuali sngkas 18.3
- : paling lambat 80 menlt sebelum pembukasn sampul
sesual tanggal HYan waktu yang tertera dalam Data
_ Lefang.

21, Penawaran Terlambat Setiap Penawaran yang diterima oleh Panitia
sesudah batas akhic pomasukan penswaran tersebut
pada angka 19, dianggap tidak menawar, tidak dibuka
dan akan dikembalikan dalam keadaan tertutup kepada
peserta lelang. .
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22. Perubahan dan Penarikan
Penawaran

Peserta lelang  tidak boleh mengubah / menark
n - setelah memsukkan dalam kotak
pemasukan dokumen.

PEMBUKAAN PENAWARAN DAN EVALUAS!

23. Pambukaan Penawarar .

23.1. Panitia meminta kesediaan sekurang kurangnya
dua wakil peserta lelang yang hadir sebagai
saksi. Apabila tidak terdapat saksi dari peserta
pelelangan yang hadir, Panitia menunda
pembukaan kotak [/ tempat pemasukan
sekurang-kurangnya dua jam. Setelah sampai
wakly yang telah ditentukan, wakil peserta
lelang tetap tidak ada yang hadir, acara
pembukaan penawaran dilakukan dengan
disaksikan oleh dua saksi di War Panitia yang
ditunjuk sacara tertulis oleh Panitia. :

23.2. Panltia skan membuka Penawaran sesuai
angks 21 dihadapan peseriz lelang, pada wakiu
dan tampat yang dijelaskan datam Data Lelang.
Panitia meneliti isi kotak / tempat pemasukan
dokumen penawaran dan menghitung jumlah
penawaran yang masuk, jika penawaran kurang
darl tiga peserta, pelelangan tidak dapat
ddanjutkan dan hafus dhidang, kemudian
mengumumkan kemball dengan mengundang
peserta lelang yang baru,

234, Paniia harus membuat Besita Acama

24.Pemariksaan Kelengkapan
Dokumen Fenawaran

Pembukaan Penawaran,
24.1 Pantia memeriksa dan menunjukkan surat
Perawaren seita paket yang ditewar

perusahsan yang diangkat oleh kantos
pusat atau pejabat yang menunat
perjanjian kerjasama / kemitraan adalah
yang berhak mewakili perusahaan
kemitraan.

2) tidak mencantumkan masa berakunya
penawaran, atau mencantumkan kurun
wakiu kurang dari yang diminta dalam
dbkumen pelelangan.

3) tidak bermeterai

24.3 Penawaran yang dinyatakan lengkap / memenuhi
syarat pada wakiu pembukaan penawaran
dapat dilakukan evaluasi lanjutan terhadap
evaluasi administrasi, teknis dan kewajaran
harga.

PENGADAAN BARANG OLEH BAIQ DEWI YUSTISIA
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25. Kerahasiaan Proses informasi yang berhubungan dengan pemerksaan,
Karifikasi, evaluasi dan perbandingan Penawaran
serta rekomendasi Pemenang Lelang tidak
dibertahukan kepada Peserta Lelang atau orang ain
yang tidak secara resmi berkepentingan dengan
proses lersebut sampai kepuiusan pemenang
diumumkan, Setiap vsaha Peserta Lelang wuntuk
mencampuri proses atau keputusan pemenang oleh
Panitia akan mengakibatkan digugurkannya penyedia
barangfjasa sebagai peserta lelang dan diberikan
sanksi sesuai ketentuan pasal 49 Keputusan Presiden
Nomor 80 Tahun 2003 tentang Padoman Pefaksanaan
Barang/Jasa Pemerintah, yang telah diubah dengan
_ _ Keputusan Presiden Nomor 81 Tahun 2004,

26, Klarifikasi Penawaran 26.1. Unbk menunjang proses evaluasi

27. Mata Uang untuk Evaluasi P7.1. Penswaran skan dievakiasi berdasarkan mata
Psnawaran _____usng ruplah sesual dengan angka 14
28. sumnEvdmslPommn Tata cam peniigian / metods evaluasi
dengan ekonomis)
a) Evaiuas! Harga Psnawaran :

1. Bordasarkan hasl evakiasl tersebut di ates
panitia pengadasn membust daftar unstan
penawaran yang dimulal dad untan penawsian
yang memiilld nilal tectinggi.

1. Penyedia barangjasa harus bisa nuuiddan
dokumen asli UJK dengan bidang usaha hams
sesual dengan SBU (Surat Badan Usaha),

2, Doluxnen penawmran dan dokumen kusffiasi
harus ditandatangani oleh Direktix perusahaan
yang tercantum didalam akta pendiran. Jika yang
berlandatangan bukan direktur harus ada surat
kuasa yang dibubuhi meterai dan bertanggal.

3. Tidak dalam pengawasan psngaditan atau pailit,
tatapi jika dapat dibukikan oleh pihak lin maka
panyedia barang/jasa dinystakanguguy,

4, Jica ada Kemitraan harys dapst menumjuickan
perjanfian kerasama kemitraan yang
ditmdaixnganlheduaph\phanpetmahmdm
memuat prosentass

&, Pwyuhmmmlmudapammim
bukli pembayaran pajak yang dikeluarkan kantor
pajak sekurang-kurangnya 3 (tiga) bulan terakhir.
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6. Penyedia barangfjasa yang telah berdin lebéh dari
3 f(tiga) tahun harus memilki pengalaman
pekenjaan dengan menunjukkan kontrak asli dan
bukti pembayaran PPN asli

7. Penyedia barangfasa tidak masuk dalam dafir
hitam dengan melihat data dari LPJK (untuk jasa
pemborongan konstruksi} dan sural pemyaltaan
bermeteraj tidak masuk daftar hitam (untuk
pengadaan barang)

B. Pengalaman perusahaan vyang dinllai  hars
sesual dengan pengumuman pelelangan satau
uraian pekadjaan mengenai bldang pekerjaan,

10.Dalam hal bermitra yang diperhitungkan adalah
kemampuan dasar dad perusahaan yanyg
mewaldil kemitraan

11.Dapat menunjukkan sertifikat dasi Instansi stau
panpalaman tertentu untuk tenaga ahli spesialis
dan menyediskan peralstan khusus  (unkok
pekerjaan khusus}

12.Dapat menunjukkan Surat Dukungan Keuangan
dari Bank dan harus tercantum nama penyedia
barangfasa, besamya nlai dukungan, paket
pekorjaan yang dikutl dan masa bedakunya
{untuk KluaBfikasi bukan kecll)

1ammmwmm
menggunakan fasitas

dan peraiatan unbuk
peiaksanaan pekerjaan.
14.Kuskfikasl penusahasn harus sesusi dengan
pengumuman atau dokumen psngadaan.

16.Mangisi kompetensi dan kemampuan ussha
dengan benar, Jika mangisi kemampuan usahs
fiiak benar dan dapat dibuktikan pihak lain, maka
penyedia barangfjasa dinyatakan gugur.

17.8KK dan SKP skan dhhitung secara otomalis
pada waktu pendaftaran, tetapi jika dalam waktu
7 (tyjuh) hari ada pihak lain yang dapat
membuktikan bahwa  perusahaan yang
bersangkutan mendapatkan peketjaan di instansi
pemarintah di fuar kota Surabaya, maka SKK dan
SKP akan diparhitungkan kembali,

Selelah diadakan evaiuasi kualifikasl, apabila
terdapat hal-hal yang tidak memenuhi persyaratan
dimaksud, maka penawaran dinyatakan GUGUR
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PEMENANG LELANG
29. Kriteria Pemenang Fa'niu'a menetapkan caion pemenang lelang yang
penawarannya reponsif kepada dokumen ielang dan
menguntungkan bagi negara dalam asti :
a) perhitungcm harga yang ditawarkan  dapat

dipertanggung jawabkan,

b) memenuhl persyaratan udministrasi dan teknis
c} memenuhi persyaratan kuakfikasi
dy penawaran lerseh't adalah lerendah dianlara

penawaran yang memenuhi syarat .
30. Wewenang Pelaksana Kegiatan | 30.1. Pelaksana Kegiatan mempunyai wewenang
untuk menerima dan menoclak untuk  menerima atau menolak sefiap
Penawaran penswarsn dan membatakan proses lelang

yang diambéinya.

31. Pengumuman Pemenang 31.1. Pengumuman pemenang lelang akan
Lelang dan Tanda Tangan ditayangken pada  halaman  portal
Kontrak e-procurement.

31.2.Apablls delam baias wakiuz 5 (ima) har kada
sefelah pengumumsn pemenang lelang tidak

tarjadinya persaingan yang sehat.

¢) penyalahgunaan wewenang oleh Panitia dan
atau Pefabat yang berwenang lainmya.

d} praktek atau adanya unsur korupsi, kolusi
dan nepoctisme antara peserta sendin atau
antara peserta dengan anggota Panitia dan
atau dengan Pejabat yang berwenang.

31.4. Perjanflan mencakup semua kesepakatan antara
Pengguna Jasa dengan pemenang lelang,
Penandatanganan surat pedaniian  selambat-
lambatnyat4 (empat belas) hari kerja satelah
diterbitkan Surat Keputusan Penetapan Penyedia
Barang/Jasa.
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33.

35.

ar.

39.
40,
41,

42,

43,

IR-PERPUSTAKAAN UNIVERgITAS AIRLANGGA
DAT LAN

Waktu  untuk penyelesaian pekeraan ini selama ....... (esvenenns) Dari terhitung sejak
tanggal Surat Pefjanjian Pelaksanaan Pekerjaan (SPPP).

Sumber Dana APBD Kota Surabaya tabun anggaran verjalan Nomor Rekening :
cevrereenramen s OB T RP. e

. Kualifikasi peserta lelang |

Golongan ! eenn.....{kecilimenengah/basar)
Sub bidang L ereuseremmsssssensitsanraneastnne
Kemampuan Dasar yang dimifiki minimum  : Rp. cioarearareraes

Penawaran disampakan kepada Panitia Pengadaan ... (sesuai
nama paket pekerjaan)

Permohonan Kiadfikasi Dokumen Lelang diterima paling lambat
Hari D nvereseoreensas
Tanggal

Pukul

mmmdmmdmmmmmpmm
mmmmmmnmmmmmwmm
Pensbahan Akle Pendirlan Perusahsan yang bans.
m@awmmw:mmwmm

Ketentuan tentang mata uang asing, tidak digunakan.

Penawsaran harus beriaku colama ..eeeeeenrneves ..)hariutehhbatasakhirl’-’masukan
Penawaran,

mmmm.“..,.(hsmmmpm
(mmm%m.mmmmm
(sesusi nama paket pekerjaan).

Aubhpﬂmpumwmahmmmmm
mmmmmmmmmm
Asurnsi Luar Neger yang bonafit

Penawaran alternatif tidak akan dipertimbangkan.

44.1. Alamat Pelaksana Kegiatan untuk keperiuan penyampaian penawaran adalah Pelaksana

Kegiatan ........coue vevereerees (S@USE NAma paket pekedaan);

44 2. Wdentifikasi Dokurer. Penawaran

Dokumen Penawaran untuk : +

Nama Kegiatan

Nama Paket Pekerjaan
Kode Keglatan
Rekening
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Agar tidak dibuka sebelum waktu pembukaan :
Hari :

Tanggal

Pukul

45, Batas akhir pemasukan penawaran adalah :
Hari :
. Tanggal :
Pukut

46. Pembukaan penawaran dilakukan pada :
Hari :
Tanggal
Pukul

e e

47. Jaminan Pelaksanaan yang disetjui Pelsksana Kegiatan sdalah dalam bentuk Bank
Guarantee dengan nilal yang ditentukan olsh Pelaksana Keglatan.

TESIS PENGADAAN BARANG OLEH BAIQ DEWI YUSTISIA




TESIS

4

1
IR-PERPUSTAKAAN UNIVERSITAS AIRLANGGA

BUKU I

RENCANA KERJA DAN SYARAT-SYARAT

PAKET PEKERJAAN DAERAH TAHUN ANGGARAN ..........

KOTA SURABAYA

Nama Pelayanan
Nama Pekerjaan
Lokasi

. SYARAT-SYARAT DAN KETENTUAN UMum

1.1. Pemberitugas : -

1.1,

Sebagai pember tugas pada paket pekeraan i adalah
Pemerintah Kota Surabaya, dalam hal ini adalah Pelaksana

1.2. Pengawasan Pekerjssn

121,

122

yang ditunjuk olsh Kepala Satuan Kerja yang mempunydi
wewenang penuh untuk menolak / melarang segala sesuatu
yang menyimpang dari persturan-persturan dalam bestek
(RKS) dan gambar serta Barita Acara Penjelasan Pekerasn |

1.3, Penyedia barangfjasa :

131 Adaish susiu Badan Usaha Bidang Jasa Konstnksi yang

terdaftar di LPJKN dan memiiki JUJK yang masth beradu dari
Pemarintah Kota / Kabupaten domisl peserta lelang dengan
o {K/WB) yang SKK dan SKP-wa memenchi syarat untuk
pslaktanaan pengadaan inl

1.4, Kpnsuktan Perancana @

[1.4.9. Merupakan phak yang diunjuk oleh Pember Tugas untuk
bectindak sepenuhnya mewakl

1.5. Pelaksara Pekerjaan :

1.5.2.

perusshaan yang
Jass Konstruksi { BUJK ) untuk jase pemborongan slau SIUP

............. tahun berjalan dan berdomisii sesuai dengan
persyaratan yang ditentukan,

Penyedia Barang/Jasa pemenang, sebagai pelaksana
pekeraan atau Penyedia BaranglJasa yang ditunjuk sebagai
pelaicsans

1.5, Sistem Penawaran :

ne.u.

{Harga Satuan / Lumpsum}
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1.7. Dasar pelaksanaan Pekerjaan tersebul harus dRaksanaken cleh Penyedi Barang/Jasa

kegiatan sesuai dengan :

(1). Dokumen pelelsngan kegiztan pekerjaan terdici dari Gambar-
gambar (lermasuk gambar-Jambar detall), Rancana Keqa dan
Syarat-Syarat (RKS) dan semua perubahan sesusi dengan
Berita Acars Penjsiasan Pekedaan {BAP) dan keterangan-
keterangan lainnya,

(2). Semua ketentusn-kelentuan/peraturan-peraturan administrasi
dan teknis yang besiakuy, antara lain ;

2. Algemesns Voorwaanden Voor de iutvoering bijaanneming
van open bare werken (AV) yang disahken dengan Surat
Keputusan Pemeriniah Nomor 9 tanggal 26 Mei 1941 dan
Tambahan Lembaran Negara No, 14571,

b. Peraluan Pemerintah dan stau Pemeriniah Daerah
selampat yang beriziku untuk pelaksanasn provek-proyek
® Moﬂlmh ada keltannya yel
yang dengan pecsysratan
pelcaciaan yang bersangicutan. -
). mm&mm i saiu kesaksmn yang idak
yang saly
uhm mdan sshingga dengan yang
Apablis terdapet maka

(BAP).
c. Gambar-gambar. -
d. Surat Penawaran
e, Jadwal wakty pslaksanaan pekerjazn,
1.8. Penvniasn pekerjaan 181, Penyedie Barang/Jess yeng dlampuk dapal memilal pekeriaan
steish dberikan &l:‘m Peryedia

peolaksanaan pokedaan harus mendapatican bzin
m&dm Pengawasan Teknis teriebih
a

1.10.Rencana kerja > [1.10.1Psayedia Barangiasa sebelam remuld pelakaanaan
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1.11. Foto kegiatan pekerjzan

j.11.1.Sabelum  memulai  pelaksanaan  pekeramn, FPenyeda
Barang/Jesa diwasibkan mengambil  folo/gambar Inogutan
pekerjaan dalam keadaan 0% {rangkeap §} dan selanjutnya
pada wakiu pelaksanaan pekeriaan mencapsi 30%, 55%,
B0% dan 100% diambil minimal dari 4 (empaf) Wik pada posisi
yang sama, kemudian harus disershikan pada wakiy
permohonan pembaysran angsuran (tenmin) sesuai dengan
termin yang diajukan, masing-masing dibuat rangkap 5 {Ema}
dan disertakan negatif fotonya.

1.12. Bahan-bahan dan
peralatan pekerjaan

1.12.1.Bilamana dalam Rencana Kerja dan Syarat-Syant (RKS) tidak
ada kelontuan iain, maka semua kebutuhan bshan dan
perafatan untuk pekerdaan inl harus diusahakan dan menjadi
L12.2.Semua peratatan untuk pekerjaan harus diketshul dan disetujui

7,93, Laporen heran/alsi-aiat

MWM«_UETMTNE
L1A1L.Penyvedia Berang/Jass menyediaken

- Lapangen

didstangican

tersebut. :
L13.4.Penyeds Barsrgiiasa harus menyedisian sist-slat wulis bagl
Anggola Pengawas ditempat pekadasn, termwk pula Buku

1.14. Pekerjasn Tarmbeh dan
Kurang

14,1, Pedanjeniionirsk yang diisiaian dengan sistem Konirak
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. Pekerjaan tembah disepakaf kedua belah pihsk. Tidak
w10%(WMMMKMka
pokeaan inf,  kecuai  untuk  pekesan  yang
sebagian/ssluruhnya mempercleh pemblaysan dari dana ker
negeri (loan), dengan tetap memperhatikan alokas! anggaran
yang lersedia dalam DASK (Daftar Anggaran Satuan Kada)
dan LK (Lembar Kadja)

: Pada saat pekerjaan fisik akan mutal dilaksanakan harus
r dhmmm:umwanwpengehunndi
myamnaummmmgcmﬁ

L_ys...umﬁ-wuummmp

Kontrak ).
1.15. Air minum i.15.1.Kontrakior harus senantiasa menyediakan av minum
mwwmunlcmp::uja. yane
1.18. Kerja lembur 1181 Kodja lembur i luar ketentuan / jamjam keda, Penyedia

Barangllasa wajib meminta zin secara tertulis kepada
PMWTMMMMW
tn tertis derf Pelsksana Pengawsssn Teknls, Penyedia
mmmmmmmmm
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1.17. Pegawai penyedia
b
melaksanakan

1.17.1.Ditampat w ﬁgﬁ selalu ada Tenaga Pelaksana yang
caksp, memadal dan profesional, yang ditunjukk  sebagai
pelakssna dan mempunyal wewenang / kuasa penuh untuk
mewakiii Penyedia Barang/Jasa, yang dapat menerima dan
menyelesaikan segala parntah seria petunjuk-petunjuk dari
Pelaktana Pengawasan Teknis, dengan persyaratan sebagai
berikut:
. .Diberi kuasa penuh datam hal melaksanakan kegiatan

pekeraan tersebut di lapangan sampai selesai,

2. Mempunyrl kemampuan datam hal pelaksanaan toknis.
3. Selalu berada di lapangan pekeraan, selama jam-jam

ketja.

4. minimal lukisan STM dengan Jurusan yang sesuai dengan
bidang pekejaannya dan S1 unhuk pekeraan yang
memeriukan keatilian khusus.

1.17.3. Pslsksana Pengawsasen Teknis berhak untuk memints ganti

1.16. Kecelakaan

1181 Apabia teqad kscalaksen terhadsp tenaga keda yang
metaksanakan

1.19. Keamanan dan kelertben

Pemryedia jasa
L19.2. Penyedis Barang/Jesa beckewafiben menjags keamanan dan
1.19.3. Penimbunan bshanbahan atsu penempatan persiatan

1.20. Program Astek
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1.21. Ikatan teknik i21.1. apabila pads gambar bestek, antara skala gambar dan nolasi
ukuran tidak sesuai maka notasi ukuran yang dipakai sebagai
pedoman, kecuali apablla ada ketantuan 1ain seperti tersebut
dalam Berita Acara Penjeldsan Pekesjaan.

1.21.2, gpabita ada ketidaksamaan sntara gambar skala kecil
dengan gambar skala besar (gambar detall), maka gumbar
skala besarlah yang dipakai, kecuali apabia ada ketentuan
lain seperti tersebut dalam Berta Acam Penjelasan
Pekerjaan.

L21.3. apabila antara gambar besiek dan besiek terjadi
katidakcocokan maka besiek lebih mengkat dan pada
gambar bestek dan apabila dalam gambar bestek terlera
sedangkan pada bestek tidak, maka gambariah yang lebih
mengikat, sebaliknya apabila dalam gambar Bdak ada
sadangkan dalam bestek tercantum, maka besiok yang lebh
rengikat.

1214, spabla sntara gambar besiel, besiek dan Berla Acara

1.22. Parsefisihan 122.1. Apabla tecjadi persclisiian entara Pihak Kedua dan Pihak

2. Seorang waldl dari Pihak Pemberi Tuges, dan
3. Sesorang ahil yang dipiiih dan disetujul oleh kedua belah

|mmmww.mmwnww

1.23. Kewsjiban Penyedia 1.23.1. Pecxizan Pekerjaan
Barang/lass

Rp. 6000~ dengan fembusan kepada semiua yang
bersangkutan.

2. Penysdia Barang/Jasa yang ditunjuk (pemenang ) dapat
memulal bekerda setalah diberl Surat Perintah Keda oleh
Pemberi Tugas yang menupakan har peresmian kefja
dan selambat ~ lambatnya 7 (tuuh} hai setelah
diterimanya SPX harus sudah ada akiiftas / kegiatan
dilapangan.

3. Apabila Penyedia Barang/Jasa akan memulai pekerjaan
sabagai awal, pekerjaannya, maka hacus segem
mengirinkan surat pamberitahuan tentang awal
pelaksanaan kepada pelaksana keglatan, konsultan
pengawas / Pelaksana Pengawasan Teknis. Surat
pamberitahuan inl  dilampid daftar nama, alamat,
pendidikan para pefugas yang bersangkutan yang
ditunjuk dengan disertakan kurikutum vitae lenaga sesuai
dengan tugasnya.
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1.23.2.

1233

1.23.4.

1.23.5.

1.23.6.

4. Penyedia BarangfJasa harus sudah benar — benar
.mengetahui kea';g;a'n' sifat tanah di daerah kerja, situasi
lingkungan (site), . cuaca serta dalam hal — hal lain
mungkin . akan mempengaruhi jalannya “pelaksanaan
pekerjaan, serta harus sudah memperhitungkan akibat -

- akibatnya. vooro g et L AR

Sevcara--yang- sebaik:smungkin “menggunakars-tenaga -
tenaga ahli. S :

Penyedia Barang / Jasa berkewajiban melaksanakan
pelaksanaan pekerjaan menunA jadwal rencana kera (Tme
Schedule) yang telah dibuat selambat — lambatnya 2 (dua)
Minggu selelah menerima SPK atau sejak  memudai
pekarjaan sebagal landasan teknis pelaksanasn. .
Salama masa Pelsksansan pekerjaan, perhatian khusus dasi
Penyedis BaranglJasa harus ditujukan kepada penyelssaian
segaia pengukurer, -baik letak srah’bangunan serta dengan
masing-masing bagian dar bangunan dengan Sepat sesuai

%

terjadi di dalam pslaksanaannya. _

- Perubahan karena adanya perbedaan antara informasi di
dalam gambar dengan keadaan dilapangan yang ada.

. Perubahan karena 3deaya pekesjaan tambah kurang etau

di lapangan dalam keadaan baik
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.. SYARAT-SYARAT ADMINISTRAS]
11.1. Dokumen penawaran yang harus diajukan dalam peleiangan pekerjaan antara lain :

NO DOKUMEN PENAWARAN LETAK DOKUMEN
Dilar samput
diserahkan
sebalum Didalam sampu?
mamasukian Penawaran Harga
SPH kedalam ..
kotak psnawaran
_ DOKUMEN ADMINISTRASI = .
1 [ Jaminan Penawaran 1Ask 3 copy
2 }Surat Penawaran Harga (sisiem satu sampul) - © 1AsE, 2 copy
3 | Rekaphulasi Blaya diengkapl - 1 Asli, 2 copy
Perician Harga Borongan
4 | Analisa harga satuan pekerjaan - 1 Asli, 2 copy
5§ | Bukil tanda terima penyampalan Surat Pajak - 1 Ask, 2 copy
Tahunan (SPT) pajak penghasilan {PPh)
fahun terakhir dan Surat Setoran Pajak {SSP)
PPh pasal 29,

DOKUMEN TEKNIS
€ § Time Schedule - 1 Asli, 2 copy
7 | Metodologi Pelaksanaan - 1 Asli, 2 copy
8 | Jumiah dan komposisi peralatan minimum - 1 Asl, 2 copy
$ | Persondl Inti sesual struktur penusahaan - 1 Asli, 2 copy
10 | Hal-hal lain yang berhubungan dengan - 1 Asli, 2 copy
kemampuan teknis tergantung Dinas
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DOKUMEN KUALIFIKAS!
11 | Surat Pernyataan Minat (print out potal 1 Asli 3 copy
bermeterai dan bertanggal) .
12 | Pakia integritas 1 Asli -
13 | isian Data Kualifikasi {print out portal - 1 Asli, 2 copy
bermeterai dan bertanggaf}

i.2. Materi dokumen 2.1 Materi dokumen penawaran menggunakan sistem
penawaran -...(satu sampulidua sampul) yang terdirl dard 5 (lima)

ii.3. Psnandatanganan ILY.1 Penandatangen pada materd dokumen penawaran sdulah

11.4. Surat penawaran 11.4.1..Surat Penawaran harus diajukan rangkap 3 (tiga), aslinga

keuntungan dan fain-jain.
Harga akhir sudah termasuk PPN 10%. Perhitungan PPN
sebesar 10% dari biaya konstrukst harus terlihat dengan
jelas (ditampakkan).

11.4.3.Surat Penawaran ditujukan kepada Panitia Pengadaan |-

tidak boleh terdapat penghapusan-penghapusan.
1.4.4. Tata cara penilaian'/ metode evaluasi penawarsn, dengan
SISTIM...(Gugur/Nilal/Umur Ekonomis)
1.4.4.1.Evalugs| Harga Panawaran ©
Panitia melakukan evalussi harga terhadap tiga penawar
persyaratan
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N1.4.4 2. Evaluasi Kualifikast, diiakukan terhadap :

1.Penyedia barang / Jasa harus bisa menunjukkan dokumen
asli IUJK dengan bidang usaha harus sesuai dengan
SBU (Surat Badan Usaha).

2. Dokumen penawaran dan dokumen kualifikasi harus
ditandatangani oleh Direktur perusahaan yang tercantum
didalam akta pendirian. Jka yang bertandatangan bukan
Direktur, maka harus ada surat kuasa yang dibububi
meterai dan bertanggal.

3. Tidak dalam pengawasan pengadian atau pailit, tetapi
jika dapat dibuktikan oleh pihak lin, maka penyedia
barang/jasa dinyatakan gugur,

4, Jka ada kemitraan harus dapat menunjukkan peranjian
kerjasama kemitraan yang ditandatangani oleh kedua
pimpinan perusahaan dan memuat preseniase
kemitraan.

5. Penyedia barangjasa harus dapat menunjukkan bukdi
pajsk yang dikeluarkan kantor pajak

{tiga) tahun hanrs memilid pengalaman pekeraan

Pdemmmasnmmm“ﬂdmmmmn

7. Penyedia barangfasa tidak masuk dalam daftar hitam
dengan meihat data dari LPJK (untuk Jasa
pemborongan  konstruksl) dan swat pernyataan
bemeteral tidak masuk daftar hitam (untuk pengadaan
barang)

8. Pengalaman perusahaan yang dinilai haus sesuai

_ dengan pengumuman pelelangan atau urafan pekerjaan

diperhitungkan
mdﬂdﬁmmm

11mmmmmm
mmmmwmm
mumdialmnmlahnidum(um:kpelwqun

12.Dapat mu\]ddan Surat Dukungan Keuangan dan
Bank dan harus tercantum nama penyedia barang/fjasa,
besamya nilai dukungan, paket pekerjaan yang dikuti
dan masa bertakunya (untulk klualfikasi bukan kecil)

13.Dapat menunjukkan bukti kepemilkan atau hak
menggunakan fasiitas dan peralatan untuk pelaksanaan

fjaan. -

14.Kualifikasi perusahaan harus  sesuai  dengan

pengumuman atal dokumen pengadaan.

barangﬁasa dinyatakan gugur.
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16.Mengisi kompetensi dan kemampuan-usaha dengan
benar, jika mengisi kemampuan usaha tidak benar dan
dapat dibuktikan pihak lain, maka penyedia barangfjasa
dinyatakan gugur.

17.SKK dan SKP akan dihitung secara otomatis pada waktu
pendaftaran, tetapi jika dalam waktu 7 {tujuh) hari ada
pihak lain yang dapat membuiktikan bahwa parusahaan
yang bersangkutan mendapatkan pekerjzan di instansi
Pemerintah diluar kota Surabava, maka SKK dan SKP
akan diperhitungkan kembal.

Seteiah diadakan evaluasi kualifikasi, apabila terdapat

maka penawaran dinyatakan GUGUR,
Il.s.Perindandh:tnua Ju5.1. Perinclan Harge Borongan dan Rekapituizsl Harga
borongan Borongan Pekeraan dibust pada kertas dengan kop
rekapitutasi harga

I.6.Rencana  penjadualan 1.6.1.Time Schedule / Rencana Penjadwatan pekeraan dibust

(Time Schedule) sesual jangka wakiu pelslsanaan pekedaan dengan
mancantumkan jenis pekedaan yang dilaksanakan
0.7, IJKISIOP }i.7.1. izin Ussha Jasa Kontruks! {IUJK) adalah yang diterbitien
: oleh Pemerintah Daerah domisill penyedia barang / jasa
yang masih berlaku
i.9. NPWP dan PKP JLS.1 Yang dimaksud NPWP dan PKP adalah kartu NOMOR

setempat.
[.6.2. Foo copy karty NPWP yang dimaksud dalam II.11.1
(maderd dolasnen peciswaran) adsish kartu NPWP yang
difolo copy peda kectas ukuren folio (tidak periu) dipotong/
disesuakan dengan kot NPWF).

11,10 Jaminan Penawaran

1.10.1 Pesasta poletangan harus menyerahkan Surst Jaminan
Penawaran darl Bank Umum, atay Perusahsan
Asurans! Kerugian yang memiliki Program Surety Bond
sebesar 1% (satu persen) sampai 3% (tiga persen) dari
perkiraan harga penawaran.
Jika peserta peletangan berkedudukan diluar negeri,
disarahkan Surat jaminan Penawaran darl Bank Devisa
dl  Indonesia atau bank lsar negerd vang
direkomendasikan oleh Bank indonesia.
JlL10.2 Jamlnan ponawaran ditujukan untuk paket pekerjaan
bersangkutan, sesual dengan nama paket
pehu]unyangdiiwﬁpelelanom
jl.10.3 Ahrnatdad&m.luﬂunl’mwam harus ditujukan
kepada Pelaksana Kegiatan paket pekergan yang
dilelang
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.10.4 Surat Jaminan Penawaran haus bestakuy  uniuk
sekurang-kuranghya sama dengan masa berlaku Surat
Penawaran Harga (SPH).

.10.5. Sural Jaminan Fenawaran tersebut segera
dikembalikan dalam waktu 5 (ima) har setelah
penetapan pemenang (SKPPRJ), apabila yang
bersangkutan tidak menjadi pemenang dalam
pelelangan. Bagl rekanan pemenang pelelangan,
jaminan penawaran dikembalikan apabila rekanan
pemenang terssbut fslah menyerahkan Jaminan
Petaksanaan,

LII.10.6 apabila rekanan mengundurkan did sebelum ada Surat

JI10.7. Apsblla pelelangan dinyatakan batal cleh Panitia

dikembalikan kepada pesecta lolang.

i.10.8. Nama penswer sama dengan nama yang lercantum
dalam Surat Jeminan Penawaran dengsn nilal tidak
kurang dasi yang dipersyaratian dalsm Dokumen
Pengadaan serta angka dan huruf datam Surat Jaminan
haius sama_

.10.9. Nama InstanalVKegiatan pekeadaan yang menetim
}amhancamdanganlnsﬂmi!bgiﬂnpehedaan

yang melelangkan.
[1.19.10.Pdmt peledaan yang djaminkan sama dengan paket

"~ pekerjaan yang diielang.
1.10.14.5urat Jaminan Penawaran yang asil hans diserahikan

pombuksan
L pada hari pelelangan,
11.1. Jaminen Pelaksanean GRUKAn Kepede Pelaksens
Kagistan m.._....(luml paket pekecdaan yang

dilelang)

JL11.2 Penyedia Bacang / Jasa yang sudah ditunjuk sebelum
menandatangani  kontrak  diwajibkan rnembethn
jaminan pelaksanaan berupa surat jaminan Bank
Pemeriniah / Bank yang besamya diletapkan § % (ima
persen) darl nilal kontrak.

JI.11.3. Dalam hal penyedia barang/jasa pada waktu yang telah
ditentukan tidak memulai Pelaksanaan pekedaan dan
mengundurkan dir, maka jaminan Pelaksanaan menjadi

milik Negara.

JL.11.4, Apabia karena sesuatu hal harus disdakan penundaan
serah fterima tnqklt I. maka Surat Jaminan
Pelaksanaan beriakunya  habis,
dipefbalwﬂohhp&ukkelllPaMawajasa.

).11.5. Jaminan Pelaksanaan menjadi mik Negara, apabila
terfjadi pembatalan Surst Pedanfan Pemborongan
soecara sepihak oleh Pelaksana Kegiatan.

[i.11.Jaminan Pelaksanasn
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Jl.11.6. Masa beriaku Jaminan Pelaksanaan ....(.......} har

ditarnbah 980 (sembilan puluh) hari untuk bangunan semi
perrnanent / 180 {seratus delapan puluh) hari untuk
bangunan parmanent, dan ditambah 14 {empat belas )
hari kalender setelah masa pemeliharaan berakhir.

1192, Lain-tain

1i.12.1. Alamat Penyedia Barang/Jasa :

Apabila alamat kantor Rekanan ada yang lidak sama
dengan vyang tercantum dalam surat-surat asli
sebagaimana dimaksud dalam dokurnen kualifikasi dan
dokumen penawaran, yaitu :

Surat Penawaran Harga

1UJK

Sertifikat Tanda Daftar Rekanan

NPWP dan PKP

Surat Jaminan Penawaran

maka bendel dokumen penawaran hanus ditambeh
dengan Surat Keterangan Domisill dari Lurah setempat.

Untuk Rekanan yang alamet kantor pada surat-surst ask

TSP

I.12.2n.Sursterat asli yang harus dapat ditunjukkan peda

wakiu KariGcasi sabgal calon pemenang adatah :
« ILJKSSIUP

= Data Pengalaman Perusahaan
= Akte Pendidan Perusahaan

+ NPWP & PKP

e Surat Jaminan Penawaran

*»

FL13. Sampul penawaran

parsyarstan ssbagaimana

Jika menggunakan sistem 2 (dua) sampul, nmpul
pertama berisi kelengkapan data  administrasi dan
teknis yang diilid menjadi 1 (satu) dan pada sampul
tertulis "Data Administrasi dan Teknis”. Sedangkan
pada sampul kedus berisi data perhitungan harga
penawaran dan pada sampul tertulis "Date Harga
Penawaran®. Selanjuinya sampul pertama dan kedua
dimasukkan kedatsm saty sampul besar (disabit
sampul penutup).

Panitia pelelangan akan mengevaluasi kelengkapan
dokumen penawaran serta persyaratan administrasi,
teknis dan perhitungan harga yang telah ditanda-tangani
oleh Csion Rekanan sebsgainana disyaratkan dalam
dokumen lelang.
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11132, Surat Penawaran dan lempiranlampirannya tersebut
pada angka [.1.1 yang teiah dibuat daiam rangkap 3
(tiga) harus dimasukkan kedalam sampu terutup,
rl.13.3. Sampul Penawaran ditujukan :

KEPADA YTH :
PANITIA PENGADAAN BARANG / JASA

Da}n dhbag:anKlRlPULdm:bspaket
pekerjaan, lokas! pekerjaan, jadwal peletangan (hari, tanggal,

jam, tempat) :

.1134. Pada sampul penawaran fidak boleh ferdapat
nama Perusshaan tulisan-tulisan maupun tands-
tanda hinoya, kecusli iullsan yang sudah ertem

disampul targebut.
CONTOH SAMPUL PENAWARAN
Pokarjsan :
Lokasi :
Pelslangsn  :Had
Tanggal
Jam
Tempat
Kapada Yth:
PANITIA PENGADAAN BARANG/JASA
£ Taman Surys No.1
Di
SURABAYA
Sampul Bagian Depan

Sampul Bagian Belakang

Il.14. Penjelasan pekerjaan |.14.1. Rapat Penjelasan Pekerjaan {Aanwijzing) akan
{ AANWLIZING ) diadakan pada :
Haritanggal
Jam :
Tempat:
Dan pada hari itu juga akan diteruskan peninjauan
lokasi pakerjaan.
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I.15. Pemasukan dan
Pembukaan sampul
penawaran

.15, Sampul Penawaran harus dimasukkan dalam kotak
lelang yang telah disediakan pada

Haritanggal :

Jam

Tempat

1.15.2 Pembukaan sampul penawaran akan dilakukan
dimuka peserta lelang pada :
Haritangga!
Jam
Tempat

1.45.3 Padawalwpunbtmmtdpenmmnlarsebm

11.16 Berita acara

1.18.1 Disamping fencans Kadga dan -Sysrat-syarat inl,
mmmmmmm:
. a. Penjelasan Pekorjaan (Aarwizing)
b. Pembuksan sampul penawaren harga
¢, Evaluasi penawaran harga
Yangnantlnyldunmmdinhhuwm\ghpm
daripada fampiran kontrak

1I.17. Penawaran yang tidak sah

jl.17.1Pankia  pelelangan  pekeraan  tidak  skan
mmnmmmmm

atau dinyatakan gugur.

).172.Surat Penawaran dinyatakan tidak sah/gugw,

mpabila:
1.Tldakwmndala411mgkuludm
yang dicantumkan pads

ditetapkan

4. Harga Pensvaran meleblhi dadi HPS / OE

§.Harga Penawaran melebihi dari  Dbisya Bk
kontrak/DIP

6. Jaminan penawaran tidak dikeluarkan bank stau
asuransi yang mempunyai surety bond, besamya
Jaminan kurang dart nominat yang dipersyaratkan,
dan masa beraku tidak sesual dengan yang
disyaratkan

~ 7. Penawaran lebih fingg: carl penawaran yang

dimasukkan ke dalam porial www.surabaya-
eproc.orid. *

II.18. Sanggahan

1.18.1.5anggahan rekanan harus terulis dan diajuian
“tarhadap pelaksanaan prosedur Pelelangan dan
dimasukkan sefambatdambatnya 5 (Nma) hadi
saislah pengumuman pemenang lelang.
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[11.19, Harga penawaran

i1.18.1.Peserta Lelang harus mengisi Harga Satuan untuk
semua mata pekedaan yang tercantum kuantitasnya
dalam Daftar Kuantitas dan Harga, apabila terdapat
jenis pekeraan tidak diberi harga satuan, maka
Pelaksana Kegiatan tidak akan membayar dan|’
dianggap sudah !smnasuk dalam harga satuan
pekerjaan kain, sedangkan jenis pekerjaan tersebut
harus tetap dikesjakan sesuai wvolume yang
tercantum datam daftar kuantitas dan harga
tersebut

.18.2.Harga Satuan yang dicantumkan peserta lelang
adalah tetap selama masa pelaksanaan kontrak,
kecuali apabila dirlyatakan bahwa dapat disesuaikan

Kontrak

1.19.3.Harga penavwaran dad reksnan yang memenubi
sywrnt  unduk  dipertimbangksn adsish hamga
penawaran yang pasling menguntungkan Negara,
yang secara dipertanggungiawabkan dan tidak
forjadi kesalshan perhitungan. Untuk Iu sken
divsulkan 3 (tiga) rekanan sabagai caion pemenang
yang dinyatakan telsh memenuhi persyaratan
tarssbut di atas.

1.20. Pembatalan dan
pelelangan ulang

m1mmmmmm

JL202 Apablia terpeksa diasdskan pelotangan uiang, maka
Panitia pelelangan tidak terkat untuk mengudang
para peserta lslang yang telah mengikuli pelatangan
pekerdasn torsebut.

|1.21. Pemenang lelang yang
mengundurkan diri

Jl211 Pesorta yang menang waiib menerima penunjukan
dan apabia mengundwrkan dii hanya dapat
diakukan dengan alasan yang dapat diterima oleh
Pelaksana Keglatan, dalam hal demikian jaminan
penawaran peserta yang bersangkuian menjadi
milik Negara.

}l.212 Dalam hal pemenany pettama pelelangan
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J1.21.3. Dalam hal pemenang yang ditunjuk mengundurkan
diri atau pemenang urutan kedua tidak bersedia
untuk  ditunjuk  sebagai pelaksana, ditunjuk
pemenang urutan ketiga sebagai pelaksana,
sepanjang harga penawarannya lidak melebihi
perkiraan harga yany dikalkulasikan secara keahlian
{profesional), dan epabila pemenang ketiga juga
tidak bersedia untuk ditunjuk sebagai pelaksana,
panitia atas pemmintaan Pelaksana Kegiatan
mengambil urutan 4-5 dan seterusnya.

.21.4. Pemenang yang mengundurkan dir tanpa alasan
yang bisa dipertanggungjawabkan akan mendapat
sanksi dan dimasuikan ke dalam daftar hitam
(Black List). ) :

.22, Jangka wakiu pelaksanaan

1.22.1. Peisksanaan Pekejasn iersebut  harus sudsh
dimutal selambatdlambainya 14 (empst belas) har

m ]
]1.22.2. Pekedaan Ini harus sudah selesai diaksanakan dan
dilakukan Serah Terima Pekerjaan Tingkat { (STT-1)
olsh Penyedia Barang/Jasa kepada Direksi
selambatdambatnya : .......hai kalender.
{selanjutnya skan diatur dalam konirak).

11.23.Jangks waktu pemeliharaan §1.23.1. Masa pemeSharaan uniuk pekerjaan tersebut datam

angka 1 (satu) di atas ditetapkan selama.......{180
hari untuk bangunan seml permanent atau 90 hari
dilakukan Sersh Terima Pekerjaan Tingkat § (STT-)
antsrs Pelaksana Kegistan dengan Penyedia
Barang/Jasa (selanjutnya akan diatur dalam

11233 Ponysdia Barang/dasa dalam masa pemeliharaan
diwafibkan mengadakan pemekharaan pekedaan

yang ditetapkan.
123.4. Segala pemblayaan yang diperiukan  uniuk
pekejaan pemelharaan, sepenuhnya menjadi
Penyedia Barang/Jasa.
J1.23.5. Setelah masa pemeSharaan pekerjaan berakhir,
maka diadakan Secah Tarima Pekerjaan Tingkat Il
(STT-WTerakhir), dan Penyedia Barang/Jasa
dibebaskan dari kewajibannya dalam pemelharaan.

11.24. Pembayaran

j1.24.1. Blaya pelaksanaan pekefdaan ini dibebankan pada
Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah Kota

Surabaya, tahun anggaran ...............

1.24.2. Blaya pelaksanaan pekefjaan sudah fermasuk PPN
sebasar 10 % (sepuluh persen) dan didasarkan atas
harga satuan tetap (fixed unlt psice) yang rinciannya
tercantun dalam daftar kuantitas dan harga satuan.

1.25 Aturan pembayaran

2. Pambaysran uniuk hasi pelaksanaan pekedaan
dilakukan berdasarkan jumiah prestasi pekerjaan
yang akan diajukan secara bertahap dan seianjutnya
akan diatur dalam Surat Perjanjian Kontrak.

PENGADAAN BARANG OLEH BAIQ DEWI YUSTISIA




IR-PERPUSTAKAAN HNIVERSITAS AIRLANGGA

b. Untuk seliap pembayaran angsuran {termin),
Penyedia Barang/Jasa dwafibkan menyertakan
eaﬁar Ri;da;nl(uettﬁuanﬂsid’eleaan.

c. ang diperhitungkan ssbagai kemajuan fisik
pekefjaan adatah bagian-bagian pekerjaan yang teiah
seiesal dikerjakan (volume terpasang). :

I.26. PPN (Pajak Pertambahan )I.26.1. Dimulal dan pengambilan angsuran / termin ke ||
Niiai)

1.27. Denda Ji27.1.Apablia jangks wekiu pelaksanasn telah
maka Penyedis Barang/Jasa di kenskan denda pes
hard sebesar 111000 (satu per serbu) dard bisys
polaksanaun pekefaan, dan besamya denda

addendum perpanjangan waktu.
1i.28. Ketentuan Administrasi/ )i.28.1 Ketentuan-ketentuan administrasi linnya yang
konsep Kontrak berhubungan dengan pekerjaan ini skan dicantumkan
dalam konirak yang akan dbuat unhuk pekerfaan
tersebut

-~
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1.28.3 BIAYA METERAI
Semua biaya yang terjadi sebagai akibat Pembuatan

Surat Perjanjian Penyedia Barang/Jasa atau Kontrak
lni menjadi tanggungan Penyedia Barang/Jasa.

1.28 Pembatalan surat pefanjian [i.29.1. Surat Perintah Kera (SPK) stas persetujuan kedua

belah pihak dapat dibstakan dan diatur datam Surat

Perjanjian Pembatalan.

J1.20.2. Pembert tugas dalam .hal Inl pelaksana keyiatan

berhak membatalkan Surat Peranjian Penyedia

Barang/Jasaan sacara sepihak, apabia Penyedia

Barang/fasa:

1. Didalam waktu satt minggu fterhitung dari
tanggal Surat  Keputusan  Penunjukan
Pemenang Peletangan, tidak / belum memulal

11.30, Force Majeur

misalnya ;
1. Bsncana alam, paperangan
2 sidbat Pemerinish

JL302.Apabila torjadi peristiwa tersebut di stas, Penyedia

BarangVJasa harus memberitahukan sacara bertulis
kepada Pelsisans Kegisten dalamn wakiu 7 (tujuh)
har setalah tedadinya Force Majeur.

JI.30.3.Lokasl Pekerjaan yang sulit tidak dapat dijadiken
sebagai alasan Force Majeur.

.30.4 Alas persetujuan Pelaksana Kegiatan, dibuatkan
Berita Acara dan selanjutnya batas wakiu
penyelasalan pekedaan sebagaimana fercantum
daiam aengka [0.23.2 dapat diperpaniang, yang
dituangkan dalam Addenzium Surat Perjanjian,
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b. Dokumen Lelang untuk Jasa Konsultansi.
Daftar Isi ’ Hal.

l. BUKUI
A. UMUM

1. Lingkup Penawaran
2. Sumber Dana
3. Peserta Lelang

L L W Wt L

E
|
]

11: Dokumen yang termasuk dalam Penawaran wavnaennreren

?
s
5

14. Bentuk Penawaran

D. PEMASUKAN PENAWARAN

15. Penyogelan dan penandatanganan Penawaran ................
18. Batas Akhir Pemasukan Penawaran

17. Penawaran Terlambat

E. PEMBUKAAN PENAWARAN DAN EVALUAS]
19. Pembykasn Penawaran
20. Pemerkzaan Kelengkapan Dokumen Penawaran ......... -
21. Mata Uang untuk Evaluasi Penawaran
22, Sistemn Evalvasi Penawaran ......

F. PEMENANG LELANG

o o~

23, Kriteria PEMmenang ........cccccerevrreeerrreessrasssresnsseesesesssssean 9
24, Wewenang Pelaksana Kegiatan untuk Menerima dan Menolak
Penawaran .. 9

25. Penwnunan Pomonang Lehng dan Tandatangan Kodrak 8
G. DATA SELEKSI UMUM 1

I.BUKUN  : RENCANA KERJA DAN SYARAT — SYARAT
. BUKU I : PERSYARATAN TEKNIS
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BUKU T
INSTRUKSI KEPADA PESERTA SELEKSI UMUM

A UMUM

. Lingkup Penawaran 1.1.Peserta seleksi umum hamus menawar jenis / item dan

volume pekejaan sesuai dengan yang tercanium
Kerangka Acuan Kerja (TOR)

1.2.Pemenang Seleksi Umum diharuskan menyelesaikan
pekerjaan dalam waktu tertentu yang tercantum dalam
Data Seleksl Umum, sejak tanggal mulai kerja.

. Sumber Dana 21.APBD Tahun ....oc.ceeoeeiies
. Peserta Lelang 3.1.Adateh susty Badan Usaha yang bergerak dalam jasa

usaha konsultansi (sesual data seleksi umum) dan
mempunyal SIUP untuk jesa konsultan non konstruksi
atau {UJK untuk jasa konsultan konstruksi yang masih
berlaku

. Persyaratan  Kualifikasi 4.1. Kuafifikasl peserta  seleksi umum ssbagaimana

Peserta Seloksi Umum torcantum dalam Data Seleksi Umum adalah pesarta
yang sudah dinyatakan lius prakualificasi oleh panitia
dan masuk dalam daftar pendek konsultan

{short &st)

. Dokumen Penawaran 5.1.Setiap Pesecta seleks! umum hanya boleh menyerahkan

satu Penawaran untuk satu Paket Pekerjaan, bak atas

. Psnggandzan Dokumen 6.1. Peserta Selekst! Umum harus menanggung sendid

semua blaya borkensan dengan penyiapan dan
pemasukan penawarsnnya termasuk penggandaan
dolkumen penawaran .

B. DOKUMEN PEMILIHAN PENYEDIA BARANGINASA

. Isi Dokuman Lelang 7.1.Dokumen pemilihan penyedia barang / jasa terdiri atas

dokumen-dokumen dibawah ini dan harus dibaca
menjadi satu kesatuan dengan Addendum yang mungkin
dikeluarkan sesuai dengan angka 8 :

Buku 1 : Instruksi Kepada Peserta Seleksi Umum.

Buku 2 : Rencana Kerja dan Syarat.
Buku 3 : Persyaratan Teknis
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8. Klarifikasi 8.1.Klarifikasi dokumen seleksi umum dilakukan pada saat
Penjelasan Peketjaan ( Aanwijziing). Datam hal jawaban
panitia akan mengubah dokumen seleksi umum, maka
perubahan dimasukkan dalam addendum Bevita Acara

akhir masa aanwizing.
8. Addendum Dokumen 9.1, Sebelum betas waktu pemasukan Penawecrsn, Panitia
Lalang Pemithan Penyedia
mtmmm

C. PENYIAPAN PENAWARAN

10. Bahasa Penawaran 10.1. Semua Dokumen yang berkenaan dangan Fanawaran
harus mempergunaksn Bahasa Indonesia

41 Dokumen Yang Termasuk 11.1. Penawarsn yang disershian Peserta Soleksi Umum

Dalam Penawaran fordiri dard hal-hal sebagal berikit (Metode 2 {(dua)

sampu) ;
Pada sampul pertama berisi kelengkapan data
administrasi dan teknis yang didalamnya terdiri daci:

Dokumen Administrasi
1. Surat Penawaran
2. Jaminan Penawaran

Dokumen Teknis
3. Pengalaman Perusahaan
4. Pendekatant dan Metodoiogi Kerja
5. Time Schedule
6. Curiculum Vitae
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12 Masa Berlaku Penawaran
Dan Jaminan Penawaran

43 Usulan Penawaran
Altermnatif

14 Bentuk Penawaran

Pada sampul kedua berisi data perhitungan harga
penawaran antara lain :

7. Surat Penawaran Harga
8. Rekapitulasi Harga Penawaran
9. Perincian Biaya (personil dan non personil)

12.1. Penawaran harus tstap berlaku setama wakiu
sabagaimana djjelaskan dalam Data Seleksi Umum.

12.3, Peserta pelelangan harus menyerahkan Surst Jaminan
Penawaran dari Bank Umum, stsu Perusahaan
Asuransi Kenugian yang memiilii Program Surety Bond
sebesar 1% (satu parsen) sampel 3% (iga persen) dar
perkicaan harga penawaran.

Jika peseria peleiangan berkeduduken diluar negerd,

124, mmmmmm
yang bemsangiastan, sesusi dengan nama
pekerjaan yang dilkut peletangannys,

12.5. Alamat darl Surat Jaminan Penswaran harus ditujukan
prldl Pelaksana Kegistan pakst pekedsan yang

128. Surat Jaminan Penawaran harus beraku untk
mmwmmmwm
Penawaran Harga (SPH).

13.1. Peserta  Seleks! Umum  menyerzhkan enawaran
yang sesusi dengan kefentusn dard Dokumen Seleksi
Umum. Peserta Selsksi Umum tidak diperkenankan
menyampaian penawaran altematif .

14.1. Peseta seleks! umum harus rnenylapkan satu dokumen

yang merupakan bagian dari Penawaran yang menjadi
satu kesstuan dengan Bentuk Penawaran dan diberi

‘fanda secara jelas " ASLi™, Disamping itu penawar juga
harus memasukkan sejumiah copy sesual yang

antara
berlaku. Hal ini sesual dengan yang tertuang di RKS.
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14.2. Penawaran asli dan semua copynya harus ditulis atau
diketik dengan tinta yang tidak dapat dihapus dan harus
dltanda!anganl oleh pemimpin/direktur utama atau
penerima kuasa dari pemimpin/direkiur ulama yang
namanya lercantum dalam akta pendiian atau

atau kepaia cabang perusahaan yang

15 Penyegalan dan 15.1, Sistem dolumen PONAWArAn
Penandaan Penawaran dengan  sistem 2 (dua) sampul, - dimana sampul
portarma administres! dan teknis yang

154, Apsblla panewersn dissrpelian melsiui pos, sampul

15.5. Puda sampul uar hanya dicanturnkan alamat Peenili

15.6. Peserta seleksi umum hanis menyegel! dan menandai

dari Penawaran
16 Batas Akhir Pemasukan 16.1. Penawaran harus disampaikan kepada Panita
Penawaran Pengadaan dengan alamat seperti contoh pada 1L.8.5,

dalam Data Seleksi Umum.
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17 Penawaran Teriambat

418 Perubahan dan Penarikan 18.1.

Panawann

168.2.

17.1.

Panitia Pengadaan tidak dapat mengundurkan batas
akhir Pemasukan penawaran kecuali disepakali pada
saat aanwijzing dan pengunduran lersebut masih dalam
range wekty pemasukan dokumen penawaran yang
ada di portal e-Procurement.

Setiap Penawaran yang diterima oleh Panitia
Pengadaan sesdah batas akhir pemasukan
penawaran tersebut sesual angka 16, maka dokumen
penawaran tersebut tidak diikutsertakan dalam

pembukaan sampul penawaran.

Penawaran
yaltu 1 (satu) jJam sebekm pembuksan sampul

ponawaran.
18.2. Pamberitahuan perubahan stau penarikan hacus dibuat

secara tortukis, disegel, ditandal dan disampaikan
dengan

E. PEMBUKAAN PENAWARAN DAN EVALUAS!

19. Pembukasn Penawaran

10.1.

18.2.

Panltia meminta kesodisan

Panitia akan membuka Penawaran termasuk perubahan
penawaran dibuat sesuai angka 18 dihadapan waki -
wakil Peserta Seleksi Umum, pada u{alctu dan tampat

penawaran dan menghitung jumiah sampul penawaran
yang masuk (tidak dihitung surat pengunduran did,
bertanda (PENARIKAN *) dan apabila Penawaran yang
masuk kurang dar tiga peserta, seleksi unum tidak
dapat dianjutkan dan harus diulang, kemudian
mengumumkan kembali dengan mengundang peserta
seloksi umum yang baru.
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19.3. Nama Peserta seleksi umum, Harga Penawaran, rabat,

fidak dapat dipisahkan dalam kontrak )

- Bukli pembayaran pajak tahun terakhir dan SPT PPN

tahunan pada saat mendapat pekerjaan yang

dipergunakan  ssbagai  referensi  pengalaman
pekerjasn  sejenis dengan nilai tertinggi, akan

diumumkan oleh Panitia pada saat Pembukaan

Sampul Penawaran.
19.4. Panitia herus membust Berila Acara Pembukaan
Penawaran.
20 Pemaeriksasn 20.1.Panitia memeoriksa, menunjuikan dan mambaca
Kslengkapan Dokumen kelongiapan slamat tujuan dalam Surat Penawaran
Penswaran dan pekel yang ditewar, dihadapsn para peserta

21. Mata Uang Untuk 21.1. Penawaran skan dievaluasi berdasarkan mata uang
Evaluasi Penawaran yang ditentukan dalam data kontrak.
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22, Sistem Evaluasi

23, Kriterla Pemenang

24. Wewenang Pelaksana
Keglatan untuk menerima
dan menolak Penswaran

25, Pengumuman Pemenang
Seleksi Umum dan Tanda
Tangan Kontrak

22.1. Sistem evaluasi penawaran yang dilakukan Panitia
adalah sistem evaluas! kualtas dan biaya yakni :
A. Evaluasi Adminlstrasi
(1) Evaluasi administrasi dilakukan terhadap
penawaran yang memenuhi syarat pada
pembukaarn penawaran ;

(2) Evaluasi administrasi dilakukan terhadap
dokumen penawaran yang masuk dan
dievaluas! kelangkapan dan keabsahan syarat
administrasi. Unsur — unsur yang dievaluasi
pada tahap inl hanes berdasarkan ketsntuan -
ketentuan yang tercantum dalam angka 20 ;

(3) Evaluasi administrasi  menghasiken dua

kesimpuisn, yaitu memenuhi syarat sdminisiresi
atats idak memenuhl syarat administrasi ;

aspek
20% {dua putuh persen)
F. PEMENANG LELANG

23,1, Panlia menetapken caion pomenang seleksi
umum Yang ponawarannyas responsif kepada

Penetapan Barang/Jasa (SKPPBJ) dan
menandatangani kontrak.
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25.3. Peserta Seleksi Umum yang merasa dirugikan baik
secara sendii maupun bersama-sama dengan
peserta lainnya dapat mengajukan protes atau
sanggahan kepada Pelaksana Kegiatan atzu Pejabat
yang ditunjuk, apabila ditemukan : .
a) Penyimpangan terhadap ketentuan dan prosedur

penyedia barang / jasa.

b) Rekayasa terentu sehingga meoghalangi
tarjadinya persaingan yang sehat.

¢} Penyalahgunaan wewenang olsh Panitia dan atau
Psjabat yang barwenang lainnya.

d) Prakiek siau adanys unsur korupel, kolusi dan

G. DATA SELEKS! UMUM

26.1. Wakiu uniuk penyeiesaian pokedaan inl selams ....... (w.....) hari torhitung sejak
tanggal Surat Perjanjian Pelaksanaan Pekerjasn (SPPP).

271 Sumber Dana APBD Kota Surabaya tahun anggaran ............NOmor relaning ..............

OE:RP. cvivrivireerevsrsernnismarnans
28.1 Kualifkasi peserta seloksi umum :
Golongan : Kecilbesar
Bidang : Layunan Jasa Konsultasi
Sub bidang : Layanan Jasa Konsuttasi
29.1. Ponawaran disampalan kepada Panitia Pengadaan ...........eomineniein (sesuai
nama paket pekerjaan)
30.1. Permohonan Klarifikasi Dokumen Seleksi Umum diterima paling lambat :
Hari ! reemeareanenen
Tanggal eeenesrrarenerns
Pukul e

31.1. Addendum dokumen lelang ditarbitikan setelah Penjelasan Pekerjaan;
32.1.Lampiran penawaran, apabila terjadi adanya perubahan Aktz Pendirian Perusahaan

setelah diterbitkannya Addendum Dokumen Seleksi Umum, maka penawaran dilampid
dengan Perubahan Akta Pendirian Perusahaan yang baru.
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33.1. Harga kontrak tidak terdapat / terdapat eskalasi atau penyesuaian harga.

34,1 Ketentuan tentang mata vang asing, tidak digunakan.

35.1.Penawaran harus bedaku selama .........{...........) hari setelah batas akhir Pemasukan
Peanawaran.

36.1.Besamya Jaminan Penawaran sebesar ... {(1-3)% dari harga Penawaran
{termasuk 10 % PPN), disampaikan kepada Pelaksana Kegiatan ..........cccvecccicinninnnn

(sesuai nama paket pekerjaany;
Apabila jaminan penawaran diterbitkan oleh Pecusahaan Asuransi, supaya dilampitkan
puia foto copy bukti bahwa Perusahaan Asuransi tersebut telah mereasuransikan dari
Pesusshaan Asuransi Luar Negeri yang bonafit

37.1. Penawaran altemnatif idak akan dipertimbangian.

m.1mpmmmmwpwmmmmm
Kegiatan .....cccceivnerersas {sesuai nama paket pekeijaan);

39.1. denfifikast Dokumen Penawaran

Dokumen Penawaran unfuk :

Nama Kegiatan

Nama Paket Pekerjaan
Kode Kegiatan
Rekening

Agar tidak dibuka sebelum waktu pembukaan :
Hari :

Tanggal

Pukul

40.1.Batas akhir pemasukan penawaran adatah :
Hari :
Tanggal
Pukul

41.1.Pembukaan penawaran dilakukan paria :
Hari :
Tanggal :
Pukul

42.1.Jaminan Pelaksanaan yang disetujui Pelaksana Kegiatan adalah dalam bentuk Bank
Guarantee dengan nilai yang ditentukan oleh Pelaksana Kegiatan.
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BUKU Il
RENCANA KERJA DAN SYARAT-SYARAT
PAKET PEKERJAAN .rrveree
APBD KOTA SURABAYA
TAHUN ANGGARAN ...........

Nama Kegiatan Pelayanan

Nama Pekerjaan :

Lokast : Kota Surabaya

BAGIAN { . SYARAT-SYARAT DAN KETENTUAN UMUM

1.1. Pemberitugas : 1.1.1, Sebmgai pemberi tugas paket pekejaan ini
ini

1.2. Pongawasan pekejaan:  1.2.1, Untuk mengawas! kuantitas dan kusiitas petsksanaan

1.3. Penyedia jasa ;

1.222, Dicoksi Harlan yang ditunjuk bardasarkan Surat Perintah
Kapein Dinas/Baglan/Sstuan Keda............. mempunysi
mu ponuh untuk menciak / melerang sepsia

yang menyimpang dad peraturan-peraturan

mmmmmmm

1.3.1. Adsish eusty Badan Usaha ‘yang bergerask dalam

Bidang Jasa Konsultansi yang sesual dengan Bidsng
den Sub Bidang yang ditetapken dan memiki surat tzin
ussha (SIUP}) yang diterbikkan oleh pemerintah

Kota/Ksbupaten dan masih bertaku.

BAGIAN N, SYARAT-SYARAT ADMINISTRAS!

[R]

-Materi Dokumen Penawaran
“datexi dokumen penawsran yang harus diajukan dalam seleksl urmum sdalah -

[CETAK MATERI DOKUWEN PENAWARAN
DILUAR SAMPUL DI
SERAHKAN
NO | MATERI DOKUMEN PENAWARAN SEBELUM DI DALAM
MEMASUKKAN SPH SAMPUL S5PH
KEDALAM KOTAK
PENAWARAN
Sampul Satu berisi :
Dokumeti Administras! & Teknts .
1. { Surat Pemyataan minat 1 asli
2. | Pakta Integritas 1 asli
3. | Surat Penawaran tanpa harga - 1 Asli 2 Copy
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Dokumen Teknis
4. | Pengalaman Perusahaan - 1 Asli 2 Copy
5. | Pendekatan dan Metodologi Kerja . 1 Asli 2 Copy
6. | Time Schedule - 1 Asli 2 Copy
7. | Curiculum Vitae - 1 Asli 2 Copy
Pada sampul kedua berisl data
. perhitungan harga penawaran yaitu
8. ] Surat Penawaran Harga - 1Asli2 Copy
9. | Rekapituiasi Harga Penawaran - 1 Asli 2 Copy

il.2. Penandatanganan IL.21. Penandstangan pada materl dokumen penswaran

malampirkan
bermetecai Rp. 6.000,00 (Enam Ribu Ruplah) kedasiam
dokuman penawaran.

i3, Surat psnawaran n.u.mm.nmmmuwzn(:um).m

ditampaidcan).
11.3.3.Didalam Surst Penawaran tidek boleh terdapat perubshan-

parubahan atau coretan-coretan yang tidak diparsf dan
tidak boleh terdapat

penghapusan-penghapusan.
I.3.4.Tata cara penilaian / metode evaluasl penavwaran, dengan

sistem evalussei kualitas dan blaya

A, Evaluasi Administras!

1. Evaluasi administrasi dilakukan techadap penawaran
yang memenuhi syarat pada pembukaan
penawaran;

2. Evaluasi administrasi dilakukan terhadap dokumen
pesnawaran yang masuk dan dievaluasi kelengikapan
dan keabsahan syarst administrasi. Unsur ~ unsur
yang dievaiuasi pada tahap ini harus berdasarkan
ketentuan — ketenfsan yang tercantum dalam
dokumen pengadaan (tidak ddurangi atau
ditambah);
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3. Evaluasi administrasi menghasikan dua kesimpulan
yaitu memenuhi syarat administrasi atau tidak
memenuhi syarat administrasi ;

B. Evaluasi Teknis dan Harga
1.5istem Nilai menggunakan pendekatan / metode
kuantitatf, yaltu dengan memberikan nital angka
fethadap unsur-unsur teknis dan harga yang dinilai
sesual dengan kritesia yang ditetapkan dalam
dokumen pengadaan;
2 Evaluasl teknis dan harga dilakukan terhadap

tertinggi;
KA.Rencana penjadualan I 4.1.Time Schedule / Rencana Penjadwalan pekedjaan dibuat
{Time Schedule) sesual jangka wektu pelaksanaan pekerdasn sebagaimana
ditetapkan pads TOR
LS, SiuP iL5. Surat zin Ussha Perdagangsn yang diterbitkan oleh
Pemaerintah yang mash beraku dan
sesuai dengan bidang - subbidang yang disysratkan - -
I.6. NPWP dan PKP 11.6.1 Yang dimaksud NPWF dan PKP adaish kartu NOMOR

i1.7. Laln-ain I.7.1. Alamat Konsultan ;

3. NPWP dan PKP

maka bendel dokumen penawaran hasus ditambah dengan
Surat Keterangan Domisik dari Lurah setempat.

Untuk Konsuftan yang <lamat kantor pada surat-surat ask
semua sama dengan alamat penanda tangan surat
penawaran harga, maka tidek diperkukan folo copy surat
keterangan domisili dan akta notaris yang masuk pada

bendel dokumen penawaran.
(8. Sampul penawaran [1.8.1. Sampul Pertama berisi kelengkapan data administrasi dan
(sistem dua sampul) teknis yang disyaratkan dan pada sampul tertulis “Data
Administrasi dan Teknis;
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.8.2. Sampul kedua berisi data perhitungan harga penawaran
dan pada sampul dituiis “ Data Harga Penawaran®;

11.8.3. Sampul pertama dan kedua dimasukkan ke dalam satu
sampid (disebut sampul penutup);

IL.8.4. Sampul penutup hanya mencantumkan alamat pengguna

{ yang mencantumkan : jenis, tempat, harl, {anggal, butan,
tahun, jam pemasukan);

11.8.5. Sampul Penaweran ditujukan :
KEPADAYTH:
Panltia Pengadasn Paket Pekerjaan...
Satuan Kada
dl Kota Surabaya.

Oan disebelah bagian KIRI SAMPUL ditulis nama peket
pekedjaan.

11.8.6. Pada sampul penswaran tidak boleh terdapat nama
Perusahsan tulisan-lufitan maupun tanda-tanda
lainnys, kecuali tulisan yang sudah tertera dissmpul
tarsabut.

___CONTOH SAMPUL PENAWARAN

Pekedaan
Lokasi :
Pelelangan : Hari
Tanggal
Jam
Tempat
KEPADA YTH
Panitia Pengadaan
. Di Kota Sursbaya.
| PR PTRR TN
Di
SURABAYA

Sampul Bagian Depan

Sampul Baglan Belakang
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H.9. Penjelasan pekerjaan I.8.1. Rapat Penjelasan Pekerjaan (Aanwizing) akan
{ AANWIJZING } diadskanpada: | * ( )
Harifanggal
Jam : |
Tempat : |

.10, Pemasukan dan 11.10.1 Sampul Penawaran harus dimasukkan datam kotak
Pembukaan sampul :siang yang lelah disediakan pada :
penawaran Haritanggal :
Jam :

Tempat

{L10.2Pembukaan sampul psnawasan skan dilskukan
dimuica peserta lelang pada :
Harltanggal :

Tempat
i.10.3 Pada wakiu pembukasn sampul penawaran fersebut

1L.11 Berita acara 11,1 rpin Rencana dan
Disamping Karja Syscst-eyarat in,

- dardpada empiran
HAZ Penawaran yang tidak IL11.1Paniia pengadasn idsk aksn mempertimbangkan
sah atau gugur, surst penaweran yang tidek sah atau dinysiskan

gugur,
I.11.2.5urat Penawaran dinystakan tidak sahgugur,

apabila;
L.Tidak dipenuhi katentuan dalam angks U1 dan
. porubshan-perubshan yang dicantumkan pada
. Berka Acara Penjolasan Pekedaan
28ampul Ponawaran tidak memenuhl ketentuan
pada pasal L1,
3. Mamasukkan sampul penswaran kedalam kotak
letang lowaat batas waktu yang telah ditetapkan
4 Hargs Penaswaran melebihi dari biaya OE

I1.13. Sanggahan IL13.1.Sanggahan rekanan harus tertulis dan diajukan
terhadap petaksanaan prosedur Seleksi Umum dan
dimasukkan selambat-lambatnya 4 (empat) hari
setalah pengumuman pemenang seleksi umum.

li.14. Pembatalan dan seleksi  il.14.1 Seleksi umunr.dapet dibatakan dan skan diadakan
ulang seleksi uiang spabila :
1. Harga standart dilampaui.
2. Dana yang tersedia tidak cukup.
3. Harga-hmga yang ditawarkan dianggap tidak
wajar atas dasar analisis secara tertulis.
4, Sanggahan dari rekanan femyata benar.
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Il.15.Pemenang seleksi ‘umum
yang mengundurkan diri

IL16.Jangka waktu
pelaksanaan
L)

IL17. Pembayaran

I.18. Aturan pembayaran

5. Pelaksanaan pelelangan tidak sesuai dengan
ketentuan dokumen pemilihan penyedia barang/
jasa

6. Berhubungan dengan berbagai hal, sehingga
tidak memungkinkan mengadakan penetapan,

il.14.2 Apabila terpaksa diadakan pelelangan ulang, maka
Panitia pengadaan tidak terdkat untuk hanya
mengundang para peserta seleksi umum yang telah
mengikuti seleksi umum pekerjaan fersebut,

I.15.1 Peserta yang menang wajib menerima penunjukan
fercsbut dan spabila mengundurkan did hanya
dapst dilakukan dengan alasan yang dapst ditecima
oleh Pelaksana Kegiatan.

i1.15.2 Dalam hal pemenang pertama seleksi umum
nmwtduwkandirl.pumnangmmankoduadapat

i1,45.3.Dalam hal pemenang yang ditunjuk mengundurkan
dif wtau pasmenang undan kedua tidak bersedia
unkk ditunjuk sebagal pelaksans,  ditunjuk
psmenang Wutan kefica scbagal pelaksana,
sepanjang harga penawarannya fidak melebihi
perkiraan harga yang dikafkulasikan secara keahlian
{profesional) dan spablla pemenany ketiga juga
tidak bersedia unfuk ditunjuk sebagal pelaksana,
panitia wtas pemminisan Penanggung Jawab
Anggaran, Panitia menunjuk wutan 4-5 dan
seterusnya secara wut.

1.16.1.Pelaksanaan Pekeduan fersebut harus  sudah
dimwial selsmbatlambatnya 7 (tujub) had sefek
tanggal surat Keputusan Penungulm Penyedia
Barang/Jasa (SKPPBJ);

1i.16.2.Pekedaan ini dilaksanakan setama ......bulan dan
akan ditentukan selanjutnya kedalam kontrak

11.17.1.Biaya pelaksanaan pekerjaan ini dibsbankan pada
Anggaran Pendapatan dan Belan]a Daerah Kota
Surabaya, tahun anggaran .. -

I.18.1 Pembayaran untuk hasil pelaksanaan pekerjaan
dilakukan berdasarkan jumlah prestasi pekerjaan
yang akar diajukan secara bertahap dan
selanjutnya akan diatur dalam Surat Pesjanjian.

1.18.2. Uniuk setiap pembayaran angsuran (termin),
Keasultan diwajibkan menyertakan Daftar Rincian
Kemajuan Pelaksanaan Pekerjaan.
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{l.19. PPN (Pajak Pertambahan I11.18.1, Oimulai dari pengambitan angsuran / temin ke |
Nilai) (satu) dan temmin, selanjutnya sampai dengan termin
terakhir, Konsulfan diwajibkan menyerahkan foto copy
bukti pembayaran PPN atas termin yang tcich

dibayarkan sebelumnya.

11.20, Danda I.20.1.Apabila jangka wakiu tercebut angka 1.16.2.
dilampaui, maka konsultan di kenakan denda per hari
sabesar 41000 (satu per seribu) dar biaya

pelaksanaan pekefjaan.
1.20.2. Apabila Konsukan melalaikan ketentuan-ketentuan
yang telah disepakati dan atau kelentuan serta

perpanjangan
IL.21. Ketentuan Administrasl / 1121.1 Ketentusn-ketentuan  sdministrasi  lainwa  yang
konsep Kontrak berhubungan dengan pekerjaan ini akan dicanturnkan
dalam konirak yang akan dibuat untuk pekedaan
fersebut,
v "—21-2w

Pam plhak menandatangani kontrak selambat-
lambatnya 14 (empat belas) har keda Surat
Penetapan Penyedia Barang/Jasa

11.21.3 BIAYA METERAI
Semua biaya yang terjadi sebagai akibat Pembuatan
Surat Perjanjian Konsultan/ Kontrak inl menjadi

tanggungan Konsultan,
li.22.Pembatalan surat 11.22.1.Surat Perintah Keda (SPK) atas persetujuan kedua
pegjanjian belah pihak dapat dibatalkan dan diatur dalam Surat
Perjanjian Pembatatan.

1.22.2 Pemberi fugas' dalam hal ini pelaksana kegiatan
berhak membatatkan Surat Pedanjian secama
sepihak, apabila konsuitan :

1. Dalam waktu satu minggu terhiung dar tanggal
Surat Keputusan Penunjukan Pemenang
Pelelangan, tidak / beium memulai dengan
pekerjaan konsuitansi.

TESIS PENGADAAN BARANG OLEH BAIQ DEWI YUSTISIA




IR-PERPUSTAKAAN UNIVERSITAS AIRLANGGA

2. Dalam wakiu satu bulan berurut-turut tidak
meianjutkan pekerjaan konsultansi tanpa ada
alasan force majeur,

3.  Secara langsung / tidak langsung dengan
sengaja memperiambat penyelesaian
konsultansl.

4. Memberikan keterangan yang lidak benar yang
marugkan atau dapat merugikan kepentingan
Pihak Pertama. .

5. Pada wakiu pemeriksaan pekerjaan pengajuan
termin ditemukan item pekefjaan yang tidak

walcw'!hm'l.

{23, Force Majeur ll.23.1.Menwnp¢m darl ketentuan dalsm angka 11222
Konsuitan dibebaskan dari denda apeblia kelambatan

moemberitehulan
mmmmwm?m)
tarl setelah teradinya Foros Majeur.
1233Lokasi Proyek yang u.ﬂ fidak dapet diadian
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BUKU I
PERSYARATAN TEKNIS

1L, Kriteria Penilaian lii.1.1. Penilaian Usulan teknis dilakukan setelah dilakukan -

peneliian dan keabsahan syarat administrasi, usutan
teknis mempunyai bobot ........ %.

lI.1.2, Usulan biaya mempunyai bobot .......%

11,1.3. Unsur pokok yang dinilal dalam evaluasi teknis adalah:
{a). Pengatarmnan Perusahaan Konsultan;
{t). Pendekatan dan Metodologi;
{c). Kualifikasi Tenaga Ahli.

(il.1.4.Penliaian diakukan dengan pembobotan dari masing-
masing unsur pokok dengan jumnish maksimam 100.
li.1.5. Dalam memberkan bobot terhadep unsur pokok,
maupun niial tevhadap unsur dan sub-unsur, nilai
fersebut Gidak melsmpauiimelsbihl bobot dan nial
maksimum unsur pokok, unsur dan sub-unsur yang

tolah ditetapkan.

1.2, Bobot Penlialan l.2.1.Bobot penliaian tiga unsur pokok ditstapican sebagai
berfart :

(a). Pengalaman Perusahasn , bobot maksimum: 10 %
(b).r:“mhhn dan Masiodologi, bobot maksimum :

(). Kuaifikasi Tenaga AN, bobot maksimum  : 50 %
1i1.22.Tiga unsur pokok tersebut diuraikan feblh rinei dalam
beberapa unsur dan sub-unsur dan ferhadap masing-
101.3. Nial Skoring JL3.1.Hasl dari nilal skoring tersebut selanjubtya dihimpun
dalam format dan ditandatangani olsh Panitia
Pengadsan sebegal lampiran Berita Acara Evaluasi;

.32, Nial skoring terhadap Pengalaman Perusahsan,

* meliput
s. Pangalaman perusshasn dalam melaksansan
pekarjaan sejenis di Surabaya
b. Pongaslaman perusahaan dalam melaksanaan
pekerjaan sejents diluar Surabaya
c. Kapasitas perusahaan
d. Pengalaman yang tidak terkait tidak mendapat
penilalan
11.3.3. Nilai skoring terhadap pendekatan dan metadologi,
meliputi ;

a. Pemzhaman dan saran atas jasa layanan yang diminta -

(KAK)
b. Kuaiitas Metodd Kerja
¢. Rencana Kerja & Crganisasi

H1.3.4, Nilai skoving terhadap usutan tenaga ahl, mefiputi :
a. Kualifikasi pendidikan formal
b, Pengalaman Umum
c. Pengalaman Pekerfaan Sejenis (Terkait)
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I1.3.5. Himpunan nilai skoring Usulan Teknis, meliputi :
a. Pengalaman Perusahaan
b. Pendekatan dan Metodologi
¢. Kualitas Tenaga Ahl

1.4, Penilaian Pengalaman IIl.4.1. Unsur pokok Pengalaman Perusahaan, dengan wobot -
Perusahaan Konsultan maksimum 10% dikonversikan dalam nilai 100, dirinci
dalam unsur dan sub-unsur,

{IL.4.2 Peniiaian Pengalaman Perusahaan Konsultan dalam:
melaksanakan pekerjaan sejenis dengan pakerjaan yang
dipersyaratkan dalan TORKAK dalam 7 (tujuh) tahur
teraihir yang meliputi :

(a). Pengalaman pekedaan sejenis di Sursbaya dan diluar
Surabays ) .

(b). Pengalaman torsebut diurnican secam joiss dengan
mencantumkan informasi |

» proyei/kagiatan;

. mmmmakmmmm
iokasinya ;

« Pembed tugas dan nilal pekedaan;

« Jonis

yang mempunysi pengaiaman peksrdaan tartinggi  di
wmmmmmm
7mmmmmmw

dilaksanakan.
L5, Penilaian Pendekatan 5.1, Penkalan terhadap Pendekatan dan Metodologi
dan Matodologl dimaksud untuk menilal pemahaman konsultan atas

- lingkup pekefjaan / jasa layanan yang diminta dalam
TOR/XAK, pemahaman atas sasaran / tujuan, kualitas
metodoiogi dan hasil kerja:

5.2, Unsur pokok Pendekatan dan Metodologi, dengan
bobolmaksi'nunm%dkometsikanﬁmmimo%.
dirinei dalam unsur dan sub unsur meliputi :

(a). Pemahaman terhadap lingkup pekerjaan dan jasa

yang diperiukan (aspek-aspek utama

yang dincikastan dalam KAK/TOR) dan pengenalan
lapangan,
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(b). Pemahaman terhadap fujuan / sasaran yang akan
dicapal dengan dilaksanakannya proyek / kegiatan
sesual dengan yang fercantum dalam TORXKAK;

{c). Kualitas metodologi, meliputi :

{1). Ketepatan menganalisa masalah dan langkah
pemecahan vyang diusulkan dengan tetap
mengacu kepada persyaratan KAK/TOR

{2). Konsistensi antara metodologi dengan rencana
kerja

(3). Apresiasi temadap Inovasi

(4). Tanggapan terhadap KAK/TOR, meliputi :

» Data yang tersedia

Uraian tugas

Jangka wakiu pelaksansan

Jumish dan jenis tanaga shii yang diperiuken

Program keda

Jadwal

pekerjuan
Jadwal Penugasan
Organisasi
kebutuhan orang per butan
Alur plidr peketjaan
Bart Chart
Kebutuhan fasilitas pendukung
(d). Hasll keda (deliverable), meliputi :
~ (1). Analisis
(2). Kerangka kerja
{3). Spesifikasi teknis
{4). Perhitungan teknis
_ (5). Gambar-gambar kerja
(6). Laporanaporan
itL5.3.Konsultan yang mengajukan gagasan bans yang
meningkatkan kualitas kektaran m diinginkan dalam
TOR/KAK meskipun berakibat pada pengurangan
]umlah tenaga kerja atau perubshan KAK diberikan nﬂai

* 88 8 8 B s 8B 8N

L6, Panilalan Kuslitas - .81, Penilaian dilalaskan atas tenaga ahii konsultan yang
Tenaga Ahli diusutkan sesual dengan yang dipsrsysratkan didalam
: KAK/TOR, sebagaimana yang ftertera dalam strukiur
organisasl proyek meliputi :
{a). Direkiur Proyek

(b). Pimpinan Tim / Wakil Pimpinan Tim
{c). Anggota Tim
(d). Dan lain-lain sesuai kebutuhan pekerjaan yang akan
ditangani
l1.6.2.Unsur pokok Kualifikasi tenaga ahl dengan bobot
maksimum 50 % di konversikan dalam nilai 100%.dirinci
dalam unsur dan sub unsur,meliputi ;

{2). Tingkat pendidikan yaitu lulusan perguruan tinggi
negeri atau pergurvan tinggi swasta yang telah lulus
ujian negara atau yang felah diakreditasi atau
perguruan finggi luar negerl yang telah diakreditasi,
dibuktikan dengan foto copy §asah;
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{b). Jenis keahlian (spesialisas]) harus sesuai dengan
yang disyaratkan dalam KAK, dibuktikan dengan
sertifikasi dard asoslasi profesi terkait (sepanjang telah
ada);

(<) F'.engalaman kefja profesional seperti yang
disyaratkan dalam KAK/TOR, didukung dengan
referensi dari pengguna jasa. Bagi tenaga ahli yang
diusulkan sebagal Ketua / Wakil ketua pelaksanaan
pekerjaan (team leader/co team leader) dindlai pula
pangalaman sebagal pemimpin / waldl tim; (format

daftar pengalaman lihat lampiran)
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¢. Dokumen Lelang untuk Pemasokan Barang

DAFTAR ISI

Daftar [sj

L. BUKU/{
A. UMUM

1. Lingkup Penawaran
3. Peserta Lelang rveerivarsasinnnans

-----------

...........

12: MauUamdaﬂPmmdanPanbaymn
13. Masa Berlaku Penawaran ..,

...........

...........

...........

14, Jaminan Penawaman

15. PMWMPMLM

6. BumkdaanmmnPu\mran ...........

D. PEMASUKAN PENAWARAN

17. Penyegelan dan penandatangsnan Penawaran ...
. 1&Bahsumthenmmn...._ ..................

19. Perawaran Tedambat

........ -

20. Perubahan dan Penarikan Penawaran .............

E PEMBUKAAN PENAWARAN DAN EVALUASI
21. Pembukaan Penawaran .

...........

22. Pemeriksaan Kslengkapan Dokwnen Penawafan

23. Kerahasiaan Proses ..

24, Klasifikas] Penawaran

25. Mata Uang untuk Evaluasi Penawaran
26. Sistern Evaluasi Penawaran ..

F. PEMENANG LELANG

27. Kriteria Pemenang ...

28. Wewenang Pelaksana Keglatan unluk Menedma “dan

Menolak Penawaran ..

LU L L VU PYR Y

ol O LA LA LA LA L

oF o a8 ~t

13

13
29, Pengumuman Pemenang Lelang dan Tandatangan Kontmk 3
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G. DATA LELANG

30. Jangka Waktu Pelaksanaan ...........oceevevvveniisrennene 14
31. Biaya Pelaksanaan Pekedaan ...l 14
32. Syarat ~ Syarat Pembayaran ...........o.sfovmvnans veenns 14
33. Jangka Waltu Pemelihacaan .........ccocviiveivvinenne. 14
34, Pengunduran Dinl / Kelambatan ..........cvvcieiiinnane 14

35. Denda Ketedambatan 14
36. Jaminan Penawaran ................. erereremsensenasenrenras 14
37, Jaminan Pelaksanash ............eee R - 14
38. Kenakan Hargs 14
39, Keadasn Memaksa 15
40, Pekadasn Yang Kurang SompuIm .........coceeevseeenee 15

41. Ketentuen — Keterduen Administrasl ..........ceoneeeen.
ILBUKUN  :SYARAT - SYARAT DAN KETENTUAN UMUM
i BUKU Il : SPESIFIKASI TEKNIS
iV.BUKU IV : GAMBAR - GAMBAR
V. BUKUY :DAFTAR KUANTITAS DAN HARGA
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BUKUI

INSTRUKSI KEFADA PESERTA LELANG

1. Lingkup Penawaran

1 Sumber Dans
3. Peserts Lelang

4, Persyarsian
Kualifikasi Peserta

$. Dokumen Penswaran

6. Isi Dokumen Lelang

UmMUM

1.1, Peserta lelang harus menawar jenis harga/ itemn dan
volum'c peketjsan yang tercantum dalam Dafiar

1.2, Pemaang_ Lelang diharSatuan Kenjaan

menyerahkan
Penawaren untuk satu paket kontrak ekan di
diskuatfikasi.

5.2 Peserta Lelang harus menanggung sendivi semua
biaya yang barkenasn dengan penylapan dan

pemasukan

ponggandaan dokumen penawaran dimaksud,
dan penggune jasa dalam hal spapun Gidak
tarsebut st o "

DOKUMEN LELANG

8.1. Dokumen lelang terdiri atas dokumen-dokumen di
bawah ini dan harus dibaca menjedi satu kesatuan
dengan Addendum yang mungkin dikeluarkan sesuai
dengan Angka 10 :

Buku 1 :Instruksi Kepada Peserta Lelang.

Buku2 : Syarat-sysrat Umum Koatrak
Syarat-syarat Khusus Kontrak.

Buku3 : Spesifikasi Teknis

Buku4 :Gamber-gambar

Buku$ :Daftar Kuantitas dan Harga

8.2. Buku § diisi olch peserta elang dalam rangkap 3 (liga)
yang terdiri dari 2 {dua) rekaman dan | (satu) asli
disampaikan ocleh peserta lelang kepada panitin
pengadaan schagaimana ditentukan datam Data Lelang.
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7. Penjelasan Pekerjazn 7.1 Klarifikasi dokumen lelang dilakukan pada saat

8. Addendum
Dokumen Lalang

9, Bahasa Penawaran

10, Dokumen yang
Termasuk dalam
Penawaran

11. Harga Penawaran

PENGADAAN BARANG OLEH

72

73

74

8.2

Penjelasan Pekerjaan { Aanwijziing) yang iaduy;l
dan {empatnya ditentukan oleh  panitia
pengadaan.

Bagi peserta lelang yang tidak hadir dalam
penjelasan pekerjaan {aanwizing) yang diadakan
oleh panitia pengadaan, Karifikasi juga dapat
dilakukan melalui situs www.surabaya-eproc.of.id
pada waktu yang sama. - _
Panitia pengadaan tidak akan menanggapi
pemmchonan klarifikasi yang diterimanya di situs
yang diajukan peserta lelang setelah jadwal hard
aanwijzing

Salinan fanggapan dail Panitia akan diberikan
kepada peserta Lelang, temasuk uraian
pertanyssnnya, tanpa mengidentifilkasi
sumbemya.

PENYIAPAN PENAWARAN

10.

111

112

Semua Dolumen yang berkensan dengan Penawaran
harus mempergunakan Bahasa Indoaesia

Penawaran yang diserahkan Peserta Lelang untuk

dari hal-hal berikut ini : )

(#) Surat Penawarsn Herga ( sistem satu sampul }

(b) Perincian Hargs

{c) Jaminen Penawaran

(d) Keterangan Domisili (apsbila terdapat perbedaan
alamat perusahasn)

Kecuali dinystakan lain dalam Dokumen lelang,
Harga Penawsran adalah harga untuk  seluruh
pekerjaan  seperti  diursikan  dalam  ayat Ll
berdasarkan Daftar, Harga Satuan dan Harga yang
discrahkan oleh Peserta Lelang.

Harga yang dicantumkan peserta lelang adalah tetap
selama masa pelaksanasn kontrak, kecuali apabila
dinystakan bahwa dapat disesuikan sclama masa
pelaksanaan Kontrak schagaimanatercantum dalam
Data Lelang.
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12. Mata Uang dari 12, - Harga yang harus dicantumkan
Penawaraa dan oleh Peserta lelang dalam mata uang rupiah
Pembayaran
13. Masa berlaku 13.1. Penawaran berisku sampai dengan skhir masa kontrak
Peaswaran Lelang sebagaimana difelaskan dalam Data lelang.

15.2. Dalam keadasn khusus,” sebelum habisnya masa
berlaku Penawaran, Panitia dapat meminta Peserta
Lelang untuk  memperpanjang masa  berlaku
penawaran tersebut untuk jengks wakw tertenny,
Permintaan meupun tanggapannys herus secara
tertulis atau dengan telex atau facsitnile.

14. Jaminan Peaswarsn  14.1. Peserta Lelang halus menyediakan Jaminan

14.2. Jaminan Penawaran harus dari Bank Umum

masa berlaku Surat Penawaran Harga (SPH).
14.3. Jka peserta lelang berkedudukan di luar negeri,

Jaminan penawaren harus diterbitian oleh bank
devisa di Indonesta atau bank di luar negeri

' 144. Penawsran yang tdak disedtai Jaminan

penawaran.

14.6. Jaminan Penawaran dari Peserts Lelang yang
tidak menang akan dikembatikan datam wakty 5
{ima) har sefelah penetapan pemenang
(SKPPB.).

14.7, Jaminan Penawaran dari Peserta Lelang yang
menang akan dikembalikan saat Peserta Lelang
telah  menandatangani Peranfian  dan
menyediakan Jaminan Pelaksanaan yang
diperukan,

14.8, Jaminan Penawaran akan disita ;

(a) Jika Pdserta Letang menarik
Penawarannya selama masa laku

penawaran,
{b) Dalam hal peserta lelang  menjadi calon

pemenangfika dalam wakhy 14 (empat

belas) hari setelah SKPPBJ fidak bersedia

atau gagal untuk ;

- tanda tangan perjanjian / kontrak
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15. Penawaran 15.  Peserta Lelang. tidak diperbolehkan mengsjukan

Alteroatif penawaran alternatif .

16. Bentuk dan 16.1. Peserts lelang harus menyispkan satu dokumen
Penandatanganan asli sebagaimana tertuang pada angka 10 yang
Pecawaran mesupakan bagian dari Penawaran yang m:n;ldl satu

16.2. Penawaran asii dan semua rekamannys haus

menandatangani
163. Peoawaran tidak boleh berisi perubahan, penghapesan

Penawaran manggunakan sistom ........(satu samput/
dua sampul®)

Katarangan
Untuk sistem 1 ({satu) sampul keselmban
dokumen penawaran dijilid menjadi 1 (sxiu)
buku dan dimasukkan ke dalam satu sampul,

yang mencakup semua persyaratan
sebagaimana diminta dalam Buku . Jika

Teknis®, Sedangkan pada sampul kedua berisi
data perhitungan harga penawaran dan pada
sampul tertulis “Dete fiarga Penawsran”,
Selanjuinya sampul pertama dan  kedua
dimasukkan kedaiam satu sampul besar
(disebut sampul paniutup).
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14, Batas Akhir

18.2

18.3.

18.4.

19, Penawaran Tortambat 19,

20. Perubahan dan

20,1,

212

Dokumen  Penawaran mencakup  surat
penawaran yang diengkapi dengan persyaratan
administrasi, teknis dan perhitungan harga yang
ditandatangani  Direkiur Perusahaan  dan
menandaj berkas-barkas tersebut dengan “ASLI
“dan "REKAMAN".

Sampul penawaran ditujukan kepada Panita
Pengadaan sesuai dengan format sebagaimana
oontoh di buku II.

Peserta lelang harus menyegel dan menandai
(di-ak) sampul penawaran. Jika tidak disege!
dan ditandai, Panitia Pengadaan tidak
bertanggung jawab apabila tefiadi salah
pencmpalan atau pembukaan dini sampul
penowaran  oleh- pihak  yang  tidak
berkepantingan,

PENGADAAN BARANG OLEH
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22. Pemeriksaan
Kelengkapan
Dokumpen Penswaran

24. Sistem Evaluasi

PENGADAAN BARANG OLEH

213,

2.1

222

Panitia harus membuat Berita Acara Pembukazn
Pecawaran.

Panitia memeriksa dan menunjukan surat
Penawaran serta paket yang ditawar
dihadapan para peseria lelang. Jika alamat
tujuan Surat Penawaran dan pakel yang
ditawarkan salah, maka Surat Penawaran tidak
dibaca dan dianggap tidak menawar.
Penawaran dinyatakan tidak memenuhi syarat
pada saat pembukaan apabila tidak memenuhi
ketentuan sebagai berikut :
(a) Surat Penawaran

1) Tidak ditandatangani oleh pemimpin

idirektur utama atav penerima kuasa

proses
oleh Panitia akan mengakibatkan
digugurkannya penyedia barang / Jasa sebagai
peserta lelang dan diberikan sanksi sesuai
Keppres 80 angka 49,

Tata cara penilalan/metode evaluasi penawaran,
dengan SISTEM........[gugur/nilaliumur ekonomis)
a) Evsluas] Harga Penawaran :

1.

2

Berdasarkan hdsll evaluasi tersebut di atas
panitia pengadaan membuat daftar urutan
penawaran yang dimulai dar untan penawaran
yang memiiki nitai tertinggi.
Panitia melakukan evaluasi harga terhadap tiga
panawar terendah responsif.
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b) Evaluasi Kualifikasi, dilakukan terhadap :

hwﬂmmhmbbamn
dolcwnonaﬁlUJKdenganbidamusahaharus
sasual dengan SBU (Surat Badan Usaha).

2. Dokumen penawaran dan dokumen kualifikasi
harus ditandatangani oleh Direkir perusahaan
yang tercantum didalam akta psndiian. Jika yang
bertandatangan bukan direktur harus ada surat
kuasa yang dibubuhl meterai dan bertanggal.

3. Tidak dalam pengawasan pengadian atau paiit,
tetapi jika bisa dbukikan pihak kin maka
penyedia barang/fjasa dinyatakasn gugur.

4. Jika ada kemitaan harus dapat menunjukkan
perjanjian kerjasama  kemiiraan  yang

mmmmm

memuat prosentase kemitraan.

. Penyadia
bukii pembayarsn pajak yang dikeluarkan kantor
pajak sekurang-kurangnya $ (ige) bulan terakhir,
6. Penyadia barang/jasa yang talah berdirt lebih dar
3 (tiga) tehwm herus memiiid

7. Ponyedia barangjasa Bdak masuk dalam daftar
hitam dengan melihat data dar LPPJK (untuk jasa
pamborongan konstruks)) dan sural pemyatsan

bermelarel tidek masuk dalter hitem (untuk

Bank vang hamus fercantun nama penyedia
barang/fasa, besamya nilal dukungan, paket
pekerjaan yang dikuti dan masa berlakunya
{untuk kiualifixasi bukan kecil)

13.Dapat menunjuikan bukti kepemifikan stau hak
menggunakan fasilitas dan peralatan untuk

pefaksanaan pekecdaan.
14.Kualifikasl perusahaan harus sasuai dengan
atau dolcumen

maka penyedia barangfass dinystaken gugur.
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16.Mengisi kompelensi dan kemampuan usaha
dengan benar. Jika mengisi kemampuan usaha
tidak benar dan dapat dibuktikan pihak lain, maka

ia barangfjasa dinyatakan gugur.

17.8KK dan SKP akan dihitung sacara ofomalis
pada waktu pendaftaran, tetapl jika dalam waktu
7 (tyuh) hari eda pihak lain yang dapat
mesnbuktikan  bahwa  perusahaan  yang
bersangkutan mandapatkan pekedaan di instansi
pemerintah diluar kota Sursbaya, maka SKX dan
SKP akan diperhitungkan kembah.

Setelah diadakan evaluasi kualifikast, spabila terdapat
hathal yang tidak memenuhi persyarstan dimaksud,
maka panawar dinyataken GUGUR
PEMENANG LELANG

27, Kriteria Pemenang 27. Panitin menctspkan celon pemenang lelang

peoawaran yang memennshi sysrat
¢) Mecmenvhi persysratan kualifilasi.
d) Penawaren tersebut adalsh terendsh diantars
penawaran yang memenuhi sysrat.
28. Wewenang Pemilik 28.1. Meskipun ods ketentusn Angka 27, Penggumlm
watuk menerima dan menpmysi  wewenang  untuk  menerims atau
menolak Penawaran mﬂ“mhm proses

29. Pengumuman 29.1. Pengumuman pamenang lelang skan ditaysngkan
Fewmenang Lelang dan pada halaman situs s-procurement. -
Tanda Tangan
Kontrak 29.2."‘:!:«1 batas wakiu fima harl kadja seteiah
lelang tidak terdapat

pengumuman pemenang
sanggshan dar peserta lelang, selanjuinya
Peangguna Jasa dapat menunjuk pelaksanaan
pekeraan  dengan  mengeluarkan  Surat
Keputusan Penetapan Penyedia Jasa (SKPPB)
dan konsekuensi penawar menyediakan jaminen

28.3. Peserta Lelang“ymu merasa dirugian baik
sacare sendii maupun bersama-sama dengan
posaria hirumwdlput mengajukan protes stau
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b) Rekayasa fortenty sehingga menghalangi
tefjadinya persalngan yang sehat.
c) Penyalahgunaan wewenang oleh Panitia dan

atau Pejabat yang berwanang Ealnnya.
d} Praktak atau adanya unsur korupsi, kolusi dan

nepotisme antara peserta sandid atau antara
peseria dengan anggota Panitia dan atau
dengan Pejabat yang berwanang.

31.4. Perjanfian mencskup semua kesepakatan antara
Pengguna Jasa dengan pememng Iehng

Penandatanganan surat perjanfian selambat
lambnumu(uwdbdu)tudhhm
diterbitkan Surat Kepytusan Penatapan Penyedis

DATA LELANG

T 30, Wak untuk penyelesalan pekerjasn inl seland .......oe ( cecereoeen ) o

3L Sumber Dasa APBD 11 tahun anggaran......... Nomor Rekeaing : ........oooueeres -3
OE:Rp. .coiiiiriiisimtinccracreens H

32, Kualifikasi peserta lelang
Biding = i acccciieenn
Dagangan Utama  © ciiiicicecenrernene

33. Perawarn disempaikan kepeda Panitia Pengadean

M. wmmwmmmm

35, Addeodum dolumen lelang diterbitan setelsh Pevgelasan Pokerjaan

36.° me-mmmmmﬂm
sctelh diterbitkannyn Addendum Dolaxnen Leleng, meks penawersn dilampiri
dengan Perubahan Alta Pendirian Perusahasn yang bara.

37. Harga kontrak tidak terdapat cskalesi atau penyesusian harga
38. Keteatuan tentang mata nang ssing, tidak digunaken

39. Penawzran harus berlaky selama ............. {eovrrnncrnnsrnnnaornan ) han setelah batas
akhir Pemasuken Penawaran

40, Reszrnya Jaminan Penawaran sebesar 1 3/d 3 % dari harga Penawaran (termasuk
IO%PPN).dimnpuikuhepllemiﬁaPcnpdm :
Apabila jaminan pesawaran diterbitkan olch Perusahaan Asursnsi, supaya
dilampirken pula copy bukti beshwa Perusshesn Asoransl tersebut telah
mereasuransikan dari Perusahasn Asuransi Lusr Negeri yang bonafit

41. Penawaran altematif tidak akan dipertimbangkan.
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42.1. Alamat Pemilik untuk keperluan penyampaian penawaran adaleh Panitia Pengadaan

......................................................................

42.2. ldentifikasi Dokumen Peruwaran

43,

45,

Dokumen Penawaran untuk ;

Nama Kegiatan

Narna Paket Peketjaan
Kode Kegiatan
Rekening

Agar tidak dibuka sebelum wakru pembukaan :
Har :

Tanggal
Pukul

Bats skhir pemasukan penawaran adaleh :
Han :

Tanggal

Pukul

Pembukaan penawaran dilakukan pads :
Hari :

Tanggal :

Pukul

Jaminen Pelaksansan yang disctujui Pemilik adalsh dalam bentuk Bank Guarantee

dengan nilai yang ditentukan olch Pelaksana Kegistan,

PENGADAAN BARANG OLEH

BAIQ DEWI YUSTISIA




IR-PERPUSTAKAAN URIVERSITAS AIRLANGGA

BUKUII
RENCANA KERJA DAN SYARAT-SYARAT
KEGIATAN DAERAH TAHUN ANGGARAN ............

KOTA SURABAYA

Nama Pelayanan

Nama Kegiatan

Lokasi

L SYARAT-SYARAT DAN KETENTUAN UMUM

1.1. Pemberi nigas : 111 Sebagai pemberi tugas pads kegistan ini adalah
Pemerintah Kots Sursbays. Delam hal ini adatuh
Pelaksans Kegintan yung di tugjuk den diangkst

1.2. Tim perncriksa pokijon : 1.2.1. Untuk mengawasi kuantites pelakccanaan kegiatan ini
adalsh Tim Pomeriksa Pekecjasn yang dinmjuk
Whn Surst Keputsan Walikots Surabays

1.2. Penitia Peaseriksa Barnng 122, mmwmmmu

kvantitas barang sepusi deagus persysratan yang

selah ditctspken ywng diowajuk den disnghat
Surst Porintsh

1), Penyedia barang/jasa : 131. Adalsh mistu Bedan Unaha yang memiliki Surat

1.4, Pelakwaoa Pekacjasn ; L4.l. Pelaksans Pckarjean sdaleh Peayedn Barsng/iasa

. 142 Peayedia Barangflasm pemensg scbegi pelaksaos
Jawsb spcovhays

L5, Sistem Penawaran ; L5.l. Sistem penawaran ynng dipsksi sdalab sistem
Kootrak ..... (Harga Satuan / Lumsum}

16. Dasar pelaksanaan kegiatan Pekegjasn terscbul harus dilaktanakan oleh Penyedia

Barang/Jasa sesusi dengan :

(1). Dokumen pelelangan terdini dari Gamber-gambar
{termasuk gambar-gamber detail), Rencana Kerja
dan Saamt-Syarst (RKS) dan semus penibalin
(BAP} dan keterangan-keterangan iwryn.

(2). Scmus ketentuan-ketentuan / persturan-persturan
administrasi dan teknis yang berlakn

(). Petunjuk-perunjuk dan peringatan-peringatan lisan
maupun tertulis olch Panitia Pemeriksa Barang yang
ada .hinnnya dengan persysmatan  pelaksanasn
pekeriasn yang bersangkutzn,
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[4).

Semua dokumen lersehut merupakan satu kesatuan
yang lidak terpisahkan satu dengan yang lain
sedemikian rupa schingga satu dengan yang lain
adalah sejalan dan saling menunjang.

Apabila terdapat ke'idsksesuaian, maka masing-
masing mempunyai kekuatan hukum dengan unstan
& Surst  Perjanjian  Pelaksanasn  Pekerjaan/

Kontrak dan Addendum.

]
£
f
5

1.8. Parmulsan pekerjasn

193,

L10. Kewajiban Ponyedia
Barng/lasa

L10.1.

bersangkutan.

2. Peayedin Barang/lass  yang ditmjuk
{pemenang ) dapat memulai bekerja setelah
diberi Surmt Perintah Kerja oleh Pemberi
Tugas ysng merupakan hari peresmian
kerja dan selambat ~ lambatnya 7 (tujub)
hari sctelsh diterimanya SPK harus sudah

PENGADAAN BARANG OLEH
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IL. SYARAT ADMINISTRASI
H.1. MATER] DOKUMEN PENAWARAN

Materi d~¥ mmen penawaran yang harus diajukan dalam pelelangan pekerjaan adalah

harga penawaran
NO MATERI DOKUMEN PENAWARAN LETAK MATERE BOKUMEN
Dilusr sampul
discrabkan sebelum | Didalam sampul
memasukkan SPH Penawaran
kedaleen kotak Harpa
PEOawarin
DORUMEN TEKNIS )
1 {(Discsuaikan dengan tcknis pengadasn) . 1 Asli, 2 copy
DOKUMEN ADMINISTRAS!E
2 | Jaminan Penawaran 1 Asti copy 3 lember
i Surst Penawacan Harga ( sistern satu sampud ) - 1 Asii, 2 copy
Perician : - 1 AsH, 2
$ | Analiss harga satoen pelerjaen - Im2m
DOKUMEN KUALIFIKAS]
6 - | Surst Pernystasn Minet (peint out sitos 1 Asti -
bermeterni)
7 | Fakta Integritas bermeterai 1 Asli -
] hnlhn!mﬂﬁkﬁ(ptuudmdu - 1 Asli, 2 copy

113, Peasndstanganan

PENGADAAN BARANG OLEH
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I.4.2. Harga penawaran supaya diketik uengan keteniuan
ANGKA PENAWARAN DAN HURUF harus jelas
dan sama, pada jumlah akhir dari perincian biaya
pekerjaan lidak diSenarkan menambah blaya tak
tarduga, keuntungan dan lain-ain.

Harga axhir sudah tarmasuk PPN 10%. Perhitungan
PPN ssbesar 10% dard biaya konstrksi harus
tarlihat dengan jelas (ditampakkan).

H.4.2. Surat Penawaran ditujukan kepada Panitia
Pengadaan ..........ccumuu. dan tidak boleh terdapat
perubahan-perubahan atay coretan-coretan yang
tidak diparaf dan tidak boleh terdapat penghapusan-
penghapusan,

L4.4. Tata cars penilain / metode evaluasi penawaran,

SISTEM .....[Gugur/Nilal/Umur Elnu\omh}
Penewaran

bertanggal. -
3.Tilak dalam pangawasan ilan stau paifit,
tstapi fika bisa dibukiikan pihak fain maka

8.Penyedia barangfasa yang telah berdiri lebih
dasd 3 (tiga) tahun harus memilili pengataman
pekefjaan dengan menunjukkan kontrak ash
dan bukti pembayaran PPN asli

7.Penyedia berang/jasa tidak masuk dalam daftar
hitam dengan melihat data dari LPJK (untuk
jasa pemborongan konstruksi) dan surat
pemyataan benmeteral tidak masuk dafiar
hitam (untuk pengadaan barang)

8. Pengslaman penrsahaan yang dinilai harus
sesuai dengan pengumuman pelalangan atau
uralan peketjaan mengenai bidang pekerjaan.

§.Setisp perusahaan mempunyai kemampuan
dasar dengan nial pengalaman teringgi
dengan sub bidang pekerjaan yang sesuai
dengan paket pekeraan yang dilelang (untuk
kualifikasi bukan kecil)
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10.Dalam hal bemitra yang diperhitungkan

adalab kemampuan dasar dari perusahaan
yang mewakili kemitraan.

11.Dapat menunjukkan setifikat instansi atau
pengalaman lerdentu untuk tenaga  ahii
spesialis dan menyediakan peralatan khusus
{untuk pekerjaan khusus)

12.Dapat menunjukkan Surat  Dukungan
Keuangan Bank yang harus fercantum nama
penyedia  barangfasa, besarnya nila
dukungan, paket pekerjaan yang dilkuti dan
m bertakunys (untuk kiuslifikasl bukan

dimaksud, maka penawar dinyatakan GUGUR

iLS. SIUP J1.5.1. Sura lzin Usshe Perdagangan (SIUP) adalah yang
diterbitkan olch Pemarintah Daersh domisili penyedia
barang / jasa yang wmasih berlaku

1L6. NPWP dan PKP Jl6.1 Yang dimaksud NPWP & PKP adaish kartu NOMOR

POKOK WANB PAJAK dan PENGUSAHA KENA
PAJAK yang dikelarkan oleh Digjen Pajak dan
Screantum momor regisier wajib pajak. Bils kartu NPWP
belum keluar, hans dimintakan Sursl Ketersagan dari
Kantor Pajak setempat.

PENGADAAN BARANG OLEH
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[1.6.2. Foto copy kartu NFWP yang dimaksud dalam IL11.!
{materi dokumen penawaran) adalah kartu NPWFP yang
difotocopy pada keruas ukuran folio {tidak perlu)
dipotong / disesuaikan dengan kartu NPWE).

ILT. JAMINAN PENAWARAN 17,1  Feserta pelelangsn harus menyerahkan Surat
Jaminan Penawaran dari Bank Umum, atau
Perusahaan Asuransi Kerugian yang memiliki
Program Surety Bond sebesar 1% {satu prosen)
sampal 3% (‘aga prosen) dar perkirsan harga

JL72  Jaminen penswarsn dijukan untuk  peket

jL7.3 Alamst dad Surst Jeminan Fenawaran herus
JLT4 Surst Jaminan Penawarsn harus baraku untuk

JL7.5. Surst Jaminan Penswaran Wsebut ssgera

l76 Bz reksnan mengundukan did sebelum ada

* jL7.7. Apsbia pelelangan dinyatakan batal oleh |
Plnlh

).7.8. Nama penawar sama dengan nama yang
torcantum dalam Surat Jaminan Penawaran
dengan nilal ftidak kurang dar  yang
dipersyaratkan dalam Ookumen Pengadaan
soita angka dan hunuf dalam Surat Jaminan
harus sama.

j.7.0. Nama InstansiKeglatan pekedaan yang
~ menerima jaminan sama dancan Instansi /

Keglatan pekeraan yang meletangkan.

[.7.10. Paket pekedqasn yang djaminkan sama
duuanpakelpekadunyangdilelang

1.7.11, Surst Jaminan Penawaran yang asi harus

disecahkan  kepada Panitia  Pelelangan
ssbelum melakukan pembukaan sampul-
sampul Surat Penawaran Harga pada had
pealelangan.
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Jzminan Pelaksanasn

1.8.1. Jaminan Pelaksanaan dityjukan kepada
Pelaksanz Kegiatan Pekeraan.........(sesuai
paket pekerjaan yang dilelang)

Ji.B.2 Penyedia Barang / Jasa yang sudah ditunjuk
sebalun menandatangani kontrak diwajibkan
memberikan jaminan pelaksanaan berupa
surst jaminan Bank Pamerintah / Bank yang
besamya diistapkan 5 % dari nilai kontrak.

11.8.3. Dalam hal penyedia barangfasa pada waktu
vang telah dilentukan lidak memulai
Pelaksanaan pekarjaan dan mengundurkan
dir, maka jaminen Pelaksanaan menjadi milik

jls4.  Apablie karena sesusiu hal harus dindakan
penundesn sorsh terima tingicst |, maka Surst

Jarninan Pelaksanasn yang masa beviskunya
mmmmmuw
barangfjasa.

IL85. Jaminen Pelaksanasn menjadl miik Negara

].8.8. Masa beriaku Jaminan Pelaksanaan ......

IL1L. Lain-fain

mmmmwm

IL112. DOKUMEN / SURAT-SURAT ASL] PENYEDIA

iL1)2nSursiworsl esli yeng harws dapat ditunjukkan pads
waktu kierifiketi sebgsi calon pemenang adalah :

SIUP

Deta Pengalaman Perusahasn

Alta Pendirion Perusaiasn

NPWP & PKP

Surst Jaminan Penswaren

Bukti Pajak.
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11.14. Sampul penawaran (114.1. Penyampaian  dokumen penawaran
menggunakan sistem {satu
(sistem ..........cee } sampul/dua sampul®)
i * = Keterangan
Untk sistem 1 (satu) sampul
keseluruhan dokumen dijitid

lokang.
1L142. Surst Penswaan dan

1.14.3. Sampul Penawarnan ditujuken :

© KEPADAYTH:
PENITIA PENGADAAN BARANG 1 JASA

an dissbeish begian KIRI SAMPUL ditulis nema peket
pekeraan

444, Pada sampul penawarsn tidak bolsh
' torcapat nama Perusshasn tulisan-tulisan
maupun tande-tanda lainays, kecusi tulisan

yang sudah tertera disampul tersebut.
CONTOH SAMPUL PENAWARAN
Fekerjaan :
Lokasi :
Pelelangan : Hari :
Tanggal : =
Jam : '
Tempat:
Kepada Yth :
PANTITIA PENGADAAN BARANGHASA
JL Teman Sucys No.1
Di
SURABAYA
TESIS PENGADAAN BARANG OLEH BAIQ DEWI YUSTISIA
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Sampul Bagian Depan

Sampul Bagian Belakang

[1L1S. Penjelesan pekerjaan —JLISL Pucjelasen Pekerjamn (Ammwijzing) tkan
( AANWLIZING ) mampa ¢

Hari/anggal
Jam
Tempat
IL16, Pemesukan dao Pembulman - JL161 Sampul Penswaran harus  dimasuldan
santpul pesawaran dalsm kotak lslang yang teish disediakan

ji.i6.2 Pembuksan sampud penawarsn akan

TI.16.3 Pada wakiu pembukaan sampul penawaran

kuasa penuh. Burat Kuasa tersebut harus
barmeteral sabasar Rp. 6.000,00

1117 Berita acara JLIT.] Disamping Rencans Kega dan Syarst-syarat ini,
Panitia Lelasg akan membuat Berita Acara dari :
L Penjelssan Pekerjaan (Aanwijzing) ~
b. Pembukaan sampul penawaran harga

¢ Evaluasi penawaran harge

Yang oantinya akan menjadi  salsh  saw
kelengkapan daripada lampiran kontrak

ILI8. Peaawaran yang tidak seh j1.15.7 Paniia pelelangan pekefaan Udak akan
mempectimbangkan surat penawaran yang
fidak szh atau dinyatakan gugur,

TESIS PENGADAAN BARANG OLEH BAIQ DEWI YUSTISIA
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JI.18.2. Surat Penawaran dinyatakan tidak sah/gugur,

apabila :

1. Tidak dipenuhi ketentuan dalam angka
.1 dan perubahan-perubahan yang
dicantumkan pada Berta  Acara
Penjelasan Pekerdjaan

2. Surat Penawaran tidak ditandatangani
oleh psmimpin perusahaan, tidak

Memasukkan sampul penawaran kedatam

i www sursbayseproc.orid. |
'11.19. Sanggahan IL19.1. Sanggahan rekenan harus tertulis dan disjukan

dimasukkaa . sclambat-lambatnys 5 (lima) hari

sciclah peagumuman pemenang lelang.

11.20. Hargs penawsran 11301 Harga penewersa dari rekanan ysog memcawhi

[ 1121, Pembataisn dan peleiingsn viang [ 1131.1 Pelelangen Gapel Gietalken dan  skan

yang

dianggep lidak wajar stas dasa
snalisis secara tertulis.

4. Sanggahan dar rekanan temyata
benar.

§. Pelaksanaan pelelangan tidak sesuai
dengan kententuan dokumen lelang.

6. Berhubungan berbagai hal ftidak
memungkinkan mengadakan

penetapan,

7. Penyedia  barangfaza yang \ercantum
dalam dafar calon peserta lelang kurang
dari 3 (tiga).

8. Penawarsn harga yang msuk kurang dari 3
{tiga)

PENGADAAN BARANG OLEH BAIQ DEWI YUSTISIA
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1.21.2 Apabils terpaksa diadakan pelelangan
ulang, maka Panitia pelelangan tidak terikat

untuk mangudgng para peserta lelang yang
telah mengkidti pelelangan pekerjaan

tersebut.
hlll’mmglehugym; 122.1 Peserta yang menang wajib _menenima
mengundurkan diri penunjukan  tersebut  dan  apabila

mengundurkan dii hanya dapat dilakukan
dengan siasan yang dapal diterima oleh
Pelaicsana Kagistsn. Oslam hal demikian
jaminan  penawaran pessrta  yang

J1.22.2 Delam hel pamenang pertama pelelangan

11223 Dslam hel pemenang yang ditunjuk

Jl22.4. Pemenang yang mengundurkan dirl tanpa
dipertanggungiavwablan

(120, Jangks waktu pelaksansan FI.ZJ.I. Pelsksanasn Pekarasn tersebut harus

pna3z

{
11.25. Pembaysran J1.25.1. Biays pelaksansan pekerjaan ini di.laeblnlun

1252 Bisys pelaksanean pekerjaan sudsh sermasuk
PPN scbesar 10 %, dan didasarkan atas herga
catuan tetap (fixed unit price} yang rincianays
sercanturu dalam daftar kusstitas dan harga
satuan.

1126 Amwran pembayaran . Pembayarsn dilaksanakan sekaligus setelah
seluruh pengaadaan berang selesai dilaksanakan,

i‘m. PPN (Pajak Pertambahan Nilai)  fl27.1. Penyodia Barang/Jasa diwajibkan membayar dan
menyershken copy bukti pembaysran PPN yeng
telah dibayarkan .

TESIS PENGADAAN BARANG OLEH BAIQ DEWI YUSTISIA
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11.28. Denda [1.28.1. Apabila jangka wakiu tersebut angks [1.23.2, di
lsmpaui maka Penyedia Barang/fase di kenskan
denda per hari sebesar 171000 (satu permil) dari
biaya pelaksanuan pekesjaan, dan besamys denda
setinggi-tingginys sebesar jaminan pelaksanaan,

11282 Apabila Penyedia Bamng/Jasa  melalaiken
keteatuan-ketentuan yang tclah discpakati dan
aau ketentuan serta symrat-syarat teknis, dan
ternyats tidak scgers memperbaiki | keinlaian
tersebut setelab menerima 2 (dus) kali surat
peringatan  dari  Pelaksana  Kegistan, maka
Penyedia Barang/iasa dikenakan denda kelalsian.
Jumhh nilai setiap dendn kelalaian skan diarur

1129 Ketentuaa Administrasy koasep F_zp.ﬁ':m-wam adminbtrasi laiceys yang
Koatrak i

Pembustan  Surat  Perjanjian  Penyedia
Barang/Jasasn / Kootrak ini menjadi tanggungan
Penyedia Barang/Tass.

[130.Pembatalan surat perjanjian J130.1. Surat Perintah Kega (SPK) atas persetujuan
kedua belah pihak dapet dibatalksn dan diatur
dafam Surat Petjanjian Pembatalan.
[£30.2. Pemberi tugas dalam hal ini pelsksans kegistan
berhak membetalkan Surat Perjanjian Prayedia
Berang/Jassan sccara sepihak, spabila Penyedia
Banugf]uq
Didalam waktu saty minggu techitung dari
tanggal Surat Keputusan Penunjuken
Pemenzng  Pelelengan, tidak 7/ belum
2. Didalam wakw satu bulan berturut-tunut
tnpa adz xlasar force majeur.

PENGADAAN BARANG OLEH BAIQ DEWI YUSTISIA ‘

o




TESIS

IR-PERPUSTAKAAN UNIVERSITAS AIRLANGGA

11.28. Denda 1.28.1. Apabifs jangka waktu tersebut angks [1.23.2. di
lampaui maka Penyedia Barang/iasa di kenakan
dendl per han wbesar IIIOOO (satu permil) dari

sctinggi-lingginya

[1.282.Apabils  Penyodia Bnnny.lm melalaikan
kotentuan-kotentusn yang selsh discpakati dan
atau  kesentuan serta sysrst-syarst feknis, dan
temnyata tidak segors memperbaiki  kelalsien
terscbut sotelah mencrima 2 (dua) hali surat
peringstan  dari Pelaksana  Kegiatan, maka
Peuyedis Barang/fasa dikenakan denda kelalaian,
Jumieh nilal wetiap denda kelalsian skan diatur

1130 Pembatalan surst peganjian 30.7. Surat Perintah Karja (SPK) atas persctujuan
kedua belah pihak dapat dibatalkan dan distur
daiam Surat Pegjanjian Pembatalan,

J1.302. Pemberi tugns dalem hal ini peleksans kegiatan
berhak membetulkan Suret Perjanjian Foayedia
Barsng/lassan secars scpihak, spabila Penyedia
Banng!hsq

Pemeaang Pelelangan, tidek / belum
Didalam waktu satu bulan berturut-turat
tidak melanjutkan pekerjasn pembengunan
tanpa ada stsser force majeur.

™
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3. Secara langsung atau tidak langsung

yang tidak benar yang merugikan atau
dapat merugikan kepentingan Pihak
Parama.

.31, Force Majeur 1.31.1.Menyimpang dari ketentuan dalam angka
232, Penyadia Barangllasa dibebaskan

disetujui Pelaksana Kepiatan, misainya

k| Bencana alam, peperangan

2 akibst kebfakan
Pomerintah datam bidang moneber dan

1313 Lokasi Proyek yang suit Gdak dapat
dgadikan sebagai alasan Force Majeur.
I.31.4.Atas persstujunn  Pelaksana Kegistan,
- mmmmmm
forcantum dalam angka (1.232 dapat
diperpanjang, yang ditusngkan datam

Addendum Perjanfian.

WALIKOTA SURABAYA,

tid

BAMBANG DW! HARTONO
Salinan sesual dengan aslinya
a.n. Sekretaris Dasrah Kota Surabaya

Kepala Bagian Hukum

Pt ‘

\ {\""HAD' DISISWANTO ANWAR
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