Berdasarkan hasil penelitian pada bidang administrasi keuangan PT

TASPEN (Persero) Kantor Cabang Utama Surabaya, kesimpulan yang diperoleh

adalah sebagai berikut:

1)

2)

Aplikasi ELO merupakan aplikasi yang digunakan untuk mempermudah
proses pengarsipan dokumen administrasi di PT TASPEN (Persero).
Penerapan aplikasi ELO bertujuan untuk mempermudah proses penyajian
dan pencarian dokumen apabila dibutuhkan sewaktu-waktu, dan juga
untuk menerapkan program paperless office. Proses pengarsipan dokumen
menggunakan aplikasi ELO diawali dengan proses scanning menggunakan
aplikasi Kodak Capture Desktop terlebih dahulu untuk mendapatkan soft
file, selanjutnya soft file tersebut akan di reduce menggunakan aplikasi
PDF Reduce guna mengubah ukuran file agar tidak terlalu besar. Setelah
melalui proses scan dan reduce, dokumen direkam ke dalam aplikasi ELO.
Penerapan aplikasi ELO dalam proses pengarsipan dokumen pada bidang
administrasi keuangan PT TASPEN (Persero) meskipun masih terdapat
kekurangan didalamnya namun dapat dinilai sudah cukup bermanfaat. Hal
ini dapat dibuktikan dari sebelum menggunakan aplikasi ELO pengarsipan
dokumen dilakukan secara manual sehingga dalam penyimpanan dan

pencarian dokumen dibutuhkan proses yang cukup panjang dan rumit.



